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DANH MUC SAN PHAM/CONG VIEC CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /QP-UBND ngay  thang 5 nim 2026 ciia UBND tinh)

Kf‘lgng DPiém Heé s6 | Ghi
di¢m chidm | quy dbi | chu
toi da quy

Phan

Ma Nhiém vu Cong viéc chi tiét San phim dau ra L
nhém

Huong dan, ticp nhan, Kiem tra unn hop I¢, day au
ctia hd so theo quy dinh; s6 hoa, chuyén ho so dén
co quan c6 tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cho t6 chuc, c& nhan theo quy dinh cta phap luat;
thu phi, 1& phi, cac nghia vu tai chinh (néu co)
theo quy dinh; tir chdi tiép nhan ddi véi hd so

(‘I’ﬂ}'ﬂ [11’]1’\(7 rahRAVA ﬁln]’\

Tiép nhan, kiém tra, hudng
CN.XP.01 |dan giai quyét c4c ho so thu
tuc hanh hcinsh

HO so 1 100 4 0,8

Tiép nhan, phan loai va xtr Iy yéu cau tro gilp
phép ly cia nguodi dan (ddi twong chinh séch,
Tro giGp phép ly, hoa giai & [nguoi ngho, ngudi yéu thé...). Lap hd so, théng
co 86 ké, bdo cao két qua thuc hién trg gilp phéap ly.
Thue hién cdng tac truyén thdng, phd bién phap
ludt vé tro giup phap 1y tai co so.

CN.XP.02 Hb so 2 200 40 8

Tiép nhén, kiém tra va thim tra hd so diang ky
nudi con nudi trong nudc va cd yéu té nude ngoai.
Huéng dan c& nhan, t6 chirc thyc hién dung trinh Hb so 2 200 80 16
tu, thi tuc vé nudi con nudi. Ghi chép, quan Iy sb
sach, hd so nudi con nudi theo quy dinh.

Giai quyét hd so Nubi con

CN.XP.03 A~
nuol

bang ky va quan ly céc sy kién ho tich: khai sinh,
khai tir, két hon, nhan cha me con, thay ddi/cai
chinh ho tich... Cép ban sao trich luc ho tich theo Hb so 2 200 30 6
yéu cau. Cap nhat, quan ly dir liéu ho tich trén hé
thdng dién tir va s ho tich gidy.

Giai quyét hd so linh vuc hd

CN.XP.04 | . o e -
tich (trir h6 so nu6i con nuoi)




Khung

TT| M™ma Nhiém vu Cong viée chi tiét Sin phim ddura| "18" | gigy | Diém | Héso | Ghi
nhom £ cham | quy déi | chud
toi da
4 , Tiép nhan, kiém tra ho so va tra két qua cic | Ban sao ching
5 | CN.XP.05 |G t h Ch th ’ 2 200 8 1,6
1t quyet ho soLAung thuc TTHC chung thuc ban sao, chit ky... thure.
P .. |Tham dinh hd so dét dai (Giao dat, cho thué dat -
2 A h/\ 1~ h A N . i b . -7 A h
6 | CN.XP.06 ?;ial quyetho so'finh vwe dat | | e ue dich s dung dét, dinh chinh sai %ug;; dg; 0/ 2 200 | 100 | 20
' s6t...), chp GCNQSDD. g
Kiém tra thuc dia, d6i chiéu quy hoach dé tham
7 | enxp.o7 Gﬁiéi quyét hd so linh vuc muu Xéf: nhan diéu kién xay d}rng nhé éAriéng 1¢, Gidy phép 5 200 60 1
xay dung. cong trinh tam; tham muu cap phép xdy dung
cong trinh nha & riéng 18
Gidi quyct ho so linh vye 2?’ T}ﬁ hcr)tha(; ;;jmkqm;lé i?ﬁhnggﬁp ggi Gidy phép/ gi4
8 | CN.XP.08 |ding ky kinh doanh, hop tac |~y Chme mhan dang Ky ho xnh coann, ¢ Yy PAcpr 81y | 200 | 50 10
5 chiéu quy dinh phap luét, cap nhat hé thong thdng chirng nhéan
tin qudc gia va trinh ky Gidy ching nhan
Gidi auvét 1d so bio tro xa | 1AM muu ché d6 chinh sach vé mai tang phi cho
9 | CNXP.09 | quy ; ngudi c6 cdng va ché do chinh sach khéc vé ngudi | Quyét dinh 2 200 40 8
i c6 cobng
Tham dinh, dang Ky, cap cac loai giay phép, giay
L 1A 9 .. |chimg nhén va cac loai gidy to ¢ gia trji tuong
Giai quyét ho so dang ky, cap A e X e 1z o ol P . A
. A . " linh Y hoa, Gi h; Th h
10 | CNXP.10 [cAc loai gidy phép, gidy duong v€ linh vuc Y t&, Van héa, Gia din ¢ | Giay phép/ Giay 9 200 35 7

chung nhén khac

duc thé thao; Du lich; Quang céo, Phét thanh -
truyén hinh; bao chi, théng tin co s&; Thong tin
ddi ngoai

chung nhén
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