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HUONG DAN

Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cac phong chuyén mén
thudc Uy ban nhin dén xa, phuong

Can ctr Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 cua Chinh
pht quy dinh cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
trung wong va co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan xa, phudng, dic khu
thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;

Uy ban nhan dan tinh ban hanh huéng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua cac phong chuyén mon thugc Uy ban nhan dan xa, phuong nhu sau:

I. VI TRi VA CHUC NANG CUA PHONG

1. Vi tri: Phong 1a co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan cap x3; thue
hién chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip x3 quan ly nha nudc vé
nganh, linh vuc & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

2. Chirc ning: Phong thudc Uy ban nhan dan cap x3 chiu sy chi dao, quan
ly vé to chtrc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc,
s6 luong ngudi lam viée, co cdu vién chirc theo chitc danh nghe nghiép trong cac
don vi su nghiép cong 1ap va cong tac cua Uy ban nhan dén cép xa, dong thoi chiu
su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon nghiép vu cua co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhéan dan tinh.

II. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA PHONG
1. Nhiém vu chung
a) Trinh Uy ban nhan dan cip xa:

- Du thao nghi quyét cua Hoi d6ng nhan dan cip xa (néu c6), du thao quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cip x lién quan dén linh virc thudc pham vi quan ly cua
phong va cac vin ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan cép x&;

- Du thao ké hoach phat trién linh vuc; chuong trinh, bién phap td chirc thue
hién cac nhi€ém vu vé linh vuc trén dia ban cap xa trong pham vi quan ly ctia phong;

- Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va to
chirc bo may ctia phong.

b) T chuc thyc hién cic vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi
duoc phé duy¢t; thong tin, tuyén truyen, pho bién, gido duc phap luat vé céac linh
vuc thugc pham vi quan ly dugc giao; theo ddi thi hanh phap luat.
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c) Giup Uy ban nhan dan cap x4 thue hién va chiu trach nhiém vé viéc tham
dinh, dang ky, cp cac loai gidy phép, gidy ching nhan va cac loai gidy to o gid tri
tuong duong thudc pham vi trach nhiém va tham quyen ctia co quan chuyén mon
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ctia Uy ban nhan déan cép xa.

d) Giap Uy ban nhan dan cip xd quan ly nha nudc dbi voi t6 chirc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chirc phi chinh pha hoat dong trén dia ban
thude céc linh vuc quan 1y cua co quan chuyén mén theo quy dinh ctia phap luat.

d) To chirc g dung tién b khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé thong thong
tin, d61 md&i sang tao va chuyén doi so, luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nudc
va chuyén mon nghiép vu ctia co quan chuyén mon cap xa.

¢) Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa va s&
quan 1y linh vyec.

g) Kiém tra theo linh vuc duoc phan cong phu trach d6i vai to chuc, ca nhan
trong viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat; tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cyc theo quy dinh cua phap
luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa.

h) Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, ngach cong chirc va xép
ngach cong chirc, vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va
s6 luong ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong 1ap; thuc hién ché d6 tién
lwong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng, khen thuong, ky luat dbi
V@i cong chirc, vién chire va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh
ctia phéap luat, theo phan cong ctia Uy ban nhan dan cap xa.

i) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia phong theo quy dinh
cua phap luat.

k) Thyc hién nhiém vy, quyén han khac theo phan cap, Gy quyén, phan dinh
tham quyén ctia co quan c6 thAm quyén theo quy dinh ctia phap luét.

1) Thyc hién nhiém vu khac do Uy ban nhin dan cip x4 giao theo quy dinh
cua phéap luat.

2. Nhiém vu, quyén han cu thé cua cac phong chuyén mon

a) Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan tham muu, gitp Uy
ban nhéan dan cép x4 thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vyc Vin phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi dong
nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan chuyén
mon thudc ﬁy ban nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thuong truc HO1 déng nhan
dan; cong tac chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan; cung cép thong
tin, bao dam diéu kién vat chét, ky thuat phuc vu hoat dong cua Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan cép x4; thuc hién cong tic quan tri ndi bd clia Van phong.

Pong thoi, thuc hién cac chirc nang, nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh van
phong theo hudng dan cia Van phong Chinh phu.



- Linh vyc Tu phép, gom: Cong tac xay dung va t6 chirc thi hanh phap luat,
theo ddi viéc thi hanh vin ban quy pham phép luat, kiém tra, xtr 1y vin ban quy
pham phap luat, phd bién, giao duc phap luat; hoa giai & co sd, trg gitp phap 1y,
nudi con nuoi, hd tich, chung thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé XU ly vi
pham hanh chinh va céc cong tac tu phép khac theo quy dinh ctia phap luat.

Pong thoi, thuc hién cac chirc nang, nhiém vu quan Iy nha nudce vé linh vuc
Tu phép theo hudng dan cua Bo Tu phép.

- Linh vyuc d6i ngoai, gom: Cong tac d6i ngoai dia phuong, bao gdm, cong
tac bién gioi lanh thd qudc gia (601 v6o1 don vi hanh chinh cap xa c6 duong bién
gidi 1anh tho qudc gia trén dat lién, trén bién va hai dao).

Dong tho1, thuc hién cac churc ndng, nhi€ém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc
doi ngoai theo hudng dan cua B Ngoai giao.

b) Phong Kinh & (d6i vi xd) hodic Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thj (doi
v0i phuong) tham muu, giip Uy ban nhén dan cap xa thyc hién chirc nang quan ly
nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vuc Tai chinh - K& hoach, gém: Tai chinh - ngan sadch nha nudc; ké
hoach va dau tu; thong ké; dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa; ho trg doanh nghié¢p, t6 chirc kinh té tap the.

Dong thoi, thuc hién cac chirc nang, nhi¢ém vy quan 1y nha nudce vé linh vuc
Tai chinh - K¢ toan theo hudng dan cuia Bo Tai chinh.

- Linh vuc Xay duyng va Cong Thuong, gdm: Quy hoach xay dung, kién
trac; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi (bao
gdm: cip nudc, thoat nudc do thi; co sé san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang d6
thi, cay xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang liét sI; quan 1y xay dung
ngam do thi; quan 1y st dung chung co s¢ ha tang k¥ thuat d6 thi); nha o; cong so;
vat liéu xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai.

Déng thoi, thuc hién cac chic ndng, nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc
Xay dung theo huéng dan cua B6 Xay dung; linh vuc Cong Thuong theo hudng
dan cuia Bo Cong Thuong.

- Linh vuc Nong nghiép va Moéi truong, gdm: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi truong; bién va hai dao (ddi v6i don vi hanh chinh co
bién, dao); nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién
néng thon; phong, chdng thién tai; giam ngheo; chat lugng, an toan thuc pham d6i
v0i nong san, lam san, thuy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong
thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gan voi nganh nghé, lang nghé
nong thon.

D@)ng thoi, thuc hién cac chic nang, nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc
Nong nghi¢p va Mai truong theo hudng dan cua Bo Nong nghi€p va Moi truong.

¢) Phong Van hoa - Xa hoi tham muu, giap Uy ban nhan dan cap x4 thuc
hién chirc nang quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:
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- Linh vuc No1 vu, gém: Tb chitc hanh chinh, su nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va
cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, té chtic phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc 1am; bao hiém x4
héi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi cd cong; binh dang gidi; cong tac dan toc va
tin ngudng, ton gido.

Dong thoi, thuc hién cac chirc nang, nhi¢ém vy quan 1y nha nudc vé linh vuc
No6i vu theo hudng dan cua B§ No1 vu; linh vuc dan tdc va ton gido theo hudng
dan cua B6 Dan tdc va Ton gido.

- Linh vuc Gido duc va DPao tao, gom: Gido duc mam non; gido duc pho
thong (gido duc ti€u hoc va gido duc trung hoc co so).

Dong thoti, thue hién cac chirc nang, nhiém vu quan ly nha nude ve linh vuc
G1do duc mam non; gido duc pho thong theo hudng dan cua B Giao duc va Pao tao.

- Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vian hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co sd;
thong tin doi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, d6i mai
sang tao, phat trién tiém lyc khoa hoc va cong nghé; s& hitu tri tug; tiéu chuan do
luong chat luong; tng dung birc xa va dong vi phong xa; an toan buc xa va hat
nhan; buu chinh; tmg dung coéng ngh¢ thong tin (khoéng bao gom an toan thong tin,
an ninh mang); giao dich dién tr; chinh quyén sd; kinh té sb, xa hoi s6 va chuyén
d6i s0; ha tang thong tin.

Bf’)ng tho1, thuc hién cac churc ndng, nhi€ém vu quan 1y nha nudce vé linh vuc
Vian hoa, thong tin theo huéng dan ciia B Van hoa, Thé thao va Du lich; linh vuc
Khoa hoc va cong ngh¢ theo huéng dan ciia B Khoa hoc va Cong nghé.

- Linh vuc Y té, gom: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc héi chuc
nang; ba me, tré em; dan so; phong, chong té nan xi hoi (khong bao gom cal
nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tay); bao trg xa hoi; y duoc co truyén;
dugc; my phim; an toan thuc pham; thiét bi y t&; bao hiém y té.

Dong thoi, thuc hién cac chirc nang, nhi¢ém vy quan 1y nha nudce vé linh vuc
Y té theo hudng dan ciia BO Y té.

III. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE

1. Phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan x4, phudng c¢6 Truong phong,
01 Pho Truong phong va cong chure chuyén mon.
_ Khi Truong phong vang mat, Pho Trudéng phong duoc Trudng phong ty
quyén di€u hanh cac hoat dong cua phong.
2. Bién ché cong chuce cac phong chuyén mén thude Uy ban nhan dan x4,

phuong thudc trong téng s6 bién ché ciia Uy ban nhan dan xa, phuong duoc Uy
ban nhan dan tinh giao.



IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Uy ban nhén dén x4, phuong

a) Quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han ctia phong chuyén moén
phu hop véi Hudng dan nay va cac van ban phép luat khac cé lién quan.

b) Khi B§ quan ly chuyén nganh ban hanh Thong tu hudéng dan churc nang,
nhiém vu va quyén han ctiia phong chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap xa thi
thuc hién theo quy dinh cua Bo quan ly chuyén nganh.

¢) Hang nam, bao cao Hoi déng nhan dan cap xa (néu co), Uy ban nhan dan
tinh (qua S& Noi vu) vé tinh hinh t6 churc va hoat dong ctia phong chuyén mon.

d) Trong qugi {rinh thuc hién, néu c6 kho khan vuong Wméc, cac dia phu’O‘r}g
kip thoi bao cao v€ Uy ban nhan dan tinh (qua S6 No1 vu) dé xem xét, cho y kién
chi dao, giai quyét theo quy dinh.

2. Chii tich Uy ban nhén dén xi, phuong

a) Lanh dao, chi dao phong chuyén mon thyc hién chtrc nang, nhiém vuy
dugc giao.

b) Quyét dinh bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh
dao quan 1y, cho tur chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
luat, thyc hién ché do, chinh sach dbi voi Truong phong, Pho Truong phong cac
phong chuyén mén va tuong duong theo quy dinh cta phap ludt va phan cip quan
1y can bo & dia phuong.

¢) Chi dao cong tac kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cta
phap luat.

3. Cac S6, nganh thwe hién chirc nidng quan ly nha nuwéc theo nganh,
linh vue

a) Chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén mon nghiép vu dbi véi phong
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap x4 theo nganh, linh vuc thudc pham vi
quan ly.

b) Chu tri, phdi hop véi S Noi vu va cac co quan lién quan trién khai
Thong tu cua Bo quan ly chuyén nganh hudng dan vé chtic ning, nhiém vy, quyén
hanvé nganh, linh vuc cta cac phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan céap xa.

¢) Phéi hop véi cac co quan co lién quan dé xuat phan cap, phan quyén cho
Uy ban nhan dan xa, phuong tryc tiép quyét dinh cac ndi dung thugc nganh, linh
vuc quan ly, bao dam phat huy vai tro, trach nhiém cta nguoi dimg dau va phu hop
vo1 kha nang, di€u kién cta cac dia phuong.

4. S& Noi vu

a) Theo ddi viéc thuc hién Hudng dan nay va cac quy dinh ctia Trung wong.



6

b) Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé tiéu chuém churc
danh lanh dao, quan ly cac phong chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap xa theo
quy dinh cta Trung uong.

¢) Tong hop, theo ddi viéc sap xép, tO chirc bd may cac phong chuyén moén
thugc Uy ban nhan dan cap xa.

d) Tong hop dé xuat Uy ban nhan déan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
giai quyét nhitng kh6 khan, vuéng mac phat sinh trong qua trinh thuc hién Hudng
dan nay.

Yéu cau Thu trg.’c”mg cac s, ban, nganh thudc tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong trién khai thuc hién theo quy dinh.éj/

Noi nhgn: TM UY BAN NHAN DAN
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac sd, nganh thudc tinh;

- UBND céc huyén, TX, TP;

- UBND céc xa, phuong, thi tran;
-Lb, CV VPUBND;

- TT PVHCC, P.HCQT, P.CCKS;
- Luu: VT, K7.

Mook™

Pham Anh Tuén
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