
DANH MỤC CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM VỀ TĂNG CƯỜNG BỒI DƯỠNG  

ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC Ở XÃ, PHƯỜNG GIAI ĐOẠN 2026 - 2031 

(Kèm theo Kế hoạch số         /KH-UBND ngày        tháng      năm 2026 của Ủy ban nhân dân tỉnh) 

 

STT Tên nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Kết quả dự 

kiến 

Thời gian 

hoàn thành 

I TUYÊN TRUYỀN, PHỔ BIẾN     

1 

Tổ chức tuyên truyền, nâng cao vai trò lãnh đạo, 

chỉ đạo và trách nhiệm của các cấp ủy đảng, chính 

quyền địa phương trong việc triển khai và tổ chức 

thực hiện Quyết định số 700/QĐ-TTg ngày 

20/4/2026 của Chính phủ 

Các cấp ủy 

Đảng; các sở, 

ban, ngành; 

UBND xã, 

phường 

Sở Nội vụ 

Các hình 

thức tuyên 

truyền, phổ 

biến 

2026 - 2031 

2 

Đẩy mạnh tuyên truyền, nâng cao nhận thức của 

đội ngũ cán bộ, công chức cấp xã về quyền lợi và 

trách nhiệm của bản thân trong việc học tập, nâng 

cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ và các kỹ năng 

bổ trợ, coi đây là nhiệm vụ thường xuyên, quan 

trọng của bản thân để nâng cao năng lực thực thi 

nhiệm vụ, công vụ, đáp ứng yêu cầu của vị trí việc 

làm. 

Các cấp ủy 

Đảng; các sở, 

ban, ngành; 

UBND xã, 

phường 

Sở Nội vụ 

Các hình 

thức tuyên 

truyền, phổ 

biến 

2026 - 2031 

II XÂY DỰNG KẾ HOẠCH     

1 Kế hoạch bồi dưỡng cán bộ, công chức cấp xã giai     



2 

 

STT Tên nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Kết quả dự 

kiến 

Thời gian 

hoàn thành 

đoạn 2026 - 2031 

1.1 

Rà soát, bố trí, sắp xếp đội ngũ cán bộ, công chức 

cấp xã phù hợp với trình độ chuyên môn, năng 

lực công tác và yêu cầu của vị trí việc làm; đề 

xuất nhu cầu bồi dưỡng, tập huấn cán bộ, công 

chức, viên chức cấp xã giai đoạn 2026 - 2031; 

lập danh sách cán bộ, công chức cấp xã cần bồi 

dưỡng ngay (ưu tiên đối tượng cần bồi dưỡng 

chuyên môn chuyên ngành), đặc biệt là nhóm 

chịu sự tác động của sắp xếp tổ chức bộ máy. 

UBND xã, 

phường 
Sở Nội vụ 

Công văn, 

báo cáo 

Ngày 

16/5/2026 

1.2 

Tổng hợp, tham mưu Kế hoạch bồi dưỡng cán 

bộ, công chức, viên chức cấp xã giai đoạn 2026 

– 2031. 

Sở Nội vụ UBND xã, phường 
Kế hoạch của 

UBND tỉnh 
Tháng 5/2026 

1.3 
Xây dựng Kế hoạch bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức giai đoạn 2026 - 2031 của các 

xã, phường 

UBND xã, 

phường 
Sở Nội vụ 

Kế hoạch của 

UBND xã, 

phường 

Tháng 6/2026  

2 
Kế hoạch bồi dưỡng cán bộ, công chức cấp xã 

hằng năm 
    

2.1 

Tổng hợp nhu cầu, tham mưu Kế hoạch bồi 

dưỡng cán bộ, công chức, viên chức cấp xã năm 

2026 và các năm tiếp theo 

Sở Nội vụ UBND xã, phường 
Kế hoạch của 

UBND tỉnh 

Tháng 5/2026 

và Quý IV 

hằng năm 
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STT Tên nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Kết quả dự 

kiến 

Thời gian 

hoàn thành 

2.2 

Xây dựng Kế hoạch bồi dưỡng cán bộ, công 

chức, viên chức năm 2026 và các năm tiếp theo 

của các xã, phường 

UBND xã, 

phường 
Sở Nội vụ 

Kế hoạch của 

UBND xã, 

phường 

Tháng 6/2026 

và Quý IV 

hằng năm 

III 
XÂY DỰNG, BIÊN SOẠN CHƯƠNG TRÌNH, 

TÀI LIỆU 
    

1 

Biên soạn các nội dung, tài liệu về kỹ năng bổ 

trợ, bồi dưỡng theo vấn đề, năng lực xử lý tình 

huống phục vụ tham mưu, thực thi nhiệm vụ, 

công vụ cho cán bộ, công chức, viên chức cấp xã 

Các sở, ban, 

ngành  

Các cơ sở đào tạo, cơ 

quan, đơn vị, địa phương 

liên quan 

Tài liệu  Thường xuyên 

IV TỔ CHỨC BỒI DƯỠNG, TẬP HUẤN     

1 

Bồi dưỡng kiến thức chuyên môn chuyên ngành 

đối với cán bộ, công chức cấp xã chưa đáp ứng 

yêu cầu về chuyên môn, nghiệp vụ của vị trí 

việc làm (mới) 

Sở Nội vụ 

Học viện Chính trị quốc 

gia Hồ Chí Minh, Bộ 

Giáo dục và Đào tạo, các 

bộ, ngành liên quan; các 

sở, ban, ngành; UBND 

xã, phường 

Khóa bồi 

dưỡng 
2026 - 2028 

2 
Bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ và 

các kỹ năng 
    

a 

Bồi dưỡng theo chức danh (Lãnh đạo, quản lý 

cấp xã, Lãnh đạo Phòng kinh tế cấp xã, Lãnh đạo 

Ban quản lý cấp xã…) và theo vấn đề; năng lực 

Sở Nội vụ 
Các cơ sở đào tạo; Sở 

Tài chính, Sở Công 

Thương, Sở Nông 

Khóa bồi 

dưỡng, tập 

Năm 2026 và 

các năm tiếp 
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STT Tên nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Kết quả dự 

kiến 

Thời gian 

hoàn thành 

xử lý tình huống; bồi dưỡng theo thực tiễn của 

địa phương. 

nghiệp và Môi trường, 

Sở Xây dựng; UBND 

các xã, phường 

huấn theo 

b 

Bồi dưỡng nâng cao năng lực lãnh đạo, quản lý 

cho đội ngũ công chức các sở, ngành tăng cường 

về công tác tại các xã, phường 

  

Sở Nội vụ 

Các cơ sở đào tạo; các 

sở, ngành liên quan; 

UBND xã, phường 

Khóa bồi 

dưỡng, tập 

huấn 

Năm 2026 và 

các năm tiếp 

theo 

c 
Bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng quản lý nhà nước 

đối với chức danh lãnh đạo, quản lý 
Sở Nội vụ 

Học viện Chính trị quốc 

gia Hồ Chí Minh; các 

sở, ban, ngành; UBND 

xã, phường 

Khóa bồi 

dưỡng 
2026 - 2031 

d 

Bồi dưỡng kiến thức chung về quản lý nhà nước 

đáp ứng yêu cầu vận hành chính quyền địa 

phương 02 cấp đối với công chức chuyên môn ở 

cấp xã 

Sở Nội vụ 

Học viện Chính trị quốc 

gia Hồ Chí Minh; các 

sở, ban, ngành; UBND 

xã, phường 

Khóa bồi 

dưỡng 
2026 - 2031 

đ 

Bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn, nghiệp vụ, kỹ 

năng đáp ứng yêu cầu vận hành chính quyền địa 

phương 02 cấp, tập trung các nội dung như: lập 

quy hoạch phát triển kinh tế - xã hội; quản lý dự 

án đầu tư công; tài chính; đấu thầu; đất đai; trật 

tự xây dựng; chính sách an sinh xã hội; du lịch 

cộng đồng; kinh tế số nông nghiệp, nông thôn, 

Sở Nội vụ 

Học viện Chính trị quốc 

gia Hồ Chí Minh; các cơ 

sở đào tạo trên địa bàn 

tỉnh; các cơ sở đào tạo 

có uy tín trong cả nước; 

các Trường đã ký thỏa 

thuận hợp tác toàn diện 

với tỉnh; Ban Tổ chức 

Khóa bồi 

dưỡng, tập 

huấn 

Thường xuyên 
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STT Tên nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì 
Cơ quan phối hợp 

Kết quả dự 

kiến 

Thời gian 

hoàn thành 

khiếu nại, tố cáo …; nghiệp vụ trong công tác 

Đảng (Dành cho cán bộ, công chức khối Đảng) 

Tỉnh ủy; các sở, ngành; 

UBND xã, phường 

e 

Bồi dưỡng các kỹ năng bổ trợ phục vụ tham mưu, 

thực thi nhiệm vụ, công vụ cho cán bộ, công 

chức như: ra quyết định, thủ tục hành chính, giao 

tiếp hành chính, giải quyết mâu thuẫn và tương 

tác với người dân; khai thác, sử dụng dữ liệu, hồ 

sơ số và công cụ số trong quản lý công việc, văn 

hóa công sở, đạo đức công vụ... 

 

Sở Nội vụ 

Học viện Chính trị quốc 

gia Hồ Chí Minh; các cơ 

sở đào tạo trên địa bàn 

tỉnh; các cơ sở đào tạo 

có uy tín trong cả nước; 

các Trường đã ký thỏa 

thuận hợp tác toàn diện 

với tỉnh; các sở, ngành; 

UBND xã, phường 

Khóa bồi 

dưỡng, tập 

huấn 

Thường xuyên 

V ĐÁNH GIÁ, BÁO CÁO     

1 
Đánh giá, quản lý chất lượng bồi dưỡng, tập huấn 

cán bộ, công chức cấp xã 

UBND xã, 

phường 

Sở Nội vụ, các sở, ban, 

ngành  
Báo cáo  Thường xuyên 

2 
Báo cáo kết quả triển khai thực hiện Kế 

hoạch/Đề án 
Sở Nội vụ 

Sở, ban, ngành thuộc 

tỉnh và UBND xã, 

phường 

Báo cáo 

Trước ngày 

15/12 hằng 

năm hoặc đột 

xuất  
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