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Phu luc IV
HUONG DAN TIEU CHUAN
CHUC DANH CONG CHUC CAP XA MO
(Kém theo Céng van s6 ISNV-CQ&VTLT ngay /6/2025 cua So Noi vu)

1. Tiéu chuan ddi véi cong chirc cip xa (gom: Cong chirc giir chic
danh Trwéng phong va twong dwong, Phé Trwong phong va twong duwong,
cdng chikc chuyén mon, nghiép vu)

1.1. Tiéu chudn vé chinh tri fw tuwéng va pham chdt dao diic

a) CO ban linh chinh tri viing vang, kién dinh véi chi nghia Mac - Lénin,
tu tuong H6 Chi Minh, nam viing va am hiéu sau duong 16i, chu truong cua
Pang; trung thanh véi T quéc va Hién phap nudc Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam; bao vé loi ich cua T6 quéc, cua Nhan dan;

b) Thuc hién day du nghia vu cta cdng chire theo quy dinh caa phép luat;
nghiém tdc chap hanh sy phan céng nhiém vu cua cap trén; tuan tha phap luat,

¢) Tan tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tm va
guong mau trong thuc thi céng vu; lich su, vin héa va chuan muc trong giao
tiép, phuc vu Nhan dan;

d) C6 15i séng va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; can, kiém,
liém, chinh, chi cong v6 tu; khong lgi dung viéc cong d€ muu cau lgi ich ca
nhan; khong quan li€u, tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc;

d) C6 y thire hoc tap, rén luyén nang cao pham chét, trinh do, niang luc.

1.2. Tiéu chudn vé trinh dé chuyén mon

C6 trinh d6 chuyén mon dai hoc tré 1én co ban phu hgp vai linh vuc cong
tac cua vi tri viéc 1am duoc bé tri hodc c6 kinh nghiém thuc tién lién quan dén vi
tri viéc 1am; cu thé:

a) Bdi vé6i cong chire cdng tac tai Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
va cng chuc: Tot nghiép dai hoc tré 1én (uu tién doi véi cac chuyén nganh lién
quan dén tham muu, tong hop nhu luat, hanh chinh, quan tri cdng...)

b) Bdi vai cdng chirc cong tac tai Phong Kinh té (& x&) hoac Phong Kinh
té, Ha tang va D6 thi (¢ phuong):

- Pbi véi cong chirc 1anh dao, quan ly: Tt nghiép dai hoc tré 18n chuyén
nganh phu hop véi linh vuc quan ly (luat, kinh te, tai chinh, ké hoach, xay dung,
cong thuong, ndng nghi€p, moi truong).

- Bdi véi cdng chac chuyén moén, nghiép vu: Tot nghiép dai hoc tro Ién
chuyén nganh phi hop véi vi tri viéc 1am dugc b tri.
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c) Bdi véi cong chirc cong tac tai Phong Vian hoa - X& hoi

- Pbi véi cong chic 1anh dao, quan ly: Tt nghiép dai hoc tré 18n chuyén
nganh phu hop véi linh vuc quan ly (luat, hanh chinh, kinh té, su pham, cong
nghé théng tin, y).

- Bdi véi cdng chic chuyén mén, nghiép vu: Tt nghiép dai hoc tré Ién
chuyén nganh phu hop vaéi vi tri viéc 1am duoc bo tri.

- Péi voi cdng chire cdng tac tai Trung tdm hanh chinh céng: Tét nghiép
dali hoc tro Ién.

1.3. Tiéu chudn vé ap dung khoa hec cong nghé

- Cong chirc cap x4 phai bao dam yéu cau vé kha ning thuc té ap dung
khoa hoc cong nghé (kha nang str dung may tinh, xt ly cong viéc trén moi
treong dién tu, ap dung khoa hoc cdng ngh¢ trong xtr ly nhiém vu dugc giao) va
kha nang ngoai ngir phil hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Uu tién bd tri, sir dung, bé nhiém cong chie dap ung tiéu chuan theo
quy dinh, dong thoi cé van bang, chang chi chuyén nganh lién quan dén khoa
hoc cdng nghé, d6i mai sang tao, chuyén doi so, ngoai ngir do co sd dao tao co
tham quyen cap.

2. Tiéu chuan, diéu kién bo nhiém céng chire 1anh dao, quan Iy thudc
Uy ban nhan dan cap xa

2.1. Vé tiéu chudn gi@ chitc vu, chirc danh lién ké theo dinh hwéng sau

a) Béi voi chie vy, chac danh Truéng phong theo thi ty sau day:

- Truéng phong va tuong duong thudc huyén tré 1€n (theo quy dinh hién
hanh);

- Phé Truong phong va twong duong thudc huyén tro 1€n.

b) Pbi vai chic vy, chac danh Pho Trudng phong va twong duong theo
thir tu sau day:

- Ph6 Trudng phong va twong duong thudc huyén tré 1én (theo quy dinh
hién hanh);

- Viéc bo nhiém d6i véi chuyén vién thuc hién theo quyét dinh cua cap cé
tham quyén vé phan cap tham quyeén quan ly can bo.

2.2. Tiéu chudn vé Iy lugn chinh trj

C6 bang tét nghiép trung cap ly luan chinh trj tra 18n hoic co gidy xac nhan
tuong duong trinh do trung cap ly luan chinh tri cia co quan c6 tham quyen.

Truong hop dang trong thdi gian hoan thién tiéu chuan vé 1y luan chinh tri
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP hoac quy dinh tai Nghi dinh so
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33/2023/ND-CP thi dugc xem xét dap ¢ng tiéu chuan vé trinh d6 ly luan chinh
tri dé b6 nhiém.

3. Tiéu chuan d6i véi cong chirc chuyén mén, nghiép va ¢ cap xa
(khdng giir chirc vu lanh dao, quan ly)

3.1. Céan b, cdng chuc cip xa dugc bau hoic tuyén dung va xép luong
theo trinh d6 dao tao nhu cong chtc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
33/2023/ND-CP néu dap ung du tidu chuan, diéu kién quy dinh néu trén thi
duoc bé tri vao vi tri viéc 1am caa cdng chiic cap x4 maoi va xép ngach cong
chtrc hanh chinh & bac va hé sé lwong hién huong, khdng phai thuc hién hién tha
tuc tiép nhan vao 1am céng chuc.

3.2. Truong hop céan bo, cdng chuc cap x4 dang duoc co quan c6 tham
quyén cir di dao tao trinh d6 dai hoc dé dap (ing yéu cau cua vi tri viéc 1am dam
nhan, thi duoc co quan quan ly cong chic xem xét, bé tri vao viéc lam & cap xa
méi cho phl hop; dong thoi tiép tuc tham gia dao tao cho dén khi tét nghiép
theo dung quy dinh.

3.3. Bdi véi cong chirc cap x4 1a nguoi dan toc thiéu sé hoic cong tac ¢
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan chua dat trinh d6 chuyén
mén dai hoc can xem xét niang luc, tin nhiém, kinh nghiém thyc tién dé bd tri
viéc 1am phu hop; dong thoi phai dugc chuan hoa trinh do dai hoc sau 05 nam
ké tir khi thanh lap don vi hanh chinh cap xa méi.

4. Mét sb6 ndi dung lién quan khac thuc hién trong qua trinh bé tri,
sap xép cong chwrc cap xa

4.1. Piéu dong vién chic cap tinh, cip huyén bé tri 1am cong chuc tai cap
X& mai theo Bé an sap xép da duogc cap cd tham quyen phé duyét thi khong phai
thuc hién tha tuc tiép nhan vao 1am céng chic.

4.2. Can bo, cdng chtc cip xa sau khi dugc chuyén thanh cén bo, cong
chuc phai dugc dao tao, boi dudng dé dap (rng ngay yéu cau cua vi tri viéc lam
mai khi chinh quyén cap xa chinh thie di vao hoat dong.

4.3. Cén bo, cbng chirc, vién chic ¢ cap tinh, cap huyén va can bo, cong
chtrc cap xa hién nay dugc bé tri 1am cdng chac ¢ cap xa méi thi tiép tuc duoc
huong luong theo ngach, bac va cac ché do phu cap hién hudng trong thoi gian
06 thang; sau do thuc hién theo quy dinh méi cia Chinh phu.

4.4. Truong hop cong chirc, vién chic chuyén mén, nghiép vu duoc bd
nhiém giir chicc vu 1anh dao, quan Iy & cip x& méi thi tam thoi chua ap dung
muc phu cap chic vy 1anh dao cho dén khi c6 quy dinh caa Chinh phu. "
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