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THÔNG BÁO 

Tổ chức thực hiện tập kết, niêm phong tài liệu lưu trữ  

các huyện, thị xã,  thành phố và xác nhận bàn giao tài liệu các xã, phường  

 

Thực hiện Kế hoạch số 0928/KH-SNV ngày 30/4/2025 của Sở Nội vụ về 

hướng dẫn, hỗ trợ các cơ quan, đơn vị, địa phương thực hiện quản lý tài liệu trong 

quá trình thực hiện sắp xếp, tổ chức lại đơn vị hành chính các cấp; Công văn số 

01744/SNV-CQ&VTLT ngày 14/6/2025 về phương án quản lý tài liệu và xử lý 

tài liệu tích đống các địa phương; 

Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh thông báo về việc thực hiện tập kết, niêm 

phong tài liệu lưu trữ các huyện, thị xã,  thành phố và xác nhận bàn giao tài liệu 

các xã, phường cụ thể như sau:  

1. Về thời gian và địa điểm thực hiện 

 

STT Đơn vị Thời gian Thành Phần 

Địa điểm 

(Trụ sở đơn vị 

sau sắp xếp) 

1 Huyện An Lão    

1.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện Sáng 

16/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên; Ông Phùng Thiên, 

chuyên viên phòng Hành 

chính - Quản trị. 

Trụ sở Xã An 

Lão 

1.2 Xã An Lão 

1.3 Xã An Hoà  

Chiều 

16/6/2025 

 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

Trụ sở Xã An 

Hoà 

 

1.4  Xã An Vinh 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở  Xã An 

Vinh 



- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị. 

1.5 Xã An Toàn 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở 

Xã An Toàn 

2 Huyện Hoài Ân 
 

 
  

2.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

 

Sáng 

17/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ. Trụ sở 

Xã Hoài Ân 

2.2 Xã Hoài Ân 

Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

Ông Võ Ngọc Mai, Lưu trữ 

viên Phòng Nghiệp vụ; 

2.3 Xã Ân Tường 

Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Ân Tường 

2.4 Xã Kim Sơn 

Chiều 

17/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Kim Sơn 

2.5 Xã Vạn Đức 

Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Vạn Đức 

2.6 Xã Ân Hảo 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở 

Xã Ân Hảo 

3 Thị xã Hoài Nhơn    



3.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng 

18/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở Phường 

Bồng Sơn 

3.2 Phường Bồng Sơn 

3.3 Phường Hoài Nhơn 

Chiều 

18/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

Trụ sở Phường 

Hoài Nhơn 

3.4 Phường Tam Quan 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị. 

Trụ sở  Phường 

Tam Quan 

3.5 
Phường Hoài Nhơn 

Đông 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị. 

Trụ sở Phường 

Hoài Nhơn 

Đông 

3.6 
Phường Hoài Nhơn 

Tây 

Sáng 

19/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở Phường 

Hoài Nhơn Tây 

3.7 
Phường Hoài Nhơn 

Nam 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị; 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ;  

Trụ sở Phường 

Hoài Nhơn 

Nam 

3.8 
Phường Hoài Nhơn 

Bắc 

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở  phường 

Hoài Nhơn Bắc 

4 Huyện Phù Mỹ    



4.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Chiều 

19/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính – 

Quản trị. 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở xã Phù 

Mỹ 
4.2 Xã Phù Mỹ 

4.3 Xã An Lương 

Sáng 

20/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị 

Trụ sở Xã An 

Lương 

4.4 Xã Bình Dương 

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị 

Trụ sở Xã Bình 

Dương 

4.5 Xã Phù Mỹ Đông 

Ông Lê Thành Phi, Lưu trữ 

viên Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị 

Trụ sở Phù Mỹ 

Đông 

4.6 Xã Phù Mỹ Tây 
Chiều 

20/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ. 

Trụ sở Xã Phù 

Mỹ Tây 



4.7 Xã Phù Mỹ Nam 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị; 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ. 

Trụ sở Xã Phù 

Mỹ Nam 

4.8 Xã Phù Mỹ Bắc 

- Ông Lê Thành Phi, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở Xã Phù 

Mỹ Bắc 

5 Huyện Phù Cát    

5.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng 

23/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở 

Xã Phù Cát 
5.2 Xã Phù Cát 

5.3 Xã Xuân An 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng Phòng Nghiệp vụ; 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính – 

Quản trị; 

Trụ sở Xã 

Xuân An 

5.4 Xã Ngô Mây 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở Xã Ngô 

Mây 

5.5 Xã Cát Tiến 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở Xã Cát 

Tiến 

5.6 Xã Đề Gi 
Chiều 

23/6/2025 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở xã Đề 

Gi 



- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

5.7 Xã Hoà Hội 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị; 

Trụ sở 

Xã Hòa Hội 

5.8 Xã Hội Sơn 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Hội Sơn 

6 Huyện Vân Canh    

6.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng 

24/6/2025 

 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; Trụ sở Xã Vân 

Canh 

6.2 Xã Vân Canh 

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

6.3 Xã Canh Vinh 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ. 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị 

Trụ sở 

Xã Canh Vinh 

6.4 Xã Canh Liên 
Chiều 

24/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng phòng  Phòng 

Nghiệp vụ. 

- Ông Phùng Thiên, chuyên 

viên phòng Hành chính - 

Quản trị; Ông Võ Ngọc 

Mai, Lưu trữ viên Phòng 

Trụ sở 

Xã Canh Liên 



Nghiệp vụ;Ông Lê Thanh 

Tân, Chuyên viên Phòng 

Hành chính - Quản trị. 

7 Huyện Tây Sơn    

7.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng 

25/6/2025 

- Ông Lâm Trường Định, 

Giám đốc Trung tâm; 

Trụ sở 

Xã Tây Sơn 
7.2 Xã Tây Sơn 

- Bà Lý Thị Lệ Xuân, Phó 

trưởng Phòng Hành chính - 

Quản trị; 

- Ông Phùng Thiên, 

Chuyên viên  Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

7.3 Xã Bình Khê 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ;   

Trụ sở 

Xã Bình Khê 

7.4 Xã Bình Phú 

Chiều 

25/6/2025 

- Ông Lâm Trường Định, 

Giám đốc Trung tâm; 

- Bà Lý Thị Lệ Xuân, Phó 

trưởng Phòng Hành chính - 

Quản trị; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ;  

Trụ sở 

Xã Bình Phú 

7.5 Xã Bình Hiệp 
Trụ sở  Xã 

BìnhHiệp 

7.6 Xã  Bình An 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Phùng Thiên, 

Chuyên viên  Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

Trụ sở chính xã 

Bình An 

8 Huyện Vĩnh Thạnh    

8.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện Sáng 

26/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung; 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ; 

Trụ sở 

Xã Vĩnh Thạnh 
8.2 Xã Vĩnh Thạnh 



8.3 Xã Vĩnh Thịnh 
- Ông Phùng Thiên, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

Trụ sở xã Vĩnh 

Thịnh 

8.4 Xã Vĩnh Sơn 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ;  

Trụ sở Xã Vĩnh 

Sơn 

8.5 
Xã Vĩnh Quang 

 

Chiều 

26/6/2025 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ;  

Trụ sở chính xã 

Vĩnh Quang 

9 Thị xã An Nhơn    

9.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng 

27/6/2025 

- Ông Lâm Trường Định, 

Giám đốc Trung tâm; 

- Bà Lý Thị Lệ Xuân, Phó 

trưởng Phòng Hành chính -  

Quản trị. 

- Ông Phùng Thiên, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

Trụ sở Phường 

Bình Định 
9.2 Phường Bình Định 

9.3 Phường An Nhơn 
Trụ sở Phường 

An Nhơn 

9.4 
Phường An Nhơn 

Đông 
Sáng 

27/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở  phường 

An Nhơn Đông 

9.5 
Phường An Nhơn 

Nam Chiều 

27/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ;  

- Ông Lê Thanh Tân, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở Phường 

An Nhơn Nam 

9.6 
Phường An Nhơn 

Bắc 
- Ông Lâm Trường Định, 

Giám đốc Trung tâm; 

Trụ sở  phường 

An Nhơn Bắc 



- Bà Lý Thị Lệ Xuân, Phó 

trưởng Phòng Hành chính -  

Quản trị;. 

9.7 
Phường An Nhơn 

Tây 

- Ông Phùng Thiên, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính - Quản trị. 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ. 

Trụ sở  phường 

An Nhơn Tây 

10 Huyện Tuy Phước    

10.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 

Sáng ngày 

27/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ; Ông Lê Dương Hưng, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Tuy Phước 
10.2 Xã Tuy Phước 

10.3 
Xã Tuy Phước 

Đông 
Sáng ngày 

27/6/2025 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ. 

Trụ sở 

Xã Tuy Phước 

Đông 

10.4 Xã Tuy Phước Tây 

Chiều ngày 

27/6/2025 

- Ông Nguyễn Minh Nhật, 

Phó Giám đốc Trung tâm; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

Trụ sở Xã Tuy 

Phước Tây 

10.5 Xã Tuy Phước Bắc 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ; 

- Ông Lê Dương Hưng, 

Chuyên viên Phòng Hành 

chính-Quản trị. 

Trụ sở 

Xã Tuy Phước 

Bắc 

11 
Thành Phố Quy 

Nhơn 
   



11.1 
Các cơ quan, đơn vị 

cấp huyện 
Sáng 

30/6/2025 

- Ông Lâm Trường Định, 

Giám đốc Trung tâm; 

- Bà Lý Thị Lệ Xuân, Phó 

trưởng Phòng Hành chính - 

Quản trị. 

Trụ sở Phường 

Quy Nhơn 
11.2 Phường Quy Nhơn 

11.3 
Phường Quy Nhơn 

Nam Sáng 

30/6/2025 

- Ông Mai Ngọc Hoàng, 

Trưởng  Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

Trụ sở Phường 

Quy Nhơn 

Nam 

11.4 
Phường Quy Nhơn 

Tây 
Trụ sở Phường 

Bùi Thị Xuân 

11.5 

Phường Quy Nhơn 

Đông 

 
Chiều 

30/6/2025 

- Bà Nguyễn Thị Hoa Đào; 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ; 

- Ông Võ Ngọc Mai, Lưu 

trữ viên Phòng Nghiệp vụ; 

- Bà Dương Thùy Linh, 

Lưu trữ viên Phòng Nghiệp 

vụ. 

Trụ sở Phường 

Quy Nhơn 

Nam 

11.6 
Phường Quy Nhơn 

Bắc 
Trụ sở  Phường 

Quy Nhơn Bắc 

11.7 Xã  Nhơn Châu 
Trụ sở xã Nhơn 

Châu 

2. Đề nghị Trưởng phòng Nội vụ các huyện, thị xã, thành phố và các cơ 

quan, đơn vị bàn giao tài liệu có trách nhiệm phân công lãnh đạo phòng, công 

chức thực hiện và phối hợp với Tổ công tác thực hiện niêm phong và bàn giao tài 

liệu theo đúng quy định. 

Trung tâm Lưu trữ lịch sử thông báo đến các cơ quan đơn vị phối hợp thực 

hiện./. 

 

Nơi nhận:  

- Sở Nội vụ (để b/c); 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố; 

- Phòng Nội vụ huyện, thị xã, thành phố; 

- UBND các xã, phường, thị trấn; 

- Lãnh đạo Trung tâm LTLS tỉnh; 

- Lưu: VT, NV. 

        GIÁM ĐỐC 

           

 

 

 

 
 

          Lâm Trường Định 
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