UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1569/QP-UBND Gia Lai, ngay26 thdng 08 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh lién théng cap tinh
trong linh vuc Viéc lam thugc pham vi chirc ning quan ly cia Sé N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu ve thuc hién thu tuc?hc‘mh chinh theo co ché mot cura, mot cua lién
thdng tai Bo phan Mét cira va Cong Dich vu cdng quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Ngi vu tai To trinh s¢ 239/TTr-SNV ngay
21 thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

biéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh ndy quy trinh noi bo giai quyét 06
tha tuc hanh chinh lién théng cap tinh trong linh vuc Viéc lam thuoéc pham vi chic
nang quan ly cua So Noi vu.

Picu 2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phéi hop véi So Noi vu va
cac co quan, don vi, dia phuong lién quan can ctr Quyet dinh nay thiét lap quy trinh
dién tur giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

~ Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S Noi vy, Giam
doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac co quan, don vi, t6 chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

—

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; 000 i

- Vin phong Chinh pha (Cuc Kiém soat TTHC);
- Bo Noi vy;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT tinh;

- Luu: VT, KGVX, P.HC-TC; PVHCCLL-

Lam Hai Giang
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QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET 06 THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP TINH
TRONG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

/Ob-UBND ngay /

/2025 ciia Chei tich Uy ban nhan dan tinh)

Thoi gian TTHC dwgc
Tén TTHC Thaoi gian gidi | thwe hién cong b tai
STT quyét TTHC | TTHC cia Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
Mi sé TTHC theo quy dinh | tirng co caa Chu tich
guan UBND tinh
@) @ ©) @ G (6)
1.1. Trwong hop cap giay xac nhan khong thuéc dién cap giay phép lao dong.
1/2 ngay | Buwéec 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
lam viéc | chuyén dén So Noi vu
Bude 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu ly: 1/4 ngay
05 ngay lam s lam vice. A e . :
A 1R o 03 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.
I , .| Viéc ké tur ngay R ~ . A Iyl T
Cap giay xac nhan . r LA lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
. N .~ | nhan da ho so x .1 Ar S A
khong thugc dién hop 1¢ theo quy 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
cap gi@y phép lao d{nh ¥ 2.5. Van thu vao sd, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/2 Quy &t dinh
dong do6i voi nguoi | ngay lam viéc. , s8 1500/ QD-
1 |lao dong nudc ngoai 01 ngay |Bwdc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND UBND ngay
lam viéc tai Viét lam viéc | tinh ky duyét van ban , - ’ 20/8/2025
Nam 1/2 ngay | Bwéce 4. Vian phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
1.014196.H21 1.2. Trwong hop khong cap gidy xic nhin khong thudc dién cip gidy phép lao dong
1/4 ngay | Buée 1. Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh: tiép nhan ho so,
lam viéc chuyén S& Noi vu
03 ngay lam Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
viéc ké tir ngay \ 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu 1y: 1/4 ngay
nhandahdso | O2"9Y | jam vie.
: lam viéc '

2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc.

2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.




X Thoi gian TTHC dugc
Ten TTHC Thoi gian gidi | thuc hién ) cong bo tai
STT quyét TTHC | TTHC cuaa Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC Quyet dinh
Mi sé TTHC theo quy dinh | tirng co cua Chu tich
guan UBND tinh
1) 2) 3) (4) () (6)
2.4. Lanh dao So ky duyét: 1/4 ngay lam viéc.
2.5. Van thu vao s0, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/4
ngay lam viéc.
1/2 ngay | Bwée 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
lam viéc | tinh ky duyét vin ban
1/4 ngay | Bwéce 4. Van phong UBND tinh vao so0, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tdam Phyc vy hanh chinh cong tinh
5 X 1/4ngay | Buwée 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
03 ngay lam A 2 Qo NTA:
5c K& tir ned lam viéc | chuyén S& Noi vu
X . , VI@AC © , v 1}gay Budre 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
Cap lai giay xdc | nhan du ho so ~ \ R A T A A . \
A A o o 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c lam phan cong thu ly: 1/4 ngay
nhan khong thudc | hop 1€ theo quy lam vide
dién cap gidy phep | dinh. Truong | g5 0ay |29 Chuyén vien gidi quyét: 01 ngay lam viée. Quyét dinh
lao dong doi vd&i | hop khong cap R ~ . A Z, 0 . NS 2
. n . A , lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc. s6 1500/Qb-
2 | nguoi lao dong nudc | lai  giay Xac 2 4. Lanh dao S& k¢ duvet: 1/4 neav lam vie UBND na:
ngoai lam viéc tai | nhan khéng 4. Lanh dao S0 Ky duyct: 1/9 ngay am vice. ngay
. T e ian X 2.5. Van thu vao s6, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/4 |  20/8/2025
Viét Nam thuoc dién cap v I3 .
idy phép lao | nedy am VISC. :
g P 180 1™ 2 ngady | Bude 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
1.014197.H21 dong phai co N , , Ay e 1z
vin ban tra 1o lam viéc | tinh ky duyét van ban 9 - ,
N 1/4ngay | Bwée 4. Van phong UBND tinh vao so0, chuyén két qua dén Trung
va néu rd ly do.  oa . . A
lam viéc | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Gia han gidy x4c |05 ngdy lam| 1/2ngay |Buéec 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh: tiép nhan ho so, L e
N A A ‘A X \ \ A R QA NA: Quyet dinh
nhan khong thudc |viéc, ké tu| lamviéc |chuyén S& Noi vu 2
‘A A - A , A A ) ” s ~e X . X Y z z SO 1500/QD'
3 dién cap gidy phép ngay nhan du Budce 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé: UBND ngay
lao dong doi voi| hdo so hop I¢| 03ngay |2.1.Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu 1y: 1/4 ngay
. A . : N N 20/8/2025
nguoi lao dong nude | theo quy dinh. | lam viéc | lam viéc.

ngoai lam viéc tai

Truong  hop

2.2. Chuyén vién giai quyét: 1,5 ngay lam viéc.




Thoi gian TTHC dwoc
Tén TTHC Thoi gian gidi | thwe hién cong b tai
STT quyét TTHC | TTHC ciia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
Mi sé TTHC theo quy dinh | tirng co cua Chu tich
guan UBND tinh
1) 2) 3) (4) (5) (6)
Vi¢t Nam khéng gia han 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
gidy Xac nhan 2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
1.014198.H21 khong  thuoc 2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Vin phong UBND tinh: 1/2
dién cap giay ngay lam viéc.
phép lao dong | 0lngdy |Buwée 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Chii tich UBND
phai c6 van| lamviéc | tinh ky duyét vin ban
ban tra loi va| 1/2 ngady | Buwéc 4. Van phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
néu rd ly do. lam viéc | tAm Phuc vy hanh chinh cdng tinh
4.1. Truwong hop chip thuin nhu ciu va cip gidy phép lao dong
1/2 ngay | Buwéc 1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
lam viéc chuyén S& Noi vu
Buwéc 2. SO Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
2.1. Lanh dao Phong Lao dong, vi¢c 1am phan cong thu ly: 1/2 ngay
. . 10 ngay lam . lam viee. . . . .
Cap giay phép lao | ., R 06 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyet: 04 ngay lam viéc.
dong ddi véi nguoi VIFG, C M jam viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/2 ngay lam viéc. 2. 4
. , .. | ngay nhan du Quyet dinh
lao dong nudc ngoai ho so hop 1¢ 2.4. Lanh dao So ky duyét: 1/2 ngay lam viéc. s 1500/0D-
4 |lam viéc tai Viét o 2.5. Van thu vao sd, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2 .
theo quy dinh UBND ngay
Nam ngay lam viéc. , 20/8/2025
03 ngay | Bwéce 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
1.014199.H21 lam viéc | tinh ky duyét vin ban
1/2 ngay | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh véo so, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

4.2. Truong hgp khong chap thuin nhu cau sir dung ngudi lao dong nwéc ngoai hodc khong
cap giay phép lao dong

lam
t

03 ngay
viéc, ké

1/4 ngay
lam viéc

Budéc 1. Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
chuyén S& Noi vu




Thoi gian TTHC dwoc
Tén TTHC Thoi gian gidi | thwe hién cong b tai
STT quyét TTHC | TTHC ciia Quy trinh cac buée gidi quyét TTHC Quyét dinh
Mi sé TTHC theo quy dinh | tirng co cua Chu tich
guan UBND tinh
@ @ © @ | ©) - (6)
ngay nhan du Budc 2. S& No1 vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
hd so 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc lam phan cong thu 1y: 1/4 ngay
lam viéc.
02 ngay |2.2. Chuyén vién giai quyét: 01 ngay lam viéc.
lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/4 ngay lam viéc.
2.5. Vin thu vao so, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/4
ngay lam viéc.
1/2 ngay | Bwée 3. Vin phong UBND tinh giai quyét, trinh Cha tich UBND
lam viéc | tinh ky duyét vin ban
1/4 ngay | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh vao so, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh
1/4ngay | Buwée 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so,
lam viéc chuyén S& Noi vu
Buwéc 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé:
Chp lai gi éy, phép | \ 12ar1n ‘I;iﬁéréh dao Phong Lao dong, viéc 1am phan cong thu ly: 1/4 ngay
lao dong doi v6i| 03 ngay lam | g5 00 155 Chuyen vien giai quyét: 01 ngay lam viée. Quyét dinh
nguoi lao dong nude | viéc, ké tu 13 . ~ . n Z . N A 2
N = . . N , am viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/4 ngay lam viéc. so6 1500/Qb-
5 |ngoai lam viéc tai|ngdy nhan du 24, Lanh dao S& k¢ duvet: 1/4 neay lam vie UBND na:
Viét Nam hd so hop 16 4 <anh 4ao SO Ry quyet 1% ngay im viee. 7 ngay
i theo quy dinh 2.5\. Vian th}r vao s0, chuyén két qua dén Van phong UBND tinh: 1/4 | 20/8/2025
1.014200.H21 ' ngay lam viec. :
' ' 1/2 ngay | Bwéc 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
lam viéc | tinh ky duyét van ban
1/4 ngay | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh vao sd, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
5 Gia han gié}f phép |10 ngay lam | 1/2ngay | Bwéc 1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh: tiép nhan ho so, Quyét dinh
lao dong doi voi | viéc ké tir ngay | lam viéc | chuyén So Noi vu s6 1500/Qb-




Thoi gian TTHC dugc
Ten TTHC Thai gian giai | thwe hién cong b tai
STT quyét TTHC | TTHC ciia Quy trinh cac buéc giai quyét TTHC Quyét dinh
Mi sé TTHC theo quy dinh | tirng co cua Chu tich
guan UBND tinh
1) 2) (3) (4) | ) - (6)
nguoi lao dong nude | nhan da hod so Budce 2. S& Noi vu tham dinh ho so, giai quyét cu thé: UBND ngay
ngoai lam viéc tai | hop I theo quy 2.1. Lanh dao Phong Lao dong, viéc 1am phan cong thu ly: 1/2 ngay | 20/8/2025
Viét Nam dinh lam viéc.
06 ngay | 2.2. Chuyén vién giai quyét: 04 ngay lam viéc.
1.014201.H21 lam viéc | 2.3. Lanh dao Phong thong qua két qua: 1/2 ngay lam viéc.
2.4. Lanh dao S¢ ky duyét: 1/2 ngay lam viéc.
2.5. Van thu vao sd, chuyén két qua dén Vian phong UBND tinh: 1/2
ngay lam viéc.
03ngay |Buwée 3. Van phong UBND tinh giai quyét, trinh Chu tich UBND
lam viéc | tinh ky duyét van ban
1/2 ngay | Bwéc 4. Vin phong UBND tinh véo so, chuyén két qua dén Trung
lam viéc | tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Tong cong: 06 TTHC
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