UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
$6:4293 /QD-UBND Gia Lai, ngay 08 thang10 ndm 2026
QUYET PINH

Cong b6 thi tuc hanh chinh ndi bd ciia cac co' quan hanh chinh
nha nwéc dugce sira doi, bo sung trong linh vwe Van thw, luu trir
thugc pham vi chirc ndng quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;
Can cu Quyet dinh s6 638/0D-BNV ngay 20 thang 6 nam 2025 cua Bo

trieéng Bé NGi vu ¢ong bé thii tuc hanh chinh ndi bé gzu'a cdc co quan hanh chinh
nha nuoc thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu;

Can cir Quyét dinh $6 3 398/0D-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Uy
ban nhén dan tinh vé Céng bo thii tuc hanh chinh néi b giita cdc co quan hanh
chinh nha nuoc thugc pham vi chirc nang quan ly cua So Noi vu,

Can cir Quyét dinh s6 3000/0P-UBND ngay 15 thang 7 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhén dan tinh théng qua phwong én don gzan hoa thu tuc hanh chinh
noi bo linh vue Van thu, luu triv thuéc pham vi chiec nang quan ly cua So Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh sé 806/TTr-SNV ngay
01 thang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 01 thu tuc hanh chinh ndi bo duoc
stra doi, bo sung linh vuc Van thu, luu trit thuéc pham vi chlrc nang quan ly cua So
No6i vu (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay stra doi, bd sung Quyét dinh s6 3398/QD-UBND ngay
31 thang 12 nam 2025 ctia Cha tich Uy ban nhan dén tinh Cong b thu tyc hanh chinh
ndi by gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi chic nang quan ly cta
S& Noi vu .

Pi¢u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc Sé Noi vu, Tha
trudng cac so, ban, nganh tinh, Gidm doc trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phuong va cac co quan, don vi, té chirc, cd nhan
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./. —

Noi nhgn: KT CHU TICH
- Nhu biéu 3; = A *

- B6 Noi1 vu;

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Lb VPUBND tinh;
- Luu: VT, C7, PVHCC./%

% __Fam Hai Giang
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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NQI BO CUA CAC CO QUAN HANH CHIiNH
NHA NUGC PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC VAN THU, LUU
TRU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thang  nam 2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

- 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ PUQC SUA POI,
BO SUNG

STT Tén thu tuc hanh chinh néi bo Noi dung sira ddi, bo sung

Linh vue Luu trir

Thoi han giai quyét: giam tir
25 ngay xudng con 20 ngay
ké tir ngay S& Noi vu nhan
van ban dé nghi (giam 05
ngay, tuong ung 20%).

I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ

1. Thii tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han luu trit, trung lip

Thut tuc thim dinh tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chtrc thudc truong hop ndp tai lidu vao luu trir lich st
cap tinh giri ho so d€ nghi tham dinh tai liéu hét thot han luu triy, trung 13p cho Sé
Noi vu.

- Budc 2: S Noi vu tham dinh ho so dé nghi, kiém tra truc tiép tai liéu trong
truong hop can thiét va c6 y kién tham dinh bang van ban gui co quan, t6 chuc
thudc truong hop ndp tai ligu vao luu trir lich st cap tinh.

b) Cach thirc thwe hién

Co quan, t6 chtrc giri hd so dé nghi thim dinh qua Hé thong cta luu trir lich
st cap tinh hoac qua H¢ thong quéan ly van ban va di€u hanh hodc qua duong
buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan ho so

- Vin ban d& nghi clia co quan, t6 chuc.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét huy tai liéu luu trit.

- Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, trung 13p hoac Danh muc tai li¢u luu
trir sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu trix, tring lap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu trir.



* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Trong 20 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chiic theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trit nam 2024.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Sé& Noi vu.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Vin ban thAm dinh cia S& Noi vu.

h) Phi, 1¢ phi

Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai

Danh muc tai liéu hét thdi han luu tri, trung 1ip theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thot han Ivu tri, trung 1ap theo Phuy lyc III ban hanh keém
theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Luu trir.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trix, tring lip.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ctiia Qudc hoi.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay !4/5/2025 cua Bo trudéng BO Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trir so.

- Thong tu s6 06/,202‘5/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua Bo truéng B6 Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir.

- Quyét dinh s6 638/QD-BNV ngay 20/6/2025 cta B¢ trudng Bo Noi vu
cong bo thu tuc hanh chinh ndi bd gitta cac co quan hanh chinh nha nudc thude
pham vi chirc ndng quan 1y nha nudce cua BO Noi vu.

- Quyét dinh s6 3000/QD-UBND ngay 15/7/2026 cta Chi tich Uy ban nhan
dan tinh thong qua phuong an don gian hoéa thu tuc hanh chinh ndi bg linh vuc
Van thu, luu trir thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia S6 Noi vu.
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han lwu trit, trung 13p

(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu 56 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (Khoi).....ccoevenee

5 | Tap | Tiéu dé ho so hoic tap tai ligu;
Bo | Tap | EHAE A0S0 IOC P HIEE 1 Ly doniy | Ghicha
SO SO | 50 ho so hoac so don vi bao quan

1| @ (3) (4) (5)

Hudng dan cach ghi:

Phéng (khdi): Ghi tén phong hodc khéi tai lidu.

(1) Ghi s6 thir tir cac bo tai lidu. S6 thr tu dugc ghi lién tuc cho mot phong
hoic khéi tai lidu.

(2) Ghi s6 thir tu ho so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trit, tring 13p tuong
ung bo.

(3) Ghi tiéu dé ho so hodc tap tai liéu; so ho so hodc sé don vi bao quan

- P6i v6i tai liéu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hodc tom tat ndi dung
cua tap tai liéu;

- P6i véi tai liéu luu trir tring 1ap: ghi s6 ho so hodc sd don vi bao quan
(trong Muc luc ho so, tai li€u ¢6 tai liéu trung 1ap).

(4) Ghi 1y do huy tai liéu

- Hét thoi han luu trit;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién ctia Hoi dong xét hiy tai liéu luu trit hodc cac ghi cha khac.
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MAu Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han lwu tri, trung Lip

(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu 56 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (Khoi).....ccocvenee

I. T6m tit tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hru triv, trung Lip

1. Sy hinh thanh khai tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

2. S6 luong tai lidu:

- Téng s6 tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai liéu gidy dua ra chinh Iy

- Ta1 li¢u gitr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thuc ctia khi tai liéu hét thoi han luu
trit, trung 1ap

II. Tém tit thanh phéan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét thoi han luu
trir, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu triv: GOm nhiing tai liéu gi? Noi dung vé
van dé gi? Téac gid? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung 1ap

Gom nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai lidu khac (néu c6): tai liéu co tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...
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