UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 3905  /QDB-UBND Gia Lai, ngay 12 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
khong lién thong cap tinh, cap xa trong linh vuc cong chirc
thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nuwdc cia Sé& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong sé 72/2025/0H]15;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
tai Bo phdn Mot cura va Céng Dich vu cong qu6’c gia;

Can cit Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngdy 31 thing 12 nam 2025 ciia
Chinh phii sita d6i, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay
09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thiee hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh s6 17/2026/0D-UBND ngay 16 thing 4 nam 2026 ciia
Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Gia Lai;

Can cir Quyét dinh so6 3715/0P-UBND ngay 28 ngdy 8 thing 2026 cia
Chu tich (7y ban nhdn dan tinh vé cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
sira doi, bo sung va thu tuc hanh chinh bi bai bo linh viwc Coéng chirc thuoc
pham vi chuc nang quan ly cua So Noi vu,

Theo dé nghi cia Giam doc S6 Néi vu tai To trinh s6 745/TTr-SNV ngdy
08 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Quy trinh nodi bo giai quyét thi
02 tuc hanh chinh khéng lién thong cap tinh, cdp x4 trong linh vuc Coéng chuc
thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc ctia S& Noi vu.

Piéu 2. So Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan thiét
lap quy trinh dién tir trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh va cép
nhat, tich hop viéc cung cap dich vu cong truc tuyén trén Cong Dich vu cong qudc
gia dbi véi cac tha tuc hanh chinh duoc cong bd tai Diéu 1 Quyét dinh nay theo
dang quy dinh.



Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc Sé Noi vu, Thi
trudng cac so, ban, nganh, Giam déc Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh;
Giam doc Trung tam Phuc vy hanh chinh céng xa phudng; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong va cac co quan, don vi, td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ban hanh./ Vene

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; Q0 CHU TICH
- Bo Noi vy; N A ’

- B6 Tu phap (Cuc Kiém soat TTHC);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- LBVP UBND tinh;

- VNPT tinh;

- Buu dién tinh;

-Luu: VT, C1, PVHCCKSTT/%,

Nguyén Thi Thanh Lich



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 02 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP TINH, CAP XA
TRONG LINH VU'C CONG CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SONQI VU
/ /2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

Tén thu g Thoi gian giai | L1O1 gian TTHC dugc cong
STT tl'lcchlill?ll: h ;::):13;; quyeét t.heo ]t,l,;}ll;lc(ljl lfl,;la Quy trinh cac budc gidi quyet TTHC boctl,?:‘ %E?‘ie:igl!lnh
(TTHC) quy dinh tirng co' quan UBND tinh
(1) 2) ) (4) () (6) _ (7)
Buéc 1. Nguoi dﬁng ky du tuyén ngp
30 ngay 18 tir nedy Phieu dang ky du tuyen
A , ~ Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky
thong bdo cong .
N khai theo quy dinh 0,5 ngay du tuyén theo Thong bao tuyén dung cla co
Téi da 140 quan c6 thAm quyén tuyén dung.
ngdy ké tur Phuong thuc ndp: Tai Trung tdm Phuc vu
ngdy hét thoi hanh chinh cong.
han nhan Phiéu Buwéc 2. Kiém tra phiéu ding ky du tuyén.
dang ky du Ho6i dong tuyén dung thanh 1ap Ban Kiém
Thu  tyc tuyén cho dén ) tra Phiéu dang ky du tuyén Ban Kiém tra Quyét dinh sb
1 thi tuyén | khi nguoi ding | Cham nhat 15 Phiéu ding ky du tuyen thuc hién kiém tra 3715 /QDUBND
cong chirc | du co quan ¢ | ngay; truong hop dleu kién, tiéu chuan cua nguoi ding ky du iy 28/8/2026
1.014111 | thim  quyén |co tir 500 nguoi tuyén, gay
tuyén dung ra | ding ky dw tuyén | 44,5 ngdy | Hoi ddng tuyén dung t6 chtrc kiém tra diéu
quyét dinh | tré  1én: cham hodc kién, tiéu chuan cua nguoi ding ky du
tuyén dung va | nhat 30 ngay, ké| 59,5ngay | tuyén.
giri t6i nguoi | tr ngdy hét thoi Thong bao cong khai danh sach thi sinh du
trung tuyén han nhan Phiéu diéu kién, tiéu chuén duy thi va cac thong tin
dang ky dy tuyén. lién quan dén viéc to chirc tuyén dung; giri
thong béao tri€u tap téi nguoi dang ky du
tuyén. Truong hop khong dap tng diéu
kién, tiéu chuén thi thong bao va néu 1d Iy
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Tén tha Thoi gian gii Thoi gian TTHC dugc cong
tuc hanh Thaoi han 2 thuc hién X . ez £ bo tai Quyét dinh
STT chinh gidi quyét qul)lfet (;il::;? TTHC caa Quy trinh cac budrc giai quyét TTHC ciia Chi tich
(TTHC) quy tirng co’ quan UBND tinh
(1) ) 3) (4) () (6) (7)
do.
Buwéc 3. T6 chire thi tuyén cong chirc
Hoi dong tuyén dung to chirc thi theo vi tri
viéc lam can tuyén, cu thé:
a) Vj tri viéc lam xép ngach nhén vién: thi
nghiép vu chuyén nganh bang hinh thirc van
dap hodc thuc hanh; thang diém 100; thoi
gian 30 phut. ]
] b) Vi tri viéc lam xép ngach chuyén vién
Cham nhat 30 va twong dwong, can sy va twong duwong:
ngay k& tur ngay to chirc 02 vong. Vong 1 thi trac nghi¢m
hét thoi han nhan 30 ngay trén may vi tinh 60 cdu, thoi gian 60 phut;

Phiéu ding ky du
tuyén; truong hop
duoc kéo dai theo
quy dinh thi cham
nhit 45 ngay.

tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én dugc
dy vong 2. Vong 2 thi nghi€p vu chuyén
nganh bang hinh thic viét hodc két hop viét
va phong van. Thi viét 180 phut; phong van
t6i da 30 phut.

¢) Vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién
chinh va twong dwong: thi nghiép vu
chuyén nganh theo hinh thirc, ndi dung, thoi
gian, thang diém va cham thi, phuc khao
nhu vong 2 cua vi tri chuyén vién va tuong
duong.

d) Vi tri viéc 1am xép ngach chuyén vién
cao cip va twong dwong, chuyén gia cao
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

cAp: thi nghiép vu chuyén nganh bﬁng bé
an; thang diém 100; tong thoi gian chuan bi
va bao v€ P& an khong qué 90 phut.

Doi v6i bai thi
viét: cham nhit 15
ngdy ké tir ngay
két thic thi viét
phai hoan thanh
cham thi va cong
b két qua.
Truong hop s6
luong thi sinh tham
du vong 2 tur 1.000
thi sinh tré 1én thi
Chu tich Hoi dong
tuyén dung co thé
quyét dinh kéo dai
thoi gian cham thi
nhung khong qua
30 ngay

15 ngay

Cham thi va cong bd két qua thi trén trang
thong tin dién tir hoic cong thong tin dién tir
cua co quan, don vi, dia phuong co tham
quyén tuyén dung.

Thoi han nhan don
phuc khdo 1a 05
ngay lam viéc ké
tr ngdy cong bod
két qua thi.

Trudong hop c6 don

15 ngay

Thyuc hién nhan don phuc khdo va chim
phuc khao theo quy dinh.
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

phic  khao thi
chim nhat la 10
ngdy ké tir ngay
hét thoi han nhén
don phac khao
phai hoan thanh
viec chidm phuc
khdo. Truong hop
sd luong don phiic
khao nhiéu thi Chu
tich Hoi  dong
tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi
gian hoan thanh
viec chidm phuc
khdo nhung khong
qua 20 ngay ké tur
ngay hét thoi han
nhin don phuc
khao.

Budc 4. Phé duyét va thong bao két qua
tuyén dung cong chirc.

Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké
tor ngay hoan thanh
cham thi nghiép vu

10 ngay
lam viéc

Hoi dong tuyén dung tong hop két qua, bao
c4o nguoi dimg dau co quan cé thim quyén
tuyén dung. Nguoi ding dau co quan co
thAm quyén tuyén dung phé duyét két qua.
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

chuyén nganh, ké
ca phuc khao néu
c6, Hoi dong tuyén
dung téng hop két
qua, bao cao nguoi
dung dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung. Nguoi
dung dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung phé
duyét két qua cham
nhit 05 ngay lam
viec ké tr ngay
nhan bao cao.

Cham nhat 02 ngay
lam  viéc ké tur
ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi
dong tuyén dung
cong khai két qua
va gui thong bao
cong nhan két qua
trang tuyén cho
ngudi trung tuyén.

2 ngay
lam viéc

Ho6i dong tuyén dung thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir va gui thong bao cong nhén két
qua trang tuyen to1 nguoi trang tuyen thong
bao ghi rd thoi han hoan thién hd so tuyén
dung.
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Tén tha Thoi gian gii Thoi gian TTHC dugc cong
tuc hanh Thoi han 2 thuc hién X . ez £ bo tai Quyét dinh
STT chinh gidi quyét qul)lfet dtil::;? TTHC caa Quy trinh cac budrc giai quyét TTHC ciia Chi tich
(TTHC) uy & tirng co’ quan UBND tinh
(1) ) 3) (4) () (6) (7)

Cham nhat la 15

ngay ké tur ngay

danh sach tring

tuyén dugc cong

khai trén trang

thong tin dién tu

Egafiiérclo?f C;gogg Buéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

i 15 ngay Nguoi trang tuyén phai hoan thién ho so

quan c6 tham
quyén tuyén dung,
nguodi trang tuyén
phai hoan thién ho
so tuyén dung ndp
cho co quan co
thAm quyén tuyén
dung

ndp cho co quan cé thAm quyén tuyén dung.

Cham nhat 1a 03
ngdy lam viéc ké
tr ngdy hét thoi
han hoan thién hd

so tuyén dung,
nguoi dung dau co
quan c6 tham

quyén tuyén dung
ra quyét dinh tuyén
dung va g téi

03 ngay lam
viéc
15 ngay

Buwéce 6. Quyét dinh tuyén dung va nhdn
viéc

Nguoi dugce tuyén dung phai dén nhan viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodc dugc co quan co
tham quyén tuyén dung dong y gia han
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

ngudi trang tuyén.
Noi dung quyét
dinh tuyén dung
bao gom  viéc
tuyén dung, bd tri
vi tri viéc lam va
xép ngach tuong
ung voi vi tri viée
1am tuyén dung.

Cham nhat 1a 15
ngady ké tir ngay
nhian duoc quyét
dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén
dung phai dén
nhan viéc, tru
truong hop quyét
dinh tuyén dung
quy dinh thoi han
khac hoac duoc co
quan ¢6 tham
quyén tuyén dung
dong ¥ gia han

Thu tuc
xét tuyén
cong chirc

Téi da 75 ngay
ke tor ngay hét
thoi han nhan

30 ngay ké tir ngay
thong bdo cong
khai theo quy dinh

Budc 1. Ngudi ding ky du tuyén ndp
Phi€u dang ky dy tuyén. ,
Nguoi dang ky dy tuyén ndp Phi¢u ding ky

Quyét dinh s6
3715/QPUBND
ngdy 28/8/2026
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Tén tha Thoi gian gii Thoi giim T;I’HC du’();c cong
STT tl'lcchll,ll?ll: h ;2:’;1111:;; quyét t.heo ]t,l,;,lll:IcCh lcgl";la Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC boctl:;}; %Eﬁettifﬁnh
(TTHC) quy dinh tirng co’ quan UBND tinh
(1) ) e, (4) () (6) (7)
Phiéu dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung cta co
1.014113 | du tuyén dén quan c6 thAm quyén tuyén dung.
khi nguoi dung Phuong thic nop: Tai Trung tdm Phuc vu
dau co quan co hanh chinh cong.
:ham ; quyen Buéc 2. T chirc xét tuyén
uyén dung ra = 5 =
A . A X Vong 1 - Klem tra di€u kién du tuyen
?lr;/éer: dung 13}; Sgh;;n trl?(‘)l‘ll?gt héIS) Hoi dong tuyén dung kiém tra diéu kién,
o t6i ngudi | oo tf} 500 ngu’é’i tiéu chuan cua nguoi dang ky du tuyen tai
frang tuyén ding ky dw tuyén Phiéu ding ky du tuyen theo yéu cau cua vi
tré 1on:  cham 15 ngay tri viéc 1am can tuyén; thong bao cong khai
ahét 30 ngiy .ké danh sach thl sinh du dle}l kién, tiéu chuan
tir ngdy hat ’th(‘)ri du xét VE‘I. gui thﬁng Obéo triéu tap. Nguoi dap
han nhan  Phiéu ung du dicu kién, tiéu chuan duoc tham du
ding Ky du tuyén vong 2; truong hgp khong dap tng thi thong
j ) bao va néu ro 1y do.
Vong 2 - Xét nghlep vu chuyén nganh.
Hoi dong tuyén dung t6 chirc xet nghiép vu
Chaim nhit 15 chuyen.pganh bap,g hinh thtrc van dap. NQ?
ngz‘l.y ké tir ngay dung kiém tra kién thue, ki nang thyc thi
thong bao triéu tip cong vu; danh gia nang lyc tu duy, giao tlep,
T 15 ngay phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién,

thi sinh du diéu
kién, ti€u chuan
tham dy vong 2.

dién dat, thai d9, tinh cach va cic ning luc
khéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam. Thoi
gian van dap 30 phut; thi sinh c6 khong qua
15 phut chuan bi; thang diém 100. Khong
thuc hién phuc khdo d6i voi két qua van




9

Tén tha Thoi gian gii Thoi giim T;I’HC du’();c cong
STT tl'lcchll,ll?ll: h ;2:’;1111:;; quyét t.heo ]t,l,;,lll:IcCh lcgl";la Quy trinh cac buéce giai quyet TTHC boctl:;}; %Eﬁettifﬁnh
(TTHC) quy dinh tirng co’ quan UBND tinh
(1) ) 3) (4) () (6) (7)
dap.
Budéc 3. Phé duyét va thong bio két qua
tuyén dung cong chirc.
Trong thoi han 05 Hoi dong tuyén dung tong hop két qua, bao
ngdy lam viéc ké 10 ngay cao nguoi dung dau co quan co thAm quyén
tr ngay hoan thanh lam viéc tuyen dung. Nguoi ding dau co quan co
xét nghiép vu tham quyén tuyén dung phé duyét két qua.
chuyén nganh, Hoi
dong tuyen dung
tong hop két qua,
bdo cédo nguoi
dung dau co quan
c6 tham quyén
tuyén dung. Nguoi
dung dau co quan
c6 tham quyén \ Hoi dong tuyén dung cong khai két qua va
2 ngay
tuyén dung phé lam vic gui thong bao cong nhén két qua trung

duyét két qua cham
nhit 05 ngay lam
viec ké tir ngay
nhan bao cao.
Cham nhét 02 ngay
lam viéc ké t
ngay c6 quyét dinh
phé duyét két qua
trang tuyén, Hoi

tuyén cho nguoi tring tuyén.
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

déng tuyén dung
cong khai két qua
va gui théong bao
cong nhan két qua
trang tuyén cho
ngudi tring tuyén.

Cham nhat 15 ngay
ké tr ngay danh
sach trang tuyén
dugc cong khai,
nguodi trang tuyén
phai hoan thién ho
so tuyén dung va
ndp cho co quan cod
thAm quyén tuyén
dung. HO so gdm
ban sao vin bang,
chung chi theo yéu
cau ctia Thong bao
tuyén dung (khong
bao gdm chung chi
tin hoc) va gidy to
ching minh dbi
tuong uu tién (néu
c0). Co quan co
thAm quyén tuyén

15 ngay

Budre 4. Hoan thién hé so tuyén dung

nguoi tring tuyén phai hoan thién hd Y
tuyen dung ndp cho co quan c6 thaim quyén
tuyén dung.
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STT

Tén thu
tuc hanh
chinh
(TTHC)

Thoi han
gidi quyet

Thoi gian giai
quyét theo
quy dinh

Thoi gian
thue hi€én
TTHC cua
tirng co’ quan

Quy trinh cic buéc giai quyét TTHC

TTHC dugc cong
b6 tai Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(6)

(7)

dung ¢c6 trach
nhiém yéu ciu cap
Phiéu 1y lich tu
phap d6i v6i nguoi
trang tuyén theo
quy dinh.

Cham nhat 03 ngay
lam  viéc ké tur
ngay hét thoi han
hoan thién hd so
tuyén dung, ngudi
dung dau co quan
c6 thaim quyén
tuyén dung ra
quyét dinh tuyén
dung va gui téi
nguoi tring tuyén.
Quyét dinh tuyén
dung bao gdm viéc
tuyén dung, bd tri
vi tri viéc lam va
xép ngach tuong
ung voi vi tri viée
lam tuyén dung.
Cham nhét 15 ngay
ké tr ngiy nhan

03 ngay lam
viéc;
15 ngay

Buéc 5. Quyét dinh tuyén dung va nhin
viéc.

Nguoi dugc tuyén dung phai den nhan viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy
dinh thoi han khac hodac dugc co quan co
tham quyén tuyén dung dong ¥ gia han.
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Tén tha Thoi gian gii Thoi gian TTHC dugc cong
tuc hanh Thaoi han 2 thuc hién X . ez £ bo tai Quyét dinh
STT chinh gidi quyét qul)lfet dtil::;? TTHC caa Quy trinh cac budrc giai quyét TTHC ciia Chi tich
(TTHC) quy tirng co’ quan UBND tinh
(1) ) 3) (4) () (6) (7)

quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc
tuyén dung phai
dén nhan viéc, trir
truong hop quyét
dinh tuyén dung
quy dinh thoi han
khac hoac dugc co
quan c6 tham
quyén tuyén dung
dong v gia han.

Tong cong: 02 TTHC
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