
UBND TỈNH GIA LAI 

SỞ NỘI VỤ 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:       /KH-SNV 
 

   Gia Lai, ngày        tháng 7  năm 2025 

 

 

 

KẾ HOẠCH 

Tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ lãnh đạo 

và Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở 

–––––––––––––––– 

 

Thực hiện Kế hoạch số 04/KH-UBND ngày 09/7/2025 của UBND tỉnh 

ban hành Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức cấp xã năm 2025, Sở 

Nội vụ xây dựng kế hoạch tổ chức lớp bồi dưỡng nghiệp vụ lãnh đạo và Luật 

Thực hiện dân chủ ở cơ sở như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU  

1. Mục đích  

- Nâng cao kiến thức, kỹ năng lãnh đạo, điều hành cho cán bộ, công chức 

cấp xã phù hợp với chính quyền địa phương 02 cấp. 

- Trang bị đầy đủ, kịp thời các nội dung cơ bản về Luật Thực hiện dân chủ 

ở cơ sở năm 2022 và các văn bản hướng dẫn thi hành. 

- Tăng cường khả năng vận dụng pháp luật và kỹ năng tổ chức thực hiện 

các nhiệm vụ tại cơ sở, nhất là sau sáp nhập đơn vị hành chính. 

 2. Yêu cầu 

- Nội dung chương trình đảm bảo thiết thực, cập nhật, phù hợp với chức 

trách, nhiệm vụ của cán bộ, công chức cấp xã. 

- Báo cáo viên có kinh nghiệm thực tiễn và am hiểu sâu về pháp luật, 

quản lý hành chính nhà nước. 

- Bảo đảm việc học tập nghiêm túc, đúng thời gian, đúng đối tượng và 

hiệu quả thiết thực. 

II. NỘI DUNG BỒI DƯỠNG 

1. Về nghiệp vụ lãnh đạo 

- Chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Ủy ban nhân dân 

cấp xã; nhiệm vụ, quyền hạn của Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp 

xã. 

- Một số nội dung cơ bản về quản lý nhà nước; kỹ năng lãnh đạo, quản lý, 

điều hành dành cho Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã. 

2. Về thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở 
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- Những nội dung cơ bản của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở năm 2022. 

- Các biện pháp bảo đảm thực hiện dân chủ ở cơ sở. 

- Trách nhiệm của Ủy ban nhân dân cấp xã; nội dung, hình thức thực hiện 

công khai theo Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở. 

III. ĐỐI TƯỢNG, HÌNH THỨC, THỜI GIAN TỔ CHỨC 

1. Đối tượng, hình thức tổ chức 

a) Đối tượng: Chủ tịch, Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân 135 xã, phường 

(405 người). 

b) Hình thức tổ chức: Trực tiếp. 

2. Thời gian, địa điểm 

a) Lớp 1, Lớp 2: Chủ tịch, Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân 58 xã, phường 

thuộc tỉnh Bình Định trước đây. 

- Thời gian: Mỗi lớp 01 ngày (Lớp 1: ngày 23/7/2025; Lớp 2: ngày 

24/7/2025). 

- Địa điểm: Tại Phường Quy Nhơn, tỉnh Gia Lai. 

Các xã, phường theo chương trình công tác cử Chủ tịch, Phó Chủ tịch dự 

Lớp 1 hoặc Lớp 02 cho phù hợp, mỗi lớp cử tối đa 02 người. 

b) Lớp 3: Chủ tịch, Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân 77 xã, phường thuộc 

tỉnh Gia Lai trước đây. 

- Thời gian: 01 ngày, ngày 26/7/2025. 

- Địa điểm: Tại Phường Pleiku, tỉnh Gia Lai. 

(Sở Nội vụ sẽ có thông báo cụ thể địa điểm tổ chức các lớp) 

3. Báo cáo viên 

Mời đồng chí Lê Minh Tuấn, nguyên Giám đốc Sở Nội vụ tỉnh Bình Định 

trước đây. 

IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN 

Kinh phí sử dụng từ nguồn kinh phí sự nghiệp đào tạo năm 2025 đã giao 

dự toán cho Sở Nội vụ. 

V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Văn phòng Sở 

- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất, hội trường phục vụ tổ 

chức các lớp bồi dưỡng. 

- Phối hợp với Phòng Chính quyền, Thanh niên và Văn thư lưu trữ chuẩn 

bị tài liệu các lớp bồi dưỡng; xây dựng dự toán kinh phí, quyết toán kinh phí 

đảm bảo theo quy định. 
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2. Phòng Công chức viên chức  

- Tham mưu văn bản Thông báo triệu tập học viên tham dự các lớp bồi 

dưỡng; tổng hợp danh sách học viên; chuẩn bị bài phát biểu khai mạc của lãnh 

đạo Sở; tham mưu thành lập Ban Quản lý các lớp bồi dưỡng. 

- Theo dõi, báo cáo kết quả tổ chức các lớp bồi dưỡng. 

3. Phòng Chính quyền, Thanh niên và Văn thư, lưu trữ 

Chuẩn bị nội dung, chương trình, tài liệu lớp bồi dưỡng. 

Trên đây là nội dung Kế hoạch tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ lãnh 

đạo và Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở. Đề nghị các Phòng chuyên môn phối 

hợp triển khai thực hiện./. 

    
Nơi nhận: 
- Chủ tịch UBND tỉnh (để b/c); 

- Giám đốc, các Phó Giám đốc Sở; 

- UBND các xã, phường; 

- Các đơn vị thuộc Sở; 

- Lưu: VT, CQTN&VTLT. 

 GIÁM ĐỐC 

  

 

 

 

 

 

Phạm Thị Tố Hải 
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