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Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUGC CAP TINH, CAP XA THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SONOQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOj /OP-UBND ngay / /2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH NOI BO
1. Danh muc thu tuc hanh chinh n¢i by méi ban hanh (73 TTHC ngi bg)

STT Thu tuc hanh chinh ngi b

I. Linh viee Chinh quyén dia phuwong

1 | Thu tuc cong nhan xa an toan khu

2 | Thua tyc cong nhan xa dao

II. Linh vwe Luu trir

1 | Thu tyc tham dinh tai liéu hét thoi han luu tri, tring lip

III. Linh vuc Thi dua, khen thuwong

1 | Thu tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”

2 | Thu tyc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s¢”

3 | Thu tuc tang danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh

4 | Thu tuc tdng thuong Brfmg khen cua B9, ban, nganh, tinh

5 | Thu tuc ting thudng Bang khen cia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

6 | Thu tyc tang Co thi dua cua B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

7 | Thu tyc tang thuong B.%mg khen cua B9, ban, nganh, tinh cho gia dinh

8 | Thu tuc tang Co¢ thi dua cua B, ban, nganh, tinh

Thu tuc tang thudng Béng khen cua B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich
doi ngoai

10 | Tha tyc tang danh hi¢u Tap thé lao dong xuét sic

Thu tuc tang thudéng Béng khen cua B9, ban, nganh, tinh vé thanh tich

11 ne A
dot xuat
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STT Thi tuc hanh chinh noi b

12 Thu tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép xa cho ¢4 nhan, tap thé
theo cong trang

13 Thu tyc tdng Qiéy khen ctia Chu tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua
theo chuyén dé

14 Thfl tuc tang Giéy khen cua Chu tich UBND cép xd vé thanh tich dot
xuat

15 | Thu tuc ting Giay khen ctia Chu tich UBND cép x4 cho gia dinh

16 | Thu tyc ting danh hiéu Lao dong tién tién

IV. Linh vue cong chire, vién chire

1 | Tha tuc tam dinh chi cong tac d6i véi cong chirc

2 | Thu tyc mién nhiém ddi v6i cong chire, vién chirc lanh dao, quan 1y

3 | Tha tuc tir chirc dbi véi cong chtrc, vién chure 1anh dao, quan 1y

4 | Thu tuc thoi viéc dbi véi cong chire, vién chirc

5 Thu tuc nang bac lwong thuong xuyén/ nang phu cip thim nién vuot
khung.

6 Thu tuc tham dinh cho ¥ kién ddi véi cong chiic cac co quan, don vi
thudc tinh chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh.

7 Tha tuc cir can bd, cong chirc, vién chire di ddo tao, bdi dudng trong
nuoc.

2 Thu tuc ctr can bd, cong chirc, vién chic di dao tao, boi dudng ngoai
nuoc.

9 | Tha tuc dén bu chi phi dao tao cua can bg, cong chirc, vién chuec.

10 | Thu tuc danh gia, xép loai chat lugng can by, cong chirc, vién chirc.

1 Thu tuc bd nhiém vao ngach vién chirc, xép lwong ddi voi ngudi hoan
thanh ché do tap su.

12 | Tha tuc quy hoach cén bo.

13 | Thu tuc cap thé can b, cong chirc 1an dau.




STT Thi tuc hanh chinh noi b

14 Thu tuc cap d6i thé can bd, cong chirc (truong hop thay doi thong tin ghi
trén thé; thé bi mat, bi hong...).

15 | Tha tuc thu hdi thé can bo, cong chuec.

16 Thu tuc tiép nhan can bo, cong chirc cép x4, vién chirc cong tac tai don
vi su nghi€p cong 1ap vao lam cong chirc.
Thu tuc tiép nhan can bd, cdng churc, vién chire tir khoi bang, doan thé,

17 | doanh nghi€p nha nudc vao lam viéc tai cadc co quan, don vi hanh chinh
nha nudc thudce tinh.

18 Thu tuc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép tir Luru trit vién trung cip
1én Luru trir vién.

19 Thu tuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Luu trit vién 1én Luu
trtr vién chinh.

20 | Thu tuc biét phai vién chtrc lam vi tri cong chirc cip huyén trd 1én

21 | Thi tuc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chrc.
Thu tuc xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic cuia

22 | can bg, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh (461 véi doi tugng thudc
Ban Thuong vu Tinh ty quan ly).
Thu tuc théa thuan ké hoach, nhu cau tuyén dung vién chirc cua cac don

23 | vi su nghi€p cong 1ap tu bao ddm mdt phan chi thuong xuyén va don vi
su nghi€p cong 1ap do Nha nudc dam bao chi thuong xuyén

24 Thii tyc b6 nhiém ddi voi ngudi quan 1y doanh nghiép do Nha nudc nam
gilr 100% von dieu 1€

55 | Thittuc b6 nhiém, bo nhiém lai can b, cong chirc, vién chic thude dién

quan ly cia Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc Tinh uy, UBND tinh

V. Linh vuc To chire — Bién cheé

Thu tuc tham dinh thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap thudce tham quyén

! quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cp xa

) Thu tuc tham dinh to chuc lai don vi su nghiép cong lap thudce tham
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa

3 Thu tuc tham dinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén

quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap xa
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STT

Thi tuc hanh chinh néi b

Thi tuc thim dinh s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh cia UBND cap tinh

Thii tyc tham dinh diéu chinh sé lwong ngudi 1am viée trong cac don vi

> su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cép tinh

6 Thu tuc th?tm dinh thanh lap ,t(;) chtrc hanh chinh thudc thAm quyén quyét
dinh ctia Uy ban nhéan dén cap tinh
Thu tyc tham dinh to chuc lai to chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét

7 : P A AA A s
dinh cua Uy ban nhéan déan cap tinh

g | Thutuc tham dinh giai thé t6 chire hanh chinh thudc thim quyén quyét
dinh ctuia Uy ban nhéan déan cap tinh

9 Thﬁ,tuc tham dir}h thanh lap don Vi,Sl,l’ nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

10 Thu tuc thétm dinh to chure lai don vi sy nghiép cong 1ap thudce tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

11 Thu tuc tham dinh giai thé don vi s nghiép cong lap thudc thAm quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

12 Thu tuc thAm Qinh dé :én Vi trj viéc lam trong cac co quan, tf) churc hanh
chinh thudc thaim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh

13 Thu tuc thAm dinh djéu chir}h \% trj viéc lam trong cac co quan, tf) churc
hanh chinh thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

14 Thu tuc thérp dinh C‘Ié an vi tri viéc lam trong cac don vi sy nghiép cong
1ap thudc tham quyén quyét dinh cia UBND cap tinh

15 Thu tuc tham dinl} diéu c‘hinh V1 tri viéc lam trong CE:lC don vi su nghiép
cong 1ap thude tham quyén quyét dinh cia UBND céap tinh

16 | Thu tuc quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am

17 | Thu tuc quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am

13 Thu tuc quyét dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc thdm quyén
UBND tinh

19 Thi tuc quyét dinh t6 chic lai t6 chic hanh chinh thudc thim quyén

UBND tinh
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STT Thi tuc hanh chinh noi b

5o | Thutuc quyét dinh giai thé to chtrc hanh chinh thudc tham quyén UBND
tinh

71 Thu tuc quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap thudc thim quyén
UBND tinh

2 Thﬁ‘ tuc quyét dinh t6 chtrc lai don vi su nghiép cong 1ap thudc tham
quyén UBND tinh

23 Thu tuc quyét dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén

UBND tinh

24 | Thu tuc 1ap Ké hoach bién ché hang nim cua tinh

25 | Thu tyc tinh gian bién ché doi voi can bd, cong chire, vién chirc

VI. Linh vuc Cong tac Van phong

Thu tuc ndp luu ho so, tai liéu luu trir (bao gdm ca tai liéu luu trir dién
tr) vao Luu trit co quan

Thu tuc tiéu huy tai liéu luu trit (g0m ca tai liéu luu trit dién tir) hét gia
tri.

VII. Linh vuc An toan lao dong

Thu tuc xét thing hang vién chirc tir K§ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong 1én Kiém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong

Thu tuc xét thing hang vién chire tir Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao
dong 1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuét an toan lao dong

2. Danh muc TTHC ndi b dwoe sira doi, bd sung (07 TTHC ndi bd)

Can cw phap ly sura

STTIMaTTHC|  Ten thu tyc hanh chinh n9ibo | a0 c o TTHC

1 | 6.001693 [Thu tuc diéu dong cong chirc

} . T ’ —| Luat Can bg, cong chirc
2 | 6.001694 Th}l tuc biét phai cong chirc, vién s6.80/2925 /QH15, Nghi
chirc dinh s6 170/2025/ND-

CP ngay 30/6/2025 cua

Thu tuc bd nhiém chitc vu lanh dao, Chinh pht quy dinh vé

3 ] 6.001684 quan 1y doi véi cong chirc, vién chic




~ A . 5 , As pn Can ctr phap ly sira
STT | Ma TTHC | Tén thu tuc hanh chinh ngi b déi, bé sung TTHC
Tha tye bd nhiém lai chite vy lanh YC0 dung, st dung va
4 | 6.001689 (dao, quan 1y d6i v6i cong chirc, vien| —quan ty cong chuc
chuc
5 | 6.001690 TPu tuf kéo fial tho1 gian gilt chirc vu
dén tudi nghi huu
6 | 6.001695 Thu tucqluarrl chuyén cong chirc 1anh
dao, quan ly
7 | 6.001716 T.llu tuc, nghi huu do61 véi cong chue,
vién chirc
3. Danh muc TTHC ndi bd dwoe thay thé (02 TTHC ndi bd)
gp | Misé |Tén TTHC| Tén TTHC Tue“d‘i]lﬁl Linh S;”n
TTHC |ndi bp dugc | ndibp thay | I & 1
T ngibp | thay thé thé noidung | vye | thyc
w1 be y thay thé hién
Thu tuc dé
nghi huy bo
quyét  dinh | Thu tuc huy
tang danh hi¢u | bo quyét
thi dua hoac | dinh tang | Nghi  dinh
1 hinh thirc | danh hi€u thi | 152/2025/ND
khen :[huonAg, du,a, hinh | -CP S& Noi
thu hoéi hién | thic  khen Thi vu
vat khen | thuémng dua, | o .
thuong va tién Khen Uyhlgan
thudng. 2 nhan
: thuong | 440 tinh
nghi R b, gﬁl 1§nvvat 1(53%/2025/ND
) phuc hdi va | <henthuong |-
e lai hdagh Thi tuc chp | Nghi dinh
f‘“ VID QU i hién vat | 152/2025/ND
ntha nuoc. khen thuong | -CP

4. Danh muc TTHC ndi b$ bi bai bé (41 TTHC néi bd)




TT

Ma TTHC

Tén thua tuc hanh chinh néi bo

Can cw phap ly bai bo
TTHC

I. Linh vuc Thi dua, khen thuéng

6.002855

Thu tuc ting Gidy khen cta Chu tich
UBND huyén cho ca nhan, tap thé
theo cong trang

6.002856

Thu tuc tdng danh hiéu Tap thé lao
dong tién tién

6.002871

Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi
dua co so

Nghi dinh s
129/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 cta Chinh

6.002873

Thu tuc tdng danh hiéu Lao dong
tién ti€n

phu quy dinh V‘é phan
dinh tham quyén cua

6.002874

Thu tuc taf}ng Giéy kh;n cua Chu tich
UBND céap huyén vé thanh tich thi
dua theo chuyén dé

chinh quyén dia phuong
02 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cuia B
No1 vu

6.002875

Thu tyc tdng Gidy khen cua Chu tich
UBND cap huyén vé thanh tich dot
xuat

6.002876

Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich
UBND cap huyén cho ho gia dinh

Thu tuc xét cong nhan hi¢u qua ap
dung, pham vi dnh hudng cua sang
kién, dé tai nghién ctru khoa hoc

Quyét dinh s6 35/QD-
UBND ngay 19/01/2023

Thu tuc tang thudng Co Vi su nghiép
xay dung va bao v¢ tinh Gia Lai

Quyét dinh 63/2024/Qb-
UBND ngay 09 thang
12 nam 2024

10

Thi tuc ldy y kién hi¢p y khen
thuong

Quyét dinh 63/2024/QD-
UBND ngay 09 thang
12 nam 2024

11

Thu tuc tdng thuéng Huy hiu tinh
Gia Lai

Nghi quyét 34/2016/NQ-
HDND 08 thang 12 nam|
2016




Can cw phap ly bai bo

TT |[Ma TTHC| Tén thu tuc hanh chinh ngi b TTHC
| im0 00y g 3510
k{én, dé tai nghién ctru khoa hoc UBND ngay 19/01/2023
Thu tuc tang thudéng Co Vi su nghiépQuyet dmh‘63/2024,1/QD-
13 «dy dung va bio vé tinh Gia Lai |- PN Ngdy 09 thang
Y (g va Dao v 12 ndm 2024
, L A h e Quyét dinh 63/2024/QD-
14 t{ll;‘gnwc lay y kien hiep y khemipn |eiy 09 thing
8 12 nam 2024
q Ny : .. .., INghi quyét 34/2016/NQ-
15 Thu tuc tang thuéng Huy hiéu tthDND 08 thang 12 nam

Gia Lai

2016

I1. Linh vuc Van thue va Luu trir nha nudéc

Thu tuc tham tra tai liéu hét gia tri
cua cac co quan, td6 chuac thudc

Luat Luu trir 86
33/2025/QH15 ngay
21/6/2024; Thong tu s6
06/2025/TT-BNV ngay

L] 6:000767 1 18 ndp luu tai Tiéu vao Luu trit |15/5/2025 ciia B trwrong
lich s Bo No6i vu quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Luét
Luu trix
Thu tuc cho phép doc, sao, chung Quyét dinh s6 654/Qb-
2 thue luu trit d6i v6i tai liéu luu trit | UBND ngay 26/6/2025
(g6m ca tai liéu luu trir dién ti). ctia UBND tinh

I11. Linh vuc Cong tac van phong

Thi tyc tiép nhan, diang ky va

Quyét dinh s6 1085/QD-

TTg ngay 15 thang 9
nam 2022 ctua Thu tudng
Chinh phu

! chuyén giao vin ban dén
2 Thu tuc phat hanh van ban di.
Tht tuc thu hdi van ban di phat
3 \
hanh.
4 Thu tuc dinh chinh van ban da

phat hanh.




TT |Ma TTHC | Tén thu tuc hanh chinh ngi b

Can cw phap ly bai bo
TTHC

Thu tuc sao y, sao luc, trich sao
van ban.

IV. Linh vue Té chirc — Bién ché

Thu tuc thAm dinh thanh 1ap to
chitc hanh chinh thudc thim
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cap huyén

1 5.002205

Thu tuc thAm dinh t6 chuc lai to
chitc hanh chinh thudéc thim
quyén quyét dinh caa Uy ban nhan
dan cap huyén

2 | 5.002206

Thu tuc tham dinh giai thé to chure
hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh ctia Uy ban nhéan dan
cap huyén

3 | 5.002207

Tha tuc tham dinh thanh 1ap don
vi sy nghiép cong 1ap thude tham
quyen quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cap huyén

4 | 5.002208

Thu tuc thim dinh t6 chic lai don
vi sy nghiép cong 1ap thudc tham
quyen quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cap huyén

5 | 5.002209

Thii tuc tham dinh giai thé don vi

su nghiép cong lap thude tham
quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan
dan cap huyén

6 | 5.002210

Luét T6 chirc chinh
quyén dia phuong (stra
doi) ngay 16/6/2025

V. Linh vuc Cong chire, vién chirc

Thu tuc ‘pé nhiém vao ngach cong
1 6.001659 | churc, x€p luong doi voi nguoi
hoan thanh ché do tap su

2 | 6.001708 | Thu tuc chuyén ngach cong chirc

3 | 6.001712 | Thu tyc thi nang ngach cong chuc

Luat Cén bg, cong chirc
s6 80/2025/QH15, Nghi
dinh sb 170/2025/ND-
CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé
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TT |Ma TTHC| Tén thii tuc hanh chinh ngi by | C3% € Phap 1y bai bo
: o TTHC
4 | 6.001713 | Tha tuc xét nang ngach cong chuc tuyén? durrlg,Asﬁ: dun,g va
quan ly cong chuc
Thu tuc tir chirc ,lénh dao, quan ly,
5 6.001658 | xin thé1 viéc doi vai cong chic,
vién chirc

VI. Linh vye Chinh quyén, dia phwong

Thua tuc phan loai don vi hanh
chinh cap xa

Quyét dinh s6 1589/QD-
TTg ngay 24/7/2025 cua
Thu tuéng Chinh phu

Thu tyc thdm dinh thanh 1ap thon
moi, to6 dan pho méi

Luét T6 chirc chinh
quyén dia phuong

Thu tuc trinh Dé 4n thanh lap, giai
thé, nhap chia, diéu chinh dija gi6i
don vi hanh chinh thudc tham
quyén UBND tinh

Quyét dinh s6 1589/QD-
TTg ngay 24/7/2025 cua
Thu tuéng Chinh phu

VII. Linh vue cdi cach hanh chinh

Thu tuc xay dung Ké hoach cai
cach hanh chinh cua tinh hang
nam

Quyét dinh sO

Thu tuc bao cao két qua cong tac
cai cadch hanh chinh tinh dinh ky
(Quy, 6 thang, ndm)

02/2025/QD-UBND
ngay  01/7/2025
UBND tinh

cua

Thu tuc tham dinh két qua Chi s6
cai cach hanh chinh

VIIL Linh vue Phong, chong té nan xa hdi

Thu tuc xét thang hang vién churc
tr quan hoc vién 1én quan hoc vién
chinh

Quyét dinh sO

02/2025/QD-UBND

Thu tuc xét thang hang vién chuc
tr quan hoc vién trung cap lén
quan hoc vién

ngay 01/7/2025 cua

UBND tinh
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH NQI BO

A. THU TUC HANH CHIiNH NOI BQ CAP TINH

I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Thi tuc cong nhan xa an toan khu

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Cén ctr ti€u chi x&c dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tudng Chinh phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan xa an toan khu,
bao cdo Ban Thuong vu Bang bg xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 c6 to trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan
dan tinh cong nhan xa an toan khu va cong van gui S& No1 vu tham dinh (kém
theo ho s0).

- Budc 3: S& Noi vu chu tri, phdi hop voi cac co quan co lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop
ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc hd so, S& Noi vu phai ¢6 van ban huéng dan Uy ban nhan dan cap x4
hoan thién hd so.

b) Cach thirc thwe hién

Tiép nhén ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua moi truong mang.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phéan ho so:

- To trinh cta Uy ban nhan dan cdp xa gai Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé
cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cta Uy ban nhan dan cip x3 giri S& Noi vu dé nghi thim dinh.

- H6 so cta xi An toan khu, bao gém: phan lich str, dia Iy (trong d6 néu rd
tén goi trudc day va hién nay cua xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu 10 va phan tich cac su kié¢n, di tich lich stir cich mang, thanh tich phuc vu cach
mang dugc cép c6 tham quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va noi dung khéc
(néu co); bang téng hop céc su kién, di tich lich st cach mang; céc tai li€u, tu liu,
hinh anh, x4c nhan ctia nhan ching lich sir va ndi dung khac (néu co).

* S luong ho so: 01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép x4.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh (S¢ Noi vu).
g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong nhan x4 An toan
khu.

h) Phi, 1€ phi

Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai

Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Xa An toan khu phai c6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cdp uy dang tir Khu ty, Quan khu 0y tré 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (no1 c6 cac diéu kién vé dia hinh, dja thé, chinh tri,
quan su, kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho cac hoat dong lanh dao
cach mang cua Pang trong thoi ky khang chién chdng Phap, chong M¥).

- Tiéu chi 2: Noi & (nudi, gidu, giit bi mat), 1am viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phép, chong
M¥ cua cac dong chi can by cua Pang, Nha nudc, Mat trén T6 quéc Viét Nam va
cac doan thé chinh trj - x4 hoi tir cap Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra cac su kién dic biét quan trong, ¢ cac quyét sach
chién luoc ciia Pang mang tinh chit budc ngoat trong cac giai doan ctia 02 cudc
khang chién chong Phap va chéng My hoic noi dong tru s cic co quan, to chic,
don vi cia Bang, Nha nudc, Mat tran T quéc Viét Nam va cac doan thé chinh tri
- x4 hoi tir cAp Khu va Quan khu tré 1én, tru so ngoai giao (St quan, Téng Lanh
Su quan,...) clia nudc ngodi, co quan Bd Chi huy Mt tran cap chién dich trong
khang chién chdng Phép, chéng My.

- Tiéu chi 4: Noi déng quan, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyén cta
cac luc luong vii trang (quan ddi, cong an) tir cap dai doi trd 1én; noi c6 kho cat
trir lwong thuc, thuc pham, vii khi, khi tai, quan trang, quin dung,... trong khang
chién chéng Phap, chéng MY phuc vu cho Mat tran cép chién dich hodc cép Quan
khu tr¢ 1€n.

- Tiéu chi 5: Noi ¢6 co s& va phong trao cach mang viing manh trong khéng
chién chong Phap, chéng M¥; dong thoi, luc luong vii trang cua dia phuong da
chu dong hodc phéi hop véi luc luong vil trang chinh quy t6 chirc cac tran danh
dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, t6 chirc ciia Pang va Nha nude dong
trén dia ban hodc 14 noi di dién ra trin danh thang loi quan trong gop phan tao ra
cuc dién chién truong loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu
vuc lan can.

1) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh
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- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phi quy dinh
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to chirc ciia B6 Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii vé phan
quyén, phan cp quan Iy nha nude linh vie ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 ctia Thu tuéng Chinh phi ban
hanh ti€u chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.

2. Thu tuc cong nhan xa dao
a) Trinh ty thuc hién

- Budce 1: Can cur tiéu chi x4c dinh xa dao theo quy dinh cuia Thu tuédng Chinh
phu, Uy ban nhan dan cap xa lap ho so cong nhan, bao cdo Ban Thuong vu Pang
bo xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 c6 to trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan
dan tinh cong nhan xa dao va cong van gii S& Noi vu tham dinh (kém theo hd
SO).

- Budc 3: S No61 vu chu tri, phéi hop véi cac co quan co lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop
hd so chua bao dam theo quy dinh thi trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc hd so, S& Noi vu phai ¢6 van ban huéng dan Uy ban nhan déan cép x4
hoan thién hd so.

b) Cach thirc thwe hién

Tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan
qua moi trudng mang.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

* Thanh phan ho so:

- B4o c4o tinh hinh kinh té - x4 hoi, qudc phong, an ninh cta xa.
- Tai liéu chimg minh c6 du tiéu chi, diéu kién dé dugc cong nhan 1 xa dao.
* S luong ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan cép x4.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

Uy ban nhén dan tinh (S& N6i vu).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
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Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé viéc cong nhan xa ddo.

h) Phi, 1€ phi

Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai

Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Tiéu chi: D& dugc cong nhin xi dao phai dap tmg du 02 tiéu chi sau:

+ C6 dién tich ty nhién 1a ddo theo quy dinh tai Diéu 19 Luat Bién Viét Nam
nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hoac luc lugng vii trang dong quan trén déo.

- Diéu kién: Pon vi hanh chinh cip x4 dugc cong nhan 1a xa dao phai c6 01
trong 02 di€u kién sau:

+ C6 toan bd dién tich tu nhién va dan sb cua x3 & trén dao.

+ C6 mot phan dién tich ty nhién 13 dao ¢ trén bién (xa c6 ddo & trén bién)
va trén dao c¢6 nguoi dan dinh cu hodc lyc lugng vii trang dong quan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phii quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B§ No1 vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phii vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nudc linh vyc ndi vu.

- Quyét dinh s6 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, diéu kién, thu tuc cong nhéan xa dao.

II. LINH VUC LUU TRU

1. Thi tuc thAm dinh tai liéu hét thoi han luu trit, trang lip

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 13 Co quan, to c}n’xc thudc tru:(‘)’ng,hgp nop tai liéu vao luu trir lich st
cap tinh gt ho so dé nghi tham dinh tai li¢u hét thoi han luu trit, trung 1ap cho Sé
No1 vu.

- Budc 2‘: S& Nc}i vu thim d,inh hq(‘?) so dé nghi, kiém tra truc tiép tai liél} trong
truong hop can thiét va co y kién tham dinh bang van ban gui co quan, to chire
thudc truong hop ndp tai liu vao luu trir lich st cap tinh.

b) Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chtrc giri hd so dé nghi thim dinh qua Hé théng cua luu trit lich
st cap tinh hoac qua H¢ thong quan ly van ban va di€u hanh hodc qua duong
buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so

* Thanh phan ho so

- Vian ban dé nghj ctia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét hay tai liéu luu trit.

- D,anh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap hoac Danh muc tai liéu luu
trtr s6 hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai lidu luu tri.

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc co quan, to chiic theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Lu4t Luu trir nim 2024.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& Noi vu.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh cua S& N¢i vu.

h) Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai

Panh muc tai lié}l hét thoi han luu tri, trung 1ip theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai }iéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc III ban hanh kém
theo Théng tu so 0§/2Q25/TT—BNV ngay 15/5/2025 ciaa Bo truong BO Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu trir.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trix, tring lip.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cia Qudc hoi Nude Cong
hoa Xa h¢i1 Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV nga‘ly, 14/5/2025 cua Bo truong BO Noi vu
quy dinh nghié¢p vu luu trir tai li¢u luu trir s6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia BJ truéng Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Luu trit.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han lwu trit, trung 13p

(theo Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06 /2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

TRUNG LAP

Phong (Khoi).....ceeuen..

5 3 Tiéu dé ho so hoic tap tai li¢u;
Bo | Tap | 1 [oac fap TTC Ly dohiiy | Ghichi
Ny Ay s0 ho so hodc so don vi bdo quan
M| @ 3) 4) (5)
Hudng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai licu.

(1) Ghi s6 thtr tu cac boé tai liéu. SO tha ty duge ghi lién tuc cho mgt phong
hoac khoi ta1 liéu.

(2) Ghi s6 tht ty hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p tuong

ung bo.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodac tap tai li€u; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- Béi véi tai lidu hét thoi han luu trir: ghi tiéu dé hd so hoic tom tat noi
dung cua tap tai li€u;

- D61 voi tai 1iéu luu trir trung 1dp: ghi s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

(trong Muc luc ho so, tai lidu ¢6 tai liéu trung 1ap).

(4) Ghi 1y do huy tai lidu

- Hét

thot han luu trir;

- Trung lap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét huy tai liéu luu trir hodc cac ghi cha khac.




17

MAu Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han lwu tri, trung Lip
(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU

HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP
Phong (khoi)......cccceee.

I. T6ém tat tinh hinh khdi tai liéu hét thoi han hru trir, trung Lip

1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu tri, tring lap

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong sd tai liéu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong sb tai liéu gidy dua ra chinh Iy

- Tai1 liéu gitr 1ai bdo quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring 1ap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thic ciia khéi tai liéu hét thoi han luu
trit, trung 1ap

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu cia tai liéu hét thoi han
lwu trix, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé
van dé gi? Téac gid? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung lap
Go6m nhiing tai liéu gi?
3. Cac nhom tai lidu khac (néu co): tai lidu c6 tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...
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III. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
1. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. S& Noi vu vu tiép nhan hod so dé nghi khen thudéng cua cac co
quan, don vi, dia phuong.

- Budc2. Tham dinh ho so, Xin y kién cac co quan lién quan, bao cao Ho1
dong Thi dua - Khen thudng tinh, tong hgp trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh
khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND cé}p tinh, Phbng Thi dua,
Khen thuong va Nguoi ¢6 cong tham muu thong bao Quyét dinh, viet bang, dong
dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Bué6c 4. Cac trudng hop khong dugc khen thuong (khong dung doi tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuong va Ngudi c6 cong tham muu vin ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so qua Vin phong dién tir idesk
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bién ban binh x¢t thi dua.

- B4o céo thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Chirmg nhén hoic x4c nhan cua co quan, t6 chic c6 tham quyén ddi voi
sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé
trong truong hop d€ nghi danh hi¢u “Chién si thi dua cap tinh”.

- S6 lwong ho so dé nghi xét ting Chién sy thi dua B9, ban, nganh, tinh thyc
hién theo quy dinh ctia bg, ban, nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh khen thudng cta cap co tham quyén
khen thuong, trong thoi han 10 ngay lam viée, co quan trinh khen thuong sao gui
Quyeét dinh khen thudng cho céc truong hop duge khen thudng

d) Doi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan c6 true tiép thwe hién: So Noi vu

“g) Két qué thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh higu
“Chién si thi dua céap tinh”.
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h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

_ i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thuéng: Thyc hién theo biéu
mau sO0 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025
cua Chinh phu.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Danh hiéu “Chién si thi dua cdp tinh” dé ting cho ca nhan dat cac tiéu
chuan sau day:

Co thanh tich xuit sic tiéu biéu duoc lya chon trong ) nhitng ca nhan c6
03 lan lién tuc dugc tang danh hi¢u “Chién si thi dua co s6”;

C6 sang kién da dugc p dung hiéu qua va c6 kha ning nhan rong trong B9,
ban, nganh, tinh hodc ¢ dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va
cong ngh¢ da duoc nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh huong trong
B0, ban, nganh, tinh hodc muu tri, sing tao trong chién dau, phuc vu chién dau c6
pham vi anh hudng trong toan quan hodc toan luc lugng Cong an nhan dan.

- Nguoi dimg dau ban, nganh, tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va kha
nang nhan r@ng, pham vi anh huéng trong B, ban, nganh, tinh ctia sdng kién, dé
tai khoa hoc, dé€ an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu 6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B Noi vu
Quy dinh bié,n phap dé t6 churc, huong dan thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy

dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng

- Quyét dinh s 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
_ DENGHITANG.......2
(Mau bao céo nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): .........................o...

- Sinh ngay, thang, ndm:.............. Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................

F QU QUANY: e
- NOT thuONE trl:
- Co quan, dia phurong CONG tAC: ....o.uiueiiiit ittt

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan the): ...........ccciiiiiiiiiiie e,

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu (¢70)

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ...........ccooiiiiiiiiiiii e,
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac ddmnhén: .......................o

2. Thanh tich dat dugc ctia cAnhAN>: ............ccoooiiiiiiiiiiii e

DPoi voi truong hop dé nghi khen thuong theo ti€u chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu, hoan
thanh t6t nhiém vu thi ghi 16 s6 quyét dinh hodc sé van ban x4c nhén; ngay, thang, nim ciia
quyet dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan ban hanh.

II1. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHANS
1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan danh hi¢u

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudng:

< Hinh thirc khen | S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng; co quan
Nam - X X, g
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (KY, ghi r6 ho va tén)

(Ky, déng ddu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia B, ban, nganh, tinh

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. S6 Noi vu tiép nhan hod so dé nghi khen thudng ctia cic co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cta Chu tich UBND tinh, Phong Thi dua, Khen
thuong va Nguoi co cong tham muu thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau
va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Ngudi c¢6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so

Ho so dé nghi xét tang hinh thirc khen thudng gom:

- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- Bé4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thudng;

- Chiing nhan hoac xac nhan cia co quan, td chirc co thAm quyén ddi voi
thanh tich dac biét xuat sac dot xuat trong lao dong, cong tac, san xuat, kinh doanh,
th tap va pghién cuu khoa hoc hodc linh vuc khéc; dong gbép 16n vao su phat
trién kinh té€ - xa hoi, bao dam an sinh xa hdi, tir thi€n nhan dao; phat minh, sdng
ché, sang kién, ing dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢ hoac tdc pham, cong trinh
khoa hoc va cong nghé.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thuéng va trinh cdp c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam viéc tr ngady nhan du ho so theo quy dinh (trir khen thudng dot xuat).

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cap c6 tham quyén khen
thudng, trong thoi han 20 ngay 1am viée, co quan trinh khen thudng sao, giri quyét
dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thudng.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c nhan.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh tdng thudéng Bang khen.
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h) Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thyc hi¢n theo biéu
mau s0 02 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025
cua Chinh phu.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Dicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thudng thyc hién theo quy dinh Dicu 74
Luat Thi dua, khen thuong va Dicu 7 Quyet dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay
05/11/2025 cua Uy ban nhan dan tinh .

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh v€ phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu $6 15q/2(7)25/TT—BNV ngéy 04 thang 8 nam 2025 cuia Bo No1 vu
Quy dinh bién phap dé to chirc, huong dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh sd 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh:
- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac di€m chinh cua don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hdi,
co cau to chirc, co s vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé?.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuic nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT bUQC*

1. Bdo cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc giao cia co quan
(don vi) va ddi tuong, tiéu chuén khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen
thuong, Nghi dinh s6  /2023/ND-ND ngay thang nam 2023 cua Chinh
phu. Déi vé6i tap thé nho khong thude dbi tuong ting Co thi dua cia bo, ban,
nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bao cdo thanh tich.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi
tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chit luvong, két qua cong tac so
v6i cac nam trudc (hodc so v6i lan khen thudng trude day); viéc ddi méi cong
tac quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoc, cong
nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi
vGi b, ban, nganh, dia phuong va ca nude’.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc thyc hién co hiéu qua trong thyc tién hoat dong, san xuat, cong tac
cua co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc®.
4. Hoat dong cua t6 chuc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 38

1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hiéu thi | S0, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin
dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu
(do61 voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

. Hinh thirc khen| S, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
Nam . X %, 3¢
thuong co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng ddu)

(Ky, déng ddu)
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MAiu s6 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_______ DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
N DE NGHI TANG..,......2
(Mau béo céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SOLUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi ddy du bang chit in thuong, khong viét tat): .............ccoeveeiieneii..
- Sinh ngay, thang, ndm:.............. Gidi tinh:........ Dan tdc, ton gido .................
FQUE QUANS: o

-NOT thUON trl3: L
- Co quan, dia phuong CONG tAC: .......iiuiiiii ittt et e eenaeaas

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé): ............cc.ciiieiiiiiiiiie e

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu cO): ........oevveveeennn....

- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, gidi thudng: ...
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhiém vu duoc giao hodc ddm nhan: ...,

2. Thanh tich dat dugc cia CANhAN: ..ot

Dbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu thi ghi 0 s6 quyét dinh hoac s6 van ban xac nhan; ngay, thang, ndm cua
quyét dinh hodc cta van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHANS
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam | Danh higu thi dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thtrc khen thudéng:

< Hinh thirc khen | S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng; co quan
Nam - X X, as
thwong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)

(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

TOM TAT THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) .............. !
(Ve thanh tich xuit sic dot xXuét trong............ )

Tén don vi hodc ca nhéin, chirc vu va don vi (::Ie nghi khen thuwong
(Ghi ro day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 véi don vi ghi so luge nam thanh lap, co cau té chure, tong s6 can by, cong
chtrc va vién chirc. Churc nang, nhiém vu dugc giao.

- P6i v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, ndm sinh; qué quan;
noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o0 néu ngan gon ndi dung thanh tich xuét sic dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, ‘phuc vu chlen dau; phong, chdng toi pham; phong, chong bio lut;
phong, chdng chay, nd; bao vé tai san ctia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cta nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ PON VI HOAC CA NHAN BAO
KHEN THUONG CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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3. Thii tuc ting thuéng Bang khen ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén
de
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. So Noi vu vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua céc co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khico Quyét dinh cua Chu tich UBNI? tinh; PhQng Thi dua, Khe;n
thuong va Nguoi co cong tham muu thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau
va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong dii hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Ngudi c¢6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

Ho so dé nghi xét tang hinh thirc khen thuéng gom:

- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- B4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé;

- Bién ban xét khen thudng;

- Chimg nhan hodc x4c nhan cta co quan, to chirc ¢6 thAm quyén d6i véi
thanh tich dic biét xuat sic dot xuat trong lao dong, cong tac, san xut, kinh doanh,
hoc tap va nghién cuu khoa hoc hodc linh vuc khac; dong gdp 16n vao sy phat
trién kinh té - xa hoi, bao dam an sinh x4 héi, tr thién nhan dao; phat minh, sang
ché, sang kién, ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé hoic tac pham, cong trinh
khoa hoc va cong nghé.

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hé so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cap c6 tham quyén khen
thuong, trong thot han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thuong sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: So Noi vu
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g) Két qué thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh vé tang Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

_ i) Tén mau bao cdo thanh tich dé nghi khen thuong: Thuc hién theo biéu
mau sO0 08 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025
cua Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Diéu kién, tiéu chuén dé nghi khen thudng thuc hién thqo quy dinh tai khoér}
1 DBiéu 74 Luat Thi dua, khen thu’(")’ng va khoan 1 Diéu 7 Quyét dinh so
72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cta Uy ban nhan dan tinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s0 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cia Chinh
phu quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu sb 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B¢ No1 vu
Quy dinh bién phap dé to chirc, huong dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hoic ¢4 nhin va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 v6i don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to chuc, tong sO can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi 1d: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; nghé nghiép; chure vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o céo thanh tich phai can ctr vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi tiéu vé nang suat,
chat luong, hiéu qua... d duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phét dong
thi dua hodc thi dua chuyén de cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich Xudt
sdc, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, din dau phong trao thi dua; nhimng kinh
nghiém ruat ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG DPON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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4. Thi tuc ting Co thi dua ciia B, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi co cong tiép nhan ho so dé
nghi khen thudng cta cac co quan, don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budgc 3. Khi ¢6 Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh; Phong Thi dua, Khen
thuong va Nguoi co cong tham muu thong bao Quyet dinh, viét bang, dong dau
va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Ngudi c¢6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk
¢) Thanh phén, s6 lwong hd so

Hb so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gém:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bé4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh x¢t thi dua.

Viéc dé nghi tang Co thi dua cuia UBND tinh cho tap thé dan dau phong trao
thi dua theo chuyén dé do UBND tinh phat dong c6 thoi gian thue hién tur 03 nam
trd 1én khi tong két phong trao duogc thuc hién theo huéng dan cua tinh

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cta cp co tham quyén khen
thuong, trong thot han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, gui
Quyeét dinh khen thudng cho céac truong hop dugc khen thudng.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ting thuéng Co thi
dua ciaa UBND tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén méu bdo cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thuc hién theo biéu
mau so 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 ctia
Chinh phu.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Dicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thudng thyc hién theo quy dinh Dicu 26
Luat Thi dua, khen thuong va Diéu 6 Quyét dinh s6 72/2025/Qb-UBND ngay
05/11/2025 cua Uy ban nhan dan tinh .

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudéng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh v€ phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu sb 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B6 No1i vu
Quy dinh bién phap dé to chirc, hwong dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 08

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG.......... 2

Tén don vi hodc ca nhin va chire vy, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- P61 v6i don vi: Dia diém tryu s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
co cau to chuc, tong sO can by, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

- Pi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quan;
noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo thanh tich phai can clt vao muc ti€u (nhi€ém vu), cac chi tiéu vé nang Suét,
chat luong, hiéu qua... dd duoc théng nhat giao udc thi dua trong dot phat dong
thi dua hoic thi dua chuyén dé; cac bién phép, giai phap dat dugc thanh tich xuat
sac, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng kinh
nghiém rut ra trong dot thi dua...>.

XAC NHAN CUA CAP TRINH ~ THU TRUONG DPON VI HOAC
KHEN THUONG CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
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5. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia Bd, ban, nganh, tinh cho gia dinh

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. So Noi vu vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua céc co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh, Phong Thi dua, Khen
thudng va Nguoi co cong thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Ngudi c¢6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk
¢) Thanh phan hd so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thirc khen thudng gom:

- To trinh d& nghi khen thudng.

- Béo c4o thanh tich cia cac trudng hop dé nghi khen thudng c6 xac nhan
cua cap trinh khen thuong.

- Bién ban xét khen thudong cuia Hoi déng Thi dua- Khen thudéng cap trinh
khen thudng.

d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén duogc quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gt
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh tdng thudéng Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén miu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
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Ho gia dinh gwong mAu chip hanh t6t chu truong cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc, co dong gop 1on ve cong suc, dat dai va tai san cho dia phuong,
xa hoi.

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghj dinh s0 Nghj dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh
phu quy dinh v€ phén cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu sb 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Bo Noi vu
Quy dinh bién phap dé€ to chirc, huong dan thi hanh Luét Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u ctuia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.

6. Thu tuc ting Co thi dua cia Bg, ban, nganh tinh

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1. So Noi vu vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua cac co quan,
don vi, dia phuong.

- Buéc 2. Tham dinh hé so, xin ¥ kién cac co quan lién quan, tong hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khi ¢co Quyét dinh cua ChQ tich UBND tjnh; Phong Thi duq, Khen
thudng va Nguoi co cong thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong ding dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hoac vi pham phap luét), Phong Thi dua,
Khen thuong va Nguoi co cong tham muu vén ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so qua Vin phong dién tir idesk

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Hb so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gom:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- B4o céo thanh tich cta ca nhAn, tap thé.

- Bién ban binh xé&t thi dua.

Viée dé nghi tang Co thi dua cua tinh cho tap thé dan dau phong trao thi dua
theo chuyén d€ do tinh phat dong c6 thoi gian thyc hién tir 03 nam tro 1én khi tong
két phong trao dugc thuc hién theo hudng dan cua tinh.
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d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 thim quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tr ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thudng cta cip co tham quyén khen
thuong, trong thoi han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thuong sao, guri
Quyeét dinh khen thudng cho cac truong hop dugc khen thuong.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan cé true tiép thwe hién: S¢ Noi vu

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh tang thudng co thi dua cua tinh.

h) Phi, 1é phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén méu bao cdo thanh tich dé nghi khen thwéng: Thuc hién theo biéu
mau sO 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 cua
Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Piéu kién, tiéu chuan dé nghi khen thuéng thyc hién theo quy dinh Dicu 26
Luat Thi dua, khen thuéng va Diéu 6 Quyet dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay
05/11/2025 cua Uy ban nhan dan tinh .

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cta Chinh
pht quy dinh vé phan cip phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia B6 Noi vu
Quy dinh bién phéap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va
Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ITinh (thanh phéd), ngdy... thang...nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.......... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi (Ghi diy du bing chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pic diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qua trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhing dac diém chinh cua don vi, dia phuong (vé dié}l kién ty nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao the‘mh tich can cu V?2‘10 chtrc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, ti€u chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. D61 véi tap thé nhé khong thudc doi tuong tang Co thi dua cta bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i dung bao cdo néu ro nhitng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién cac
chi tiéu (nhi¢m vu) cu thé vé hié}l qua, nang suat, chat luong, két gué cong tac so
v0i cac nam trude (hodc so voi lan khen thuong trude day); viée d6i madi cong tac
quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc irng dung vao thuc tien dem lai hi¢u qua cao vé kinh t€, xa hdi doi véi bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc.

2. Nhiing bién phap hodc nguyen nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong
tac clia co quan, don vi.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc.

4. Hoat dong cua to chtc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI DUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
DPUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:
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Nam | Danh hiéu thi dua

S6, ngay, thang, nim cua quyét dinh cong
nhéu} danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban x4ac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (do1 voi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€u chuan hoan thanh xuat sac

nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng

Nam | Hinh thic khen thuong

Sb, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong
nhéu} danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh
quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI

KHEN THU(’)NG
(Ky, dong dau)

(Ky, déng dau)
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7. Thi tuc ting thwéng Biang khen cia B9, ban, nganh, tinh vé thanh
tich doi ngoai
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. S6 Noi vu tiép nhan ho so dé nghi khen thudng ciia cic co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budce 3. Khico Quyét dinh cua Chl?. tich UBND t\inh, Phong Thi duq, Khen
thudng va Nguoi co cong thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat
cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Nguoi co congtham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

Hb so dé nghi xét tang hinh thirc khen thuong c6 01 bd (ban chin) gom:
- To trinh d& nghi xét tang hinh thirc khen thudng;

- B4o c4o tom tit thanh tich cia ca nhén, tap thé;

d) Thoi han giai quyét

- Tham dinh ho so khen thuéng va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén duogc quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thoti han 10 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Cha tich UBND
tang thuong Bang khen.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu bao cdo thanh tich dé, nghi khen thwéng: Thuc hién theo biéu
mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 cua
Chinh phu (thuc hién theo thu tuc don gidn theo quy dinh tai Diéu 85 Luat Thi
dua, khen thudng)

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
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(;hfl thé 14 c4 nhan, tap thé nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngoai, cé nhan,
tap thé nguoi nude ngoai.

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghj dinh s0 Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh

phu quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 ndm 2025 ciia Bo Noi vu

Quy dinh bién phéap dé t6 chirc, hwéng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va

Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 cta Chinh phi quy

dinh vé phan cép, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudéng; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s 72/2025/Qb-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 09

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay .... thang .... nam
BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG............

(Ap dung di véi t6 chuc)

Ten t0 ChWe: ... e
(Ghi r6 day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HiNH:

= TN 10 ChlIC NUGC NZOAL: .. evve et e,
-DPiachitrusochinh: ...

-Diénthoai: ... Fax.: ...l
- Pia chi, van phong dai dién tai Viét Nam (néu cO): ......vvevvueeeeeeneeiieeennnn,
- Pia chi trang thong tin dién tl: ..o
- Qua trinh thanh 18p va PhAt trieN: ... ..ouieeee et

II. THANH TiCH, PONG GOP:

IIL. CAC HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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MAiu s6 10

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay .... thang .... nam

‘ BAO CAO THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).................
(Ap dung doi véi ca nhan)

I. TOM TAT TIEU SU VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin c& nhan:

- Ho va tén:

-Ngay sinh: ..o Gigitinh: ...
QU TR et e e
m Ol C VU oo
-Pia chi n01 G hodc tru SO LM VIEC: ..o e

2. TOM tat qUA NN CONE tACT ... evvn ettt

I11. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA VIET
NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, dong dau)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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8. Thii tuc tiing danh hiéu Tip thé Lao dong xuit sic
a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1. So Noi vu vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua céc co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Bude 3. Khi ¢ Quyét dinh ctia Chu tich UBND cép tinh, Phong Thi dua,
Khen thuong va Nguoi c6 cong, S6 Noi vu thong bao Quyet dinh, viét bang, dong
dau va cap phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duoc khen thuong (khong dung d6i tuong,
khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat), Phong Thi dua,
Khen thuéng va Ngudi c¢6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- To trinh d& nghi xét tang danh hiéu thi dua.

- Bé4o cdo thanh tich cua ca nhan, tap thé.

- Bién ban binh x¢t thi dua.

d) Thoi han giai quyét:

- Tham dinh hd so khen thuong va trinh cap c6 tham quyén trong thoi han
20 ngay lam vi¢c tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

- Sau khi nhén duogc quyét dinh khen thudng cua cip c6 thim quyén khen
thuong, trong thot han 10 ngay 1am viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 trwe tiép thue hién: So Noi vu

2 Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ting danh hiéu Tap

thé lao dong xuat sac.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu bao cdo thanh tich d,é nghi khen thwéng: Thuc hién theo biéu
mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 cua
Chinh phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
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Danh hi¢u “Tap thé Lao dong xuat sic” dé tang hﬁng nam cho tap thé dat cac
ti€u chuan sau day:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao;

- Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

- (;c’) 100% cé nhan trong tap thé hoan thanh nhiémrvu duoc giao, trong do
c6 it nhat 1a 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

- C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién si thi dua co so”;

- Noi bo doan két, guong mau chap hanh tbt cha treong cua Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
pht quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu $6 15q/2(7)25/TT—BNV ngéy 04 thang 8 nam 2025 cuia Bo No1 vu
Quy dinh bién phap dé to chirc, huong dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh sd 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan

tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN....... 2

(MAu béo cao nay ap dung ddi véi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;

- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhiing déc diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chirc, co s& vat chat), cac to chitc dang, doan thé>.

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuic nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan (don
vi) va ddi trong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuéng,
Nghidinh sé6 152/2025/ND-ND ctia Chinh phi. Déi véi tap thé nho khong thude
ddi tuong tang Co thi dua cia bg, ban, nganh, tinh thi ghi r0 nd1 dung nay trong
bao cao thanh tich.

Noi dung bao cdo néu rd nhiing thanh tich xuét sac trong viéc thyuc hién cac chi
tiéu (nhiém vy) cu thé vé hiéu _qua, nang suat, chat luong, két qua cong tac so voi
cac nam trude (hodc so véi lan khen thuong trude day); viee d6i méi cong tac
quan 1y, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé
va viéc ung dung vao thuc ti&n dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa hoi dbi vai bo,
ban, nganh, dia phuong va ca nude®.

2. Nhiing bi¢n phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua
da duoc thuc hién c6 hi¢u qua trong thuc tién hoat dong, sdn xuat, cong tac cia
co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc®.
4. Hoat dong cua t6 chuc dang, doan thé’.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:
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Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, niim ciia quyét dinh cong nhan danh
dua hi€¢u thi dua; co' quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu
(doi véi truong hop dé nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

9 Hinh thirc khen S, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
Nam - . X, 3
thuong quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, déng diu)
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9. Thi tuc ting thwéng Biang khen ciia Bd, ban, nganh, tinh vé thanh
tich dot xuat

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1. So Noi vu vu tiép nhan hd so dé nghi khen thudng cua céc co quan,
don vi, dia phuong.

- Bu6c 2. Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan lién quan, téng hop trinh
Chu tich UBND tinh quyét dinh khen thudng.

- Budc 3. Khi ¢co Quyét dinh cua Chu tjch UBND qép ‘tinh, Ph(‘)ng,Thi du;t,
Khen thudng va Nguoi c6 congthong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap
phat cho don vi trinh khen.

- Budc 4. Cac truong hop khong duge khen thuong (khong dung dbi tuong,
khong du tiéu chuén, khong du ho so hodc vi pham phap luét), Phong Thi dua,
Khen thudng va Nguoi co6 cong tham muu van ban thong bao dén cac don vi trinh
khen biét.

b) Cach thirc thue hién: Nop ho so qua Vian phong dién tir idesk

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

Ho so dé nghi xét tang hinh thirc khen thuéng gom:

- To trinh dé nghi khen thudng.

- Béo cdo tom tat thanh tich cﬁ:a ca nhan, tap thé 1ap dugc thanh tich hoac co
quan, t6 chirc, don vi quan ly tryc tiép, trong d6 ghi r6 hanh dong, thanh tich, cong
trang, qua trinh cong tac hodc tom tat ket qua 1ap thanh tich doi voi khen thuong
thanh tich ¢6 ndi dung to61 mat, tuyét mat dé dé nghi khen thudng theo thu tuc don
gian.

d) Thoi han giai quyét:

- Nguoi dung dau ‘bé, ban, nganh, tinh; ngudi dung dau co quan, t6 chuc,
don vikhen thudng va dé nghi khen thudng ngay sau khi cé nhan, tip thé 1ap dugc
thanh tich xuat sac, dot xuat.

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng cua cap c6 tham quyén khen
thu:(),'ng, trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, co quan trinh khen thudng sao, gui
quyét dinh khen thudng cho cac truong hop duoc khen thuong.

d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qué thyce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh tding Bang khen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén méu bdo cdo thanh tich dé nghij khen thwéng: Thyc hién theo biéu
mau s6 6 ban hanh kém theo Nghi dinh s6152/2025/ND-CP ngay 05/12/2025 cua
Chinh phu (thuc hi¢n theo thu tuc don gian theo quy dinh tai Di€u 85 Luat Thi
dua, khen thudng)

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Dicu kién, tiéu chuan dé nghi khen thudng thyc hién theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 74 Luat Thi dua, khen thuong va Diéu 7 Quyet dinh s6 72/2025/QD-UBND
ngay 05/11/2025 cia Uy ban nhan dan tinh .

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sO Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia B6 Noi vu
Quy dinh bién phép dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va
Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh sd 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.
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MAiu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

"Tinh (thanh phé), ngay... thang...nam...

‘ TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG).............. !
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong............ )

Tén don vi hoic ¢4 nhén, chirc vu va don vi dé nghi khen thuwéng
(Ghi r6 day du khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- D61 véi don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau té chure, tong s6 can by, cong
chtrc va vién chire. Chuirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Bdi v6i c4 nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué quén;
noi thuong tra; nghé nghiép; chure vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

B4o c4o néu ngan gon ndi dung thanh tich xuat sac dot xuat da dat dugc (trong
chién dau, ‘phuc vu chlen dau; phong, chong tdi pham; phong, chong bio lut;
phong, chéng chay, nd; bao vé tai san ciia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang
cua nhan dan...).

XAC NHAN CUA CAP TRINH PON VI HOAC CA NHAN BAO CAO?
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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10. Thi tuc hity bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thic
khen thuwong

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Gidm dbc S¢ Noi vy trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh hiy bo
quyét dinh tang danh hiéu thi dua, hinh thtac khen thuong.

- Budc 2. S No1i vu (Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong) xem
x€t ho so; sau do tién hanh lam céc thu tuc theo quy dinh.

- Budce 3. Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢ cong thAm dinh hd so
trinh Gidm doc S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh huy bé quyét dinh
tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudéng.

- Budc 4. Chi tich Uy ban nhan déan tinh ra quyét dinh huy bé quyét dinh
tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudéng.

b) Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so céc ngay lam vi¢c trong tuan tai S6 Noi vu (Phong Thi dua,
Khen thuong va Nguoi co cong).

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Ca qhén, tap thé, ho gia dinh ¢6 hanh vi thudc céc‘ truong hop quy dinh taj
khoan 2 Diéu 93 cua Luat Thi’ dua, khen thuong va Di€u 56 cia Nghi dinh so
152/2025/N D-CP b1 hﬁy bo quyét dinh tdng danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuéng
va bi thu hoi hién vat, tién thudng da nhan.

~ b)Can cirvao két luan cua co quan c6 tham quyén xéac dinh viéc ca nhan, tap
thé c6 hanh vi vi pham thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 93 cua Luat
Thi dua, khen thuong thi co quan trinh khen thuong c6 trach nhiém dé nghi cap c6
tham quyén khen thuong ban hanh quy€t dinh huy bo quy€t dinh ting danh hiéu
thi dua, hinh thirc khen thudng va thu hoi hién vat, tién thudng.

¢) Ho so dé nghi hity bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thic khen
thudng c6 01 bo (ban chinh) gom:

- To trinh cua co quan, don vi, dia phuong dé nghi thu héi ddi véi timg danh
hi¢u thi dua, loai hinh khen thudng cua ca nhan, tap thé, hg gia dinh;

- Bao cdo tom tat ctia cO quan tryc tiép trinh khen thudng vé 1y do trinh cap
c6 tham quyén huy bo quyét dinh tang danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thuong
(kem theo Quyét dinh khen thudéng).

d) S& Noi vu tong hop ho so trinh Chii tich UBND tinh trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

d) HO so' S& Noi vy trinh Chu tich UBND tinh gom: To trinh ctia S Noi vu
kém theo ho so dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.”

d) Thoi han giai quyét
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Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh:

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy ban 4n c6 hiéu luc phép luat, O quan
trinh khen thudng c6 trach nhi¢ém trinh Chu tich UBND tinh huy b6 quyét dinh
tang danh hiéu thi dua, hinh thtc khen thuong.

2. Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh, co quan trinh khen thuong c6 trach nhi¢m thu hoi hién vat khen thudng
dé giao ndp co quan lam cong tac thi dua, khen thudng cung cip; thu hdi tién thudng
va ndp vao ngan sach nha nudc hodc quy thi dua, khen thuong theo quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Co quan, don vi, dia phuong

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S& No1 vu (Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c6 cong).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh huly bé quyét dinh ting danh hiéu thi dua, hinh thitc khen
thudng cuia Chu tich UBND tinh.

h) L¢ phi

Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai

Khong co

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

“1. Nguoi nao c6 hanh vi vi pham phap luat vé thi dua, khen thudng thi tury
theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xu 1y ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh cua phép luét.

2. Quyét dinh tang danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuong bi huy bo, hién
vat khen thudng va tién thudng bi thu hdi trong céc truong hop sau day:

a) C6 hanh vi gian déi trong viéc ké khai cong trang, thanh tich dé duoc ting
danh hi€u thi dua, hinh thirc khen thudng;

b) Cung cap thong tin sai su that hodc lam gia hd so, gidy to dé dé nghi ting
danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng;

¢) Tham dinh, xét, duyét, d& nghi danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng
trai quy dinh ctia phap luat;

d) C6 két luan, quyét dinh, ban an ciia co quan c6 thim quyén vé viéc ngudi
da duoc tang danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong c6 vi pham, khuyét diém
dan dén khong bao dam tiéu chuan xét ting danh hiéu thi dua, hinh thirc khen
thuong trong khoang thoi gian tinh thanh tich hodc lién quan dén cong trinh, tac
pham 1a co so dé tang giai thuong”.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022.

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong.

- Thong tu ) 157/2(7)25/TT—BNV ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Bo Noi vu
Quy dinh bién phap dé t6 chire, hudng dan thi hanh Luét Thi dua, khen thudng va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s0 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.

11. Thi tuc cap do6i hién vat khen thwéng cap tinh

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Tap thé c6 cong vin, ca nhan, ho gia dinh c6 don dé nghi cip doi
(Maul va 2) gtii co quan, don vi, dja phuong (noi dang cong tac hodc noi cu tra)
kem theo hién vat khen thuong dé nghi cap doi guri cong van dé nghi cap d6i kém
theo danh sach (Mau so 3) va hién vat khen thudéng cil, hu hong gui S& Noi vu
xem xét,cap doi.

- Budce 2. S6 N61 vu tiép nhan hé so cia cac co quan, don vi, dia phuong;
sau do tién hanh lam céc thu tuc theo quy dinh.

- Budc 3. Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong trong thoi han 15
ngay ké tor ngay nhan dugc ho so tra két qua cap doi cho co quan, don vi, dia
phuong.

b) Cach thirc thuc hién

Tiép nhan hd so cac ngay 1am viée trong tudn tai S& Noi vu hodc qua dudng
buu chinh.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

‘ Hb so dé nghi cip d6i hién vat khen thuong cép tinh c¢6 01 bd (ban chinh)
gom:

a) Cong van dé& nghi cAp doi cua tap thé hodc don dé nghi cip ddi cua ca
nhan, ho gia dinh khi ¢6 hién vat khen thudng bi hu hong khong con gia tri st
dung va hu hong vi ly do khach quan nhu thién tai, 10 lut, hoa hoan hodc do in sai
bang kém theo hién vat khen thudng dé nghi cap doi;

b) Cong van dé nghi cap dbi cia co quan, don vi, dia phuong. kém danh
sach theo Mau 3 dé nghi cap d6i hién vat khen thudng cap tinh.

d) Thoi han giai quyét
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- Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng.

- S& Noi vu trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc dé nghi cap do6i
cua ca nhan, tap thé gui ho so té1 UBND tinh.

- S6 Noi vu (Phong Thi dua, Khen thudng va Nguoi ¢6 cong) trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so tra két qua cap doi cho céac co quan, don vi,
dia phuong.

- Hémg nam, S& NO1 vu ¢co tréch nhiém ‘Qéo cao Van p}léng UBND tinh tinh
hinh cap do61 hién vat khen thudng cap tinh dé theo doi, phoi hop thuc hién.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

Cac co quan, don vi, dia phuong

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S N1 vu (Phong Thi dua, Khen thuédng va Nguoi co cong)
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Hién vat cap doi.

h) L¢ phi

Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai

Céc mﬁu tai Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6)

Cé nhan, hd gia dinh khi ¢6 hién vat khen thudng bi hu hdng khong con gia
tri su dyng va hu hong vi ly do khach quan nhu thién tai, It lut, hoa hoan hodc do
in sai bang kem theo hién vat khen thudng dé nghi cap doi.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé

phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu s6 15/2025/TT-BNV ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia B6 Noi vu
Quy dinh bién phéap dé t6 chirc, huéng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va
Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cta Chinh phu quy
dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.
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- Mau dé nghi cdp d6i hién vat khen thuéng kém theoNghi dinh s
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan cap phan
quyén trong linh vyec thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.
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Miu 1
.................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................... Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: .../ Ha Noi, ngay ... thang ... nam...
V/v dé nghi cap d6i hién vat
khen thuong
Kinh gui: ... !
Tén tap thé d& nghi cap d6i%: .........oiiii i e,
TIUC thUOC 25 et
Piachi hi€nnay: ...
Piénthoai HEn he: .. ...,
Da duoc ting thudng®: .. .. ...
Theo Quyét dinh s6%: .............. ngdy .......thang ......ndm ................
00 .,
S8 SO VANET: ..o

Pon vi trinh Khen®: ...,
Ly do cAp d0i % & oo

Hién vat xin cap doi'® ...,

(C6 hién vit xin cap doi kém theo)

(Tén tap thé dé nghi cip d6i) cam doan nhiing diéu khai trén 1a ding, néu sai toi xin chiu
trach nhiém trudce phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh gri: ..o

Tén c4 nhan, ho gia dinh d& nghi cAp d0i%: ........veiveiiiieiiieeeees
SO CCCD hoFe CMND . .....oiiiiiieee et e

Piachi hi€nnay: ......ooooiiiiii e
Piénthoai IEn hé: ... ...
DA dugce ting thudm@®: ... ..ot

Theo Quyét dinh s6% .................. ngay ......thang ......ndm .............

SO SO VAN L.
Pon vi trinh Khen®: ...

Ly do cAp dOi'® : ..o

P
(C6 hién vt xin cap doi kém theo)
T61 xin cam doan nhirng diéu khai trén 1a dang, néu sai tdi xin chiu trach nhiém trude
phap luat.
(Dia danh), ngay .... thang .... nam...
Nguoi dé nghi
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Mau so 3

DANH SACH PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Céng vin s6... ngdy ... thdng ... ndm ... cia ...)

Hinh Hién vt
thuc " X AR
khen | Tén q%;’lﬁ / Sé Nghy . - dé nghi cap doi
. £ ] , . on vi _
Toan | tagng | Chie | Quyée | dhing, | | QI gy | 80
TT /l;i“h dl;mg ve, | dinh | nam R R tkl'lllnh chuong/ | "Ce
gy N i é en 2.
Lt don vi Quyét R € . Huy asi
thi dua kh?n cong kh?n dinh ky bang thuéng Bang chwong/
thuén , thuwén :
g g
tac Huy
hi¢u/KNC
! 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 2

....... truong hop cap doi

hién vat khen thuéng cap d6i kém theo

Dia danh, ngay ... thang ... nam...
THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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MAu 4

SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: ... /GCN-SNV
..... , ngay...thang....nam ...

GIAY CHUNG NHAN
Cép doi bing .... (1)

B§ No6i vu ching nhan cép ddi béng cho:

Tén tap thé (ho va tén ca nhan, ho gia dinh):..............cooviiniiiiniine,
Qué quén (chtrc vy, don Vi CONG tAC): .. ..ueneiiii e,
ba dugc tang thuong:.................... (1)
Thanh tich khen thuéng:................. (2) e

Theo Quyét dinhsd:.........ngdy ... thang ... nam .........

ClA.. o (3) e

S8 SO VANE: ..o
Pon vi trinh khen:.................. [ P

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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12. Thii tuc cp lai hién vt khen thwéng cip tinh

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Tap thé co cong vin, ca nhin, ho gia dinh c6 don dé nghi cip lai
(Mau 1 va 2) gui co quan, don vi, dia phuong (noi dang cong tac hodc noi cu tra)
kem theo hién vat khen thudng dé nghi cip d6i giri cong van dé nghi cip d6i kém
theo danh sach (Mau s6 3) va hién vat khen thudng cii, hu hong gui So Noi vu
xem xé&t,cap doi.

- BL}’(’YC 2. S6 No61 vu tiép nhéan hd so cua cac co quan, don vi, dia phuong;
sau d6 ti€n hanh lam cac thu tuc theo quy dinh.

- Budc 3. Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢ cong trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so tra két qua cap lai cho co quan, don vi, dia
phuong.

b) Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so cac ngay 1am viée trong tudn tai S& Noi vu hodc qua dudng
buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

_ Ho so dé nghj cap lai hién vat khen thuéng cép tinh ¢6 01 bg (ban chinh)
gom:

a) Cong van dé nghi cap lai cta tap thé hodc don dé nghi cap d6i ctia ca nhan,
h¢ gia dinh khi c6 hién vat khen thuong bi hu hong khong con gia tri sir dung va
hu héng vi Iy do khach quan nhq thién tgi, I lut, héa hoan hoac do in sai bang
kém theo hi¢n vat khen thuong dé nghi cap lai;

b) Céng van g‘Ié nghi ,cép }ai cua co quan, don vi, Qia phuong. kém danh
sach theo Mau 3 dé nghi cap doi hién vat khen thuong cap tinh.

d) Thoi han giai quyét

- Nghj dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé

phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- S6 No1 vu trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cip lai
cua cé nhan, tap thé g1 ho so td1 UBND tinh.

- S6'Noi vu (Phong Thi dua, Khen thuong va Nguoi ¢6 cong) trong thoi han
15 ngay ké tur ngay nhan dugc ho so trd két qua cap lai cho cac co quan, don vi,
dia phuong.

- Ha‘mg nam, S& Noi vu ¢d trécl} nhiém l?éo cao Van p}léng UBND tinh tinh
hinh cap doi hién vat khen thudng cap tinh dé theo doi, phoi hop thuc hién.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Céc co quan, don vi, dia phuong

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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S No6i vu (Phong Thi dua, Khen thudng va Ngudi c6 cong)

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Hién vat cap lai.

h) L¢ phi

Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai

Céac mau tai Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cta Chinh phu

quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6)

Cé nhan, hd gia dinh khi ¢6 hién vat khen thudng bi hu hdng khong con gia
tri sur dyng va hu hong vi ly do khach quan nhu thién tai, It lut, hoa hoan hodc do
in sai bang kém theo hién vat khen thudéng dé nghi cap lai.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu $6 157/2(7)25/TT—BNV ngéy 04 thang 8 nam 2025 cua Bo No1 vu
Quy dinh bié:,n phap dé to chirc, hudng dan thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va
Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu quy

dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Thi dua, khen thudng.

- Mau dé nghi cap lai hién vat khen thuong kém theoNghi dinh )
152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh phi quy dinh vé phan cép phan
quyén trong linh vyc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudéng.
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Méu 1
.................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
................... Péc lap - Tw do - Hanh phiic

SOt , ngay... thang ... nam...

Viv dé nghi cép lai I}ién vat khen
thuong cap

Kinh gui: ...

Tén tap thé dé nghi cép LBI2: e

Da duoc ting thudng®: .. .. ...
Theo Quyét dinh s6%: ..........cooeevvniiiii, ngdy .....thang .....nim .......
080

SO SO VANE S ..ttt

Ly do cAp 1ais 2.

Hién vat xin cap lai:'%. ... ...,

(Tén tap thé dé nghi cap lai) cam doan nhiing diéu khai trén 1a dung, néu sai t6i xin chiu
trach nhiém trudc phap luat.

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén, déng dau)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG
Kinh glri: ..o

Tén ca nhan, ho gia dinh d& nghi cAp 1ai% .........ooveieiiiie e
S6 CCCD hodc CMND: ...,
CAP 121 ChO 3 Lo
Qué quan/chirc vy, don vi cOng tac*: .. ...,
Diachi hi€nnay: ..o e
Diénthoai I€n he: ...,
Da duoc tang thudng®: ...
Theo Quyét dinh s6% .............. ngdy .....thang ....ndm ..................
A e e,
SO S0 VANED: e
Don vi trinh Khen’: ...
Ly do AP 18C 100 L.

Hién vat xincap laill ;... .

T61 xin cam doan nhirng diéu khai trén 1a ding, néu sai toi xin chiu trach
nhiém trudc phap luat.
(Dia danh), ngay ... thang ... nam ....
Nguwoi dé nghi
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DANH SACH BE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Céng vin s6 ...ngdy ... thdng ... ndm .... cua ...)

Mau so 3

Hinh Hién vat
thirc A . K 2R,
Kkhen T?;n oué Sé Nei . dé nghi cap doi
thuong| doi . £ 82y, Hova |Donvi Huén
/Danh | twong quan/ Quyet | thang, S6 s6 tén inh chwong/ | Ly do
T hié dugre Chic vy, | dinh nam vang | nguoi gﬁn cap lai
iéu 0 . A en :
Lt don vi Quyét Loy S X Huy
thi dua kh?n cong thc kh?n dinh ky bang | thwéng Bang chwong/
thwong thwong
Huy
hi¢u/KNC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Tong sb:........ truwong hop cap lai

Dia danh, ngay ... thang ... nam...

THU TRUONG PON VI
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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MAu 4
SO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... /IGCN-SNV

..... ngay...thang...nam ...
GIAY CHUNG NHAN
Cap lai bang............ (1)
B6 No6i vu chirng nhan cép lai béng cho:
Tén tap thé (ho va tén c4 nhan, ho gia dinh):............cooviiiieeeieeinn,
Queé quan (chlrc vu, don vi CONG tAC) .. o.viieiie i e,
ba duoc tang thuong:..................... (D)
Thanh tich khen thuéng:................... (2) e
Theo Quyét dinh sb:......... ngay ... thang ... ndm ........
Cha.......cevvnnenn. (3) i
SO SO VAIE: oottt n e,
Pon vitrinh khen:......................... (B) e

QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)

Ho va tén
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IV. LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Thii tuc tam dinh chi cong tac d6i véi cong chirc
a) Trinh ty thuc hién

- Cham nhét 1 02 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6 can cir tam dinh chi,
co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd c6 trach nhiém béo cdo, dé xuét
nguoi ding dau ra quyét dinh tam dinh chi.

- Cham nhét 13 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét ctia co quan,
bo phan tham muu vé t6 chire, can bo, nguoi diang dau ra quyét dinh tam dinh chi
cong tac ddi véi cong chirc.

- Truong hop tam dinh chi cong tac khong dung quy dinh hodc khi co két
luan cong chirc khong vi pham, cham nhat 1 03 ‘ngay lam vi¢c ké tir ngay c6 du
co 0, nguoi ding dau ra quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i
v6i cong chire, dong thoi bao céo cap co thim quyén quan 1y cong chic.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac va quyet dinh huy bo quyét dinh tam
dinh chi cong tac (néu c0) phai dugc cong b trong co quan, to chirc, don vi st
dung cong chirc va giri dén co quan, t chirc, ca nhan co lién quan.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.
¢) Thanh phan, so lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: T6i da 1a 04 ngay lam viéc ké tir khi xac dinh c6
can ctr tam dinh chi cong tac.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong churc.

e) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dimg dau cap c6 tham
quyén b nhiém va quan ly; nguoi dirng dau co quan, to chire, don vi str dung
cong chirc.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong tac.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau té khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Cong chire ¢ thé bi tam dinh chi cong tac trong cac trudong hop sau:

- Co6 hanh vi vi pham vé pham chat dao dtc, 161 song gay anh hudng tiéu
cuc, btrc xuc trong du luan, anh huéng xau dén uy tin t6 chirc, ca nhan;

- C6 hanh vi nhiing nhiéu, tiéu cuc, gy phién ha cho ngudi dan, doanh
nghiép, co quan, t6 chirc trong qua trinh thyc thi cong vu;

- C4 tinh tri hodn, dun déy, n¢ tranh trach nhi¢m, khong thuc hién cong viéce
thudc tham quyén theo chirc nang, nhiém vu dugc giao;

- Pang bi xem xét, xir 1y ky luat ma cb ¥ khong thuc hién yéu ciu cua cap
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c6 tham quyén trong qua trinh xem xét, xir 1y vi pham ctia ban than hoic 1oi dung
churc vu, quyén han, anh hudng ctia minh, cua nguoi khac dé tac dong, gay kho
khin cho viéc xem xét, xtr Iy hodc néu dé tiép tuc lam viéc co6 thé gy kho khan
cho viéc xem xét, xur 1y ky luat;

-ba b1 xu ly ky luat dang va dang trong thoi gian chd xem xét, xur Iy chirc
vu chinh quyen ma néu tiép tuc cong tac s& anh huong tiéu cuc dén hoat dong cua
CO quan, td chire, don vi;

- C6 van ban dé nghi tam dinh chi cong tac cia co quan thanh tra, ki€m tra,
kiém toan, cac co quan tién hanh t6 tung hodc cua co quan khac c6 tham quyén;

- Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phéap luat hoic theo dé nghi cua
co quan c6 tham quyén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cta
Québc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ctia Ban Thuong vu Tinh ty; Quy
dinh vé€ phan cap quan ly ctia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh Gy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh (néu co).

2. Thii tuc mién nhiém di véi cong chire, vién chirc linh dao, quan ly

a) Trinh tu thuc hién

* Di vdi cong chirc

- Khi ¢6 du cin ctr mién nhiém dbi véi cong chire lanh dao, quan Iy quy
dinh tai khoan 1 Biéu 53 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP, trong thoi han 10 ngay

lam viéc, co quan, by phan tham muu vé t6 chirc, can bd c6 trach nhi¢ém trao doi
vo1 cong chure va dé xuat cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cham nhat 13 10
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuat; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co quan, to
chu:c don vi va thu:cmg vu cép Uy cung cdp phai thao luan xac dinh r0 can clr
mién nhiém theo dé xuét cua co quan, by phan tham muu vé t6 chire, can bo trude
khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém ddi v6i céng chirc
phai dat trén 50% tap thé 1anh dao, thudng vu cip ty cing cap dong ¥; truong hop
dat 50% tro xudng thi do nguoi ding dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Doi voi vién chire

- Khi c6 da can cir mién nhi¢m doi voi vién chie quan Iy quy dinh tai khoan
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1 Biéu 55 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (stra doi, bo sung tai khoan 32 Piéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/N D-CP), nguoi dung co quan, don vi truc tiép su dung vién
chuc hodc bo phan tham muu vé to churc can b dé xuét véi cép c6 thim quyén
theo phan cip quan Iy can bo;

- Cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thdi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuit; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khéng qua 15 ngay lam viéc. Tap thé lanh dao co
quan, don vi va thudng vu cap uy cung cip phai thao luan, xac dinh rd cin cit mién
nhiém theo dé xuit cta co quan tham muu vé t chirc, can bd trude khi biu quyét
bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém d6i voi vién chirc quan 1y phai dugc
tir 50% tro 1én tong sb thanh vién tap thé 1anh dao, thuong vu cap iy cling cap dong
y; truong hop dat ty 16 dudi 50% thi bao céo co quan quan 1y xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

c.1. Thanh phén hé so

* P61 vai cong chirc

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé td churc, can bd.

- Cac van ban co6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan c6 tham quyén, don d€ nghi cia cong chtrc.

- Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu.

* POi v6i vién chiic

- To trinh ctia co quan tham muu vé to chitc, can bo.

- Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khac co lién quan.
c.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: THi da 1a 25 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc
dé xuét.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc ldnh
dao, quan ly

e) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- D61 véi cong chuc: Co quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo; cap
c6 tham quyén bo nhiém cong chure 1anh dao, quan 1y.

- D61 voi vién chuc: Co quan tham muu vé t6 chuc, can bd; cap co6 tham
quyén bd nhi€ém vién churc quan 1y.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.
h) Lé phi: Khong.



67

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

* Péi véi cong chire lanh dao, quan Iy

Viéc xem xét mién nhiém d6i v6i cong chire 1anh dao, quan 1y duoc thuc
hién trong cac truong hop sau:

- Bi ky luat khién trach, canh céo;

- Co tr‘én 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky 1iy phiéu theo quy dinh cua cép

c6 tham quyén;

- Xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu;

- Bi co quan ¢6 tham quyén két luin suy thoai vé€ tu tudng chinh tri, dao
dtrc, 161 song, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhirng diéu dang vién
khong dugce lam; vi pham trach nhiém né€u guong, anh hudng xau dén uy tin cua

ban than va co quan, t6 chirc, don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham ti€u chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao v¢ chinh tri nd1 bd cia Bang dén murc phai mién nhiém,;

- Cong chirc lanh dao, quan 1y 13 ngudi ding dau dé co quan, t6 chire, don
vi thudc quyén quan 1y, phu trach hodc cap dudi truc ti€p xay ra tham nhiing, tiéu
cuc rat nghiém trong;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

* Péi véi vién chive qudn Iy

Viéc xem xét mién nhiém déi véi vién chic quan 1y duoc thyuc hién trong
cac truong hop sau:

- Bi ky luat canh cdo hodc khién trach ma cap c6 tham quyén xac dinh 1a
nang lyc han ché, uy tin gidm stt;

- Bi ky luat khién trach, canh cdo 02 lan tré 1én trong cung thoi han bd nhiém;

- C6 trén 2/3 sb phiéu tin nhiém thap tai ky iy phiéu theo quy dinh. Dbi
tuong, quy trinh, thu tuc lay phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap cé
tham quyén;

- C6 02 nam lién tiép dugc xép loai chat lugng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

- Bi co quan c6 thAm quyén két luan suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao
durc, 16i song, “ty dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhimng diéu dang vién
khong dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh huéng xau dén uy tin cta
ban than va don vi noi dang cong tac;

- Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bo ctia Pang dén mirc phai mién nhiém;
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- Vién chtic quan 1y 1a ngu’m dung dau dé don vi su nghiép cong 1ap thudc
quyén quan 1y, phu trach hodc cip dudi tryc tiép xay ra tham nhiing, tiéu cyuc rat
nghiém trong.

1) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cta
Quodc hdi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Quc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cuia Qudc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Quy dmh vé phan cap quan 1y can bo cuia Ban Thuo’ng vu Tinh ¢ uy; Quy
dinh vé phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh va Quyét dinh uy quyén cia
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh (néu co).

3. Thii tuc tir chire ddi véi cong chire, vién chire 1anh dao, quan ly

a) Trinh tu thuc hién

* Di vdi cong chirc

- Cong chure 1anh dao, quan ly ¢6 don tur chuec;

Cham nhét 14 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tur chure, co quan,
bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd hodc nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don
vi noi cong chirc dang cong tac co trach nhiém trao doi véi cong chire va bdo céo
cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh;

Cham nhat 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cua co quan,
bd phén tham muu vé t6 chure, can bo, cap cd tham quyén bo nhi¢ém xem xét, quyét
dinh viéc cho cong chtrc tir chirc; truong hop can thiét vi 1y do khach quan thi c6
thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

* Déi voi vién chire

- Vién chtrc quan ly c6 don tur chuec;

Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc don tir chuc, co
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quan tham muu vé t6 churc, cdn bo hoac nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
1ap noi vién chirc dang cong tac cd trach nhiém trao d61 vdi vién chirc va bao céo
cap co6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyet dinh;

Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét ciia co quan
tham muu vé to chic, can bo, cép c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh
viéc cho vién chirc thoi gil chirc vu quan 1y; truong hop can thiét vi 1y do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Céch thire thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

c.1. Thanh phan hé so

* Poi voi cong chirc

- PBon tir chtre;

- To trinh cua co quan, bd phan tham muu vé tb churc, can bo;

- Céc tai li¢u khac c6 lién quan.

* Poi voi vién chirc

- Bon tur chuc;

- To trinh cua co quan tham muu vé td churc, can bo;

- Cac tai liéu khac co6 lién quan.

c.2. S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: THi da 1a 25 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan dugc
don tur chirc.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly

e) Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Péi V(:)’i cong chuec: 7C0’ quan, bd phan tham muu vé td chirc, can b(f),hoéc
ng}r(‘yi dl'n}g d'{lu co quan, t6 chuc, don vi noi cong chuc dang cong tac; cap cod
tham quyén b nhiém cong chirc lanh dao, quan 1y.

- Pbi véi vién chirc: Co quan tham muu vé o chire, can bo hodc nguol dung
dau don vi su nghiép cong 1ap noi vién chirc dang cong tac; cap co tham quyén
b6 nhiém vién chirc quan 1y.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chtc, thoi
gilt chtrc vu lanh dao, quan ly.

h) L& phi: Khong.
i) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.
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k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh
* Péi v6i cong chire lanh dao, quan Iy

Vi¢c xem xét tur chire doi voi cong chire gitr chure vy 1anh dao, quan ly duoc
thuc hién trong cac truong hop sau:

- Tu nguyén thoi gitr chirc vu 1anh dao, quan ly;

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du stc khoe, uy tin d€ hoan thanh
chtrc trach, nhiém vu dugc giao;

- Bé co quan, t6 chire, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xay ra sai
pham nghiém trong;

- C6 trén 50% nhung khong qué 2/3 s6 phiéu tin nhiém thap tai ky liy phiéu
theo quy dinh ctia cAp c6 tham quyén;

- Vi céc ly do chinh dang khac.

- Khong xem xét cho tir chirc ddi vdi cong chire giit chtic vu lanh dao, quan
1y néu thudc mat trong cac trudng hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qubc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu tir chirc ngay
s€ anh hudng nghiém trong dén l¢1 ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thot gian chiu su thanh tra, kiém tra hodc dang bi khéi td,
diéu tra, truy to, xét xu.

* Péi véi vién chive qudn Iy

Viéc xem xét tir chire dbi véi vién chire quan 1y duoc thuc hién trong cc
trudng hop sau:

- Do han ché vé nang luc hodc khong con du uy tin dé hoan thanh chuc
trach, nhiém vu duoc giao;

- Pé co quan, don vi thudc quyén quan 1y, phu trach xdy ra sai pham nghiém
trong; d€ co quan, don vi thugc quyén quan ly, phu trach hodc cap dudi truc ti€p
x4y ra tham nhiing, ti€u cuc nghiém trong;

- C6 trén 50% sb phiéu tin nhiém thép tai ky 1iy phiéu theo quy dinh. Di
tuong, quy trinh, thu tuc 1ay phiéu tin nhi¢m thyc hién theo quy dinh cta cap co
tham quyén;

- Do khong du strc khoe hoac vi cac 1y do chinh déang khac;

- Theo yéu ciu nhiém vu.

- Khong xem xét cho théi gitt chire vu dbi véi vién chie quan 1y néu thude
mot trong cac truong hop sau:

+ Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong y€u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu thoi giir chirc
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vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nudc;

+ Pang trong thoi gian chiu sy thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td,
di€u tra, truy to, xét xu.

1) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Cén bo, cong chire s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nim 2025 cta
Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cta Quc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.- Luat stra o1, bo sung mot s6 dicu
cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién chic s6 52/2019/QH14 ngay
25/11/2019 ctia Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chiec.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ciia Ban Thuong vu Tinh ty; Quy
dinh vé phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh Gy quyén cua
Chu tich Uy ban nhén dan tinh (néu co).

4. Thi tuc théi viéc d6i véi cong chire, vién chire

a) Trinh tyu thwe hién

Thu tuc nay ap dung d6i véi trudng hop thdi viée theo nguyén vong, thuc
hién quy trinh nhu sau:

* Poi vdi cong chire

- Cong chuc tu nguyén xin thoéi viéc c6 don guri co quan quan 1y hodc co
quan duoc phan cap thim quyén quéan 1y hodc dugc Gy quyén giai quyét thoi viéc.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don ty nguyén xin thoi viéc cua
cong chirc, néu dong ¥ cho théi viée thi ngudi dimg dau co quan quan 1y hodc co
quan duoc phan cap thim quyén quan 1y hoidc duge ty quyén ra quyét dinh thoi
viéc dbi véi cong chirc; néu khong dong y thi tra 16i bang van ban va néu 1 1y do
quy dinh tai diém c khoan 2 Diéu 57 Nghi dinh s 170/2025/ND-CP.

* Doi véi vién chirc

- Vién chtic ¢6 van ban dé nghi.
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- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
ctia vién chirc, néu déng ¥ cho vién churc thoi viée thi ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong l1ap cham dut hop dong 1am viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho
vién chire theo quy dinh. Trudng hop khong dong ¥ cho vién chire thoi viée thi
phai tra 101 vién chirc bang van ban va néu 13 1y do theo quy dinh.

b) Céch thirc thue hién: Tryc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét

- Péi v6i cong chirc: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don ty nguyén
xin thoi vi¢c cua cong chuec.

- Déi v6i vién chire: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc
van ban dé nghi cua vién chuec.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Bdi vé6i cong chiic: Ngudi dting ddu co quan quan 1y cong chire hoic co
quan str dung coéng chirc dugc phan cap thim quyén tuyén dung theo quy dinh
tai Diéu 7 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP quyét dinh cho thdi viéc hodc uy
quyén quyét dinh cho théi viée ddi véi cong chrc.

- B61 v6i vién chie: Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap st dung
vién chtrc; co quan ¢6 tham quyén quan 1y vién chirc.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- B6i voi cong chire: Quyét dinh thoi viéc.

- Bdi véi vién chirc: Quyét dinh cham dut hop dong lam viéc.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau té khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

* Péi véi cong chikc

Cong churc thdi viéc theo nguyén vong ma khong thude cac truong hop sau:

- Cong chuc dang trong thoi gian xem xét xur 1y ky luat hodc truy ctru trach
nhiém hinh su;

- Cong chirc chua phuc vu du thoi gian theo cam két véi co quan, to chirc
tuyén dung;

- Cong chure chua h(,)ém thanh viéc tI}anh toan cac khoan tién, tai san thudc
trach nhi€ém cta ca nhan doi vdi co quan, to chirc;
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- Do yéu cau cong tac cia co quan, to chire hodc chua bd tri duge ngudi thay thé.

- Céc Iy do khac theo quy dinh cta phap luét, quy dinh ctia cap c6 thim quyén.

* Doi véi vién chirc

Vién chirc duoc giai quyét thoi viée trong cac truong hop sau:

- Vién chitc don phuong chdm dut hop dong 1am viéc theo quy dinh tai
khodn 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc;

- Pon vi su nghiép cong lap don phwong chdm dit hop dong lam viée véi
vién chirc khi c6 mét trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1
Piéu 29 Luat Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luat stra doi, bd sung mdt s6 diéu cua
Luat Can b0, cong churc va Luat Vién chuc;

- Pon vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc véi vién chirc
khi két thuc hgp dong 1am viéc xac dinh thoi han.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cta
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 caa Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra 61, bo sung mat s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Quy dinh vé phan cdp quan 1y can bd ciia Ban Thuong vu Tinh ay; Quy
dinh vé phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh iy quyén cta
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh (néu co).

5. Thii tuc ning bic lwong thwong xuyén/ nang phu cip thim nién vwot
khung doi voi can b, cong chire, vién chire (thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy

quan Iy hodic Ban Thuong vu Tinh 1y 11y quyén cho Thurong tryee Tinh uy hodc Ban
can sw dang Uy ban nhdn dan tinh xem xét, quyét dinh).

a) Trinh ty thyc hién:

Budce 1: Cac co quan, don vi, dia phuong gui hd so dén S& Nbi vu.
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Buwéc 2. S¢ Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao S&: V4 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thy 1y hd so: % ngay.

- Phong chuyén mén xir 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.

+ Chuyén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung bao céo Trudng phong xem
xét, trinh cudc hop Lanh dao So.

+ Can cir Két luan cudc hop Lanh dao S¢, Phong chuyén mon téng hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky T¢ trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y
kién, trinh Ban can sy ddng Uy ban nhan dan tinh.

+ Truong phong trinh Lanh dao S¢ xem xet, ky To trinh trinh Ban can sy
dang Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, ky vian ban trinh Ban Can sy dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan Iy van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

To trinh dé nghi ning bac luong thudng xuyén/ nang phu cap tham nién vuot
khung do6i vo1 can bd, cong chure, vién chirc.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thugc Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan ¢6 true tiép thwe hién: S¢ Noi vu.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 caa B Noi vu hudng dan
thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung ddi vé6i can bo, cong chuec, vién
churc.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vy hudng dan
thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong trude thoi han
ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu 6 03/2021/TT-
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BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bd sung ché do nang bac luong
thuong xpyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién vuot
khung doi véi can bd, cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong;

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctia Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan ly can b va boé nhi¢m, gidi thi¢u can bo Gng cir.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong churc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

6. Thqf’tm dinh cho y kién d6i véi cong chire cac co quan, don vi thudc
tinh chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh

a) Trinh ty thuc hién

Khi c6 nguyén vong chuyen cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh,
cong chirc giri don xin chuyén cong tac va hd so dén ngudi dimg dau co quan sir
dung cong chtrc.

Nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc chi dao bd phan chuyén mén
tham dinh hd so. Trudng hop hd so chua day da theo quy dinh phai c6 van ban
yéu cau cong chure bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do. Trudng
hop hd so day du theo quy dinh phai tham dinh, nguoi dung dau co quan st dung
cong chirc ban hanh vin cho ¥ vé chuyén cong tac d6i voi cong chirc.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: cong chirc ¢6 nguyén vong
chuyén cong tadc dén cac co quan, don vi ngoai tinh.

g) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y, st dung cong
chue.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

~ Truong hop hd s0 chua day du theo quy dinh: c6 van ban yéu cau cong chirc
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do.

Truong hop day du hd so theo quy dinh: vin cho y vé chuyén cong tac ddi
vo1 cong chuec.

i) L¢ phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Khi c6 nguyén vong chuyén cong tac dén cac co quan, don vi ngoai tinh dam
bao theo quy dil}h tai Nghi dinh s6 138/2020-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Can bg, cong churc $6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Quéc ho1
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Lueflt’Cén bd, cong chirc va Luat Vién
chuc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc.

- Nghj dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh v&
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay
21/02/2023 vé ki€m dinh chat luong dau vao cong chuec.

- Quyét dinh s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong chirc, vién chire thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Biéu 7 Quy dinh kém theo Quy¢t dinh s6 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.

7. Thii tuc cir can bd, cong chirc, vién chire di dio tao, boi dudng trong
nwo'c (thuoc dien Ban Thwong vu Tinh wy quan Iy hoac Ban Thuong vu Tinh uy
uy quyen cho Thuong tryc Tinh uy hodc Ban can sy dang Uy ban nhan ddn tinh
xem xét, quyét dinh).

a) Trinh ty thuc hién:

Buwdc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong gui ho so dén S& Nbi vu.

Buwéc 2. So Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: ' ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thu 1y hd so: ' ngay.

- Phong chuyén mén xir 1y hd so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt 1y ho so.

+ Chuyén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung bao céo Trudng phong xem
x¢€t, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Can ctt Két luan cudc hop Lanh d.’;:IO Sé, Ph(‘)ngqchuyén mon téng hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky T¢ trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan déan tinh cho y
kién, trinh Ban cén sy ddng Uy ban nhan dan tinh.

+ Truong phong trinh Lanh dao S¢ xem xet, ky To trinh trinh Ban can sy
dang Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
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tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bd, gom:

(1) To trinh dé nghi trinh cir can bd, cong chuc, vién chuc di dao tao, boi
dudng.

(2) Thong bao trung tuyén cua co s dao tao.

(3) Bon xin di dao tao, boi dudng; Cam két lam viée sau khi dugce cr di dao
tao, boi dudng.

(4) Céac vin ban khac lién quan (néu cd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 true tiép thuwe hién: S¢ Noi vu.

g) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ciia Chinh phu stra doi, bd sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy
dinh vé kiém dinh chét luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cta Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stua ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién
chuc.

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh pha vé dao tao
bdi dudng can bd, cong chic, vién chirc; Nghi dinh s6 89/2021/NP-CP, ngay
18/10/2021 cua Chinh pht sta ddi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb
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101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctua Chinh phu.

- Quy dinh s6 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cép quan 1y can bd va bod nhiém, gidi thiéu can bo ung cu.

- Quyét dinh sb 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can by, cong chuce, vién chic thude
pham vi quan ly ctia Uy ban nhén dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 71/2023/QD-UBND ngay 13/11/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh vé vi¢c ban hanh Quy ché dao tao, bo1 dudng can by, cong chirc, vién chirc
tinh Binh Dinh.

8. Thii tuc trinh cir can b@, cong chire, vién chire di dao tao, boi dudng
ngoai nwoc (thuoc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly hoac Ban Thuong vu
Tinh 1y 11y quyén cho Thwong trwc Tinh iy hodc Ban cdn sw dang Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh).

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong gui hd so dén S& Noi vu.
Buéc 2. S¢ Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén hd so cho lanh dao S&: V4 ngay.
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thy 1y hd so: ' ngay.

- Phong chuyén mén xir 1y hé so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xt 1y ho so.

+ Chuyén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Truong phong xem
xét, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Can ctr Két luan cudc hop Lanh dE;IO So, Ph(‘)ngqchuyén mon téng hop, tham
muu Lanh dao S¢ ky T¢ trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y
kién, trinh Ban can sy ddng Uy ban nhan dan tinh.

+ Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky T trinh trinh Ban cén su
dang Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can sy dang Uy ban nhéan dén
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.

b) Cach thirc thyre hién: Nop truc tiép hoic qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan 1y van ban dién tur (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

(1) To trinh dé nghi trinh cir can bo, cong chirc, vién chire di dio tao, boi
dudng.

(2) Thong bao trang tuyén cua co s dao tao.

(3) Van ban thong nhat ctia S& Ngoai vu.
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(4) Pon xin di dao tao, boi dudng; Cam két 1am viée sau khi dugc ci di dao
tao, boi dudng.

(5) Cac van ban khac lién quan (néu c6).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuoc Uy
ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 trie tiép thue hién: So Noi vu.

e) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

g) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

h) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong churc va Luat Vién
churc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churc; Nghi dinh s6 116/2024/ND- Cp
ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu sta doi, bd sung mét sd diéu cua Nghi dinh sO
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy
dinh vé kiém dinh chét luong dau vao cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chue.

- Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ciia Chinh phi vé dao tao
bo1 dudng can bd, cong chirc, vién 9hl’IC;q Nghi dinh s6 89/2921/NB-CP, ngéy
18/10/2021 cua Chinh phu stra doéi, bo sung mdt s6 di€u Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu.

- Quy dinh sO 16-Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can b va bo nhi¢ém, gidi thi¢u can bd img ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can by, cong chuce, vién chic thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 71/2023/QD-UBND ngay 13/11/2023 ciia Uy ban nhan dan
tinh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao, b6i dudng can by, cong chirc, vién chuc
tinh Binh Dinh.
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9. Thii tuc dén bu chi phi dao tao can b, cong chic, vién(thugc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan Iy hoac Ban Thuwong vu Tinh uy uy quyén cho Thuong
truc Tinh uy hogc Ban cadn sy dang Uy ban nhdn dan tinh xem xét, quyét dinh).

a) Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong giri hd so dén S Noi vu.
Buéc 2. S6 Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao So: V4 ngay.
- Lanh dao S& chuyén phong chuyén mén thu 1y hd so: % ngay.

- Phong chuyén mén xu 1y ho so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.

+ Chuyén vién kiém tra ho so, tong hop ndi dung bao cao Truéng phong xem
xét, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Can ctr Két luan cudc hop Lanh dao S¢, Phong chuyén mon tong hop, tham
muu Lénh dao S¢ ky To trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho y
kién, trinh Ban can sy dang Uy ban nhan dan tinh.

+ Trudng phong trinh Lanh dao S& xem xét, ky To trinh trinh Ban céan su
dang Uy ban nhan dan tinh.

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.
b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

(1) TO trinh dé nghi trinh dén bu chi phi dao tao d6i véi can bd, cong chiic,
vién chirc (kém theo du tru kinh phi can bd, cong chirc, vién chirc phai dén bu).

(2) Van ban ctr can bd, cong chuc, vién chure di dao tao.
(3) Bién ban hop cua co quan, don vi.

(4) PBon xin di dao tao, boi dudng; Cam két 1am viéc sau khi duoc cur di dao
tao, boi dudng.

(5) Cac van ban khac lién quan (néu c6).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan tinh.

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c6 true tiép thwe hién: S¢ Noi vu.

e) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
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g) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dén bu chi phi ddo tao
cta co quan cé tham quyén.

i) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chuc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

- Luat sira d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc; Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ciia Chinh phu stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chuc va Nghi dinh 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy
dinh vé kiém dinh chét luong dau vao cong chic.

- Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 cua Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP, ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra déi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién
chtrc.

- Nghidinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phu vé dao tao
boi dudng can b, cong chire, vién chire; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP, ngay
18/10/2021 cua Chinh phu stra do6i, bo sung mdt s6 di€u Nghi dinh so
101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Chinh phu.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 clia Ban Thuong vu Tinh uy vé
phén cap quan ly can bd va bé nhiém, gidi thi€u can b Gng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can bg, cong chuc, vién chuc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 71/2023/QD-UBND ngay 13/11/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh vé vi¢c ban hanh Quy ché dao tao, bo1 dudng can by, cong chirc, vién chirc
tinh Binh Dinh.

10. Panh gia, xép loai chit lwgng can b, cong chirc, vién chirc

a) Trinh ty thyc hién:

a.1. Péi véi can bé

- Céan bd lam bdo cdo tuy danh gia, Phéq murc xép loai két qua cong tac theo
chuec trach, r}hiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban‘ha‘mh kém thgo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu vé danh gia, xép
loai chat lugng can bg, cong chure, vién chirc.
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- T chic cudc hop tap thé 1anh dao co quan, td chirc noi can bd cong tac dé
nhan xét, danh gia ddi véi can bo. Can bo trinh bay bao cdo tu danh gia két qua
cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 thim quyen quan ly can bd quyet dinh viéc liy y kién nhan xét, danh
gia clia cac co quan, to chire, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan 1y truc tiép
cua can bg dugc danh gia.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cia cap uy dang cung cap noi can bg cong tac.

- Co quan tham muu vé cong tac can bo ciia co quan quan Iy can bo tong hop
y kién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh
s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi1 vé danh gia, Xep loai chat luong
can bg, cong chure, vién chire va tai licu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh
gid va muc xep loai chét luong ddi vai can bo.

- Cép c6 tham quyén quan 1y can b xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat lugng do1 vai can bo.

- Cép c6 tham quyen quan ly can bo thong bao bang van ban cho can bo va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, xeép loai chat luong trong co quan, to
chtrc, don vi noi can bg cong tac; quyet dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chtrc, don vi noi can bd cong tac, trong dé uu tién ap dung hinh thirc cong khai
trén moi truong dién tu.

a.2. Poi voi cong chirc

a) Doi véi cong chire 1a nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi

- Cong chire 1am bao cao tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duogc giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phil vé danh gia, xép
loai chét lwong can bo, cong chire, vién chirc.

- T6 chirc cudc hop tai co quan, to6 chtrc, don vi noi cong churc cong tac dé
nhan xét, danh gid doéi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cua co quan, td
chtrc, don vi. Truong hop co quan, t6 chirc, don vi c6 don vi cau thanh thi thanh
phan bao gom tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi, dai dién cap uy dang,
cong doan, doan thanh nién cung cap va ngudi ding dau cac don vi cau thanh; doi
vl co quan, to chuc, don vi ¢ quy mo 16n thi nguoi ding dau cac don vi cau
thanh co thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Cong chure trinh bay bao céo ty danh gid két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gdp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhén xét, danh gia cta cap uy dang co quan, to chirc, don vi noi
cong chuc cong tac.
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Co quan tham muu vé cong tac can b cta co quan c6 thim quyén danh gia
tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 18
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé dénh gia, xep
loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat
ndi dung danh gia va mac xép loai chat luong d6i véi cong chirc.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng d6i véi cong chirc.

- Cap c6 tham quyén danh gia cong chirc thong bao bang van ban cho cong
chtrc va thong bao cong khai vé két qua danh gia, x&p loai chét lugng; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, to chic, don vi noi cong chiic cong tac, trong
d6 uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tir.

b) béi voi cAp pho ctia nguodi dimg dau va cong chire thude quyén quan 1y cua
nguoi dung dau

- Cong chtrc 1am bao cao tir danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctua Chinh phu.

- To6 chirc cudc hop tai co quan, to chirc, don vi noi cong churc cong tac dé
nhan xét, danh gid doi véi cong chuec.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé cong chirc cua co quan, to
chtrc, don vi hodc toan thé cong chirc cia don vi cau thanh noi cong chirc cong
tac trong truong hop co quan, to chuc, don vi cd don vi cau thanh.

Truong hop cong chuc la cap pho ctia nguoi ding dau co quan, to chure, don
vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh dao co quan, t6 chic,
don vi, dai dién Cap uy Bang, Cong doan, Doan thanh nién cung cap va nguoi
dung dau cac don vi cdu thanh; D01 Vi co quan, t6 chirc, don vi c6 quy mé 16n
thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang vian ban.

Cong chirc trinh bay bao cio tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- L4y y kién nhén xét, danh gia cua Cap uy Dang cO quan, t6 chure, don vi noi
cong chirc cong tac do1 voi cap pho cia nguoi ding dau.

Déi voi cong chire 1a pép pho ciia nguoi dimg dau, nguoi dung d?}u co quan,
t6 churc, don vi can ctr y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
2 bicu 18 Nghi dinh 6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu va tai li¢u
lién quan (n€u co) d€ quyet dinh néi dung danh gia va mirc x€p loai chat lugng
doi voi cong chue.

Pbi v0i cong chire thude quyen quan 1y ctia nguoi ding dau, ngu’m dung dau

co quan, to chic, don vi can cu y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quyét dinh
ndi dung danh gia va mirc xép loai chat luong ddi véi cong chic.

- Cap c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong chirc vathong
bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc cong tac vé két qua
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danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to
chure, don vi noi cong chirc cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thire cong khai
trén moi truong dién tu.

a.3. Doi vdi vién chire

a) P6i v6i vién chire 1a nguoi dimg dau va cip pho cia ngudi dimg dau

- Vién chirc lam bao cao tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc

trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 ctia Phu lyc ban hanh kém theo Nghj
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi.

- T6 chirc cudc hop tai don vi noi vién chure cong tac dé€ nhan xét, danh gia doi
vo1 vién chuec.
Thanh phan tham dy cudc hop bao gdom toan thé vién chirc ctia don vi.

Truong hop don vi c6 don vi céu thanh thi thanh phan bao gém tap thé 1anh
dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi
dung dau cac don vi cau thanh; d6i voi don vi c6 quy mo 16n thi nguoi dung dau
cac don vi ciu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

Vién chitrc trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chirc cong téc.

- B6 phan tham muu vé cong tac can by cua co quan, don vi c6 tham quyén
danh gia tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1
Picu 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu va tai
lidu lién quan (néu o), dé xuat ndi dung danh gia va mirc xép loai chat lugng d6i
V61 vién chitrc.

- Cap c6 tham quyén quyét dinh dénh gia, xép loai chat luong ddi véi vién chuc.

- C4p c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chtrc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; quyét dinh hinh
thurc cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi vién chure cong tac, trong dé uu
tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

b) Pdi véi vién chirc khong gitt chirc vu quan 1y

- Vién chirc lam bao céo ty danh gid két qua cong tac theo nhiém vu dugce giao
theo mau s6 03 cua Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP
ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

- T6 chtrc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia doi
véi vién chirc.

Thanh phﬁn tham du cudc hop bao gém toan thé vién chirc ctia don vi hodc
toan thé vién chirc ciia don vi cau thanh noi vién chtrc cong tac trong truong hop
don vi c6 don vi cau thanh.
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Vién chire trinh bay béo céo tw danh gia két qua cong tac tai cude hop, cic
thanh vién tham du cudc hop dong gbp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chét lugng can ctr y kién tai cudc hop
nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii quyét dinh ndi dung danh gia va murc xép loai
chat lugng ddi véi vién chic.

- Cép c6 thim quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi
vién chirc cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc; quyét dinh
hinh thirc cong khai trong co quan, t6 chtrc, don vi not vién chure cong tac, trong
dé uu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong Vian phong dién tir.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

c.1. Thanh phén hé so

a) Can b0 lam bao cao tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chtrc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 01 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia, x€p loai chat
luong can by, cong chirc, vién chirc.

b) Cong chirc 1am bao céo ti danh gid, nhan mic xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 02 ctia Phu luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat luong can bd, cong churc, vién chue.

¢) Vién chirc lam bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo mau s6 03 cua Phu luc bar} hanh kém tl,leo Nghi qinh s0 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, x€p loai chat lugng can bd, cong
chirc, vién chuec.

c.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét

Thuc hién theo quy Qinh tai Diéu, 20 Nghir dinh sb 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién
chuc. Cu thé nhu sau:

- Thoi diém danh gia, xép loai chat luong can bg, cong chirc, vién chirc duogc

tién hanh trude ngay 15 thang 12 hang nam.

- P6i v0i don vi sy nghip cong 1ap hoat dong trong linh vuc giao duc, dao
tao va mot sb linh vuc khac c6 thoi diém két thic nam cong tac trudc thang 12

hang nam thi nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém
danh gia, x€p loai chat lugng vién chirc.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chirc, vién chirc.
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e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y, su
dung cén b9, cong chirc, vién chirc.

2 Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cta cip c6 tham
quyén vé két qua danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01, miu s6 02, mau s6 03 cua Phy
luc bap hanh kém t,heo Nghi’dinh s0 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh
phu vé danh gia, x&p loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang, tru déap, thién
vi, hinh thtrc; bdo ddm dung tham quyén quan 1y, danh gia cdn bd, cong churc, vién
chue.

- Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ctr vao chuc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thyc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san pham
cu thé; ddi voi can bo, cong chirc, vién chuc lanh dao, quan ly phai gan voi két
qua thuc hién nhiém vu cua co quan, t6 chire, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

- Céan bg, cong chtrc, vién chirc co6 thoi gian cong tac trong nam chua da 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng nhung van phai kiém
diém thot gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

- Cén b9, cong churc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh
cua phap luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhi€ém vu tré 1én.

- Cén b, cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap
luat thi két qua x€p loai chat luong trong nam la két qua x€p loai chat luong cua
thoi gian lam viéc thuc t€ cua nam do.

- Két qua danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chire duge
st dung lam co s¢ dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

- Can bo, géng chl'rg, vién chuc bi xtr 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
thi danh gia, x€p loai chat luong nhu sau:

+ Can b, cong churc, vién chire bi xtr Iy ky luat dang hodc ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi Xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhi€ém vy, trur
truong hop quy dinh tai diém b khoan 5 Diéu 2 Nghi dinh sé 90/2020/ND-CP cua
Chinh phu vé danh gid, xép loai chit luong can bd, cong chirc, vién chire (stra doi,
b sung tai khoan 1 Piéu 1 Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP cta Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 90/2020/ND-CP).

+ Truong hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr 1y ky luat ctia cp c6
tham quyén nhung di duoc dung lam cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong &
mirc khong hoan thanh nhiém vy trong nam danh gia thi quyét dinh xtr 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia d6i v6i hanh vi vi | pham d6 (néu c6) khong duoc tinh dé
danh gia, xép loai chit lvgng & nim c6 quyét dinh xir 1y ky luat.
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+ Truong hop cén bg, cong chirc, vién chuc la dang vién, da bi xu 1y ky luat
dang va ky luat hanh chinh vé cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky
luat dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu luc trong cling nim
danh gi thi chi tinh 1a can ct xép loai chat lugng & mdt nam danh gia.

- Ty 1€ can by, cong chue, vién chire xép loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vy”
trong tong s6 can bd, cong chirc, vién chirc tai cung co quan, t6 chirc, don vi va
d6i voi timg nhom d6i twong c6 nhiém vu twong ddng khong qué ty 1é dang vién
dugc xép loai “Hoan thanh xuit sic nhiém vu” theo quy dinh ctiia Pang. Trudng
hop co quan, td chirc, don vi ¢6 thanh tich xudt sic, ndi trdi, hoan thanh vuot ké
hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt céc cong viec dot xuét, c6 dé xuit
hoic t6 chtrc thyuc hién doi moi, sang tao tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia
tri, hiéu qua thiét thyc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ty 18 hoan thanh xuat sac
nhiém vu phu hop voi thyc té, bao dam quyén, loi ich hop phap cta can bo, cong
chure, vién chirc.

1) Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chire sd 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Lut Vién
chitrc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hdi cha
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat luong can bd, cong churc, vién chuec.

- Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot s{) diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia,
xep loai chat lugng can bo, cong chirc, vién chirc.

- Quy dinh sO 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ctua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thi€u can bo tng cu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s0 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dén
tinh béi bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh s6 10/2022/QDb-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh phéan cap
quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.
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1.12. MAu Phiéu danh gia, xép loai chit lwong can bd, cong chirc, vién
chirc (03 mau)
Mau sb 01
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phiic

I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tr1 t0 tONE: weeeeeiieeeeiie ettt e e sereee e
2. Pao duc, 16i séng: ....................................................................................
3. TAc phong, 18 161 JAM VIEC: ..evveeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Y thirc t0 ChlC KY TUAL: ..o
5. Két qua thyc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao:

- Két qua hoat dong ctia co quan, t6 chuc, don vi dugc giao 1anh dao, quan
1y, phu trach (xac dinh 10 nd1 dung cong vi¢c thyc hi¢n; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, tiIEn dQ CONE VIEC): 1ovvveeeeiiieeeiiie e eieee ettt e rrte e e e et ee e eerae e e enene s

- Nang luc 1anh dao, quan 1¥: ....ocoviiiii e

- Nang Iuc tAp hop, 0AN KEt: .....vveeieeeeeee e
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Ty nhan X6t U, NHEOC LI o.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s eeeen

2. Tu Xép loai chat TUQNE: et

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay.... thang.... nam....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)

III. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG CAN BO (Phan
danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét GEEIN e
2. Két qua danh gia, xép 10ai ChAt TUONE: .....vveeeeeeeeeeeeeeee e

(Hoan thanh xuat sic nhiém vuy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhi¢m vu).
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3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién ctia Can bO: ..voveveene....

...., Ngay.... thang.... nam.....

DAI BPIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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MAiu s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

HO VA TN e e
Churc vu, chirc danh:..........cooooiiiiiie e
D ON VI CONG tAC: ... et

. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tr1 t0 tONE: weeeeiiiieeeiiee et e e e e naeeeenes
2. Pao duc, 16i séng: ....................................................................................
3. TAc phong, 18 161 JAM VIEC: ..evveeeeeeeeeeeeeeee et
4. Y thirc t0 ChlrC KY TUAL: ..o

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh ré ndi dung
viéc thyc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién d§ cong viéc):

6. Thai d¢ phuc vu nhén dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xtic

truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, to chire, don vi duge giao 1anh dao, quan

1y, phu trach (xac dinh 16 ndi1 dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat
luong, ti€n dQ CONZ VIEC): .uvviiieeiiie et

8. Nang luc 1anh dao, qUAN IY: ....cccveeeiiiiiecee e
9. Nang Iuc tAp hop, AN KEE: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Ty nhan xét uu, khuyét GHEIME e,
2. Tu Xép loai chat TUQNE: et
(Hoan thanh xut sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh

nhiém; khong hoan thanh nhiém vu).

...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi ro ho tén)
1. Y KIEN NHAN XET, DANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cAu thanh (néu c6))



NGUOI NHAN XET, DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG CONG
CHUC (Phan danh cho cap ¢6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét urt, KRUYEt GIEM: ..o,
2. Két qua danh gia, xép 10ai ChAt TUONE: ..vveeeeeeeeeeeeeee e,

(Hoan thanh xuit sic nhiém vuy; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém
vy; khong hoan thanh nhi¢m vu).

3. Nhan dinh chiéu huong, trién vong phat trién cua can bo:

...., Ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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M4u s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

| L0 I T 1< PSSP

Chuc danh NEHE NGIIGP: .........veeeeeeeeeeeeeeeeeee e
DO VI CONG tAC: ... i e e
I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh tr1 t0 tONE: weeeeeiieeeeiie et e e eereee e

2. Pao duc, 16i séng: ....................................................................................
3. TAc phong, 18 161 JAM VIEC: ..evveeeeeeeeeeeeeeeeee e
4. Y thirc t0 ChlrC KY TUAL: ..ot

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (xac dinh ré ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1¢ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhén dan, doanh nghiép (d6i v6i nhitng vi tri tiép xtc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi dugc giao quan 1y, phu
EEACK L.ttt et

8. Nang lyc Ianh dao, qUAN 1Y: ...ceeeiieiie e
9. Nang Iuc tAp hop, Q0AN KEE: .....ovveeeeeeeeeeeeeeeeee e
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUONG
1. Ty nhan xét uu, khuyét GHEIM e,
2. Tu Xép loai chat 8 (00 SRS
(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhi¢m vu).
...... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET

II. Y KIEN NHAN XET, DANH GIA DOI VOI CAP PHO CUA NGUOI
DUNG DAU DON VI SU' NGHIEP CONG LAP

..... , ngay.... thang.... nam.....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
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(Ky, ghi ro ho tén)
~IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)
1. Nhan xét uu, khuyét GEEIN: e
2. Két qua danh gia, xép 10ai ChAt TUONE: .....c.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

(Hoan thanh xuit sic nhiém vuy; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém
vu; khong hoan thanh nhiém vu).

...., Ngay.... thang.... nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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11. B6 nhiém vao ngach cdng chirc, xép lwong doi véi ngudi hoan thanh
che do tap sw
a) Trinh ty thuc hién

- Khi hét thoi glan tap su, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang
van ban theo cac néi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP; nguoi huong dan tap su nhan xét, danh gia két qua tap su dbi
voi nguoi tap su bang van ban. Cac van ban nay duogc gt nguoi ding dau co quan
st dung cong chuec.

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao cua nguoi tap
su va nhan x¢t, danh gia cua nguot hudng dan tap su, nguoi dang dau co quan su
dung cong chirc danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cua
nguoi tap su. Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, nguoi ding dau co quan sur
dung cong chirc co van ban dé nghi nguoi ding dau co quan quan ly cong chire
quyét dinh boé nhi¢m ngach va xép luong cho cong chirc dugce tuyén dung.

b) Cach thirc thuwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc
bao cao cua nguoi tap sy va nhan xét, danh gia cua nguodi hudng dan tap su.

d) Po6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi di tring tuyén cong
chtrc, da hoan thanh thoi gian tap su.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan 1y, str dung cong chirc.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Truong hop nguoi tap su dat yéu cau, dap tng ti€u chuan, diéu kién cua
ngach cong chuirc: Quyét dinh bd nhi€ém vao ngach cong chuc va xép luong.

- Trudng hop ngudi tap su dat yéu cau nhung chua dap ng tiéu chuan, diéu
kién ctia ngach cong chirc: Quyét dinh xép luong.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

- Hoan thanh thoi gian tip sy theo quy dinh (Piéu 20 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP):

+ 12 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao cong chuc loai C;

+ 06 thang dbi voi trudng hop tuyén dung vao cong chire loai D;

+ Thoi gian nghi sinh con theo ché do bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tr¢ 1€n, thoi gian nghi khong hudng luong, thot gian bi tam giam,
tam gitr, tam dinh chi cong tac theo quy dinh cta phép luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su.
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Truong hop ngudi tap su nghi 6m dau hodc c6 1y do chinh dang duoi 14
ngay ma dugc ngudi dimg dau co quan, don vi noi ngu:(n duoc tuyén dung vao
cong chirc dang thyc hién ché do tap sy dong ¥ thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi
gian tap su.

- Pat yéu cau vé pham chét chinh tri, dao dic va két qua cong viéc trong
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tap sy dap ung tiéu chuan diéu kién ciia ngach cong
chtrc, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chire quyét dinh bd nhiém ngach va xép
luong.

Truong hop nguoi tip su chua dap img tiéu chuan, diéu kién cua ngach
cong chtrc, ngudi dung dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh xép luong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Can b, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sura d6i, bd sung mot s diéu ctia Luat Can b9, cong churc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
ve€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chire va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP
ngay 21/02/2023 vé kiém dinh chat luong dau vao cong chuec.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh DPinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kem theo Quyét dinh s6 10/2022/QDb-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhén dan
tinh Binh Dinh.

12. Tha tuc quy hoach can b lanh dao, quan ly (thugc dién Ban Thuong
vu Tinh uy quan Iy hodc Ban Thuong vu Tinh uy uy quyen cho Thuong truc Tinh
uy hodc Ban can sw dang Uy ban nhan ddn tinh xem xét, quyét dinh).

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi gui hd so dén S¢ Nbi vu.

Buéc 2. S6 Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao S&: V4 ngay.

- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thy 1y hd so: % ngay.
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- Phong chuyén mén xu 1y hd so:
+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xtr 1y ho so.

+ Chuyén vién kiém tra hd so, tong hop ndi dung béo cdo Trudng phong
xem x&t, trinh cudc hop Lanh dao Sé.

+ Can ct Két luan cudc hop Lanh dao S¢, Phong chuyén mon tong hop,
tham muu Lanh dao S¢ ky To trinh xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho
y kién, trinh Ban can sy ddng Uy ban nhéan dan tinh.

+ Truong phong trinh Lanh dao S6 xem xet, ky To trinh trinh Ban can sy
dang Uy ban nhan déan tinh.

- Lanh dao S& xem xét, k¥ van ban trinh Ban Can su dang Uy ban nhan dan
tinh.

- Van thu phat hanh van ban: %: ngay.

_b) Cach thirc thuc hién: truc tiép hodc qua hé thong Buu dién hoic qua
hé thong h¢ thong quan 1y van ban di¢n tir (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gdm:
(1) To trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc.

(2) So yéu ly lich theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai va co ky xac
nhan; dan anh mau kho 4x6.

(3) Nhan xeét, danh gia cua tap thé 13anh dao co quan, don vi.

(4) Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy
dinh).

(5) Ban sao co gia tri phap 1y cac vian bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén
mon, nghi€p vu, 1y luan chinh tri... (c6 x4c nhan ctia co quan c6 tham quyén).

(6) Céc vin ban khac lién quan (néu c6).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc
Uy ban nhan dan tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c6 true tiép thuwe hién: S¢ Noi vu.

g) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh.

i) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chuc ngay 13/11/2008.

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.
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- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25/11/2019.

- Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
v€ tuyén dung, su dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mdt so dié‘u cﬁg Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chue.

- Nghidinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
ve€ tuyén dung, su dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 6
138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023
quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao cong chirc.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 ciia Ban Thuong vu Tinh ty vé
phan cap quan ly can bd va bd nhiém, gidi thiéu can b tng cu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cép quan Iy can b9, cong chirc, vién chuc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

13. Cap thé can bd, cong chirc lin diu

a) Trinh ty thwe hién

Budce 1: Cac phong, ban, don vi truc tiép su dung can by, cong chuce, vién
chuc 13p danh sach dé nghi cap thé 1an dau guri vé phong, ban, don vi dugc giao
nhi€ém vu quan 1y can bg, cong chuc, vién chuc tai cac co quan, don vi, dia
phuong.

Budc 2: Phong, ban, don vi dugc giao nhiéqm vu quég 1y can bo, c()ngvchl'r,c,
vién chuc tai cac co quan, don vi, dia phuong tham dinh diéu kién, ti€éu chuan cap
thé lan dau sau khi nhan dugc day du thong tin d€ nghi cap thé.

Blg:éc 3: Eéi yc’ri cé,n bo, c@ng churc, vién chirc gh"l diéu kién, tiél} chyén s€
dugc cap thé lan dﬁu; D61 voi doi tugng khong du diéu kién, ti€éu chuan cap thé,
s€ khong thuc hién cap thé.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép vé phong, ban, don vi dugc
giao nhiém vu quan 1y can bo, cong chure, vién churc tai cac co quan, don vi, dia
phuong.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi ctia co quan, don vi.

+ Danh sach can bd, cong chirc, vién chirc dé nghi cap thé 1an dau.

+ 02 anh mau cd 3x4 cua can bd, cong churc, vién chuc dé nghi cap thé lan
dau.
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- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: can b9, cong chure, vién chuic
c6 nhu cau cap thé lan dau.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan ly, st
dung cén bg, cong chirc, vién chirc theo phan cap quan 1y can bg.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé can bo, cong chic, vién
chtrc 1an dau.

h) Phi 1€ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia Bo truéng Bo Noi
vu quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, st dung thé doi vaoi can b, cong chirc,
vién chtrc.

14. Cap doi thé can bd, cong chirc (trwdng hop thay ddi thong tin ghi
trén thé; thé bi mat, bi héng...)

a) Trinh ty thwe hién

Budc 1: Cac phong, ban, don vi truc tiép st dung can bg, cong churc, vién
chtrc 13p danh sach dé nghi cap doi thé guri vé phong, ban, don vi dugc giao nhi¢m
vu quan 1y can bo, cong chirc, vién chire tai cac co quan, don vi, dia phuong.

Budc 2: Phong, ban, don vi dugc giao nhiéqm vu quég 1y can bo, c()ngvchﬁ’c,
vién chure tai cac co quan, don vi, dia phuong tham dinh diéu kién, tiéu chuén cap
doi thé sau khi nhan dugc ho so dé nghi.

BL,I’(’YC 3 Pbi Vg'ji can t;(f), cong chuc, vién ghfrc du diéu ki@n, tiéu chuan s&
duoc cap doi thé. Boi vaoi doi tuong khong du diu kién, tiéu chuan sé khong thyc
hién cap doi thé.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép vé phong, ban, don vi dugc
giao nhiém vu quan 1y can bo, cong chure, vién churc tai cac co quan, don vi, dia
phuong.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi cia co quan, don vi.

+ Danh sach can bg, cong chire, vién chic d‘é nghi cép thé do thay’d(x)i thong
tin ghi trén the, theé bi mat, bi hong. Trudng hop d€ nghi cap lai thé bi mat, bi hong
phai c6 don xin cap lai thé.

+ 02 anh mau cd 3x4 cua can bd, cong chuc, vién chuc dé nghi cap thé.
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- S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: can b, cong chirc, vién chic
c6 nhu cau cap doi thé.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan 1y, st
dung cén bg, cong chirc, vién chirc theo phan cap quan 1y can bg.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Thé can bo, cong chic, vién
chtrc dugc cap doi lai.

h) Phi 1€ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Quyét dinh s0 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ciia BY truong Bo Noi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, str dung thé do1 vadi can bg, cong chirc, vién
churec.

15. Thu hoi thé can bd, cong chirc
a) Trinh ty thwe hién

Budc 1: Cac phong, ban, don vi truc tiép st dung can bg, cong churc, vién
chtrc 1ap danh sach dé nghi thu hf)i thé trong truong hop: Céan bg, cong chirc, vién
chtrc cho muon the, thé dugc cip khong dang quy dinh cia phap luat; thoi viée
hodc vi pham ky lut bang hinh thirc budc thoi viéc; thay d6i co quan, to chc,
don vi ¢Ong tac, vi tri chirc danh cong viéc hodc chirc vu cong tac.

Budc 2: Phong, ban, don vi duoc giao nhiém vu quan 1y can bg, cong chure,
vién chure tai cac co quan, don vi, dia phuong tham dinh do61 voi cac truong hop
phai thu hoi thé theo quy dinh.

Budc 3: Phong, ban, don vi dugc giao nhi€ém vy quan 1y can bd, cong chic,
vién chuc tai cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién thu hoi thé theo quy dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép vé phong, ban, don vi dugc
giao nhiém vu quan 1y can bo, cong chure, vién churc tai cac co quan, don vi, dia
phuong.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi cia co quan, don vi, td chuc.

+ Danh sach cén bg, cong chirc, vién churc dé nghi thu hoi.
+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: can bo, cong chirc, vién chirc
thugc truong hop bi thu hoi thé.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi quan 1y, st
dung cén bg, cong chirc, vién chirc theo phan cap quan 1y can bg.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thu héi thé can b, cong chiic,
vién chtrc.

h) Phi I¢ phi (néu c6): Khong

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctia B truéng Bo Noi vu
quy dinh vé mau thé va viéc quan 1y, str dung thé doi1 voi can bg, cong chire, vién
chuce./.

16. Tiép nhan can bd, cong chirc cap x4, vién chirc cong tac tai don vi sw
nghi€p cong 1ap vao lam cong chirc (khong thanh lap Hpi dong kiém tra, sdt
hach)

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong guri ho so dén S& Noi vu.

Budc 2: S6 Noi vu tong hop, trinh xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng Van phong dién tu.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bd, gom:

-So yéu 1y lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc l1ap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan, cd xac nhan cua co quan, t6 chirc, don vi
noi cong tac;

- Ban sao cac van béng, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du kién
tiép nhan;

- Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop ho so ti€p nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chit
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d§ va nang luyc chuyén mon, nghiép vy, qua
trinh cong tac theo yéu cau cua co quan tiép nhan.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thude Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan tryec tiép thue hién: So Noi vu.
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g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cua Uy ban nhan dan
tinh.

h) Phi, 1é phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/NDb- CP
ngay 17 thang 9 ndm 2024 cta Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh v¢ tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh v€ kiém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Quy dinh 5O 16- Qb/TU ngay 25/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thiéu can bd tng ctr.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Biéu 7 Quy dinh kém theo Quy¢t dinh s6 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh./.

17. Tiép nhin can bd, cong chirc, vién chirc tir khdi Pang, doan thé,
doanh nghiép nha nuwdc vao lam viéc tai cac co quan, don vi hanh chinh nha
nuwéc thudc tinh.

* Tiép nhdn cdn bj, cong chirc

a) Trinh ty thwe hién: Cac co quan, don vi hanh chinh nha nudc thude tinh
ti€p nhan ho so giai quyeét.

b) Cach thirc thue hién: Nop truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

- So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han 30
ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, cd xac nhan ciia co quan, to chtc, don vi
noi cong tac;

- Ban sao cac van béng, chirng chi theo yéu cau cua vi tri viée lam dy kién
tiép nhan;

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat

chinh tri, pham chat dao dure, trinh dd va nang luc chuyén moén, nghiép vu, qua
trinh coéng tac theo yéu cau ctia co quan tiép nhan.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) Poi twong thye hién thu tyc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuge Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan, don vi hanh chinh nha
nudc thude tinh.

- Co quan ¢6 true tiép thwe hién: Co Quan, don vi hanh chinh nha nuéc
thudc tinh.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 116/2024/Nb- CP
ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh v¢€ tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh vé ki€m dinh chat lugng dau vao cong chirc.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s0 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh béi bo diém e khoan 2 Biéu 7 Quy dinh kém theo Quyet dinh s6 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 cta Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan ly can bg, cong chtrc, vién chirc thuoc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh./.

* Tiép nhdn vién chirc tiv khoi Pang, dodn thé, doanh nghiép nha nwéc
vao lam vigc tai cdac co quan, don vi hanh chinh nha nwoc thujc tinh (khong
thanh ldp Hpi dong kiém tra, sat hach)

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Cac co quan, don vi, dia phuong gtri ho so dén S& Noi vu.

- Budc 2: S¢ Noi vu tong hop, trinh xin ¥ kién Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng Vian phong dién t.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bo, gom:

- So yéu Iy lich ca nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han 30

ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cé xac nhan ciia co quan, to chirc, don vi
noi cong tac;
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- Ban sao cac van béng, chirng chi theo yéu cAu cua vi tri viée 1am du kién
tiép nhan;

- Gidy chimg nhan st khoe do co quan y té c6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop ho so ti€p nhan;

- Ban ty nhén xét, danh gia cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao‘dfrc, trinh do va ,ne“mg luc chuyén mon, nghié€p vu, qua
trinh cong tac theo yé€u cau ctia co quan tiép nhan.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudce Uy
ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

- Co quan true tiép thuwe hién: SO Nbi vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban caa Uy ban nhan dan
tinh.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly cong chire; Nghi dinh s6 116/2024/Nb- CP
ngay 17 thang 9 nam 2024 ctua Chinh phu stra d61, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh v¢ tuyén dung, su
dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02
nam 2023 quy dinh v€ ki€ém dinh chat lugng dau vao cong chic.

- Quy dinh s6 16-QD/TU ngay 25/6/2024 clia Ban Thudng vu Tinh ty vé
phan cap quan ly can b va bo nhiém, gidi thi¢u can bd ung cu.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh béi bo diém e khoan 2 Biéu 7 Quy dinh kém theo Quy¢t dinh s6 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 ctua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan 1y can bg, cong chirc, vién chirc thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.

_18. Thu tyc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir luu trir vién trung
cap lén luwu trir vién

a) Trinh ty thuc hién:
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Buwéc 1: Sau khi c6 UBND tinh phé duyét Dé 4n xét thing hang chirc danh
nghe nghiép ctia UBND tinh, cac co quan, don vi, dia phuong xay dung Ké hoach
trién khai thuc hién Dé an.

- Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap tmg cac
yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi v6i vién chirc du xét thing
hang. Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

Buéc 2: Thong bao két qua xét thang hang:

Trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang hang
c¢6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chire triing tuyén.

Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xet thang hang, Ho1i dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuic tring tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chuc du xgt thang hang; dong thot thong bao cong kha17tren trang
thong tin dién tir hoac Cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi, t6 churc xét
thang hang.

Buéc 3: B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi voi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc trang
tuyen trong ky x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, iy quyén phai thuc hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6 lugng hd so:

¢) Thanh phan hd so:

- Ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhit 13 30

ngay trudc thdi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;
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Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cta chirc danh nghe nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yeu cau ¢ hang chtrc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtr. Truong hop cd6 mdt trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
(d3 duoc sira d6i, bo sung) thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi.

Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 luong hd so: Khong quy dinh.

_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 50 ngay ké tir ngdy bat dau tham dinh
ho so.

Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chuec.

d) Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi quan
1y cong chirc.

_d) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghiép va x€p luong.

e) L¢ phi: Khong.
g) Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.
h) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc duge dang ky dy xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap Gmg du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

Puoc xep loai chét lwong & murc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam dy xét thing hang chic danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cic quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat;

Cé nang lyc, trinh d(:) chyyén mon, nghiép vu Qé dam nhan chuc danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chire danh nghé nghiép hién gitr trong cung
linh vuc nghé nghiép;

Dap mg yéu cau vé van bang, ching chi va yéu ciu khac cua tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing
hang ma B¢ quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian bdi dudng thi khong
phai dap tng yéu cau vé chimg chi boi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc
duogc xét thang hang dugc coi 13 dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang dugc xét;

bap umg yéu cau vé thot gian cong tac t6i thiéu gitr chire danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau ctia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir trudng hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chtic danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong ¢ hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 21

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP di duoc sira doi, bd sung) theo dung quy dinh
cua phap luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc, lam viéc ¢ vi tri viée 1am c6 yéu
cau vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu phu hop (neu c6 thoi gian cong tac khong
lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi
gian d6 dugc tinh lam cin ci xép lwong & chiic danh nghé nghiép hién gitr thi
dugc tinh 13 twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

_Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chirc danh
nghe nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

_Dbap tng tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctia B6 quan 1y chirc danh
nghé nghiép vién chuc chuyén nganh.

Déi véi truong hop vién chue dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi duge x¢t thang 1€n hang chue danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chic
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu hop va dép tng
du tiéu chuan, diéu kién.

i) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chitrc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét’Cén b0, cong chirc va Luat Vién
chitrc s0 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hdi cha
nghia Vi¢t Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Thong tu s6 O7/2022/TT-BNY ngay 31/8/2022‘ cua Bo truéng Bo No1 vu
quy dinh chirc danh, ma s6, ti€u chuan chirc danh ngh€ nghiép, thi hodc x¢t thang
hang, b6 nhiém va x€p luong vién chirc chuyén nganh luu trit.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chuc, vién chirc thuge
pham vi quan ly ciia Uy ban nhéan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s0 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh béi bo diém e khoan 2 Biéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 cua Uy ban nhén dan tinh ban hanh Quy dinh phan cap
quan ly can bg, cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.
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19. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir lwu trir vién 1én
lIuu trir vién chinh

a) Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1: Sau khi c6 ké hoach xét thang hang chac danh nghé nghiép cua
UBND tinh, céc co quan, don vi giri hd so dén S Noi vu (S6 180 Tang Bat Ho,
thanh phd Quy Nhon, Binh Dinh).

Ho1 dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép danh gia viéc dap g cac
yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ddi v6i vién chirc du xét thing
hang. Hinh thtrc: Tham dinh hd so.

- Buére 2: Thong bao két qua xét thing hang:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét thing
hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thang hang
c¢6 van ban bao cao nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang phé
duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang van
ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuic tring tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chirc du x¢ét thang hang; déng thot thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hoac Céng thong tin dién tr cia co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

Buwéc 3: BO nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép d6i véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢ét thang hang chire danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi duoc phan cap, Gy quyén phai thuc hién viée bo nhiém

va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc tring tuyén theo
quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép;

- Truc tuyén;

- Qua dich vu buu chinh.

Thanh phan, s6 lugng hd so:

¢) Thanh phan hd so:

- Ho so dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh dugc lap chdm nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung nop hé so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;
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Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap s
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chtrc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

Ban sao cac van bang, ching chi theo yeu cau cta chuc danh nghe nghiép
xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chirc danh nghe nghiép
xét thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chic danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp ching chi ngoai ngtt. Trudong hop c6 mot trong cac
van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
(d3 duoc stra d6i, b6 sung) thi duge sir dung thay thé ching chi ngoai ngir.

Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

- S6 luong ho so: Khong quy dinh.

~ Thoi han giai quyét: Trong thdi han 50 ngay k& tir ngdy bat dau thim dinh
ho so.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc.

d) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi quan
1y cong chirc.

e) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chic danh
nghé nghiép va xép luong.

g) L¢ phi: Khong.
h) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
i) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chire duge dang ky du xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép cao
hon lién ké khi dap Gmg du cac tiéu chuén, diéu kién sau:

Puoc xep loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham
chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cia
Dang va caa phap luét;

Cé nang lyc, trinh d(:) chyyén mon, nghiép vu Qé dam nhan chic danh nghé
nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chire danh nghé nghiép hién gitr trong cung
linh vuc nghé nghiép;

Pap mg yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing
hang ma B¢ quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyen nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng thi khong
phai dép tng yéu cau ve chu’ng chi bdi dudng chtrc danh nghé nghiép; vién chirc
dugc xét thang hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién ctia hang dugc xét;
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Dap tmg yéu cu vé thoi gian cong tac tdi thiéu giit chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu cau ctia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép du xét thang
hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc danh nghé
nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 21

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP di duoc sira doi, bo sung) theo dung quy dinh
cua phap luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bét budc, lam viée & vi tri viée 1am c6 yéu
cau vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu phu hop (neu c6 thoi gian cong tac khong
lién tuc ma chwa nhén trg cip bao hiém x4 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi
gian d6 duoc tinh 1am can ctr xép lwong & chitc danh nghé nghiép hién gitr thi
dugc tinh 13 twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chic danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Pap tmg tiéu chuan, diéu kién khac theo quy dinh ctia B6 quan 1y chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

Déi véi truong hop vién chuc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chtrc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luat hién hanh
thi dugc xét thang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké v6i hang chtic

danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac ¢ vi tri viéc 1am phi hop va dap tng
du tiéu chuan, diéu kién.

k) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét,Cén b0, cong chirc va Luat Vién
chtrc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cta Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

- Thong tu 0 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s6, ti€u chuan chirc danh ngh€ nghiép, thi hoac xet thang
hang, bd nhi¢m va x€p luong vién chirc chuyén nganh luu trir.

- Quyét dinh s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can bg, cong chirc, vién chure thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.
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- Quyét dinh s6 75/2023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Piéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phan cip
quan Iy can bo, cong chire, vién chire thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh./.

20. Biét phai vién chirc vao lam vi tri viéc lam cia cong chire
a) Trinh ty thyuc hién:
_ Budrc 1: Cac co quan, don vi xin y kién ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc biét phai vién chirc vao lam vi tri viéc lam ctia cong chirc qua S& Noi vu.
Buwéc 2: SO Noi vu giai quyét nhu sau:
- BO phan van thu tiép nhan, chuyén ho so cho lanh dao S&: % ngay.
- Lanh dao Sé chuyén phong chuyén mén thu 1y hd so: % ngay.
- Xt 1y ho so:

+ Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xur ly hd so; Chuyén vién tham
dinh va dé xuat, du thao T¢ trinh trinh Lanh dao Phong: 3 ngay.

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S& dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh: 2 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.

b) Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hoic qua hé thong Buu dién va qua
hé thong quan 1y van ban dién tur (iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

(1) To trinh dé nghi biét phai vién chc.

(2) Ban sao vian bang, chimg chi lién quan.

(3) Bién ban lam viéc cia co quan voi ngudi dugce biét phai.
(4) Céc vin ban khac lién quan (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thudc Uy
ban nhan dan tinh.

e) Co quan c6 giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan c6 true tiép thue hién: S¢ Noi vu.

g) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

h) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

i) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Cén bg, cong chirc.
- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat can bo, cong chuc va Luat vién
chirc.
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu ciia nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chtc va nghi dinh sé 06/2023/ND-
CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chit lwong dau vao cong chic.

- Quyét dinh s0 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can by, cong chuce, vién chic thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Dinh.

21. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc
a) Trinh ty thuc hién

Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc dé nghi cap co
tham quyén quyét dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo tham quyén
phan cap.

b) Cach thirc thue hién

- Truc tiép.

- Truc tuyén.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chuc.

e) Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Co quan str dung vién chirc; co
quan c6 tham quyén quéan 1y vién chirc.

g) Ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém churc
danh nghé nghi¢p va xép luong.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Vige xét chuyén chtrc danh ngh{% nghi¢p dugc thuc hién khi vién chirc thay
doi vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang gitr khong phu hop voi yéu
cau cua vi tri viéc lam mai.

_- Vién chuc dugc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tng du tiéu
chuan churc danh nghé nghiép dugc chuyén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-06-2023-nd-cp-kiem-dinh-chat-luong-dau-vao-cong-chuc-524935.aspx
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- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 ctia Qubc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can by, cong chure, vién chire thude
pham vi quan ly ciia Uy ban nhéan dan tinh Binh Dinh.

- Quyét dinh s6 752023/QD-UBND ngay 01/12/2023 ciia Uy ban nhan dan
tinh bai bo diém e khoan 2 Diéu 7 Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 10/2022/Qb-
UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phéan cap
quan Iy can bo, cong chue, vién chire thudc pham vi quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh Binh Dinh.

22. Thii tuc xét nang bac lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuat siic
cia can b, cong chirc, vién chirc trong thwe hién nhi€ém vu (do6i voi doi tuong
thudc Ban Thuong vu Tinh uy quan 1y)

a) Trinh ty thyc hién:

Blr(’):c 1: Cac co quan, don vi gui ho so dén S& Noi vu (Sé 180 Tang Bat HO,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh)

Buéc 2. S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao So: ¥4 ngay

- Lanh dao Sé¢ chuyén phong chuyén mén thy 1y ho so: ¥4 ngay

- Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xir 1y ho so: ' ngay

- Xt 1y ho so:

+ Chuyén vién tham dinh va dé xuét, du thao T trinh trinh Lanh dao Phong:
1,5 ngay

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao So dé trinh Ban Can su dang
Uy ban nhan dan tinh: %2 ngay

- Lanh dao So xem xét, ky vin ban trinh Ban Céan sy dang Uy ban nhan dan
tinh: Y2 ngay

- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.

Budc 3. Trinh Thwong truwe Tinh uy

Sau khj Ban Céan sy dang ny ban nhan dan tinh cho ¥ kién két luan, S& Noi
vu giai quyét:

- Chuyén vién d& xuat, trinh Lanh dao Phong: %4 ngay

- Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S¢&, trinh Thuong tryc Tinh uy:
72 ngay

- Lanh dao S¢ xem xét, ky van ban trinh Thuong tryc Tinh uy: 2 ngay
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- Van thu phat hanh van ban: 2 ngay

Thuong tryc Tinh Uy cho ¥ kién két luan.

Budéc 4. S& Noi vu trinh Chii tich Uy ban nhin dén tinh

Sau khi c6 két luan ctua Thuong tryc Tinh Gy, S¢ Noi vu giai quyét:

- Chuyén vién dé xuat, dy thao Quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han do
1ap thanh tich xuat sac cia can bg, cong chuc, vién chirc trong thuc hién nhi¢m
vu

- Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh: %2 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Chi tich Uy ban nhan dan tinh: %
ngay

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay.

Buéc 5: Vin phong Uy ban nhan dan tinh giai quyét, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ky, duyét van ban

Buéc 6: Vin thu Vian phong Uy ban nhan dan tinh vao s, tra két qua theo
noi nhan.

b) Cach thirc thye hién: Nop tryc tiép hodc qua hé thong Buu dién hoic
qua hé thong Van phong di¢n tu

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

1. T trinh dé nghi nang bac lwong trude thoi han cua Thu trudng co quan,
to6 chtrc, don vi, dia phuong;

2. Bién ban hop Hoi dong xét dé nghi nang bac luong trude thoi han cua co
quan, t6 churc, don vi, dia phuong;

3. Danh séch can b, cong churc, vién chiic va nguoi lao dong dé nghi nang
bac lvong trudc thoi han;

4. Ban photo quyét dinh luong gan nhét ctia nguoi dugce dé nghi nang bac
luong trudce thot han;

5. Ban bao c4o tom tit thanh tich cia nguoi duge dé nghi ning bac luong
trude thoi han kém theo cac quyét dinh, danh hiéu dugc khen thudng.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan c6 true tiép thue hién: So Noi vu

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
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h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Tiéu chuan va thoi gian duoc nang bac luong trudce thoi han do 1dp thanh

tich xuat sac tuwong ung voi tirng cap do thanh tich khac nhau cta can bg, cong
chuc, vién chure va nguoi lao dong. Cu the nhu sau:

1. Nang bac luong trudc thoi han 12 (muoi hai) thang déi v6i danh hiéu,
thanh tich ca nhan theo tht tu vu tién nhu sau:

a. Giai thuong H6 Chi Minh;

b. Giai thuong Nha nudc;

¢. Anh hung Lao dong, Anh hung Lyc lugng vil trang nhan dan; d. Nha giao
nhan dan, Thay thudc nhan dan, Nghé sy nhan dan; d. Nha gido uu ti, Thay thuoc
uu ta, Nghé sy uu ta;

e. Huan chuong Lao dong hang Nhat;

g. Huan chuong Lao dong hang Nhi;

h. Huan chuong Lao dong hang hang Ba;

i. Chién si thi dua toan quéc;

k. Bang khen Thu tuéng Chinh phu.

2. Nang béc luong trudc thoi han 06 (sau) thang d6i voi danh hiéu, thanh
tich ca nhan theo thir tu vu tién sau:

a. Chién si thi dua cap B9, nganh, doan thé Trung wong va cép tinh;

b. Bang khen cap B, nganh, doan thé Trung uong va cap tinh;

¢. Chién si thi dua co sé: C6 03 (ba) nam lién tiép dbi v6i can bo, cong chue,
vién chirc va nguoi lao dong dang huong luong ngach chuyén vién cao dang va
tuong duong trd 1én; 02 (hai) ndm lién tiép ddi véi can bd, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong huong luong ngach nhan vién, can su va twong duong.

3.86 léq va xac dinh thanh tich dé xét nang béc luong trude thoi han do lap
thé,nh tich xuat sac thuc hién theo quy dinh tai Biém d, d, Khoéan 1 Diéu 3 Thong
tu s6 08/2013/TT-BNV.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- T}léng tur s O8/2Q1 3/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truéng Bo No1 vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thot han doi voi can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B truong Bo Noi vu
sura doi, bo sung ché d6 nang béac luong thuong xuyén, nang béac luong trude thoi
han va ché d6 phu cap tham nién vuot khung doi vdi can b, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong;
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- Quyét dinh s6 27/2014/QD-UBND ngay 29/10/2014 cua Uy ban nhan dan
tinh Quy dinh nang bac luong trudc :th(‘)’j han d6i vdi can b, cong chure, vién chuc
va nguoi lao dong 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu

- Quy dinh sO 09-Qb/TU ngay 29/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan ly can bg va bo nhiém, gidi thi¢u can bo ung cu;

23. Thii tuc théa thuin ké hoach, nhu cé‘iu‘ tuyén dung vién chirc ciia cac
don vi sy nghi€p cong 1ap tw bao dim mot phan chi thwong xuyén va don vi
sw nghi€p cong lap do Nha nwéc dam bao chi thwong xuyén

a) Trinh ty thyc hién:

Burére 1: Céc co quan, don vi giri ho so dén S& Noi vu (S0 180 Tang Bat Ho,
thanh pho Quy Nhon, Binh Dinh)

Buwéc 2. So Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao So: ¥4 ngay
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thy 1y ho so: ¥4 ngay

- Lanh dao Phong phan cong chuyén vién xir 1y ho so: ' ngay

- Xir Iy ho so:

+ Chuyén vién tham dinh va dé xut, du thao To trinh trinh Lanh dao Phong:
1,5 ngay

+ Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao Sé: 72 ngay

- Lanh dao S& hop, xét.

- Phong chuyén mon hoan chinh van ban trinh 1anh dao So: /2 ngay
- Van thu phat hanh van ban: /2 ngay

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc qua hé théng Buu dién
¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bd, gom:

- Cong van dé nghi caa don vi: 01 ban chinh

- Dy thao ké hoach, bang nhu cau tuyén dung vién chirc

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong lap
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu

g) Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Cong vin thoa thuan ké hoach,
nhu cau tuyén dung vién chirc ciia S6 No1 vu

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
I) Can cw phap ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu vé viéc ban
hanh Quy ché t6 chtc thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chirc, thi ndng ngach
cong chirc, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD-UBND ngay 01/4/2022 ctia Uy ban nhan dén
tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly can b, cong chuc, vién chirc thude
pham vi quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Binh Pinh.

24, Thii tuc Bo nhiém doi véi ngudi quén 1y doanh nghi¢p do Nha nuée
nam giir 100% von diéu 1¢

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Nguoi quan ly doanh nghiép do Nha nuoc nam gitr 100% von diéu
1¢ (Chu tich cong ty, Kiém soat vién cong ty, Giam ddc, Pho Giam ddc cong ty,
Ké toan trudng cong ty) giri ho so dén S¢ Noi vu (S6 180 Tang Bat Ho, thanh phd
Quy Nhon, Binh Dinh)

Buéc 2. So Noi vu giai quyét nhu sau:

- B6 phan vin thu tiép nhan, chuyén ho so cho 1anh dao So: ¥4 ngay
- Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thu 1y hd so: ¥4 ngay

- Lanh dao Phong phan coéng chuyén vién xir Iy ho so: ' ngay

- Xt 1y ho so:

+ Chuyén vién tham dinh va dé xuét, du thao T trinh trinh Lanh dao Phong:
1,5 ngay

o Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S¢ dé trinh Ban Can su dang
Uy ban nhén dan tinh: 2 ngay

- Lanh dao S& hop xét: Y2 ngay

- Lanh dao S& hop xét.

Buére 3. Xin y kién Ban T chtic Tinh ay

- Chuyén vién hoan chinh van ban trinh 1anh dao Phong: 2 ngay

- Lanh dao Phong xem xét va trinh lanh dao S¢&, xin y kién Ban T chirc Tinh
uy: /2 ngay.

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay
Budéc 4. Trinh Ban Cén sy dang Uy ban nhin dén tinh
- Sau khi ¢6 ¥ kién ctia Ban T6 chace Tinh ty, S& Noi vu giai quyét nhu sau:

- Chuyén vién d& xuat, trinh Lanh dao Phong: %4 ngay
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- Lanh dao Phong xem xét va trinh Lanh dao S, trinh Ban can sy dang ny
ban nhan dan tinh: 42 ngay

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Ban can su dang Uy ban nhan dan
tinh: 72 ngay

- Van thu phat hanh van ban: %2 ngay
Ban Cén sy dang UBND tinh cho ¥ kién két luan.
Budéc 5. S& Noi vu trinh Chii tich Uy ban nhin dén tinh

Sau khi ¢6 két luan ctia Ban Cén su dang Uy ban nhan dan tinh, S& NoO1 vu
gial quyét nhu sau:

- Chuyén vién dé xuat, du thao Quyét dinh b6 nhiém hoic Cong van théng
nhat nhan sy trinh 1anh dao Phong: !4 ngay

- Lanh dao Phong xem x¢&t va trinh Lanh dao S, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh: 72 ngay.

- Lanh dao S& xem xét, ky van ban trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh: %
ngay
- Van thu phat hanh van ban: 72 ngay.

Buéc 6: Vin phong Uy ban nhan dan tinh giai quyét, trinh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ky, duyét van ban

Buwéc 7: Vin thu Vian phong Uy ban nhan dan tinh vao s, tra két qua theo
noi nhan.

b) Cach thirc thuc hién: Nop truc tiép hodc qua hé théng Buu dién
¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bd, gom:

1. T trinh vé viéc dé nghi bd nhiém do ngudi dung dau co quan, to chirc ¢d
tham quyén ky.

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bo nhiém.

3. So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc cip co tham
quyén xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6 cm, chyp trong thoi gian khong qua 06
thang.

4. Ban ty kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat.

5. Nhan xét, danh gia ctia Hoi déng thanh vién hoac Chu tich cong ty.
6. Nhan xét, danh gia ctia cip uy cung cap.

7. Két luan cua cép uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh trj.

8. Nhan xét cta chi Uty noi cu tri do1 véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctia
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra.

9. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.
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10. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua tiéu chuan chire vu,
chtc danh b nhi€ém. Truong hop nhan sy c6 bang tot nghi¢p do co sé gido duc
nudc ngoai cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

11. Gidy chtng nhén strc khoe ctia co so y té co thim quyén cép trong thoi
han 06 thang.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi quan ly doanh nghiép
do Nha nude nam gitr 100% von di€u 1€ (Chu tich cong ty, Kiém soat vién cong
ty, Gidm doc, Pho Gidm doc cong ty, Ké toan trudng cong ty).

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan cé true tiép thwe hién: S¢ Noi vu

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuan, diéu kién bd nhiém

- Bao dam tiéu chué}n chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va tiéu chuan
cu theé cua chire danh bo nhiém theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén. Chu
tich cong ty, Giam doc, Pho Giam doc cong ty phai dam bao cac tiéu chuan, diéu
kién theo Quy dinh s6 16-QB/TU ngay 31/7/2020 cua Ban Thuong vy 4 Tinh uy
v€ tiéu chuan chire danh can by duge Ban Thuong vu Tinh ty ty quyén cho Ban
can sy dang Uy ban nhan dan tinh tryc tiép quyét dinh va cac quy dinh sura doi,
bd sung. K& toan truong cong ty phai dam bao cac ti€u chuan, diéu kién theo quy
dinh cua Luat K€ toan hién hanh.

- Buoc quy hoach vao chuc danh b6 nhiém déi vai nguén nhan su tai chd
hoac dugc quy hoach vao chirc danh tuong duong néu 1a nguén nhan sy tir noi
khac. Truong hop doanh nghiép moi thanh 1ap chua thyc hién viée phé duyét quy
hoach thi Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

- Co hd so, 1y lich ¢4 nhan dugc x4c minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

- Phai du tudi (tinh theo thang) dé cong tac tron mot nhiém ky cua chie danh
quén 1y, tinh tr khi thyc hién quy t{inh bo nhiém; truong hop dac biét Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh. Truong hop do nhu cau cong tac ma
dugc giao gilr chirc vu mai tuong duong hodc thap hon chirc vu dang gitr thi
khong tinh tudi bé nhi¢m theo quy dinh nay.

- bu suc khée d€ hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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- Khong thudc cac trudong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phép luat.

- Khong trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét X1r. Truong
hop doanh nghi€p dang trong thoi gian co quan c6 tham quyén thanh tra, kiém tra

thi cap c¢6 tham quyén trao c101 v6i co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su dugc dé
nghi bd nhiém trude khi quyét dinh.

I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Nghidinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu
v€ quan 1y nguoi gitr chure danh, chirc vu va ngudi dai dién phan von nha nudc tai
doanh nghiép;

- Quy dinh 5O 09-Qb/TU ngay 29/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thi€u can bo tng cu;

- Quyét dinh s0 37/2021/QD-UBND ngay 21/7/2021 ciia Uy ban nhéan dan
tinh ban hanh Quy ché vé quan ly nguoi gitr chtrc danh, chirc vy va nguoi dai dién
phéan von nha nudce tai doanh nghi€p tinh Binh DPinh.

25. Thit tuc bd nhiém, bo nhiém lai cian bd, cong chirc, vién chirc thude
dién quan ly cia Ban Thuwong vu Tinh dy, Thwong truc Tinh ty, UBND tinh

a) Trinh ty thwe hién

a.1. Bo nhiém cong chirc, vién chirc

a) Xin chu truong b6 nhiém;

b) Thyc hién quy trinh bd nhiém ddi v6i ngudn nhan sy tai chd:

+ Bude 1: Trén co s¢ chu truong, yéu cdu nhiém vy ctia co quan, to chue,

don vi va nguodn nhan su trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan va dé xuat
vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy.

+ Budce 2: Tap thé 1anh dao mo rong thdo luan va thong nhét vé co cau, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh giéi thiéu nhan sy va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang
phiéu kin.

+ Budce 3: Tap thé 1anh dao, cin ¢t vao co ciu, tiéu chuén, diéu kién, yéu
cau nhiém vu va kha ning dap tmg cua cong chtrc, vién chirc; trén co so két qua
gidi thiéu nhan sy & bude 2, tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy bang phiéu
kin.

+ Budc 4: T chic léy v kién cua can bo chu chdt vé nhan sy duoc tap thé
lanh dao gidi thiéu & budce 3 bang phiéu kin.

+ Budc 5: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
¢) Thyc hién quy trinh bo nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khac:

- Truong hop nhan sy do co quan, t6 chire, don vi su nghiép cong lap dé Xuat
thi tap thé lanh dao co quan, t6 churc thao luan, thong nhat vé chii truong va tién
hanh mét sé cong viéc sau:
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+ Gap nhan sy hoac nguodi duge dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién veé yéu
cau nhiém vu cong tac.

+ Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cap iy co quan, t6 chuc, don vi noi
nguoi duge dé nghi bo nhiém dang cong tac ve€ chu truong diéu dong, ldy nhan
xét, danh gia cua tap thé 1anh dao va cip ty co quan, t6 chtrc, don vi d6i véi nhan
su; nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

+ Thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin. Nhan
su dugc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tap the lanh
dao dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do ngudi ding dau quyet dinh;
dong thoi bao cao ddy du cac v kién khac nhau dé cip co tham quyén xem xét,
quyét dinh.

+ Ra quyét dinh bo nhiém theo tham quyén hoic trinh co quan c6 tham quyén
xem x¢€t quyét dinh.

- Trudng hop nhan su do co quan cip trén c6 tham quyén du kién diéu dong,
b6 nhiém tur ngu@)n nhan sy ngoai co quan, td chure, don vi thi co quan tham muu
hoac bo phan tham muu vé to chirc can bo cua co quan cép trén c¢6 thaim quyén
du kién diéu dong, bo nhiém tién hanh mot s6 cong vi€c sau:

+ Trao d6i ¥ kién vdi tap thé 1anh dao va cip ty co quan, to chirc, don vi tiép
nhan nhan sy vé du kién diéu dong, bé nhi¢m.

+ Trao doi y kién véi tap thé 13anh dao va cép uy co quan, td chue, don vi noi
nhan sy dang cong tac vé chu truong diéu dong, bé nhi¢m va lay nhéan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao va cap uy co quan, td chirc; nghién ctru hd so, xadc minh
1y lich.

+ Gap nhan sy duogc dy kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi ¥ kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac.

+ Chu tri, phdi hop v6i cac co quan lién quan tham dinh vé nhan su.

+ Ra quyét dinh b6 nhiém theo thim quyén hoic trinh co quan c6 thim quyén
xem xét quyét dinh.

a.2. Bo nhiém lai cong chirc, vién chirc

a) Cham nhit 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, cip co thim quyén
b6 nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai do1 véi cong
chirc, vién chuec.

b) Cong chtrc, vién chirc lam bao céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhi¢m vu trong thoi han gitr chire vu giri cap ¢6 tham quyén bo nhiém.

¢) To chirc hoi nghi can bo chu chét 1y y kién vé viéc bo nhiém lai

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b nhiém cong
chuc, vién chuce gitt chuc vu 1anh dao, quan 1y.

Trinh tu thuc hién: Cong chtrc, vién chiic duge xem xét dé bo nhiém lai bao
cao tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr
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chtrc vu; hoi nghi tham gia gép ¥ kién va bo phiéu tin nhi¢ém bang phicu kin do6i
v6i cong chure, vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cdp c6 thim quyén bd
nhi¢m. Két qué kiém phiéu khong cong bo tai hdi nghi nay.

d) Tap thé lanh dao co quan, to chuc thao luan va biéu quyét nhan sy:

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 5 quy trinh b nhiém cong
chuc, vién chuce gitt chuc vu 1anh dao, quan 1y.

Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 1ay phiéu & hoi nghi can bo chi chdt. Cong chre, vién chic
duoc dé nghi bé nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoil dugc
tri¢u tap tham gia hoi nghi can bd chu choét gion thidu;

Xac minh, két luan nhitng vin dé méi nay sinh (néu co);

Lay y kién bang vin ban cta ban thuong vu dang uy hodc dang uy co quan,
don vi (nhimg noi khong c6 ban thudng vu) vé nhan sy dugce dé nghi bé nhiém
lai;

Tap thé 1anh dao thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb
thanh vién tap | thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan su dat ty 1¢ 50% thi do nguoi
dung dau quyet dinh; dong thoi bao céo day du cac ¥ kién khac nhau dé cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh;

Ra quyét dinh b6 nhiém lai theo tham quyén hodc trinh co quan c¢6 tham
quyén xem xét quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Qua Hé¢ théng quan ly van ban va diéu hanh, dich
vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so.

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, t6 chuce, don vi su
nghiép cong 1ap ky (d6i voi truong hop trinh cap trén co tham quyen quyét dinh
bd nhiém) hodc do ngudi dimg dau co quan, bd phén phu trach vé cong tac t6
chtrc can bo ky (d6i vOi truong hop nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi sy
nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac bude
trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai (theo mdu quy dinh tai Théng tw s6
06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua B¢ truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché cdp
nhat, sw dung, khai thac dir liéu, thong tin cua Co so dir liéu quéc gia vé can bé,
cong chirce, vién chirc trong cdc co quan nha nwéce), duge co quan truc tiép quan
Iy x4c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 ndm cong tac gan nhat;
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- Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé phém
chat dao duc, 161 song, y thuc to chuc ky luat, doan két ndi bg, vé nang luc cong
tac, két qua thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong 3 ndm gan nhat;

- Nhén xét cua chi iy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctia
chi iy noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tr;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé ti€u chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhdp theo mau quy dinh (Nghi dinh 6
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vé kiém sodt tdi sdan, thu nhdp
clia nguwoi cé chike vu, quyén han trong co quan, t6 chire, don vi);

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh bo
nhiém. Truong hop nhan su c6 bang tét nghiép do co s¢ gido duc nudc ngoai cap
thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe ctia co s¢' y té co thim quyén cép trong thoi han
06 thang.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) 1?61 twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sd, ban, nganh tinh;
UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac s¢, ban, nganh tinh; UBND cép
huyén.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia cap c6 tham
quyen.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bo, cong chirc nam 2008; Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can bo, cong chuc va Luat Vién chirc nam 2019.

- Luét Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong
churc va Luat Vién chirc nam 2019.

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuec.
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.
- Quy dinh s6 695-QD/TU ngay 09/11/2022 cua Tinh ty Gia Lai vé phan cp
quan 1y can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo Gng cur.
- Quyét dinh sb 26/2018/QD-UBND ngay 31/10/2018 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh quan ly cong tac ndi vu thudce tinh Gia Lai.
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'MAU SO YEU LY LICH
(Ban hanh kem theo Thong tw so 06/2023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua Bo truong Bo Noi vu)

Co quan quan 1y can bd, cong chltc, vién chliic: ...,
Co quan, don vi str dung can b9, cong chure, vién chure: ...,
S0 I e e,
MA 88 dinh dANR: ©...eeeeiiii e
SO YEU LY LICH

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .................. Gioi tinh: .......

Anhmau ) Cac t8n g0i KNAC: ... oooveiie e,
(4 x 6 cm) B) Sinh ngay: ...... thang ...... 11E:1 1 1 B PP
) NOT SINN: L

5) Qué quan (xa, phuong): ...... (huyén, quan): ...... (tinh, TP): ..........

0) DN 10C: ..ottt
) T ) 14T T
8) SO CCCD: ..o Ngay cp: .../.../[...... SPTliénhé: .......ceovvn....
9) SO BHXH: ..o S6the BHYT: ...oevveiiieei e
10) NOT G hiN NAY: ..ot
11) Thanh phan gia dinh xudt thAn: .................ccoooiiiiiiiii e
12) Nghé nghiép trude khi duge tuyén dung: ............ccooeeeiiiiiiiiieeiiiiieee
13) Ngay dugc tuyén dung 1an dau: .../.../...... Co quan, t6 chuc, don vi tuyén dung:
14) Ngay vao co quan hién dang cOng tac: .........ccoviriiiiiiiiiii i,
15) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam: .../.../...... Ngay chinh thtre: .../.../.........

16) Ngay tham gia t6 churc chinh tri-x3 hoi dau tién (ngdy vao Poan TNCSHCM, Céng dodn,
5 ) S

18) PSi turgng chinh SACK: ........uuieii et
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20) Trinh do chuy8n mon cao NhAL: ............oeiiee it
21) HOC R Lo e

22) Danh hi€u nha nudc phong tang: ........ooeiiiiii i e
23) Chire VU hi@n tal: ..o.eei e e e

Ngay bd nhiém/ngay phé chuan:.../..../.... Ngay bd nhiém lai/phé chuan nhiém ky tiép
theo:.../.../...

24) Bugc quy hoach chirc danh: ....... ...
25) Chlire vu KIEM Nhi@m: ... e
26) Chlirc vu PAng hi€n tai: .....ooiiiiii e
27) Chirc vu Pang ki€m nhi€m: ..........o i
28) Cong viéc chinh GUOC Zla0: ... .ot
29) S truong cONG tAc: ...vvvviiiiiiiiaenn. Cong viéc lam launhét ..................
30) Tién luong

30.1) Ngach/chirc danh nghé nghidp: ..........ccoovevveeiineeiinn.... Ma sO: .oovnnnn....
Ngay bo nhiém ngach/chtic danh nghé nghiép: .../.../......

Béacluong: ...l HESO: oo Ngay huong: .../.../......

30.3) Vi tri VIBC 1AM: ...oovnei e MA SO v,
Bac luong ............ Luong theo murc tién: ............... vnd. Ngay huong: .../.../......
Phén trim huong:...%; Phu cap tham nién vuot khung:..%; Ngay huong PCTNVK: .../.../...
31) Tinh trang stc Khoé: ... e
Chiéu cao: ............. cm, Can ndng: ............... kg, NhndOm mau: ........................

32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuyén mon (tir trung cap trd 1én ca trong nudc va nudc ngoai)
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Thang/mam | Tén co sé dao tao Hénh thiie Vap ll:a;g,
Chuyén nganh dao tao ao tao trinh do
T | Pén
32.2- Ly luan chinh tri
Thang/nam Tén co s¢ dao tao le‘lh thue | Van ba?g
dao tao dugc cap
Tu | Pén

32.3- B6i dudng quan 1y nha nudc/ chire danh nghé nghiép/ nghiép vu chuyén nganh

Théng/nam Tén co s& dao tao Chtng chi dugc cap
Tt | Dén
32.4- Boi dudng kién thirc an ninh, qudc phong
Thang/nam Tén co s& dao tao Chtng chi dugc cap
Tt | Dén
32.5- Tin hoc
Théng/nam Tén co s¢ dao tao Chung chi duoc cap
Tt | Dén
32.6- Ngoai ngit/ tiéng dan toc
Thang/nam Tén co s¢ dao tao Ten neoal ngu/ tiéng | Ching Shl duoc Piém sb
dan tdc cap
Tt | Pén




33) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
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Thang/ nam

bon vi cong tac (dang, chinh quyén, doan
thé, to chire xa hoi)

Chtrc danh/ chirc vu

Tu

Pén

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai r3: bi bat, bi tu (tir ngay thang nam nao dén ngdy thang nam ndo, ¢ ddu?), da khai
bao cho ai, nhitng van d¢ gi?:

34.2- Ban than ¢6 1am viéc cho ché do cii

Thang/ nam

Churc danh, chtre vy, don vi, dia diem da lam viéc

Tu

Pén

34.3-Tham gia hodc c6 quan hé vdi cac to chuc chinh tri, kinh té, xa héi ... & nude ngoai

Thang/nam

Tén t6 chirc, dia chi tru s¢, cong viéc da lam

Tu

Pén

35.1 - Thanh tich thi dua, khen thuong

35) KHEN THUONG, KY LUAT

Nam Xép loai chuyén mon Xép loai thi dua Hinh thuc khen thuong
35.2 - Ky luat Bang/hanh chinh
Thang/nam Hinh thirc Co quan quyét dinh
, Hanh vi vi pham chinh
Tu | Bén

36) QUAN HE GIA PINH
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36.1 - V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi
quan h¢

Ho vatén | Nam sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, churc danh, chic vu, don vi cong
tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td
chuc chinh tri - xa hoi (trong, ngoai nudc); lam viéc cho ché

dd ct, tién an, ti€n su (néu co)

36.2 - Cha, Mg, anh chi em rudt (bén vo hodc chéng)

Moi

h¢

quan | Ho vatén | Nam sinh

Qué quan, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy, don vi cong

tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac t6

chure chinh tri - xa hdi (trong, ngoai nude); lam viée cho
ché d¢ cil, tién 4n, tién sy (néu co)

37) HOAN CANH KINH TE GIA PINH

37.1- Quaé trinh luong cua ban than

Thang/nam Mi s6 Béc luong Hé sb luong Tien luq?g t‘h co vt
viéc lam
Tr | Dén
37.2- Cac loai phu cép khac
, < . X Phan trim A A Hinh thac r e A
Thang/nam | Loai phu cap huéng Hé so huéng Gia tri (dong)
Tt | Dén
37.3- Nguodn thu nhap chinh cta gia dinh hang nim
S THEI TUOME: ..o
= CAC NGUON KDAC: ...
- Nha o:
+ Pugc cép, duoc thué (loai nha): ............ , téng dién tich str dung: ............... m?.

Gidy ching nhan quyen SO MU .......uieee et

+ Nha ty mua, tu xay (loainha): ........................ , téng dién tich st dung: ...... m-.

2
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Gidy ching nhan quyen SO RIU: «...ooeeneieen et

- Dit ¢

+ DAt dugc CAP: .oevneieeieee m?>.

+ DAty mua: .« m>.

Gidy chimg nhan quyen St dUNE: .........coouueeeeee e,
- Pat san xudt Kinh doanh: ...........ooooii e

38) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI SU DUNG

Ngwoikhai L., Ngay ... thang ... nam 20... ...
To61 xin cam doan nhitng 101 khai trén ddy [a  X4c nhén cida co quan, don vi quan ly can
duang sy that b0, cong chire, vién chire

(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau)
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PHU LUC I
MAU BAN KE KHAI VA HUGNG DAN VIEC KE KHAI TAI SAN, THU NHAP LAN
DAU, KE KHAT HANG NAM, KE KHAI PHUC VU CONG TAC CAN BO
(Kem theo Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu)

A. MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

I. THONG TIN CHUNG

1. Nguoi ké khai tai san, thu nhép

-HO VAN (o Ngay thang nam sinh: ...........cccceeeeen.

- Chtrc vu/chire danh cONE tAC: ....cc.eevviiiiiiiiiiiiceccee e

- Co qUAN/AON VI CONZ TAC: ... .eeeiuieriiieiieriieeiie st teeee et ete et seee et esaeeebee e

= NOT thUONZ T .

- S can cude cdng dan hodc gidy chting minh nhan dan®: ...................... ngay cap
.................... NO1 CAP..eeveveeernnnn

2. Vg hodc chong ciia nguoi ké khai tai san, thu nhap

-Ho vatén: oo Ngay thang ndm sinh: ........c.ccocevenen.

= NZNE NERIEP: et

S NOTTAM VIEE @ ettt eee e,

= NOT thUONG T it tee e e e eeeeaeeenes

- S6 can cude cdng dan hogic gidy chtng minh nhan dan®: ... ngiy cip
.................... NOT CAP..eevveeeeennnee

3. Con chua thanh nién (con dé, con nudi theo quy dinh cua phap luat)
3.1. Con thi nhét:
-Ho vaten: .o Ngay thang nam sinh: ............c.ceeee.

= NOT thUONZ T2 ittt e ettt et et



131

- SO cin cudce cong dan hodc gidy chimg minh nhan dan®: .................... ngly cap

3.2. Con thur hai (tr¢ 1€n): Ké khai twong ty nhu con thur nhét.

II. THONG TIN MO TA VE TAI SAN®

1. Quyén st dung thuc té ddi voi dat©:

1.1. Dat 67

1.1.1. Thra thir nhét:

S8 CHI®): ettt
S DB HICRD: ettt ettt

 GHA IO ettt ettt ettt ene

1.1.2. Thira thir 2 (trd 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhat.
1.2. Céc loai dat khac (¥

1.2.1. Thira thir nhét:

- Loai dAt: v, DPiachi: oo,
= DIEN ICH: Lo
L GHA T 1D} ettt

- Gidy chimg nhan quy8n ST dUNZ: .......o.ooeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Thong tin KhAc (U CO): ..o,

1.2.2. Thira thir 2 (trd 1én): Ké khai twong tu nhu thira thir nhat.
2. Nha ¢, cong trinh xay dung:

2.1. Nha ¢:

S DHA CII: oo
S 101 INAM: ettt

-Dién tich st dung U2 e
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m GHATIMD: ettt ettt

- Gidy chirng nhan qUYEN SO MU ......v.oveeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Thong tin KhAc (18U CO): e,
2.1.2. Nha tht 2 (trd 1€n): Ké khai twong ty nhu nha thir nhAt.

2.2. Cong trinh x4y dung khac (19):

2.2.1. Cong trinh thir nhat:

- Tén cong trinh: ........ccoeoeenieennn. Piachii.oo

- Loai cong trinh: ......cccceeveeennennne. CAp cONG tHNN: ..o

o D <, o 1 5 (o] o AR USRI

m GHATIMD: ettt ettt ettt enenn
- Gidy ching nhan quyn SO NITU .....o.ov.oveveeeieeeeeeeeeeeeee e
- ThONg tin KhAC (NEU CO): e
2.2.2. Cong trinh thir 2 (tr¢ 1én): Ké khai twong ty nhu cong trinh thir nhét.

3. Tai san khac gan lién voi dat(!”:

3.1. Cay lau nam'®:

- L0ai CAY: wovoveeeen SO TUgN: ..o, Gia tri": e,
- L0ai CAY: wovveen. SO TUQNG: .o Gia tri": o,
3.2. Rung san xuat!®):

- Loai rimg: ....ooveveveveennn, Dién tich: .ooveveveeene.. Gia tri"®: o,
- Loai rimg: ....ooveveveveennnn, Dién tich: .ooeveveeene. Gia tri"9: o,
3.3. Vat kién triic khac gan lién voi dat:

- TN GOi: ovveeeeeeee SO TUONG: .. Gia tri% o,
- TéN GOi: oveeeeeeeee SO TUONG: ... Gia tri%: o

4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 tong gia tri tir 50 triéu
dong trg 1én?),

5. Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) gdm tién mat, tién cho vay, tién tra trudc, tién guri ca nhén,
t6 chirc trong nudc, t6 chirc nude ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy d6i tir 50 triéu dong
trer 18nD),
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6. C6 phiéu, trai phiéu, von gop, cac loai gidy td c6 gia khac ma tong gia tri tir 50 triéu dong
tro 1€n (khai theo tirng loai):

6.1. C6 phiéu:

- Tén ¢ phiu: ..ooveecn) SO IUONE: .o, (€1 1y LR
- Tén cb phibu: ...cocovveeeeeeae SO TroNg: ..o (C3F: 17y LR
6.2. Trai phiéu:

- Tén trai phiéu: ......cooveeueeenne... SO Tuong: ..o, (C1T: 17’y
- Tén trai phiéu: .......ocooevveuenne... SO luong: ..o, (CIF: 10 3 5

6.3. Von gop @?:

- Hinh thirc 0P VON: «...vveeeeeeeeeeeeeeeeeen. (€1 s R
- Hinh thitc @0p VON: ......vveeeeereeeeeeeeeseseeens GIA T v

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac @

- Tén IAY tO €O IA: wevveveereeeeeeeeeeeeeeeeeseeenae GIA I e
- TEN IAY O CO GIA cvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s GHA LT e,
7. Tai san khac ma mdi tai san c6 gia tri tir 50 triéu dong trd 1én, bao gdm:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat phai dang ky st dung va duoc cap gidy ding ky (tau
bay, tau thuy, thuyén, may ui, may xic, 6 to, mo t, xe gan may...) 4,

- TéN tai SAN: ..ovveeceeeann S6 AANE KY: e, (€T s L
- TéN tai SAN: ..ovveeceeeann S6 AANE KY: e, (€T s L

7.2. Tai san khac (46 my nghé, d6 tho cung, ban ghé, cdy canh, tranh, anh, cac loai tai san
khac)®:

- Tén tai san: ..........ceevuenene Nam bat dau sé hitu: ................ Gia tris covvvveeeeenn,
- Tén tai san: ..........ceevuenen. Nam bat dau sé hitu: ................ Gia tris covvvveeeeenn,

8. Tai san & nudc ngoai®®).

9. Tai khodn & nudc ngoai®”:

- Tén chu tai kKhoan: .........ccoovvvviiiieiiinnnnnns , 80 131 KhOAN: v
- Tén ngén hang, chi nhanh ngan hang, t& chirc noi mé tai khoan: .................

10. Tong thu nhap gitra hai 1an ké khai®®:
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- Tong thu nhap ctia ngudl K& KNai: .......ouveieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Tong thu nhap ctia vo (hoFC ChONE): ....vveeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Tong thu nhap ctia con chua thanh MIEN: .........co.oveeveeeeeeeeeee e,

- Tong cac khodn thu NhAP ChUNE: ..........vvveeeeeeeeee e

1L BIEN PQNG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC CUA TAI SAN,
THU NHAP TANG THEM @ (néu la ké khai tai san, thu nhdp lan dau thi khéng phdi ké

khai Myuc nay): .....ccocceeeeeeceenceeecienieeeeenen.

Loai tai san, thu nhap

Tiang ¢Y/giam GY

Noi dung gidi trinh

ngudn gbc ciia tai sian

ting thém va tong
thu nhap

S6 lwong
tai san

Gia tri tai
san, thu nhap

1. Quyén sir dung thyc té d6i voi dat

1.1. Pat &

1.2. C4c loai dat khac

2. Nha &, cong trinh xay dung

2.1. Nha ¢

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khac gan lién voi dat

3.1. Cay lau ndm, rimg san xuat

3.2. Vat kién trtc gan lién véi dat

4. Vang, kim cuong, bach kim va céc kim
loai quy, da quy khac c6 tong gia tri tir 50
tric¢u dong trg 1én

S. Tlen (tién Viét Nam, ngoai t¢) gom tién
mat, tlen cho vay, tién tra trudc, tién guri ca
nhan, to chic trong nudc, t6 chirc nudc

ngoai tai Viét Nam ma

tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong tré
lén.




6. Co phiéu, trai phiéu, Von g6p, cac loai
gidy tO c6 gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong trd 1én (khai theo ting loai):

6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Vbn gop

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gi tri tir 50 tri¢u dong
tré 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cta phap luét
phai dang ky sur dung va dugc cap gidy
dang ky (tiu bay, tau thuy, thuyén, may ui,
may xuc, 6 t0, mo to, xe gan may...).

7.2. Tai san khac (46 my nghé, d6 tho
cung, ban gh¢, cdy canh, tranh anh, cac

loai tai san khac).

8. Tai san ¢ nudc ngoai.

9. Tong thu nhap giira hai 1an ké khai®?.
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..... ngay.... thang ..... nam....
NGUOI NHAN BAN KE KHAI
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu/chirc danh)

B. HUONG DAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

I. GHI CHU CHUNG

(1) Nguoi co nghia vu ké khai tai san, thu nhap ghi rd phuong thire ké khai theo quy dinh tai
Diéu 36 Luat Phong, chdng tham nhiing (ké khai 1an dau hay ké khai hang nam, ké khai phuc
vu cong tac can bd). Ké khai 1an dau thi khong phai ké khai Myc III “Bién dong tai san, thu
nhap; giai trinh ngudn gdc clia tai san, thu nhap ting thém”, khong tu v thay ddi tén goi, thir tu
cac noi dung quy dinh tai mau nay. Nguoi ké khai phai ky & timg trang va ky, ghi 15 ho tén ¢
trang cudi cung cua ban ké khai. Nguoi ké khai phai 1ap 02 ban ké khai dé ban giao cho co
quan, t6 chirc, don vi quan 1y minh (01 ban ban giao cho Co quan kiém soat tai san, thu nhép,
01 ban dé phuc vu cong tac quan ly cua co quan, t6 chure, don vi va hoat dong cong khai ban ké
khai). Nguoi ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y ngudi c6 nghia vu ké khai khi tiép nhan ban
ké khai phai kiém tra tinh day du cia cac ndi dung phai ké khai. Sau d6 ky va ghi o ho tén,

ngay thang ndm nhén ban ké khai.

(2) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.

cen NGAY ... thang ..... nam.....
NGUOI KE KHAI TAI SAN
(Ky, ghi ro ho tén)
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Il. THONG TIN CHUNG

(3) Ghi s6 can cude cong dan. Néu chua duogc cip thé can cude cong dan thi ghi s6 chimg minh
thu (nhan dan/quin nhan/cong an) va ghi rd ngay cip va noi cip.

(4) Néu vo hodc chong ciia ngudi ké khai 1am viéc thuong xuyén trong co quan, td chirc, doanh
nghi¢p thi ghi r0 té€n co quan/té chirc/doanh nghi€p do; néu lam viéc tu do, nghi huu hoac lam
viéc ndi trg thi ghi ro.

III. THONG TIN MO TA VE TAI SAN

(5) Tai san phai ké khai 13 tai san hién c6 thudc quyén so hitu, quyén sir dung ciia nguoi ké
khai, ciia vo hoac chong va con dé, con nuoi (néu cd) chua thanh nién theo quy dinh cua phap
luat.

(6) Quyen sir dung thyc té ddi voi dat 1a trén thyc te ngu0’1 ké khai co quyen sir dung ddi véi
thira dat bao gom dat di dugc cap hoic chua duoc cap gidy chimg nhan quyén sir dung dét.

(7) Bt ¢ 1a dat dugc sir dung vao muc dich dé & theo quy dinh cta phép luat vé dat dai. Trudng
hop thura dat dugc str dung cho nhiéu muc dich khac nhau ma trong do c6 dat ¢ thi ké khai vao
muc dat 0.

(8) Ghi cu thé s nha (néu c0), ngd, ngach, khu phé, thon, x6m, ban; xa, phuong, thi tran; quan,
huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh; tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

(9) Ghi dién tich dat (m?) theo glay chtng nhan quyén st dung dat hodc dién tich do thuc té
(néu chua c6 gidy chimg nhan quyén sir dung dat).

(10) Gia tri 1a gia gbc tinh bang tlen Viét Nam, cy thé: Truong hop tai san c6 duoc do mua,
chuyén nhuong thi ghi s tién thyc té phai tra khi mua hogc nhan chuyén nhuong cong voi cac
khoan thué, phi khéc (neu c0); truong hop tai san c6 dugc do ty xay dung, ché tao, ton tao thi
ghi téng chi phi da chi tra dé hoan thanh viéc xay dung, ché tao, ton tao cong véi phi, 1€ phi
(néu c6) tai thoi diém hinh thanh tai san; truong hop tai san duoc cho, ting, thira ké thi ghi theo
gia thi truong tai thoi diém duoc cho, tang, thira ké cong voi cac khoan thué, phi khac (néu co)
va ghi “gi tri wéc tinh”; trudng hop khong thé wdc tinh gi tri tai san vi cac Iy do nhu tai san
sir dung d3 qua 1au hodc khéng c6 giao dich dbi vai tai san twong tu thi ghi “khong xac dinh
dugc gia tri” va ghi 1o 1y do.

(11) Néu thira dat da duogc cp gidy ching nhén quyén st dung dit thi ghi 5O glay chirng nhan
quyén su dung dat va tén nguoi duoc cap hodc tén nguoi dai dién (neu la gidy ching nhén
quyén sur dung dat chung cua nhleu nguoi); néu thira dat chua dugc cap gidy chimg nhan quyén
sir dung dét thi ghi “chua dugc cip gidy chimg nhan quyén sir dung dat”.

(12) Ghi cu thé vé tinh trang thuc té quan 1y, s dung (vi du nhu nguoi ké khai ding tén dang
ky quyén st dung, quyén s hitu nhung thuc té 1a ciia nguoi khac); tinh trang chuyén nhuong,
sang té€n va hién trang st dung nhu cho thué, cho mugn,...

(13) K& khai céc loai dit c6 muc dich sir dung khong phai 13 dat & theo quy dinh ctia Luat Dat
dai.

(14) Ghi “can ho” néu 1a cin ho trong nha tap thé, chung cu; ghi “nha & riéng 1¢8” néu la nha
dugc xay dung trén thura dat riéng biét.
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(15) Ghi tong dién tich (m?) san xdy dyng cua tat ca cac tang cua nha ¢ riéng 1¢, biét thy bao
gdm cé cac tang ham, tang nua ham, tang ky thuat, tang 4p mai va tang mai tum. Néu 1a can ho
thi dién tich dugc ghi theo gidy ching nhan quyén s& hitu hodc hop déng mua, hop dong thué
ctua nha nudc.

(16) Cong trinh xay dung khac 1a cong trinh xay dung khong phai nha 6.

(17) Ké khai nhiing tai san gin lién voi dat ma c6 téng gia tri mdi loai udce tinh tir 50 triéu tro
1én.

(18) Cay lau nam 1a cay trong mot 1an, sinh trudng va cho thu hoach trong nhiéu nim gdm: Cay
cong nghiép lau nam, cady an qua lau nam, cay lau nam lay go, cay tao canh, bong mat. Cay ma
thudc rung san xuat thi khong ghi vao muc nay.

(19) Rimng san xuat 1a rimg trong.

(20) Ghi cac loai vang, kim cuong, bach kim va cac kim loai quy, da quy khac c6 téng gia tri
tur 50 triéu dong trd 1€n.

(21) Tién (tién Viét Nam, ngoai t¢) gbm tién mit, tién cho vay, tién tra trudc, tién giri ca nhan,
t6 chuc trong nudc, t6 chirc nuoc ngoai tai Viét Nam ma tong gia tri quy doi tir 50 triéu dong
trd 1én. Néu ngoai té thi ghi s6 luong va sd tién quy d6i ra tién Viét Nam.

(22) Ghi tirng hinh thirc gop von dau tu kinh doanh, ca tryc tiép va gian tiép.
(23) Céc loai gidy to c6 gia khac nhu chimg chi quy, ky phiéu, séc....

(24) O t6, mo o, xe gén mady, xe may (may ui, may xuc, cac loai xe may khac), tau thuy, tau
bay, thuyén va nhitng dong san khac ma theo quy dinh phai dang ky st dung va duogc cap giay
dang ky co gia tri moi loai tir 50 triéu dong trd lén.

(25) Cac loai tai san khac nhu cay canh, ban ghé, tranh anh va céc loai tai san khac ma gia tri
quy doi moi loai tir 50 tri€éu dong trd 1én.

(26) Ké khai tai san ¢ nudc ngoai phai ké khai tat ca loai tai sdn nam ngoai lanh thoé Viét Nam,
twong ty muc 1 dén muc 7 cua Phan II va néu rd tai sdn dang & nude nao.

(27) K¢ khai cac tai khoan mé tai ngan hang ¢ nudc ngoai; cac tai khoan khac mo & nudc ngoai
khong phai 14 tai khoan ngén hang nhung c6 thé thyc hién cac giao dich bang tién, tai san (nhur
tai khoan mé ¢ cac cong ty chung khoan nudc ngoai, san giao dich vang nudc ngoai, vi dién tu
O nudc ngoai...).

(28) Ké khai riéng téng thu nhap ctia nguoi ké khai, vg hodc chéng, con chua thanh nién. Trong
truong hop ¢ nhirng khoan thu nhép chung ma khong thé tach riéng thi ghi tong thu nhap
chung vao phan cac khoan thu nhép chung; néu c6 thu nhap bang ngoai t¢, tai san khac thi quy
dbi thanh tién Viét Nam (gdm cac khoan lwong, phu cap, trg cép, thuong, thu lao, cho, ting,
biéu, thira ké, tién thu do ban tai san, thu nhép hudng loi tir cac khoan dau tu, phat minh, sang
ché, cac khoan thu nhap khac). Ddi voi ké khai 1an dau thi khong phai ké khai tong thu nhap
giita 02 1an ké khai. D6i voi 1an ké khai thtr hai tré di duoc xac dinh tir ngay ké khai lién ké
trude d6 dén ngay trude ngay ké khai.
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IV. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN, THU
NHAP TANG THEM

(29) K€ khai tai san tang hodc giam tai thoi dlem ké khai so voi tai san da ké khai trude do va
giai trinh ngudn gbc cla tai san ting thém, ngudn hinh thanh thu nhép trong ky 4 ap dung voi lan
ké khai thir hai tré di. Néu khong c6 ting, giam tai san thi ghi rd 1 “Khong c6 bién dong” ngay
sau tén cua Muc III.

(30) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va sb luong tai san ting vao cot “sb luong tai san”,
ghl gia tri tai san tang vao cgt “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhén tang vao cot
“ndi dung giai trinh ngudn gdc cua tai san ting thém va tong thu nhap”.

(31) Néu tai san giam thi ghi dau trir (-) vao cot “sb luong tai san”, ghi gia tri tai san giam vao
cOt “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhén giam tai san vao cgt “Noi dung giai
trinh ngudn gdc cua tai san tang thém va tong thu nhap”.

(32) Ghi tong thu nhap giira 02 1an ké khai vao cot “Gia tri tai san, thu nhap” va ghi rd ting
khoan thu nhép c6 dugc trong ky ké khai.

Vi du: Trong thoi ky tir 16/12/2019 dén 15/12/2020, ong A ban mot thira dat & 100 m? & dia chi
B, gid trj cua thira dat lac mua 1a 500 triéu, thu duoc 4 ty dong; ong A sir dung tién ban thira
dat trén mua 01 can ho 100 m? tai chung cu C gia mua 3,5 ty dong va mua mot 6-t6 Toyota véi
gia 1 ty dong, dang ky bién kiém soat 18E-033.55. Thu nhap tir lwong va cac khoan phu cap
clia gia dinh 6ng A 13 600 triéu, thu nhap tir cdc khoan dau tu 13 1 ty dong, sau khi chi tiéu ong
A gt tiét kiém & ngan hang D s6 tién 500 triéu.

Ong A s& ghi nhu sau:

Noi dung giii trinh ngudn
Téang/giam goc tai sdn tang thém va

Loai tai san, thu nhéap tong thu nhip

S6 lwong | Gia tri tai
tai sdn  [sdn, thu nhap

1. Quyén sir dung dit
1.1. Dat & L 100m? 500 triéu Giam do ban

_ Ban thia dit B

2. Nha &, cong trinh xdy dung

Mua nha tir tién ban thira

\ o 2 ‘A
2.1. Nha & + 100 m 3.500 triéu 4B

- Mua cén ho tai chung cu C

3. Tai san khéc gan lién vdi dat

4. Vang, kim cuong, bach kimqvé cac
kim loai quy, da quy khac c6 tong
gia tri tir 50 triéu dong trd 1én.

5. Tién (tién Vi¢t Nam, ngoai t€) + 01 SO tiét
gOm tién mat, ti€n cho vay, tién trd  ki¢m

500 triéu Tiét kiém tir thu nhap




trudc, tién giri ca nhén, to chirc trong
nudc, to chie nude ngoai tai Viét
Nam ma téng gia tri quy doi tir 50
triéu dong tro 1én.

- Gui tiét kiém tai ngan hang D
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6. C phiéu, trai phiéu, von gop, cac
loai gidy tO c6 gia khac ma tong giad
tri tur 50 tri¢u dong trd Ién

7.‘ Tai san khac co gia tri tir 50 tri¢u
dong tr¢ 1én, bao gom:
7.1. Tai san theo quy dinh cua phéap

luat phai dang ky st dung va duoc
cap gidy dang ky

- Mua 6 t0, s6 DK: 18E-033.55

+01

1.000 triéu

Mua tir tién ban dat va thu
nhap trong nam

8. Tai san & nudc ngoai

9. Tong thu nhap gitra 02 1an ké khai.

+ 5.600 tricu

- Thu nhép tur luong va cac
[khoan phu cap 600 tri¢u;

- Thu nhép tur cac khoan
dau tu 1.000 triéu;

L Tién ban thira dit B duoc
4.000 triéu
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PHU LUC II

MAU BAN KE KHAI VA HUONG DAN VIEC KE KHAI TAI SAN, THU NHAP BO
SUNG

(Kém theo Nghi dinh s6 130/2020/NP-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 ciia Chinh phii)

A. MAU BAN KE KHAI TAI SAN, THU NHAP

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

I. THONG TIN CHUNG @

I1. BIEN PONG TAI SAN, THU NHAP; GIAI TRINH NGUON GOC TAI SAN, THU
NHAP TANG THEM

Noi dung giai trinh

nguon goc tai san
tang thém va tong thu
Loai tai san, thu nhip nhap

Tang @/giam @

S6 lwong | Gia tri tai
tai sin [sdn, thu nhap

1. Quyén st dung thuc té ddi v6i dat:
1.1. Pat &

1.2. Cac loai dit khac

2. Nha &, cong trinh xay dung khéac:
2.1.Nha &

2.2. Cong trinh xay dung khac

3. Tai san khéac gan lién voi dat:

3.1. Cay lau nam, rimg san xudt la rimg
trong

3.2. Vat kién trtic gin lién véi dat
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4. Vang, kim cuong, bach kim va cac kim
loai quy, da quy khac c6 tong gia tri tir 50
triéu dong trd 1én.

S. T1en (tién Viét Nam, ngoai t¢) gom tién
mat, tlen cho vay, tién tra trudc, tién gui ca
nhan, to chirc trong nudc, t chtrc nudc
ngoai tai Viét Nam ma tong gid tri quy doi
tir 50 triéu dong trd 1én.

6. Co phiéu, trai phiéu, Von gop, cac loai
gidy tO c6 gia khac ma tong gia tri tir 50
triéu dong trd 1én (khai theo timg loai):
6.1. C6 phiéu

6.2. Trai phiéu

6.3. Von gop

6.4. Cac loai gidy to c6 gia khac

7. Tai san khac c6 gia tri tir 50 triéu dong
tré 1én:

7.1. Tai san theo quy dinh cua phap luat
phai dang ky sur dung va dugc cap gidy
dang ky (tiu bay, tau thuy, thuyén, may ui,
may xuc, 6 to, mo to, xe gan may...).

7.2. Tai san khac (d0 my nghg, do thd
cing, by ban ghé, cdy canh, tranh, anh, tién

dién tur, cac loai tai san khac...).

8. Tai san & nudc ngoai.

9. Tong thu nhap giira 02 1an ké khai®.

III. THONG TIN MO TA VE TAI SAN, THU NHAP TANG THEM®

B. HUONG DAN KKk KHAI TAI SAN, THU NHAP BO SUNG
(1) Ghi ngay hoan thanh viéc ké khai.

(2) Ghi nhu phan thong tin chung trong Mu ban ké khai tai Phu luc I kém theo Nghi dinh nay.



142

(3) Néu tai san tang thi ghi ddu cong (+) va sé luong tai san ting vao cot “sb luong tai san”, ghi
gia tri tai san tdng vao cdt “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan tang vao cdt “ndi
dung giai trinh ngudn goc tai san tang thém va tong thu nhap”.

(4) Néu tai san giam thi ghi déu trir (-) vao cot “sb luong tai san”, ghi gia tri tai san giam vao
cOt “gia tri tai san, thu nhap” va giai thich nguyén nhan gidm tai san vao cot “Noi dung giai
trinh ngudn goc tai san tang thém va tong thu nhap”.

(5) Ghi tong thu nhap giita 02 1an ké khai vao cot “gia tri tai san, thu nhap” va ghi rd timg khoan
thu nhap cé dugc trong ky ké khai (xem vi du tai di€ém 32 phan hudng dan tai Phy luc I kém
theo Nghi dinh nay).

(6) Ghi nhu muc II “Thong tin mé ta vé tai san” theo mau ban ké khai va huéng dén tai Phuy luc
I kém theo Nghi dinh nay. Luu y chi ké khai vé nhiing tai sin m&i tang thém, khong ké khai lai
nhitng tai san da ké khai trude do.
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26. Thi tuc diéu dong cong chirc

a) Trinh ty thwe hién

a.1) Doi véi cong chive khong giiv chive vu lanh dgo, qudn Iy

- Can cr quy hoach, nhu cau cong tac va ning luc, s trudng ctia cong
chtrc, nguodi dung dau co quan, té6 chirc dugc phan cong, phan cap quan ly cong
chtrc xay dung ké hoach, bién phap diéu dong cong chirc thudc pham vi quan 1y,
bao cdo cap co6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh thuc hién;

- Lap danh sach cong chirc can diéu dong;

- Bién phap thuc hién cu thé ddi véi timg truong hop.

a.2) Doi véi cong chive giiw chike vu linh dao, qudn Iy

Thuec hién trinh tu, thi tuc diéu dong nhu truong hop b6 nhiém cong chirc
lanh dao, quan 1y tir nguon nhan sy noi khac. Co quan, bo phan tham muu vé to
chtrc, can bo tién hanh céc cong viéc gom 03 budc nhu sau:

* Budc 1: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao ciia co quan, don vi tiép
nhan nhan sy vé chu truong bé nhiém.

* Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac
vé chu trrong bd nhi¢m. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bo nhiém dang
cong tac to chuc lay phicu.

- Ngudi duge dé nghi bd nhiém phai dat sd phiéu trén 50% tap thé lanh dao
dong ¥; truong hop dat ty 18 50% thi do ngu0’1 du’ng dau xem xét, quyét dinh;
truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao cdo cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

- LAy danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chirc.

- Gip nhan sy duoc du kién bo nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu
cong tac.

* Budc 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, td chirc lién quan tham dinh
vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhéan sy bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
CO quan, td chire, don vi (no1 nhan sy cong tac hoac noi du kién bd nhiém) hoac
nhén su duge du kién bd nhiém con co v kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, bo phan tham muu vé to chirc, can bo bao cao day du cac y kién va trinh
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cach thitc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chuc.



144

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dimg dau co quan, to
chtrc duoc phan cong, phan cip quan Iy cong chirc quyét dinh viée diéu dong hodc
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

o) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Ddi v6i cong chire khong giit chire vu 1anh dao, quan 1y: Quyét dinh didu dong.
- Pbi v6i cong chire giit chirc vu lanh dao, quan 1y: Quyét dinh diéu dong,

b6 nhiém.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Viéc diéu dong cong chire duge thuc hién trong cac trudng hop sau day:

- Theo yéu cAu nhiém vu cu thé;

- Theo quy hoach, ké hoach sir dung cong chirc trong co quan, t6 chirc va
gifra cac co quan, to chire theo quyét dinh cta co quan ¢ tham quyén;

- Chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025
ctia Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Quy dinh vé phan cap quan 1y can bd cia Ban Thuong vu Tinh dy; Quy
dinh vé phan cap quan ly cua Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh uy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh (néu co).

27. Tha tuc biét phai cong chire, vién chirc
a) Trinh tu thuc hién
a.1. Doi véi cong chire
- Budc 1: Co quan, to ch}'J:c nqi céng’chlﬁ:c Qang cong tac va noi dugc cu
dén biét phai c6 van ban trao do1, thong nhat y kién;
- Budc 2: Nguoi dimg dau co quan, to chirc noi cong chiic dang cong tac

quyét dinh theo tham quyén hoic trinh cip c6 tham quyén quyét dinh theo phan cap
quan ly.

a.2. Déi véi vién chire
- Budce 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao noi ti€p nhan vién chire
biét phai;
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- Buédc 2: Gip vién chirc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

- Budc 3: Trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chirc.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi dugc phan céng, phan cip quan Iy cong chire, vién chic va co
quan, t6 chirc, don vi tiép nhan cong chirc, vién chuc bi¢t phai.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh biét phai.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

Viéc thuc hién biét phai dbi voi cong chure, vién chirc dugc thuc hién
trong cac trudng hop sau day:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach;

- Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Can b, cong chire s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025
ctia Qudc hoi nude Cong hoa x3a hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cta Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Can b0, cong chuc va Luat
Vién chure s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cia Quoc hdi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghj dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2025 ctia Chinh
phu quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 niam 2023 cta Chinh
phu stra 61, b6 sung mdt so di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25
thang 9 nam 2020 quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ctia Ban Thuong vu Tinh uy; Quy
dinh vé phan cap quan ly ciia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh Gy quyén cua
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Chu tich Uy ban nhén dan tinh (néu co).

28. Thii tuc b6 nhiém chirc vu linh dao, quan ly ddi véi cong chire, vién
chirc

a) Trinh tu thwe hién
a.1. Poi véi cong chirc
* Xin chtl truong bd nhiém

- Co quan, td chuc, don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém cong chire 1anh dao, quan
Iy trinh cép c6 tham quyén bd nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu
10 8O lugng chirc vy, chitc danh can kién toan, nguén nhan sy du kién bd nhiém
va du kién phan cong linh vyc, nhiém vu cu thé;

Cham nhat 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi, cap c6 thim
quyén bo nhi¢m phai xem xét, quyet dinh vé chu truong bd nhi€ém, trong dé xac
dinh r6 nguén nhan su du kién bo nhi¢m, ndi dung khac (n€u co);

Cham nhat 14 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 vin ban dong y vé chii truong
b6 nhiém, co quan, t6 chuc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan
su theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc, don vi phai
bao cdo cip c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd
- Bu6c 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& chu truong bo nhiém, yéu cAu nhiém vu cuia co quan, td chire,
don vi va nguon nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cing tap thé
lanh dao ra soat, théng nhét vé co céu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xét danh sach tat ca nhiig ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan su tai chd
(gém ca nhan sy dugc quy hoach chirc vy, chirc danh tuong duong trd 1€n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi v6i timg nhéan su trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé giéi thiéu
& bude tiép theo. Danh sach nhan su dugc gidi thidu phai dap Gmg cac tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh ctia Pang, ctia phéap luat va phu hop véi chu truong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi ding dau, cap phd cia ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi. Pai dién co quan hodc bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd tham
dy hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

- Budc 2: H1 nghi tap thé 13nh dao mé rong

Nguoi ding dau trao doi dinh huéng nhan sy bd nhiém dé hoi nghi thao
ludn va tién hanh giéi thi¢u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: T4p thé lanh dao (ngudi dimg dau, cip phd cua ngudi dimg
dau co quan, t0 chirc, don vi); Ban thuong vu cap uy cung cap (doi voi td chuc
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dang cap trén co s&) hodc cap uy cung cap (doi voi té chure dang cap co sé) cua
co quan, t6 chure, don vi; nguoi dung dau cac don vi thudc va tryc thudc (n€u co).

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gidi
thiéu 01 ngudi cho 01 vi tri chire vy, chirc danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhét trén
50% s6 phiéu giéi thiéu thi dugc Iya chon. Trudng hop khong co ngudi nao dat
trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tit ca nguoi c6 sd phiéu gidi thiéu dat tir
30% trd 1én dé giGi thidu ¢ bude tiép theo; truong hop khong co nguoi dat du 30%
s6 phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thue hién cac budc tiép theo va bao cdo cap
c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.
- Budc 3: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thdo luan va gidi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Nguyén tac giéi thiéu va lya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
01 w1 tri chirc vu, chirc danh trong sb6 nhan sy dugc gi61 thi¢u ¢ buodc 2 hodc gidi
thiéu nguoi khic c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khéng co
ngudi ndo dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi co s6 phiéu gidi
thiéu dat tir 30% trd 1én dé gidi thiéu & budc tiép theo; truong hop khong cd ngudi
dat dt 30% s6 phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va
béo cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gidi thi¢u & bude nay khac vai nhan sy dugce gidi thicu
& budc 2 thi tap thé 1anh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc luva chon nhan
su dé gidi thiéu ¢ bude tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi dugc lya chon phai dugce tdi thiéu 2/3 téng
s6 thanh vién tap thé lanh dao gi6i thiéu. Truong hop khong c6 nguoi dat du sd
phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cic budc tiép theo va béo cdo cip cd tham
quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi cén bo chu chdt

T6 chirc 1ay ¥ kién cta can b cha chdt theo danh sach nhan su dugc gidi
thiéu & budc 3.

Thanh phan: Tap thé linh dao mé rong tai Budc 2; ngudi dimg dau céc to
chtrc chinh tri - xa hoi cua co quan, t6 chire, don vi (né€u co); cap phd cia nguoi
dimg dau cac co quan, t6 chirc, don vi thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bd nhi¢m cong chirc 1anh dao, quan 1y cta don vi 1a t6 chuc
cau thanh hodc cua co quan, t6 chuc, don vi cé don vi thudce, truc thuéc nhung cod
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dudi 30 nguoi hodc cua co quan, td chire, don vi khong c¢6 don vi thudc, truc thude
thi thanh phan tham dy gom toan thé cong chiic cia co quan, té chirc, don vi do.

Trinh ty 13y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc
3; tom tét 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhéap theo
quy dinh cta phap luat; danh gia, nhan xét vu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi hodc tich phiéu giéi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 3)

Trudc khi tién hanh hdi nghi, co quan, t6 chure, don vi ¢6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh,
ket luan nhitng van d€ ma1 ndy sinh (néu c6) doi voi nhan sy.

Tap thé 1anh dao thao luén va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buée 1.

Trinh tu thuc hién: Can clr vao y kién danh gid, nhan xét béng van ban cua
cap uy cung cip; két qua l1ay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
nhimg vin dé méi nay sinh (néu c6) dbi voi nhan sy duge dé nghi bd nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhat trén 50% s phiéu gidi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi co sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% s6 phiéu gidi thiéu thi ngudi dimg dau xem xét, lya chon
nhan sy dé dé nghi bo nhiém; déng thoi bao céo day du cac v kién khac nhau dé
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bod nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

* Thuc hién quy trinh b6 nhi¢m do6i véi ngudn nhan sy tir noi khéc:

Truong hop nhan sy do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, b6 nhiém tur
ngudn nhan su ngoai co quan, té chirc, don vi hoac do co quan, t6 churc, don vi dé
xuat (tr ngudn nhan sy ngoai co quan, to chure, don vi) thi co quan, by phan tham
muu vé to chirc, cadn b cua co quan cd tham quyén bd nhiém tién hanh cac cong
viéc gom 03 budc nhu sau:

- Budce 1: Trao doi, lay y kién cua tip thé lanh dao cua co quan, td chure,
don vi noi du kién bd nhiém vé chu truong bd nhiém.

- Budc 2: Trao d6i, 14y ¥ kién cua tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong

tac vé chu truong bd nhiém. Téap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac to
chtrc 14y phiéu.
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Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu (tinh
trén tong s6 nguoi duoc tri€u tap); truong hop dat 50% thi do nguodi ding dau
xem x¢&t, quyét dinh.

Lay déanh gi4, nhan xét cia co quan, td chirc, don vi va ho so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan su duogc du kién bo nhi¢ém dé trao doi vé yéu cau nhi¢m vu cong tac.

- Bud6c 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chire, don vi lién quan thim
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chue, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién b nhiém) hodc
nhén sy duoc du kién bd nhiém con c6 v kién khac nhau, chua théng nhét thi co
quan, by phan tham muu vé t6 chic, can bd bao cao déy du cacy kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

a.2. Doi vdi vién chirc
* Xin chu trrong bo nhiém

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém vién chtic quan 1y trinh cap c6 tham
quyén bo nhiém xin chi truong bang vin ban, trong d6 néu 1 chirc vu, chtrc danh
can kién toan, nguén nhén sy du kién bd nhiém va dy kién phan cong linh vuc,
nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cap co
tham quyén b nhi¢m phai xem xét, quyét dinh vé chu truong b6 nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu
truong bé nhi€ém, co quan, t6 chirc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd
- Bu6c 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co sé chi truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu ctia don vi va ngudn
nhan su trong quy hoach, ngudi dtimg dau chu tri cung tap thé lanh dao thao luan,
ra soat, théng nhét vé co céu, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién va quy trinh nhan
sw; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét doi véi timg nhan sy
trong quy hoach (gém ca nhén su dugc quy hoach chirc danh twong duong tro 1én)
va thong qua danh sach nhan su dap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé
liy ¥ kién gidi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh ph?m: Tap thé 13nh dao co quan, don vi, gém:
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Nguoi ding dau, cdp pho cia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguoi dung dau trong co sd gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi dimg dau, cap pho cua ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap khong trong Ban thudng vu cdp uy cung cap (dbi véi td chire dang cap
trén co so) hodc cip uy cung cap (d6i véi td chire dang cp co sd) cua co quan,
don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cip ty cung cap (ddi véi to chic dang
cap trén co s&) hodc ngudi dimg dau cip uy cung cap (d6i véi t chirc dang cap
co s0O) cua co quan, don vi tham du.

Can clr vao phan cip thAm quyén bd nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hodc uy quyén chu tri hoi nghi.

Nguoi dung dau co quan hodc b phan tham muu vé tO chure, can bd cua
cap c6 tham quyén bo nhiém tham dy hodc uy quyén cho cap pho tham dy hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Can ¢ vao co ciu, s6 lugng, tieu chuan, diéu kién va danh sach nhan su da
duogc thong qua & bude 1, ngudi ding dau trao ddi dinh hudng nhan sy bo nhiém
pht hop véi yéu cau ctia don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh gi6i thiéu nhan
su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tép thé lanh dao theo quy dinh tai budc 1; Ban thuong vu cap
iy cung cap (ddi véi to chic dang cap trén co s6) hodc cap ty cung cap (dbi véi
t6 chirc dang cap co sd) cta co quan, don vi; ngudi dung dau cac don vi thudce va
trye thude (néu co).

Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gidi
thi¢u 01 nguoi cho mdt chirc danh; ngudi nao dat $6 phiéu cao nhat trong $6 nguoi
dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb nguoi duoc tri¢u tap gioi thiéu thi dugce lua
chon. Trudng hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb
phiéu giéi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & budce tiép theo. Truong hop
khong c6 ngudi dat 30% sé phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac bude
tiép theo va bao cdo cp cd tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy b nhiém do Ban t6 chiic hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo ctia don vi. Két qua ki€m phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hd1 nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thdo luan va gidi thi€u nhan sy bang phicu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.
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Nguyén tic gii thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
01 chuc danh trong s6 nhan su dugc gidi thi¢u & budc 2 hodc gidi thi¢u nguoi
khac c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sb phiéu cao nhat
trong s6 ngudi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sd ngudi duoc triéu tap gidi thicu
thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon tat ca
ngudi co sd phiéu gidi thidu dat tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo.
Truong hop khong co ngudi dat 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va bao cao cip c6 thAm quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhan sy gioi thi¢u & bude nay khac vai nhan sy duoce gidi thiéu
& buoc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh
viéc lua chon nhan su dé gidi thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Ngudi duoc lwa chon phai
dugc toi thiéu 2/3 tong sb thanh vién tap thé lanh dao giéi thiéu. Trudng hop
khong co ngudi dat du sb phiéu thi khong tiép tuc thyc hién cac budc tiép theo va
bao cao cip c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phét hanh, c6
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban, dugc cong
bo tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chu chdt

T chirc lay ¥ kién cua can b cha chdt theo danh sach nhan su dugc gidi
thié¢u ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai budc 2; nguoi ding dau
cac to chuc chinh tri - xa hoi ciia don vi su nghiép cong 1ap; cap phd nguodi dung
dau don vi thudc va truc thude (néu co).

Truong hop bo nhiém vién chirc quan 1y ctia don vi 1a t6 chirc cAu thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thuoc nhung c6 dudi 30 ngudi hoac co
quan, don vi khong co td chtrc cdu thanh thi thanh phan tham du gdm toan thé
vién chtrc ciia co quan, don vi.

Trinh ty 13y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thidu & budc
3; tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhéap theo
quy dinh cua phép luat; danh gi4, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu giéi thiéu nhan sy (c6 thé ky tén hoic khong ky tén). Phiéu gidi
thiéu nhan sy do Ban to chtrc hoi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

- Budc 5: Hoi nghj tap thé 1anh dao (1an 3)

Trudce khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 vin ban dé nghi Ban
thuong vu dang uy, chi uy hodc dang uy, chi bo (nhiing noi khong c6 ban thuong
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vy, chi y) danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két
ludn nhitng van d€ maéi ndy sinh (n€u cd) doi voi nhan su.

Tap thé 13anh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh tu thuc hién: Can ctr vao y kién danh gid, nhan xét bﬁng van ban cua
Ban thudng vu dang uy, chi ty hodc dang uy, chi bo; két qua 1y phiéu ¢ cac hoi
nghi; két qua xac minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu c6) d6i véi nhan
su duoc dé nghi bo nhiém, tap thé 1anh dao thao luin va biéu quyét nhan su béng
phiéu kin.

Nguyén tic Iira chon: Nguoi dat sd phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 18
trén 50% tinh trén téng ) nguoi dugc tri¢u tap gidi thi¢u thi dugc lya chon dé
nghi bo nhiém. Trudng hop 02 ngudi ¢6 sé phiéu ngang nhau déu dat ty 18 50%
thi ngudi dung dau xem xét, lya chon nhan sy dé dé nghi b6 nhiém; d(‘A)ng thoi bao
céo day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhéan sy bd nhiém do Ban t6 chuc hoi nghi phat hanh, cé
dong dau treo ciia don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

- Ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh bd nhiém theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Thuc hién quy trinh bo nhiém doéi véi ngudn nhén sy tir noi khac

Truong hop nhan su do cip c6 thAm quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir
nguén nhan su ngoai co quan, don vi hodc do co quan, t6 chtrc don vi dé xuét thi
co quan, bd phan tham muu vé to churc, can bo tién hanh cac cong viéc gém 03
budc nhu sau:

- Budc 1: Trao do1 y kién vai tap the 1anh dao cua co quan, don vi ti€ép nhan
nhan su vé€ chu truong bo nhi¢m.

- Buéc 2: Trao doi y kién voi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong bd nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bd nhiém dang cong
tac to chuc léy phiéu. Nguoi dugce dé nghi bd nhiém phai dat sd phiéu trén 50% tﬁp
thé lanh dao dong ¥; truong hop dat ty 16 50% thi do ngu’m ding dau xem xeét, quyet
dinh; trudng hop dat ty 16 dudi 50% thi bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chirc.

Gap nhan su dugc du kién bo nhi¢ém dé trao doi vé yéu cau nhi¢m vu cong tac.

- Budc 3: Chu tri, phoi hop vo1 cac co quan, t6 chic lién quan tham dinh
v€ nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh.

Truong hop nhan sy bdo dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chirc, don vi (noi nhan sy cong tac hoac noi du kién bé nhi€ém) hoac nhan
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su dugc du kién bd nhiém con c¢é ¥ kién khac nhau, chua thong nhat thi co quan,
bd phan tham muu vé t6 churc, can bo bao cdo day du cac y kién va trinh cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truyc tiép.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hé so

c.1. Thanh phén hé so

* Ho so bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan 1y:

- To trinh vé viée bd nhiém do ngu’(‘ri dl’J:ng dau co quan, to chirc, don vi ky
(d6i véi tru:ong hop trinh cip trén c6 thim quyen quyét dinh bd nhiém); hoic do
nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chiic, can bo ky (d6i
v6i truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budc trong quy trinh b6 nhiém;

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan 4nh mau kho
4x6, dugce co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp hd so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tdc gan nhat;

- Banh gi4, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chtrc, don vi vé
phém chit dao due, 16 séng, ¥ thirc td chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xéac
dinh r6 san pham cuy thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét ctia chi @iy noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tru cua ban than khac véi noi cu trl cia gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctua
chi ity noi1 ban than cu tri1 va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuén chinh trj ctia cap Gy c6 tham quyén theo quy dinh
cua BO Chinh tri v€ bao vé€ chinh tr1 ndi by DPang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhi¢m. Truong hop nhan sy c¢6 van bang do co sé gido duc nudc ngoai hoac
co sO giao duc trong nudc lién két véi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chimg nhan strc khoe cia co sO y té ¢ thim quyén cép trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.
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Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém di duge cip cd thim
quyén phé duyét va ton tai trong co sé dit li€u qudc gia thi dugc st dung thay thé
ban gidy tuwong ung.

* Ho so bo nhiém vién chirc quan 1y:

- T& trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap
ky (d61 véi truong hop trinh cap trén ¢6 tham quyén quyét dinh bé nhi€ém) hoac
do nguoi1 dung dau bo phan phu trach vé cong tac té6 chirc can bo ky (d61 vai
truong hop nguot dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich vién chitc do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghi¢p cong 1ap truc ti€p quan ly xac nhan, cdé dan anh mau kho 4x6, chup
trong thoi gian khong qua 06 thang;

- Ban tu kiém di€ém 3 nam cong tac gan nhat;

- DBéanh gia, nhan xét cua chi by, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat
dao dirc, 16i séng, y thirc td chirc ky luat, doan két ndi bo, nang luc cong tac, két
qua thyc hién chtrc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham
cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu cd), uy tin
va trién vong phat trién;

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu tri d61 véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac vé1 noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét ctia
chi iy not ban than cu tru va noi gia dinh cu tr;

- Két luan ctia cip uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;
- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh b
nhiém. Trudng hop c6 vin bang do co sd dao tao nudc ngodi cip hodc co s dio tao
trong nudc lién két v6i nude ngoai cip phai duge Bo Gido duc va Pao tao chimg
nhan;

- Gidy chimg nhan strc khoe ciia co sd y té cd tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

c.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

d) Th0'1 han giai quyet Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay co van
ban ddng ¥ vé chu treong bd nhiém cua cip c6 thim quyén bd nhiém, co quan, to
chtrc, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan sy theo quy dinh.
Truong hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chic, don vi phai bao céo cip co
tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chirc, vién churc.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

k.1. Péi véi cong chirc

- Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh ctua Pang, ctia phap luat va tiéu

chuan cu thé cua chirc vy, chirc danh b6 nhiém theo quy dinh cia co quan c¢6 tham
quyeén.

- Bdi v6i nhén sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chue vy, chuce
danh bd nhiém hoic duge quy hoach chtrc vu, chirc danh tuong duong tré 1én. Péi
v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai dugc quy hoach chtrc vu, chire danh twong duong
trd 1én. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop co quan, t6 chire, don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C0 thoi gian gilt chtc vy, chirc danh dam nhiém hodc chue vy, chirc danh
tuong duong theo quy dinh cua cap c6 tham quyén.

- Co hd so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh. Bap tng ti€u chuan, di€u kién cua vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y.

- Dicu kién vé tudi bo nhiém:

+ Cong chirc dugce dé nghi bo nhiém lan dau gitt chirc vy, chire danh lanh
dao, quan ly hodc dé€ nghi bé nhiém gitr chtrc vy, chirc danh 1anh dao, quan ly cao
hon thi phéi da tu6i dé cong tac tron thot han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bo
nhiém thyc hién theo quy dinh cua cap c6 thaim quyén. Truong hop dac biét do
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chirc dugc b6 nhiém gilt chure vy, chirc danh mai trong duong hodc
thap hon chirc vy, chirc danh dang giir thi khong tinh tu6i boé nhiém theo quy dinh
nhu trén.

- Co di strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chtc vu; khong dang
trong thoi han xu 1y ky luat; khong dang trong thot gian bi khoi to, diéu tra, truy
td, xét xur; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

k.2. Doi voi vien chwce
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- Bao dam tiéu chuén chung theo quy dinh cua Pang, ctia phap luit va tiéu
chuan cu thé cta chirc vu bé nhiém theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Pi véi nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vu, chic
danh bd nhiém hodc dugce quy hoach chic vy, chirc danh tuong duong trd 1én.
Déi véi nhan sy ngudn tir noi khac phai duge quy hoach chirc vy, chirc danh tuwong
duong trd 1én. Trudng hop dic biét do cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.
Truong hop don vi méi thanh 13p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chirc vu dang dam nhiém hodc chirc vu trong duong toi
thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
doi voi thot gian gilt chic vy twong duong), trir treong hop duge bé nhiém lan
dau. Truong hop dac biét do cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hd so, 1y lich cd nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh

- Piéu kién vé tudi bo nhiém:

+ Vién chire duge dé nghi b6 nhiém 1an dau gilt churc vu quan 1y hodc dé
nghi bé nhi€m giir chtrc vu quan 1y cao hon thi phai du tu6i dé cong tac tron thoi
han bd nhi¢ém. Thoi di€m tinh tudi bo nhi¢m thyc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén. Truong hgp dac bi¢t do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chirc dugc bo nhiém giit chirc vu méi twong duong hoic thap hon
chtrc vu dang giit thi khong tinh tu6i bo nhiém theo quy dinh nhu trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khéng thude cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vu, khong dang trong
thot han x1r 1y ky luat, dang bi khoi t6, di€u tra, truy to, xét xur, khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap
luat.

- Vién chtrc bi ky ludt trong thoi gian giit chtrc vu thi khong bd nhiém, gidi
thi¢u ing cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Pang va cua
phap luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Céan bo, cong chire s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 clia
Qudc hoi nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luét Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.
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- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ciia Ban Thuong vu Tinh uy; Quy
dinh vé& phan cap quan Iy ciia Uy ban nhdn dan tinh va Quyét dinh oy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh (néu co).

29. Thii tuc b nhiém lai chirc vu linh dao, quan ly ddi véi cong chike,
vién chirc

a) Trinh tu thuc hién

a.1. Péi véi cong chirc

* Budc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cép co
tham quyén bo nhi¢m phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bé nhiém lai
doi1 voi cong chuec.

* Bude 2: Cong chirc 1am bao cdo ty nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chirc
trach, nhi€ém vu trong thoi han gitr chire vu gtri cap ¢6 tham quyén bo nhiém.

* Budc 3: Hoi nghi can bo chi chdt 1dy y kién vé viéc bo nhiém lai
- Thanh phan:

+ Tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi: Nguoi dimg dau, cip pho cua
nguoi ding dau co quan, to6 chuc, don vi.

+ Ban thudng vu cap uy cung cap (do1 véi to chie dang cap trén co s&) hodc
cap uy cung cap (doi vaéi to chire dang cap co sd) cua co quan, to chure, don vi;

+ Nguoi dung dau cac don vi thude va true thudc, cac td chire chinh tri - x3
héi cua co quan, to chirc, don vi (néu c6); cap phod cua ngudi dimg dau cac co
quan, td chirc, don vi thude va truc thude (néu c0). Truong hop bod nhiém cong
chtrc 1anh dao, quan 1y ctia don vi 14 t6 chire cau thanh hodc cta co quan, t6 chuc,
don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung c6 dudi 30 ngudi hoac cua co quan, td
chtrc, don vi khong c6 don vi thudc, truc thudc thi thanh phan tham du gdm toan
thé cong chuc cua co quan, t6 chuc, don vi do.

- Trinh tu thyc hién: Cong chirc dugc xem xét dé bo nhiém lai b4o cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuic trach, nhi€ém vu trong thot gian gitt chuce
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i véi
cong chirc dugc xem xét bo nhiém lai.



158

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu duoc giri 1én cap c6 tham quyén bd
nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.

* Budc 4: Nguoi dung dau co quan, t6 chiic, don vi truc tiép st dung cong
chuc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bo nhi¢m lai.

* Bude 5: Tap thé 1anh dao co quan, td chire, don vi thao luan va biéu quyét
nhan su.

- Thanh phan: T4p thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi gdm ngudi ding
dau, cap phoé cua ngudi ding dau co quan, td chiure, don vi.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua 1y phiéu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Cong chirc duoc dé
nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu (tinh trén tong sd ngudi
dugc trigu tép tham gia hoi nghi can bo chu chét); trudong hop dat 50% thi do
ngu’0’1 dung dau xem xét, quyet dinh; tru’O'ng hop dat dudi 50% thi bao cao cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

Xac minh, két lun nhitng vin d& mai nay sinh (néu co).

Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap ve nhan sy dugc dé nghi bo
nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su béng
phi€u kin. Nhan sy dugc dé€ nghi bé nhiém lai phai dat trén 50% so phicu gidi
thi¢u cua tip thé 1anh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do nguoi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hodac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh.

Ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bd nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

a.2. P6i véi vién chirc

* Budc 1: Cham nhat 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi ¢6 tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thuc hi¢n quy trinh xem xét bo
nhiém lai doi véi vién chirc.

* Budce 2: Vién chuc lam bao cao ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc
trach, nhiém vu trong thoi han gitt chuc vu.

* Budc 3: Hoi nghi can bd chii chot 1ay y kién vé viéc bo nhiém lai

- Thanh phén:

+ Tap thé lanh dao co quan, don vi, gdm: Ngudi ding dau, cip pho cua
nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap; viéc xac dinh nguoi ding dau trong
co sO gido duc dai hoc thuc hién theo quy dinh cua Pang va ctia phap luat chuyén
nganh. Truong hop nguoi ding dau, cap pho cua nguodi dung dau don vi s nghiép
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cong 1ap khong trong Ban thudng vu cdp ty cung cap (ddi véi td chire dang cap
trén co sd) hodc cip uy cung cap (d6i vdi td chirc dang cdp co sd) ciia co quan,
don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cip ay cing cap (d6i vai to chic dang
cap trén co s&) hodc nguoi dimg dau cap y cung cap (d6i vai t chirc dang cap
co s&) cua co quan, don vi tham du.

+ Ban thuong vu cap uy cung cap (do1 véi té chirc dang cap trén co so)
hoac cap uy cung cap (do1 vai to chirc dang cap co so) cuia co quan, don vi;

+ Nguoi ding dau cac don vi thudc va truc thudc (néu c0), cac t6 chirc
chinh tri - xa hdi cua don vi su nghiép cong lap; cép phé nguodi dung dau don vi
thudc va truc thude (néu c6). Trudng hop bd nhiém vién chirc quan 1y cua don vi
1a t6 chirc cAu thanh hodc co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thudc nhung céd
dudi 30 ngudi hodc co quan, don vi khong co t6 chirc cu thanh thi thanh phan
tham du gdm toan thé vién chirc ciia co quan, don vi.

- Trinh ty thyc hién: Vién chtc dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu
nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi han gilt chuce
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi
vién chtrc dugc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc giri 1én nguoi ding
dau co quan, don vi c¢6 thim quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bd
tai hoi1 nghi nay.

* Budc 4: Tap thé 1anh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan su
- Thanh phan: Tép thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi ding dau, cip pho cua ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap;
viéc xac dinh nguodi dung dau trong co s¢ giao duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh cua DPang va caa phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi dimg dau, cap pho cua ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 1ap khong trong Ban thuong vu cdp ty cung cap (ddi véi td chire dang cap
trén co so) hodc cip uy cung cap (d6i véi td chire dang cp co sd) cua co quan,
don vi thi ngudi ding dau Ban thuong vu cip ty cing cap (dbi véi to chic dang
cap trén co s&) hodc ngudi dimg dau cap uy cung cap (d6i vai t6 chirc dang cap
co s&) cua co quan, don vi tham du.

- Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua léy phiéu 0 ho1 nghi can bg chu chdt. Vién chire duoc dé
nghi bd nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% tinh trén té)ng sO nguoi dugce tri¢u tap
tham gia hoi nghi can bd cha chét gidi thidu. Truong hop dat ty 18 tir 50% tro
xudng thi bao cdo cp co thim quyén xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thyc hién
quy trinh.

Xac minh, két luan nhiing van d€ madi nay sinh (néu ¢o).
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Lay ¥ kién bang van ban ctia ban thudng vu dang uy, chi iy hoic dang uy,
chi bo vé nhan sy dugc dé nghi bé nhi¢m lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, trudong hop nhan su dat ty 1 50% thi do ngudi
dung dau quyét dinh theo thdm quyén hodc trinh cip c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh; truong hop dat ty 1& dudi 50% thi béo cdo day du cc ¥ kién khac nhau
dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh bo nhiém lai theo
tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

c.1. Thanh phdn ho so

* Ho so bo nhiém lai cong chirc lanh dao, quan 1y

- To trinh vé viéc bod nhiém do ngu’(‘)‘i dL'rng dau co quan, t6 chirc, don vi ky
(d6i vai tru’ong hop trinh cap trén c6 tham quyen quyét dinh bo nhiém); hoic do
nguoi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chuc, can bd ky (d6i
v6i truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budce trong quy trinh b6 nhi¢m;

- So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau kho
4x6, duoc co quan truc ti€p quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban tu kiém diém trong thoi han gitr chue vu;

- Banh gi4, nhan xét cua chi b, dang Uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
phém chit dao dire, 16 séng, y thirc td chic ky luét, doan két nodi bo, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugce giao (trong d6 phai xac
dinh ro san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi ity noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cia ban than khac véi noi cu trii ctia gia dinh thi phai 1y nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuén chinh tri: Truong hop bd nhiém lai nhung c6 tinh
tiét moi 1am thay d6i két luan trudc ddy thi phai c6 Két luan cta cip uy cd tham
quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ke khai tai san, thu nhdp theo quy dinh;
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- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
bd nhiém. Truong hop nhan sy ¢6 vin bang do co s& gido duc nudc ngoai hoic
co s& gido duc trong nude lién két v6i nude ngoai cip thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chting nhan strc khoe ctia co so y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cip c6 thim
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dir liéu quoc gia thi dugc sir dung dé thay
thé ban giay tuong ung.

* HO so b0 nhiém lai vién chirc quan ly

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
ky (d6i v6i truong hop trinh cip trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoic
do nguoi dimg dau bd phan phu trach vé cong tac to chirc can bo ky (ddi voi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh bé nhiém;

- So yéu 1y lich vién chirc do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong lap truc ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup
trong tho1 gian khong qua 06 thang;

- Ban ty kiém diém trong tho1 han gitt chirc vy;

- DBéanh gia, nhan xét caa chi bg, ddng uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chat
dao duc, 161 song, y thurc to6 chic ky luat, doan két ndi bd, nang luc cong tac, két
qua thyc hién churc trach, nhiém vu dugc giao (trong dé phai thé hién rd san pham
cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu co6), uy tin
va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi oty noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tru cua ban than khac vdi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

- Két luan ciia cap Uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh b
nhi¢m. Truong hop ¢6 van bang do co s& dao tao nude ngoai cap hodc co s¢ dao tao
trong nudc lién két voi nude ngoai cap phai duge Bo Gido duc va Pao tao chiing
nhan;

- Gidy chimg nhan strc khoe ciia co sO y té c6 thim quyén cap trong thoi
han 06 thang.
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c.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han gitr chttc vy b nhi¢m theo quy dinh.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly.

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly cong
chuc, vién chuec.

o) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai chirc
vu lanh dao, quan ly.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

k.1. Péi véi cong chirc

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu 1anh dao, quan 1y.

- Péap tmg tiéu chuan chtc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan co tham quyén tai thoi diém b nhiém lai.

- Co quan, t6 chtrc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y.
- Bu stic khée dé€ hoan thanh nhiém vu va chirc trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh b6 nhiém lai chtrc vu 1anh dao,
quan ly:

+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xur 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy td, xét X1

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, t chirc
c6 tham quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang trd 1én;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tri tir 03
thang tro 18n tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

k.2. Déi véi vién chirc
- Hoan thanh nhi¢m vu trong thoi han gitr chirc vu quan 1y.

- Pap ung tiéu chuan chtrc danh quan 1y theo quy dinh cua co quan, don vi
c6 thAm quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Bon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc lam vién chuc quan 1y.
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- Pu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Cac trudng hop chua thyc hién quy trinh bd nhiém lai chie vu quan 1y:

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xu 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy
td, xét xr;

+ Vién chitrc quan 1y dang trong thdi gian duoc co quan, don vi c¢6 thim
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang trd 1én;

+ Vién chtic quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tré 1én
tai cac co so y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong churc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Quéc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 caa Qudc hoi nude Cong hoa x4
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chie.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
sira d6i, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chic.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bo ctia Ban Thuong vu Tinh ay; Quy
dinh vé€ phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh iy quyén cua
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh (néu co).

30. Thi tuc kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huwu

a) Trinh ty thuc hién

a.1. Poi véi cong chirc lanh dao, quan ly

- Cham nhét 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cip c6 thim quyén
kéo dai thoi gian gilt chtic vu 1anh dao, quan 1y phai ra thong bao thuc hién vigc
xem xét kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu d6i
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voO1 cong chuec.
- Cong chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hié€n chuc trach,

nhiém vu trong thoi gian gitt chtrc vy, giri cp c6 thAm quyén kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu lanh dao, quan ly.

- Nguoi ding dau va tap thé 1anh dao co quan, t6 chure théo luan, xem xét,
néu cong chuc con stc khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhén sy duge dé nghi kéo dai thoi gian giit chie vu lanh dao, quan 1y phai
dat ty 16 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao dong ¥; truong hop nhan su
dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi ding dau co quan, to chirc ra quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh
co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi gian giit chirc vu
lanh dao, quan 1y dén tudi nghi huu doi véi cong chic.

a.2. Doi véi vién chikc quan Iy

- Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, co quan, don vi c6
tham quyén bo nhiém phai ra thong bao thyc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian
gilt chire vu quan 1y dén tudi nghi huu doi véi vién chue.

- Vién churc 1am bao céo tu nhan xét, ddnh gid viéc thuc hién chirc trach
nhiém vu trong thot han gitr chirc vu gui nguoi diing dau co quan, don vi c6 tham
quyén b6 nhiém.

- Téap thé lanh dao don vi to chirc thao ludn, xem xét, néu vién chtrc con
suc khoe, uy tin, dap img duoc y€u cau nhiém vu thi thong nhat bi€u quyét bang
phi€u kin viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vy dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chire vu dén tudi nghi huu phai
dat ty I¢ trén 50% tong so6 thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan sy
dat ty 1€ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac y
kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap ra quyét dinh theo thim quyén
hodc trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc kéo dai thoi
gian gilt chirc vu quan ly dén tudi nghi huu doi véi vién chue.

b) Cach thitc thuwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so

c.1. Thanh phin hé so

* Pdi v6i cong chirc 1anh dao, quan 1y

- T& trinh vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao, quan ly
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dén tudi nghi huu do ngudi dimg dau co quan, to chirc ky (d6i véi truong hop
trinh cip trén c6 tham quyén quyét dinh) hoic do nguoi dimg dau co quan tham
muu ve to chure can bd ky (doi voi truong hop nguoi dung dau co quan ¢6 tham
quyén quyéet dinh);

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chic vu
lanh dao, quan 1y cta tap thé 1anh dao co quan, t6 chic;

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan truc
ti€p quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua
06 thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi
han giir chirc vy;

- Péi v6i két luan tidu chuan chinh tri: Truong hop kéo dai thoi gian giir
chtc vu 1anh dao, quan 1y nhung c¢6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day
thi phai c6 K&t luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Nhén xét ctia chi Gy noi cu tri @61 véi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tra cua ban than khac vé1 noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cta
chi ity not1 ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chimg nhan strc khoe cia co sO y té ¢ thidm quyén cap trong thoi
han 06 thang.

Trudng hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém di duge cip c6 tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s& dit li€u quoc gia thi dugc st dung dé thay
thé ban giay tuong ung.

* P6i voi vién chirc quan 1y

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu do
nguoi dimg dau co quan, don vi ky (d61 vt truong hop trinh cap trén c6 tham quyén
quyét dinh) hodc do nguoi dirmg dau b phan tham muu vé cong tac t6 chure can bo
ky (461 voi truong hop nguodi dimg dau co quan don vi quyét dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu
quan 1y cua tap thé l1anh dao don vi;

- So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo miu quy dinh, duoc don vi truc tiép
quan ly x&c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06
thang;

- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chirc vy;

- Két luan cua cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuén chinh tri d6i véi truong
hop c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trude day. Truong hop khong co thay
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d6i thi khong phai két luan lai;

- Nhéan xét cua chi uy noi cu tra doi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctia
chi iy noi ban than cu tru va noi gia dinh cu tr;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Gidy chtng nhan strc khoe cta co sd y té co thim quyén céap trong thoi
han 06 thang.

c.2. S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi
han b6 nhiém.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chitrc, vién chirc 1anh dao,
quan ly.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan 1y cong
churc, vién churec.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian giir
chtrc vu 1anh dao, quan ly dén tudi nghi huu.

h) L& phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

k.1. Péi véi cong chirc linh dao, qudn Iy

- Nguoi dimg dau va tap thé lanh dao co quan, to chirc thao luan, xem xét,

néu cong chic con stc khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi thong
nhat biéu quyét bang phiéu kin.

Nhan sy dugc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y phai
dat ty I¢ trén 50% tong so6 thanh vién tap thé 1anh dao dong y; truong hop nhan sy
dat ty 1¢ 50% thi do nguodi dirng dau quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Cac truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chic vu
lanh dao, quan 1y:

+ Cong chuc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi han xur 1y ky luét, dang bi
diéu tra, truy to, xét xu;

+ Cong chirc 1anh dao, quan 1y dang trong thoi gian dugc co quan, to chirc
c6 tham quyén cur di hoc tap, cong tac & nudc ngoai tur 03 thang trd 1én;

+ Cong chirc lanh dao, quan 1y dang trong thdi gian diéu tri ndi tra tir 03
thang trd 1€n tai cac co s& y t€ hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

k.2. Péi véi vién chirc quan Iy
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- Tap thé 1anh dao don vi t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con stc
khoe, uy tin, dap tmg duoc yéu cau nhiém vu thi théng nhat biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 1€ trén 50% tong sO thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hgp nhan sy
dat ty 1€ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac y
kién khac nhau dé cap co6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Céc truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu
quan ly:

+ Vién chirc quan 1y dang trong thot han xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy
to, x&t x1r;

+ Vién chitc quan 1y dang trong thoi gian duoc co quan, don vi c¢6 thim
quyén cu di hoc tap, cong tdc & nudc ngoai 03 thang tro 1én;

+ Vién chirc quan 1y dang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang trd 1én
tai cac co s y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 ctia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu
stra doi, bo sung mat so diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

- Quy dinh vé phan cép quéan 1y can b cia Ban Thuong vu Tinh ty; Quy
dinh vé€ phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh uy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh (néu co).

31. Thii tuc luin chuyén cong chirc linh dao, quan 1y

a) Trinh ty thyc hién

- Buéc 1: Bé xuit chu truong:
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Can ctr nhu cdu luan chuyén cong chirc 1anh dao, quan 1y ctia cAp c6 thdm
quyén, co quan tham muu vé t6 chirc can bo tién hanh ra soat, danh gia doi ngii
cong chire 1anh dao, quan 1y ctia co quan, t6 chirc; xdy dung ké hoach luan chuyén
trinh cap c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

- Budc 2: B¢ xuat nhan sy luan chuyén:

Cin cr vao chu trorong cua cip c6 tham quyén, co quan tham muu vé cong
tac to chirc can bo thong bao dé cac dia phuong, co quan, t chiic ¢6 lién quan dé
xuét nhan su luan chuyén.

- Buéc 3: Chuén bij nhéan sy luan chuyén:

+ Co quan, by phan tham muu vé t6 chtic, can b tong hop dé xuat cua cac
dia phuong, co quan, to chuc, don vi; tién hanh ra soat ti€u chuan, tiéu chi va du
kién dia ban, chttc danh va nhan sy luan chuyén.

+ Co quan, bd phan tham muu vé to chire, can b hoic cép c6 tham quyén
gu’l van ban 13y y kién nhan xét, danh gia d6i v6i nhan su du’ kién luan chuyén ciia
cap iy va co quan, t6 chitc, don vi sir dung cong chic vé pham chét dao dtrc, 16i
song, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyet diém; co két luan
vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh ctia Pang, bao c4o cap c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao d61 voi cac co quan lién quan, cong chirc duge du kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu veé t6 chirc can by guri van ban lay y kién tham dinh cia
cac co quan lién quan, trao doi vo1 noi di, noi dén vé du kién dia ban, chirc danh va
nhan su luan chuyén; tong hop két qua tham dinh cua cac co quan lién quan;

+ T6 chue gap gd véi cong chirc dugce luan chuyén dé quan triét muc dich,
yéu cau luan chuyén; nam bat tam tu, nguyén vong va xac dinh trach nhiém doi
v6i cong chue luan chuyén.

- Budc 5: T6 chuc thyc hién luan chuyén:

+ Co quan, bo phan tham muu veé t6 chtrc, can bg trinh cap c6 tham quyén
xem x€t, quyé€t dinh luan chuyén;

+ Cap c6 tham quyén lanh dao, chi dao viéc t6 chuc thuc hién quyét
dinh luan chuyén;

+ Co quan c6 tham quyén phoi hgp véi cac co quan co lién quan to chuc
kiém tra, gidm sat, xr ly vi pham, quan ly, danh gi4, nhan xét cong chirc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phoi hop véi cac co quan ¢6 lién quan phan cong, bo tri
va thuc hién chinh sach d61 vdi cong chirc sau khi luan chuyén, trinh cap ¢6 tham
quyén xem xé&t, quyét dinh.
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b) Cach thirc thue hién: Truc tiép.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

c.1. Thanh phdn ho so

- To trinh vé viéc bd nhiém do ngu‘O’i dl’J:ng dau co quan, t chirc, don vi ky
(d6i véi tru’ong hop trinh cip trén c6 thAm quyen quyét dinh bd nhiém); hoic do
ngudi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chuc, can bd ky (d6i
v6i truong hop nguoi ding dau co quan, to chire, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phi€u & cac budc trong quy trinh bo nhi€m;

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau kho
4x6, dugc co quan truc tiép quan 1y xadc nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat;

- DBéanh gia, nhan xét cia chi bg, ddng Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhdn xét trong 03 nam gan nhat cua tip thé lanh dao co quan, td6 chuc, don vi vé
pham chat dao duc, 161 song, y thire t0 chic ky luat, doan két ndi bg, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao (trong d6 phai xac
dinh rd sdn pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham
(néu cod), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi oty noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban than khac véi noi cu tril cia gia dinh thi phai lay nhan xét cua
chi iy no1 ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cap oy c¢6 tham quyén theo quy dinh
ctia BO Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo bang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém. Truong hop nhan su c6 van bang do co s gido duc nudc ngoai hodc
co s& gido duc trong nude lién két v6i nude ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chimg nhan sttc khoe cia co so y té co thAm quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngay nop ho so.

Truong hop cac thanh phan trong hd so bd nhiém da duoc cip c6 thim
quyén phé duyét va ton tai trong co so dit liéu qudc gia thi dugc sir dung dé thay
thé ban gidy tuong (mg.

c.2. 86 lwong hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc 1anh dao, quan 1y.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cip c6 thim quyén luan
chuyén cong chuc 1anh dao, quan 1y.

o) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh luan chuyén.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- C6 lap trudng, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chat dao dirc tét.

- C6 trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri, nang lyc cong tac
va trién vong phat trién.

- Pap tng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia chirc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tr thoi diém luan chuyén.
DPdi vé6i cong chirc 1anh dao, quan 1y duoc luan chuyén dé thyc hién chu truong b tri
khong phai ngudi dia phuong hodc khong gitr chitc vu qué hai nhiém ky lién tiép &
mot dia phuong, co quan, t6 chure, don vj thi phai con du thoi gian cong tac theo thot
han b nhiém. Trudng hop dic biét do cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 gidy chimg nhan strc khoe ctia co s¢'y té co thim quyén cép trong thoi
han 06 thang.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Quy dinh vé phéan cap quan 1y can bd cia Ban Thuong vu Tinh uy; Quy
dinh v€ phan cap quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh iy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dén tinh (néu co).

32. Thii tuc nghi huu ddi véi cong chire, vién chire

a) Trinh tu thuc hién

Co quan, don vi theo thAm quyén phan cép quan 1y cong chirc, vién chirc
ra soat cong chtrc, vién chirc dén tudi nghi huu theo quy dinh, trude 06 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi diém nghi huu
cho cong chtrc, vién chure biét; trude 03 thadng tinh dén thoi diém nghi huu ban
hanh quyét dinh nghi huu.
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b) Cach thitc thwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét

- Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtrc, don vi quan 1y cong chure, vién chire phai ra thong bao bang van ban vé thoi
diém nghi huu.

- Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, t6
chtrc, don vi quan 1y cong chirc, vién churc phai ra quyét dinh nghi huu.

d) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chic.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
quan ly cong chitrc, vién chuec.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén méu don, to khai: Mau s6 2 va Mau s6 3 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 n dm 2025 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc, vién
chtrc dugc nghi huu theo quy dinh ctia B luat Lao dong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bo, cong chirc s6 80/2025/QH12 ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cua Qudc
hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu ctua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phi
stra doi, bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 quy dinh v€ tuyén dung, str dung va quan 1y vién chrc.

- Quy dinh vé phan cip quan 1y can bd cua Ban Thudng vu Tinh ty; Quy
dinh vé phan cap quan ly cia Uy ban nhan dan tinh va Quyét dinh iy quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh (néu co).



172

Mau s 2
THONG BAO NGHI HU'U

(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 170/2025/ND-CP ngdy 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

(1) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
- Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /TB-....
, ngay ..... thang ..... nam
THONG BAO (2)

Vé viéc nghi hwu doi véi cong chire
Kinh giri: Ong (DA) vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Can cu Bo luat Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;
Cin cir Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nam 2024;
Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ctr Nghi dinh 369135/2020/ND—CP ngay 18 thang 11 nam 2020 ctua
Chinh phu quy dinh vé tuo6i nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s0 ..../2025/ND-CP ngay ... thang... nim 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc;

Can ct ho so cong chire va ho so bao hiém xa hoi, ..... (1)..... thong bao:

ONE (DA) ottt ettt ettt ettt ns
Sinh ngay ........... thang .......... NAM oo
CRUC VUL ottt ettt b e ns

DON VI CONG tAC .ot

Ké tr ngay ... thang ...... nam ....... s& dugc nghi huu dé hudng ché do
bao hiém xa hoi theo quy dinh.
... (1).... thong bao dé 6ng (bd) .............. duoc biét va thuc hién./.
o NGUOI PUNG PAU ...(1)....
Noi nhin: (Ky tén, déng dau)
- Nhu trén;

- Luu: VT, Hd so cong chire, TCCB.

, Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chirc, don vi quan Iy cong chirc )
(2): Thong bao duoc co quan, to chite, don vi quan ly cong chuec giao truc tiép cho cong chutc.
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) MAu s6 3
QUYET PINH NGHI HUU
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu)

..... (D.... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /QD-....
, gay ..... thdng ..... nam
‘ QUYET PINH ]
Ve viéc nghi huu dé huwéng ché do bao hiém xa hoi
................... (1) e

Can ctr Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nim 2024;

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 24 thang 6 nam 2025;

Can ctr Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18 thang 11 ndm 2020 cua
Chinh pha quy dinh vé tudi nghi huu;

Can ctr Nghi dinh s6 ..../2025/ND-CP ngdy ... thang... nim 2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chirc;

Xét dé nghi cua .....(2).....,

QUYET DINH:
 TTTI Q)T (o ) WO S6 80 BHXH: ...
Sinh ngay: .... thang ..... NAM .......ccooiiiiiie e
INOT SINRE oot s e
(@ 515 (o721 RO
Do VI CONG tAC: ..o e
Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi tir ngdy...thang...nim....

Piéu 2. Ché d6 bao hiém xa hoi d6i voi ong (ba) ............. do Bao hiém khu
vuc ........ tryc thude Bao hiém xa hoi Viét Nam giai quyét theo quy dinh cta
phap luat bao hiém x3 hoi hién hanh.

Piéu 3. Tha truong cac co quan, don vi ¢o lién quan va éng (ba) ....... chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

NGUOI PUNG PAU ...()....
Noi nhdn: 5 1o . A
- Nhe Bida 3; (Ky tén, dong dau)
- BHXH tinh (thanh phd)......
- Luu....

Ghi chu:
(1): Co quan, t6 chire, don vi qudn 1y céng chirc;
(2): Nguoi dirng dau don vi phu trdach cong téc té chire, can bo
ctia co quan, té chire, don vi qudn Iy cong chike.
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V. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

1. Tha tyuc tham dinh thanh lap don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham
quyén quyét dinh ciia Uy ban nhin déan cép xi

a) Trinh ty thyuc hién

- Bué6c 1: Co quan, t6 chtic dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap giri
ho so tryc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudong mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudce vé linh vuc t6 chie bd may
thudc Uy ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach ctia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vuc to chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra
ho so; néu hd so chua déy du thi tra lai co quan, td chirc dé hoan chinh. Néu hd
so dd day du thi thuc hién bude 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Buégc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nude
vé linh vuc t6 chirc bo may thudoc Uy ban nhan dan cap xa ti€ép nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, t6 churc dé
nghi thanh 13p don vi sy nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thdo t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao dé an thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thanh 1ap don
vi su nghiép cong lap.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc ctia don vi sy nghi€p cong 1ap hodc quy ché t6 chuc va hoat dong ctia don
vi su nghi€p cong 1ap va cac tai liéu khac c6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+Y kién béng van ban cua cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su
nghi¢p cong lap.

+ Béo c4o clia co quan, to chtrc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ ki€én cua cac co quan lién quan.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢€.

d) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap xa.
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e) Pdi twong thwre hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

k) Yéu cau diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh

Piéu kién thanh 1ap don vi su nghiép cong lap:

- Phu hop vo1 quy hoach nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac don
vi su nghiép cong 1ap (néu c6) da duogc cip co thim quyén phé duyét;

- Bé4p g du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh (trtr don vi su nghiép cong lap cung img dich vu su nghiép
cong co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc, bao dam phu hop véi diéu kién phat
trién kinh té - x4 hoi tai dia ban cap tinh, cap x3);

- Xac dinh rd muyc tiéu, chirc nang, nhiém vu ctuia don vi cung cap dich vu sy
nghiép cong, phuc vu quan 1y nha nudc;

- Bam bao s6 luong nguoi 1am vie t0i thiéu 1a 15 vién chic (trir cac don vi
su nghiép cong 1ap cung ing dich vu su nghi€p cong co ban, thiét yéu dugce thanh
1ap theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh).

Dbi v6i don vi su nghiép cong 1ap ty bao dam chi thudng xuyén, don vi su
nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyen va chi dau tu, khi thanh lap cac don
vi nay thi s6 luong nguoi lam viéce toi thiéu bao gom vién chirc va nguoi lam
chuyén mén, nghiép vu theo ché d6 hop dong lao dong duogc xac dinh theo Dé an
thanh lap.

Déi véi don vi su nghiép cong lap ¢ nude ngoai thi s6 luong nguoi 1am viée
xac dinh trong D¢ an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap dugc phé duyét.

- Don vi sy nghiép cong 1ap ¢ nude ngoai: Ngoai viée dap ung cac diéu kién
néu trén, can bao ddm phu hop vai chinh sadch doi ngoai cia Bang, Nha nude va
thoa thuan gitra Chinh phu nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh
phu nudce so tai vé viéc thanh 1ap va hoat dong cia don vi su nghiép cong lap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cua Chinh phu
stra do1, bd sung mot s6 di€u cuia Nghi fiinh sO 120/2020/ND-CP ngély 07 thang
10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap.

2. Thii tuc thim dinh t6 chirc 1ai don vi sw nghiép cong lap thudc thAm
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh ty thuc hién
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- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghj t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap g
ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan Iy nha nudce vé linh vyc t6 chirc bd may
thudc Uy ban nhan déan cap xa.

Budc 2: Cong chuc chuyén trach cuia co quan chuyén mén tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vuc to chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap xi kiém tra
hd so; néu hd so chua déy du thi tra lai co quan, td chirc dé hoan chinh. Néu ho
so dd day du thi thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude
vé€ linh vuc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan cap xa tiép nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, t6 churc dé
nghi t6 chire lai don vi sy nghi€p cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap.
+ Du thao T trinh t chtrc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan xi quyét dinh t6 chuc lai don vi
su nghiép cong 1ap.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngay nhan da ho so
hop I¢.

d) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham muu
quan ly nha nudc vé linh vyce t6 chirc by may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap.

g) Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thyue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap:

Co dleu chinh vé chiic ning, nhiém vu, quyén han dé phu hop véi quy hoach
nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi su nghiép cong lap (néu co)

da dugc cap co tham quyen phé duy€t; dam bao nang cao hi¢u qua hoat dong va
dap ung quy dinh vé sd lugng ngudi 1am viéc t6i thiéu 1a 15 vién chirc (trir cac
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don vi sy nghiép cong 1ap cung tng dich vu su nghiép cong co ban, thiét yéu duoc
thanh 1ap theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh).

Pbi v6i don vi su nghiép cong 1ap ty bao dam chi thudng xuyén, don vi su
nghlep cong lap tu bao dam chi thu:ong xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap cac don
vi ndy thi s6 luong nguoi lam viée toi thiéu bao gém vién chirc va nguoi 1am
chuyén mon, nghiép vu theo ché do hop dong lao dong duoc xac dinh theo Dé an
thanh lap.

Dbi voi don vi sy nghiép cong 1ap & nude ngoai thi sé lwong nguoi 1am viée
xac dinh trong D¢ an thanh 1ap don vi su nghi¢p cong 1ap dugc phé duyét.

Khong dap ung du cac tiéu chi thanh 1ap don vi su nghié¢p cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

Viéc t6 chirc lai cac don vi dam bao khong lam giam muc d6 ty chu veé tai
chinh hién c6 cua don vi; trudng hop thuc hién hop nhat, séap nhap cac don vi su
nghiép cong 1ap tu chil tai chinh & cac murc do khac nhau thi mic do tu cha vé tai
chinh cua don vi su nghiép cong 1ap sau khi hop nhat, sap nhap duoc thuc hién
theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén;

- Bon vi su nghi€p cong lap ¢ nude ngoai: Ngoai viéc dap ing mot trong cac
diéu kién néu trén, can bao dam phu hop véi chinh sach ddi ngoai ciia Pang, Nha
nudc va thoa thuén gitra Chinh phu nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va
Chinh phu nudc sé tai ve vige to chirc lai va hoat dong cua don vi sy nghi€p cong
1ap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cta Chinh phu
sura doi, bo sung mot 80 diéu cua Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang
10 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtic lai, giai thé don vi sy
nghi¢p cong lap.

3. Thii tyc thAm dinh gidi thé don vi sy nghi¢p cong lap thudc tham
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap xa

a) Trinh ty thyc hién

- Budce 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap gui hd
so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang dén
co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd may
thudc Uy ban nhan déan cap xa.

Budc 2: Cong chuc chuyén trach ctia co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc b may thudc Uy ban nhan dan cap xa kiém tra
ho so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chitc d€ hoan chinh. Néu ho
so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.
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b) Cach thirc thyc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce
vé€ linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap xa ti€p nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so
Thanh phan hd so:

+ Van ]:)ém dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, t6 chuc dé
nghi gidi thé don vi sy nghiép cong 1ap theo

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip xa quyét dinh giai thé don
vi sy nghiép cong lap.

+ Céc van ban cia co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé€ tai chinh, tai san, dat dai, cdc khodn vay, ng phai trd va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong

d) Thoi han gidi quyét: Trong 10 (mudi) ngay, ké tir ngdy nhan da ho so
hop I¢.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc to chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap xa.

e Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghj giai
thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ctia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

Piéu kién giai thé don vi su nghiép cong lap:

Khong con chirc nang, nhiém vu cung c?ip dich vu su nghi¢p cong, phuc vu
quan 1y nha nudc;

Khong dap trng du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghi€p cong 1ap theo quy dinh
cua phép luat;

- Banam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia cua co quan cd

tham quyén;

- Thuc hién theo quy hoach nganh quoc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi su nghiép cong 1ap (néu cod) da duoc cip co tham quyén phé duyét;

- Bon vi su nghiép cong 1p ¢ nude ngoai: Ngoai viée dap u’ng mot trong cac
diéu kién néu trén, can bao dam phu hop voi chinh sach ddi ngoai cua Pang, Nha
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nuoc va thoa thun gitra Chinh phu nude Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam va
Chinh phu nudc so tai vé viée giai thé don vi sy nghi¢p cong 1ap.

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 283/2025/ND-CP ngay 31 thang 10 nam 2025 cta Chinh phu
sta doi, bo sung mot s6 di€u cuia Nghi dinh sO 120/2020/ND—CP nga‘ly 07 thang
10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6 chtrc lai, giai thé don vi su
nghiép cong lap.

4. Thu tuc tham dmh 50 lugng nguwoi lam viée trong cac don vi su nghiép
cong lap thudc thim quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap tu bao dam mdt phan chi thuong xuyén
va don vi su nghi¢p cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén
(sau day goi chung 1a don vi su nghiép cong 1ap) thudc tinh xay dung ké hoach s6
luong nguoi lam viée cua don vi gui S& Noi vu tham dinh.

Budc 2: S& Noi vu tiép nhan hd so; néu ho so chua day du thi tra lai don vi
de hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

Budc 3: Phong chuyén mon thuoc S& Noi vu thadm dinh ké hoach sb lugng
nguoi lam viée cua don vi su nghiép cong 1ap.

Budc 4: Tong hop sd lwong nguoi 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
1ap cua tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi;

+ K¢é hoach s6 luong nguoi lam viée cua don vi su nghiép cong 1ap, kem
theo van ban lam co sé xac dinh s6 luong nguoi lam viéce;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc phé duyét
sO lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghi¢p cong 1ap cia don vi hodc cua tinh
cua nam trudc lién ké vd1 nam ké hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu cb).

-S6 luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Khong.

d) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S6 N§1 vu.

e) Poi twgng thyce hién tha tuc hanh chinh: Don vi su nghiép cong lap dé
nghi ké hoach s6 lugng nguoi lam vige.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
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i) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Tong hop sé luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi¢p cong lap cua tinh.
k) Can cwr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va sé luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép
cong lap.

5. Thi tuc tham dinh diéy chinh‘sf') lwgng ngudi lam viée trong cac don
vi sw nghiép cong lap thu¢c tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap
tinh

a) Trinh ty thuc hién

Budc 1: Pon vi su nghiép cong 1ap thudc tinh xay dung dé an diéu chinh s6
luong nguoi lam viée cia don vi g S6 NO1 vu tham dinh.

Budc 2: S Noi vu tiép nhan hod so; néu hd so chua day du thi tra lai don vi
de hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

Budc 3: Phong chuyén mon thuge S& Noi vu thAm dinh dé 4n diéu chinh sb
luong nguoi lam viée cia don vi su nghi¢p cong lap.

Budc 4: Téng hop dé an diéu chinh s6 luong nguoi lam viéc cua don vi su
nghiép cong 1ap cua tinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh s luong ngudi 1am viéc;

+ Pé 4n diéu chinh s6 lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap;

+ Céc tai ligu lién quan dén diéu chinh so lugng nguoi lam viée quy dinh tai
khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh ciia co quan c6 tham quyén vé thanh 1ap, to chirc lai don vi sy
nghiép cong 1ap;

-S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong.
d) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S& N§1 vu.

e). Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi di€u chinh so6 lugng nguoi lam viéc.

g) Tén miu don, miu té ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Tong hop dé an diéu
chinh s6 lugng nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghié¢p cong 1ap cua tinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép
cong lap.

6. Thu tuc Ehflm dinh thanh I4p t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buoc 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh guri hd so
dén So No1 vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach thudc S& Noi1 vu kiém tra hd so; néu ho
so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc @€ hoan chinh. Néu hoé so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban gé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, t6 churc dé
nghi thanh 13p t6 chtrc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Dy thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Bdo cédo cua co quan, to6 chuc dé nghi thanh 13p vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dua ho so hop I¢.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

2) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi thanh
1ap t6 churc hanh chinh.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thwee hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 13p, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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7. Thit tuc thim dinh t6 chic lai td chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
a) Trinh ty thyuc hién:
- Budc I: Co quan, t6 chtrc dé nghi to chirc lai t6 chtrc hanh chinh giri ho so
den S& Noi vu.
- Budc 2: Phong chuyél} mon thq(f)c S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chtic dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vian ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ D¢ 4n t6 chirc lai to chirc hanh chinh.

+ To trinh to chire lai to chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Cac van ban ctia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van de
khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop I¢.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Noi1 vu.

g) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi to
chure lai to chirc hanh chinh.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

8. Thu tuc ?thém dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thAm quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé t6 chtrc hanh chinh giri hd so dén
S& Noi vu.
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- Budce 2: Phong chuyén mon thugc S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pé 4an giai thé to chirc hanh chinh.

+ T& trinh giai thé to chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Céc van ban cia co quan, t6 chirc c6 tham quyén xdc nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé€ tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, n¢ phai trd va cac van dé
khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop I¢.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Sé Noi vu.

2 Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 5O 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 13p, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

9. Thu tyc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap thudc tham
quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap gui
ho so dén S& Noi1 vu.

- Budce 2: Phong chuyén mon thugc S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, to6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.
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b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, t6 chuc dé
nghi thanh 13p don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thdo to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhéan dén cap tinh.

+ Dy thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi su nghiép cong lap hodc quy ché to chitc va hoat déng cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+ Y kién bang van ban ctia cac co quan lién quan vé vi¢c thanh 1ap don vi su
nghiép cong 1ap.

+ Béo cdo cua co quan, to chirc d€ nghi thanh lap vé viéc ti€p thu, gii trinh
¥ ki€én cua cac co quan lién quan.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghj thanh
1ap don vi su nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi€p cong 1ap.
10. Tha tuc tham dinh to chire lai don vi sy nghiép cong lap thugc thAm
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
a) Trinh tu thuc hién
- Buoc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap giri
ho so dén S& Noi vu.

- Budc 2: Phong chuyén mon thudc So Noi vy kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.
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- Bu6e 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc dé
nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an t6 chuc lai don vi su nghi¢p cong lap.
+ Dy thao To trinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi su nghiép cong lap hodc quy ché to chitc va hoat déng cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Cac van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai tra va cac van de
khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& N1 vu.

e) P6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chtrc lai don vi su nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi thé don vi su nghi€p cong 1ap.

11. Thi tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim
quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghj giai thé don vi su nghiép cong 1ap giri hd
so dén S& No1 vu.
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- Budce 2: Phong chuyén mon thugc S& Noi vu kiém tra hd so; néu ho so chua
day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc
hién budc 3.

- Buée 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so

- Thanh phan hd so:

+ Van ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong dau ctia co quan, to chire dé
nghi gidi thé don vi sy nghié¢p cong 1ap theo quy dinh.

+ Dy thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thaoTo trinh giai thé don vi sy nghiép cong 14p.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Cac van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai tra va cac van de
khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop I¢.

d) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.

e Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
k) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh 1ap, t6 churc lai, gidi thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

12. Tha tuc thAm dinh de an Vl tri viéc lam trong cac co quan, to chirc
hanh chinh thugc thim quyen quyet dinh caa Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tu thuc hién

- Buoc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong xay dung dé 4n vi tri viéc lam guri
dén S& No1 vu.

- Budc 2: S& Noi vu kiém tra hd so, néu ho so chua déy du thi trd lai co quan,
t0 churc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh Dé an.
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- Buégc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cich thirc thuc hién: Nop qua hé thdng quan 1y vin ban dién tir (iDesk).
¢) Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+ D¢ 4n vi tri viéc lam;

+Ban sao cac van ban cta co quan ¢0 tham quyen quy dinh chtrc nang, nhi¢m

vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan, to chtic; quy trinh quéan 1y chuyén
mon, nghi€p vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- S6 luwong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1¢€.

e) Co quan thuc hién thia tuc hanh chinh: S& No6i vu.

g) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi phé
duyét dé an vi tri vi¢c lam.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

13. Thu tuc tham dinh dleu chinh Vl tri viéc lam trong cac co quan, t0
chirc hanh chinh thugc tham quyen quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Céc co quan, don vi, dia phuong 18p dé 4n diéu chinh vi tri viéc
lam gui dén S& No6i vu.

- Bu:g’yc 2: S0 No1 vu kién} tra ho 50, néu hd so chua déy du thi tra lai co quan,

t6 chirc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

+ D¢ an diéu chinh vi tri viéc lam:
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+Ban sao cac van ban cua co quan ¢0 tham quyen quy dinh chtrc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia co quan, to chtic; quy trinh quéan 1y chuyén
mon, nghi¢p vu theo quy dinh ctia phép luét chuyén nganh.

-S6 lugng ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop €.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc dé nghi diéu
chinh vi tri viéc lam.

h) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
i) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc.

14. Thi tuc thAm dinh dé an vi tri viéc 1am trong cac don vi sw nghiép
cong lap thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap xay dung dé an vi tri viéc 1am giri dén
Sé& Noi1 vu.

- Budc 2: S6 Noi vu kiém tra ho so: néu hd so chua day du thi tra lai don vi
d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh D¢ an.

- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thire thue hién: Nop qua hé thong quan 1y vin ban dién tir (iDesk)

¢) Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi thAm dinh Dé an vi tri viéc lam;

+Pé an vi tri viéc lam;

+Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc cua don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban khac c6 lién quan dén viéc xay dung D¢ an vi tri viéc lam
(n€u o).

- S6 lugng ho so: 01 bo
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d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bén muoi) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan da ho so hop €.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g) Po6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

h) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

i) Phi, 1¢ phi: Khong.

k) Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé€ vi tri viéc lam va s6 luong nguoi lam viéc trong don vi su nghi¢p
cong lap.

15. Thi tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sw
nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyet dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh

a) Trinh tyu thwe hién
- Bué6ce 1: Co quan, t6 chure thudc tinh 1ap dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.

- Buéc 2: S& Nbi vu kiém tra ho so; néu ho so chua déy du thi tra lai don vi
de hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir (iDesk).

¢) Thanh phan va s lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc 1am;

+Ban sao cac van ban ctia co quan ¢0 tham quyén quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau té chirc cua don vi su nghiép cong lap;

+ Céac van ban khac co lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéce lam.

- S luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 25 (hai muoi 1im) ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du hoé so hop 1€.

d) Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh: S6 N§1 vu.

e) Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong 1ap dé
nghi di€u chinh vi tri viéc lam.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh diéu
chinh vi tri viéc lam.

k) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sO 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé vi tri vi¢c lam va s lugng nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong l1ap.

16. Thii tuc quyét dinh phé duyét vi tri viéc Iam
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Céac co quan, don vi, dia phuong thudc tinh trinh dé xuat Pé an vi
tri viéc 1am theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao chu tri giri vé S& N1 vu.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén lanh dao Phong T chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T chirc - Bién ché giai quyét.
Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky,
ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bo, gom:

- Van ban dé€ nghi tham dinh vi tri viéc lam

- B¢ an vi tri viéc lam

- Ban sao cac van ban cta co quan c6 tham quyén quy dinh chtrc ndng, nhiém
vy, quyén han va co cau td chirc cua don vi su nghi¢p cong lap.

- Cac van ban khéc c6 lién quan dén viéc xay dung D¢ an vi tri viéc lam (néu
cO).

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi chuyén
mon thudc Uy ban nhén dan tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét vi tri


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-106-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-so-luong-nguoi-lam-viec-trong-don-vi-su-nghiep-cong-lap-334382.aspx
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viéc lam ctia Uy ban nhan dén tinh.
h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Can ct Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh pht quy
dinh vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chic; Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht v& vi tri viéc lam va sb lugng ngudi 1am viée trong
don vi su nghiép cong lap.

17. Thii tuc quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong thudc tinh trinh dé xuat diéu chinh
D¢ an vi tri viéc lam theo churc ndng, nhiém vu dugc giao chu tri gui vé S& NoOi
VU

Budc 2: Lanh dao So chuyén lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T chirc - Bién ché giai quyét.
Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vian phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhén dan tinh ky,
ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bo, gom:

- Vian ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc lam;

- Bé 4n diéu chinh vj tri viéc lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chirc nang, nhiém

vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua co quan, t chirc; quy trinh quan 1y chuyén
mon, nghi¢p vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc.

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu
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g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét diéu chinh
vi tri viéc lam ciia UBND tinh.
h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé& vi tri viéc 1am va bién che cong chire; Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 ctia Chinh pht v& vi trf viéc lam va sb lugng ngudi 1am viée trong
don vi sy nghiép cong lap.

_ 18. Thu tyc quyét dinh thanh l4p to chirc hanh chinh thudc thim quyén
Uy ban nhan déan tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Cac co quan, to chie trinh dé nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh
thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Lanh dao So chuyén lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chirc - Bién ché thim dinh giri 14y ¥ kién cac
co quan, don vi lién quan (néu co) va giai quyet.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky,
ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

- Van ban (jé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cta co quan, to chirc dé
nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh

- Dy théo to trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh
- Dy thao dé an thanh 14p t6 chirc hanh chinh
- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cép tinh

- 'Y kién bang van ban cua cic co quan lién quan vé vi¢c thanh 13p t6 chuc
hanh chinh.

- B4o céo cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 14p vé viéc tiép thu, giai trinh
v kién cta cac co quan lién quan.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
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d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, t6 chutc 6 lién
quan.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S¢ No6i vu

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap to chiic
hanh chinh thu¢c thdm quyén Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 15 8/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

19. Thii tuc quyét dinh to chire lai to chirc hanh chinh thudc thim quyén
UBND tinh

a) Trinh ty thyuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t chire trinh dé nghi t6 chirc lai to chirc hanh chinh
thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Lanh dao So chuyén lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chitc - Bién ché tham dinh giri 1ay ¥ kién céc
co quan, don vi lién quan (né€u cd) va giai quyét.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vin phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhan dén tinh ky,
ban hanh.

b) Cach thitc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

- D¢ 4n t6 chirc lai to chiic hanh chinh

- T& trinh t6 chirc lai to chitc hanh chinh

- Dy thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén tinh.

- Cac van ban cua co quan, to chtrc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
khac ¢6 lién quan (néu co).
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d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc c6 lién
quan.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S¢ N6i vu

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chirc lai to chirc
hanh chinh thugc tham quyén Uy ban nhan déan tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

_ Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cta Chinh phu: Quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chtrc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh.

_ 20. Thii tuc quyét dinh giéi thé to chirc hanh chinh thudc thim quyén
Uy ban nhan déan tinh

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 chire trinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thAm
quyén UBND tinh.

Budc 2: Lanh dao So chuyén lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chitc - Bién ché tham dinh giri 1ay ¥ kién céc
co quan, t0 chuc lién quan (néu co) va giai quyeét.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vin phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

- Dé 4n giai thé t6 chtrc hanh chinh

- T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh

- Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhan dén cap tinh

- Cac van ban cua co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé
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khac c6 lién quan (néu co).
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc ¢6 lién
quan.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thue hién tha tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé t6 chirc hanh
chinh thudc tham quyén Uy ban nhéan dén tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s0 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chirc lai, giai theé t6 chirc hanh chinh.

21. Thi tuc quyét dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim
quyén Uy ban nhan dén tinh

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Cac co quan, t6 chuc trinh dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong
1ap thudgc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén 1anh dao Phong Tb chirc - Bién ché phan cong
thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chirc - Bién ché tham dinh giri 1ay ¥ kién céc
co quan, t0 chuc lién quan (néu co) va giai quyeét.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky,
ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan Iy van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bo, gom:
- Béo cdo giai trinh viéc ti€p thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan;

- Vin ban dé ngh1 to trinh thanh 1ap don vi sy nghi€p cong lap, du thao quyét
dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap, du thao quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia don vi su nghiép cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (gidy to dat dai,
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kinh phi, nguén nhan luc);

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 li€n quan vé viéc thanh lap don
vi su nghi€p cong 1p;

- Pé 4an vé thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc c6 lién
quan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 120/2020/I}ID—CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

22. Thii tuc quyét dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim
quyén Uy ban nhan déan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Céc co quan, tO chire trinh dé nghi t6 chire lai don vi sy nghiép cong
1ap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

Budc 2: Lanh dao S chuyén lanh dao Phong T6 chire - Bién ché phan
cong thu 1y.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chirc - Bién ché tham dinh gui 1ay y kién cac
co quan, to churc lién quan (n€u cd) va giai quyét.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Vin phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: 01 bo, gom:

- B¢ an veé t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap;
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- T& trinh dé an t6 chuec lai don vi sy nghi¢p cong 1ap va du thao quyét dinh
to chuc lai don vi su nghiép cong lap;

- C4c van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cac van dé khac co
lién quan (néu co);

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc ¢6 lién
quan

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh t6 chuc lai don vi su
nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh ) 120/2020/ND—CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

23. Thii tuc quyét dinh giai thé don vi sw nghiép cdng 13p thudc thim
quyéeén Uy ban nhan dan tinh

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, t0 chirc trinh d¢ nghj giai thé don vi sy nghiép cong
1ap thudc tham quyén UBND tinh.

Budc 2: Lanh dao So chuyén lanh dao Phong T6 chirc - Bién ché phan cong
thu ly.

Budc 3: Chuyén vién Phong T6 chirc - Bién ché thim dinh guri 14y ¥ kién cac
co quan, to churc lién quan (n€u cd) va giai quyét.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Budc 5: Lanh dao So phé duyét, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét
dinh.

Budc 6: Van phong Uy ban nhan dén tinh, trinh Uy ban nhan dan tinh ky,
ban hanh.

b) Céch thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bo, gom:
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- Dé 4n giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- To trinh dé an giai thé don vi sy nghiép cong lap va du thao quyét dinh
giai thé don vi su nghiép cong lap.

- C4c van ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai trd va cac van dé khac co
lién quan (néu co).

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, to chirc ¢6 lién
quan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé don vi sy
nghiép cong 1ap thudc tham quyén Uy ban nhan dan tinh.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i)Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh ) 120/2020/ND—CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chire lai, giai thé don vi sy nghi€p cong 1ap.

24. Thii tuc 1ap Ké hoach bién ché hang nim cia tinh
a) Trinh ty thuc hién:

Budce 1: Trén co s& K& hoach quan 1y sur dung bién ché cua tinh giai doan,
tong sO bién ché giao hang nam cua Ban Thuong vu Tinh uy va Bao céo bién ché
cua cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan c4c huyén, thi xa, thanh pho trong
nam.

Budc 2: Lanh dao So chuyén Phong T6 chuc - Bién ché tong hop, xdy dung
du thao K¢ hoach bién ché hang nam cua tinh.

Budc 3: Phong tham muu, ra sodt cac co quan, don vi, dia phuong vé bién
che, tong hop lap Ké hoach trinh Lanh dao So.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.

Bu:(’yc 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Chu tich ny ban nhan dan tinh ban
hanh Ké hoach.

Budc 6: Vian phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh.

b) Céch thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(iDesk)
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gdm:

- To trinh UBND tinh ban hanh K¢ hoach bién ché hang nam cua tinh;
- Du thao K& hoach bién ché hang nam cua tinh;

- Mot s6 Vin ban khac c6 lién quan

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi va Uy
ban nhan dan céac huyén, thi xa, thanh pho co lién quan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh
- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Ké hoach bién ché hang nim cia
tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cham nhét 1a ngay
15 thang 6 hang nam, cac bg, nganh, dia phuong gui h6 so ke hoach bién ché cong
chtrc quy dinh tai khoan 1 Di€u nay vé Bo Noi vu dé tham dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Can cu Nghi dinh sO 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va bi€n ché cong ‘Chl’l’C; Nghi dinh s6,106/2020/ND—CP
ngay 10/9/2020 cta chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am va s6 lugng nguoi [am
viéc trong don vi su nghiép cong 1ap.

25. Thi tuc tinh gidn bién ché d6i véi can b, cong chire, vién chirc

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trén co s& Ké hoach tinh gian bién ché ddi voi can bo, cong chire,
vién churc cua tinh giai doan, cac co quan, don vi, dia phuong 1ap danh sach doi
tuong tinh gian bién ché va du toan kinh phi thue hién tinh gian bién ché cua co
quan, don vi, dia phu:m}g minh g1 01 bd ho so vé S& Noi vu dé tham dinh doéi
tuong tinh gian bién ché.

Budc 2: Lanh dao S& chuyén Phong T6 chirc - Bién ché tong hop, tham dinh.

Budc 3: Phong tham muu, ra soat tham dinh d6i tuong tinh gian bién ché
trén co sO danh sach, ho so do cO quan, don vi, dia phu’ong gt dén va co y kién
bang van ban gui So Tai chinh tham dinh kinh phi giai quyét chinh sach tinh gian
bién che.

Sau khi co6 ¥ }(ién thdng nhét ctia S¢ Tai chinh, Phong tham muu linh dao
S¢ trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh sach.

Budc 4: Lanh dao Phong thong qua két qua.



200
Bu:('wc, 5: Lanh dao S& phé duyét, trinh Chu tich ny ban nhan dan tinh ban
hanh Quy¢ét dinh.

Budc 6: Vin phong Uy ban nhan dan tinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan
tinh ky, ban hanh.

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan Iy van ban dién tir
(iDesk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gom:

* Ho so dé nghi:

- Vin ban, To trinh dé nghi cia co quan, don vi, dia phuong.

- Bang tong hop chung cua don vi, dia phuong tinh tién tro cap cua cac doi
tuong dé nghi tinh gian bién ché (Phu luc 2, 1a, 1b, 1¢, 1d).

* Ho so cho timg dbi tugng':

- Don dé nghi nghi huéng chinh sich theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP
(trong d6 néu ro 1y do va thoi diém, nghi theo do61 tugng nao).

- Ban ghi qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi (c6 y kién xac nhén cua co quan
BHXH vé tong thot gian dong BHXH tinh t61 thot diém 1ap ho so).

- Vin ban cta cip c6 thim quyén xac dinh ddi tuong 1a can bg, cong chrrc,
vién chue, nguoi lao dong, l1anh dao cong ty,... (Quyet dinh tuyén dung cong chre,
vién churc hodc van ban c6 lién quan dén viée tuyén dung nhan su ctia cip c6 tham

quyén,...).
- Céc Quyét dinh xép luong, néng luong theo ngach, bac, chuac vu, chic
danh, phu cap chirc vy, phu cap tham nién vugt khung, phu cap tham nién nghé

hodc phu cap cong viéc néng nhoc, doc hai nguy hiém duogc hudng trong 60 thang
ké tir ngdy dé nghi tinh gian bién ché.

- Bién ban hop xét ctia don vi truc tiép quan 1 can bd, cong chirc, vién chire
thong qua danh sach, giai quyét chinh sach tinh gian bién ché.

- Phi€u déanh gia can b0, cong chirc, vién churc cia co quan c¢6 tham quyén.

- Bang tinh tién lwong binh quan 60 thang trudc thoi diém tinh gian bién ché
cua tung doi tugng tinh gian.

- Bang tinh tién tro cip cta timg d6i twong dé nghi tinh gian bién ché.

- Céc van ban, tai liéu chimg minh ddi twong ¢6 du dicu kién giai quyét tinh
gian bién ché theo quy dinh tai Diéu 2, Di¢u 18 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

- Giay cam két chua hudng trg cap thoi viéc hoac chua huong ché do bao
hiém xa héi mot 1an hoac chua huong ché do phuc vién, xuat ngii.

d) Thoi han:

- Cham nhét 1a ngay 01/10 ctia ndm trudc lién ké, cac co quan, don vi, dia

! Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao dugc cap tir s6 goc
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phuong guri to trinh, danh sach, hd so d6i tugng tinh gian bién ché va dy toan kinh
phi thuc hién tinh gian bién ché 6 thang dau nam sau lién ké cua co quan, don vi,
dia phuong minh dé S& Noi vu phdi hop véi So Tai chinh tong hop, trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét.

- Cham nhét 14 ngay 01/4 hang nam, cic co quan, don vi, dia phuong gui to
trinh, danh sach, ho so dbi twong tinh gian bién ché va dy toan kinh phi thuc hién
tinh gian bién ché 6 thang cudi nam cua don vi, dja phuong minh dé S& Noi vu
phéi hop S& Tai chinh tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

d) P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi va Uy
ban nhan dan c4c huyén, thi xa, thanh pho c¢o lién quan.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

- Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& N6i vu

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh sach
tinh gian bién ché doi véi can bo, cong chire, vién chirc.

h) Phi, 1é phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Can cu Nghi dinh sé 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctua Chinh phu quy
dinh vé tinh gian bién ché.

VI. LINH VUC CONG TAC VAN PHONG

1. Nop lu ho so, tai liéu lru trir (bao gom ca tai liéu lwu triv dién tir) vao
Luwu trir co quan

a) Trinh ty thuc hién:
- Luu trit tiép nhan ho so, tai liéu ndp luu vao luu trit co quan (3 ngay);
+ Ho so chua du, chua ding: Tra lai ho so;
+ Ho so day du: Nhan hd so vao kho luu trit co quan.
~b) Cach thirc thye hién: Nop truc tjép (461 voi tai liéu gidy) hodc qua hé
thong quan ly van ban dién tir (iDesk) (do1 vai tai ligu dién tur).
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 02 bd, gdm:
- Danh muc tai liéu nop luu;
- Bién ban ban giao tai li¢u.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong thudc tinh.
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e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thudc tinh
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Bao céo chinh Iy tai liéu.
h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Ban hanh kém theo Nghi dinh 6 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu:

- MAu Muc luc hd so, tai liéu.

- Mau Bién ban giao nhan hd so tai liéu

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luu trit s6 33/2014/QH15 ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cuia Chinh phii vé cong tac van
thu;

- Quyét dinh s6 71/2020/QD-UBND ngay 09/11/2020 cua Uy ban nhan dan
tinh vé Ban hanh Quy dinh cong tac van thu, luu trit cua tinh Binh Dinh.
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MAU MUC LUC HO SO, TAI LIEU NQP LUU

TEN CQ, TC CHU QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TEN PON VI! NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

MUC LUC HO SO, TAI LIEU NOP LUU

SO, ky hiéu| . ., ., Thoi gian | Thoihan | S6t0°% | Ghi
x| Tiéu deé ho so
TT ho so

tailiéu | bdo quan | S6 trang* | chu
(D) 2 3) (4) ) (6) (7)

Muc luc nay gom:

......................................................... ho so (don vi bao
quan).
Viét bang chil:

............................................................... hd so (don vi
bdo quan).

........... ngay....... thang

Nguwoi lap
(Ky va ghi rvo ho va tén, chirc vu)

' Tén don vi ndp luu ho so, tai lidu.

2Thoi han bao quan: Bao quan vinh vién hoic bao quan c6 thoi han. Muc luc
ho so, tai liéu bao quén vinh vién va Muc luc ho so, tai liéu bao quan co thot han
duoc 1ap riéng thanh 02 Muc luc khéc nhau. DBéi véi Muc lue hd so, tai liéu bao
quan vinh vién bd cot thoi han bao quan.
3 Ap dung dbi véi van ban gidy.
4 Ap dung ddi v6i vin ban dién tu.
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MAU MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU TRONG HO SO 5

MUC LUC VAN BAN, TAI LIEU

Nam...

S0, ky . i Tén loai va |Tac gia oz
.~ . |Ngaythang | ;| To so/ C
STT |hi¢u van| _ . .. | trichyéungi | van | Ghi cha
N nam van ban o . Trang so
ban dung van ban| ban
) 2) 3) 4 %) (6) (7)

SAp dung cho hd so c6 thoi han bao quén vinh vién.
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MAU BIEN BAN GIAO NHAN HO SO, TAI LIEU
TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, TO CHUC NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Giao nhén ho so, tai liéu

Cin ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh phu
vé cong tac vin thu;

Cancu ... (Danh muc hé so nam..., Ké hoach thu thap tai liéu...),

Chung toi gdom:

BEN GIAO: (tén cd nhan, don vi giao ndp hé so, tai liéu)

ONE (DA): e
ChUIC VU CONZ TAC: ittt ettt et e et e e e sabaee s ssaeeessneeenns
BEN NHAN: (Luu trit co quan)

ONE (D) ettt
ChUIC VU CONZ TAC: oottt ettt et e e e e eatbe e eearaeeeensaeeesaeaenns
Théng nhat 1ap bién ban giao nhan tai liéu voi nhitng ndi dung nhu sau:

1. Tén Kh6i tai TEU G180 N0P: ..o,

2. Thoi gian cua ho SO, tai liéu:

3.86 luong tai liéu:
a) Déi voi hod so, tai lidu gidy
= TONE SO NOP (CAP): vt ees e

mét.

b) Dai v6i ho so, tai li¢u dién tur

= TONE SO O SO
- TONG SO tEP tiN trONE NO SO ..o
4. Tinh trang tai ligu giao nop:

5. Muc luc ho so, tai liéu ndp luu kem theo.
Bién ban nay duogc lap thanh hai ban; bén giao gitt mdt ban, bén nhan gilt mot
ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho va tén) (Ky va ghi ro ho va tén)
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2. Thii tuc tiéu hiy tai liéu lwu triv (g6m ca tai liéu lwu triv dién tir) hét
gia tri

a) Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Thanh 1ap Hoi déng xac dinh gia tri tai lidu (1/2 ngay);

Budc 2: Danh muc tai liéu hét gid tri va bang thuyét minh tai liéu hét gid tri
(02 ngay);

Buéc 3: Hop Hoi dong x4c dinh gid tri tai lidu (01 ngay);

Budc 4: Vian ban dé nghi tham dinh vé tai liéu hét gia tri (01 ngay);

Budc 5: Vin ban cta don vi vé viée tham dinh tai liéu hét gia tri;

Budc 6: Quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri (0,5 ngay);

Budc 7: Thuc hién viée ti€u huy tai liéu (01 ngay).

b) Cach thirc thue hién: Nop qua hé théng quan 1y van ban dién tir
(1Desk)

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: 01 bd, gdm:

- Quyét dinh thanh 12p Ho1 déng xac dinh gia tr1 tai licu;

- Danh muc tai liéu hét gia tri;

- Ban thuyét minh tai liéu hét gia tri;

- Bién ban hop Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu.

- Cong van dé nghi thim dinh tai liéu hét gia tri;

- Cong van c6 ¥ kién vé tai liéu hét gia tri;

- Quyét dinh tiéu huy tai liéu;

- Bién ban ban giao tai li¢u huy;

- Bién ban huy tai liu.

S6 luong ho so: 01 ban chinh

d) Thoi han giéi quyét: Khong qua 30 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap
Hoi dong ti€u huy tai liu.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi, dia
phuong thudc tinh.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S6 Noi vu thim dinh hd so

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Ho so tiéu hiy tai liéu.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy
dinh.
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1) Can cir phap ly cuia thi tuc hanh chinh:

- Cong van sé 879/VTLTNN-NVDP ngay 19/12/2006 cua Cuc Van thu va
Luu trit nha nudce vé vi¢e huong dan ti€u huay tai li¢u hét gia tri;

- Luat Luu trit s6 33/2014/QH15 ngay 21/6/2024;

- Thong tw 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu quy dinh vé
thoi han bao quan tai liéu va cac quy dinh lién quan vé thoi han bao quan tai liéu.

VII. LINH VUC AN TOAN LAO PONG

1. Thii tuc xét thing hang vién chirc tir K§ thuét vién kiém dinh ky thuit
an toan lao dong Ién Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong

a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1. Cir vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap lap danh sach vién chic c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chire danh nghé nghiép, bao cao
nguoi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién chure xet thang hang chire danh nghé nghi¢p, gui co quan, don vi c6 tham
quyén to chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chice duge cir xét
thang hang va luu trir, quan 1y ho so ding ky xét thing hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phdn cong, phan cdp t6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, su dung vién chirc cua don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phi hop véi vi tri viéc lam va co ciu vién
chuc theo chirc danh nghé nghiép da duogc phé duyét;

_+ Chu tri t6 chuc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I tr6 xudng doi voi vién chire lam viée tai don vi sy nghiép cong
1ap thudc pham vi quan ly, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém c khoan 2
Dbicu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so6
85/2023/ND-CP.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+T6 chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cip, iy quyén;

+Tb chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2 va tir
hang II tr6 xudng doi voi vién chire lam vi€e tai don vi sur nghi€p cong lap phu hop
v&i vi tri viée 1am va co cau vién churc theo chirc danh nghé nghi¢p da dugc phé duyét;
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+ Quyét dinh b6 nhiém chie danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cdp tham nién vuot khung ddi véi vién chirc
giit chtrc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtrc loai A3) thudc pham vi quan 1y.

- Viée phan cong, phan cap to chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong 1ap cta to chic chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
héi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén cua Pang.

(2) T chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtre xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6 thAm
quyén to chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép phai xay dung Dé an to chirc
xét thang hang. Noi dung ciia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Piéu 37
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c¢6 thAm quyén t6 chic xét thang hang chtc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co céu
t6 chirc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, tl}(‘)’i gian, nd1 quy, hinh thirc, n¢1 dung va dia diém
x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;
+ T6 chtrc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

+Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi co tham quyén t6 chirc xét thang hang
chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chiic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh xét thang hang chuc danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bo tri nhitng nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (chéng) cua nguo1 x€t thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitp
viéc ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap tmg cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ddi véi vién chirc xét thang hang va Thong tu sé 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cta B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
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héi quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thtrc: Thidm dinh ho so.
Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong, duoc ngudi ding dau co quan, don vi to
chtrc xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop co quan, don vi ¢ sb lugng vién chirc du xét thang hang nhiéu
hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc tring
tuyén xét thang hang thuc hién theo thu tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip
c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc 1a nir;

+ Vién churc 1a nguodi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chtic c6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duoc nguoi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chure thi nguoi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang ¢ van
ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chure va quyét dinh

nguoi trang tuyén theo ¥ kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.

- Trong thdi han 05 ngdy lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi dong xét thang hang o trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtrc tring tuyén téi co quan,
don vi c¢6 vién chtic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.

Bugrc S. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire
trung tuyeén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring tuyén
trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghi¢p, nguoi ding dau co quan c6 tham
quyén hodc ngudi duge phan cap, oy quyén phal thuc hién viéc b6 nhiém va xép
lwong & chitc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc triing tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem xét xur 1y ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xir
thi S:hu:a ra qpyet dinh bd nhiém va xép luong & chic danh nghq nghi¢p trang
tuyén. Khi hét thoi han xur ly ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cua cip c6 tham quyen dbi voi
truong hop bi khai td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cdn ctr vao co cau vién chure
theo chirc danh nghq nghiép da duogc phé duyét tai thoi diém xem xet, quyét dinh
bd nhiém, cap co tham quyen quyet dinh viéc bd nhiém va xeép luong chirc danh
ngh¢ nghiép doi voi vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chire danh
nghé nghiép. Thoi di€ém huong lwong moi, thoi gian xét néng bac luong lan sau,
vigc kéo dai thoi gian nang bac luong (né€u co) thyc hién theo quy dinh cua phéap
luat.

- Viée xép luong & chic danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

c.1. Thanh phén hé so:

(1) 395i voi vién chire dwoc cu xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir Ky
thuat kiém dinh ky thudt an‘todn lao dong lén Kiéem dinh vién ky thudt an toan lao
dong, ho so dang ky bao gom:

- So yéu Iy lich Vié;n chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 13 30
ngay trudce thot han cudi cung ndp ho so xet thang hang chirc danh nghé nghié¢p,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau cua chtrc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & “hang chure danh nghé nghiép xét thing

hang khong co sy thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Trudng hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém c khoan 1
Dbicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chung chi ngoai ngi.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuén chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

(2) Déi véi co quan, don vi cik vién chitc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tuw Ky thudt kiém dinh ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky
thudt an toan lao dong, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang
chure danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
c.2. 86 lwong hé so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

d) Poi twong thye hién: Vién chire; Co quan, don vi cir vién chire xet thang
hang chirc danh nghé nghiép tir Ky thuat kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong Ién
Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong; don vi sy nghiép
cong lap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo
truéng Bo Tai chinh :

h.1. Thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic hang I:
- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tlr 50 dén du6i 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.
- TWr 100 thi sinh tro 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

h.2. Thiang hang chtic danh nghé nghiép vién chuc hang II, hang III, hang
IV:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.
- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

h.3. Phuc khao: 150.000 dng/bai thi.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vién chiic dugc xét thang hang tir Ky thuat vién kiém dinh ky thuat an toan lao
dong 1én Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong dap tmg céc ti€u chuan, diéu ki¢n
sau:

(1) Pugc Xép loai chét luong & murc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ke trudc nam dy xét thang hang chtrc danh nghé nghiép; c6 pham chat
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chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thot han xur 1y ky luat; khong trong
thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

(2) bap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Co bang tot nghiép dai hoc tr¢ Ién thugc cac chuyén nganh ky thuét phu
hop v6i pham vi thuc hién kiém dinh;

~ b) C6 chumg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc ching chi kiém dinh vién ki€m dinh k¥
thuat an toan lao dong.

_(3) C6 nang lyc, trinh d chuyén mon, nghiép vu C‘Ié dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va thuc hién cac nghi¢p vu vé cong tac kiém
dinh k¥ thuat an toan lao dong trong pham vi dugc phan cong phu hgp vé1 chuyén
nganh dao tao;

b) C6 kha ning nam bét va ap dung cac phuong phéap, cong nghé tién tién
trong qué trinh thyc hién nhi¢ém vy dugc giao vé cong tac ki€ém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hop vai chuyén nganh duoc dao tao;

c) Co6 kha nang chu tri ph01 hop véi cc td chirc, ca nhan trong qua trinh thuc
hién nhiém vu duogc giao vé cong tac kiém dinh k¥ thuit an toan phu hop véi
chuyén nganh duoc dao tao;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, pho bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac ki€ém dinh ky thuat an toan lao dong;

d) Nhan biét duoc cac nguy co sy ¢ va thiét 14p bién phap phong ngira sy
co trong khi thuc hién nhiém vu ki€m dinh;

e) Co kha nang ting dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
cta kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha ning sir dung ngoai ngit
trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu dbi véi vién chirc xét
thang hang chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac gitr chirc danh K thuat vién kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong hodc twong duong tir du 02 nam tré 1€n. Truong hop co thot gian
giit chirc danh nghé nghiép tuong dwong thi phai co it nhat 01 nam (du 12 thang)
giit chirc danh K§ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so dang ky xét thing hang.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtic s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.
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- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luét Can b0, cong chirc va Luat Vién
chuirc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churec.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B9 truong B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma s6 va ti€u chuan chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.

2. Thii tuc xét thiing hang vién chirc tir Kiém dinh vién k¥ thuit an toan
lao dong lén Kiém dinh vién chinh ky thuit an toan lao dong

a) Trinh ty thyc hién:
Buéc 1. Cir vién chirc tham duw xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chic c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién churc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c6 tham
quyén to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi ctr vién chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat ve ti€u chuan, diéu kién cua vién chirc duge cur xet
thang hang va luu trir, quan 1y ho so dang ky xét thang hang cua vién chuc theo
quy dinh cua phép luit.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phan cong, phan cdp t6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, su dung vién chirc cua don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop voi vi tri viée 1am va co cAu vién
chtrc theo churc danh nghé nghi¢p da duoc phé duyét;

+ Chu tri t6 chirc hodc phan cap, uy quyén viéc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép hang I trd xubéng d6i v6i vién chire 1am viée tai don vi su nghiép cong
1ap thudc pham vi quan ly, trir truong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2
Piéu 33 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP.

- Nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:
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+Tb chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, iy quyeén;

+Tb chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2 va tir
hang II tr6 xudng doi voi vién chire lam vi€e tai don vi sur nghi€p cong lap phu hop
véi vi tri viée 1am va co cau vién churc theo chirc danh nghé nghi¢p da dugc phé duyét;

+ Quyét dinh b6 nhiém chuc danh nghé nghiep, xép luong, nang béc luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung d6i véi vién chuc
gitr chtrc danh nghé nghiép hang I tr& xubng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtc loai A3) thudc pham vi quan 1y.

- Viéc phan cong, phan cap to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong 1ap cua td6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
hoi thye hién theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén ctia Bang.

(2) T6 chirc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtre xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6 thAm
quyén t6 chuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an to chirc
xét thang hang. Noi dung ctua Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 37
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chuc xét thang hang chtrc danh ngh;é
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép, t6
chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co cau
t chirc cua Ho1 dong xet thang hang duoc quy dinh chi ti€t tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Ho1i dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thdi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi1 dung va dia diém
x€t thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T4 chtrc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

+Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén to chirc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bo tri nhitng nguoi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hoac
chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi xét thang hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi gian xur 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xeét thang hang chirc danh ngh€ nghiép, thanh vién cac b phén giip
viéc cua Ho1 dong xét thang hang chic danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:
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- Panh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ddi véi vién chirc xét thang hang va Thong tu sé 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4
héi quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thtrc: Thidm dinh ho so.
Buwéc 3. Xac dinh vién chite tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtec tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP va Théng tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cta B0 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong, dugc nguoil ding dau co quan, don vi t6
chure xét thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hgp co quan, don vi co $6 lwgng vién chuc du xét thang hang nhiéu
hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc tring
tuyén xét thang hang thuc hién theo thu tu wu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc cip
c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chuec 1a nir;

+ Vién chire 1a nguoi dan tdc thiéu sé;

+ Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
+ Vién chtic c6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cO van
ban bao cao voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién chure va quyét dinh
ngudi tring tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién
chuec.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thing
hang ¢ van ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c¢6 vién chtic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chirc xét
thang hang.
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Buwéc 5. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire
trung tuyeén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc trang
tuyen trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, ty quyén pha1 thuc hi¢n vi¢c bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi d6i véi vién chirc trung tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chirc di trung tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6
bi xem x¢ét xur Iy ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khai td, diéu tra, truy tb, xét xtr
thi chua ra quyét dinh bé nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thot gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi co quyét dinh cta cip co tham quyen dbi voi
truong hop bi khai to, diéu tra, truy td, xét xtr thi can clr vao co cau vién chuc
theo chirc danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi diém xem x¢t, quyét dinh
bd nhiém, cdp co tham quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong chirc danh
nghé nghiép ddi v4i vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi, thoi gian xét nang bac lwong 1an sau,
viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cua phap
luat.

- Viéc xép luong & chire danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:

c.1. Thanh phén hé so:

() Doi véi vién chire dwoc cik xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tir
Kiém dinh vién k)7 thudt an toan laq dong lén Kiem dinh vién chinh ky thudt an
toan lao dong, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1a 30
ngay trudce thot han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé c4c tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chiic danh
nghé nghi¢p cua vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chtic danh nghé nghiép
x€ét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & “hang chire danh nghé nghiép xét thang

hang khong co sy thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.
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. Trudng hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém c khoan 1
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép xét thing
hang.

(2) Déi véi co quan, don vi cik vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tw Kiém dinh vién ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién chinh ky
thudt an toan lao dong, ho so bao gom:

- Danh sach vién chirc co du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
c.2. 86 lwong hé so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc.

d) Poi twong thue hién: Vién chirc; Co quan, don vi ctr vién chire xét thing
hang chic danh nghé nghiép tor Ki€ém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong lén
Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; don vi su nghiép cong
1ap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo
truong Bo Tai chinh :

h.1. Thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tlr 50 dén dui 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.
- Tr 100 thi sinh tro 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

h.2. Thang hang chtic danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang
IV:

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 d6ng/thi sinh/lan.
- T 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

h.3. Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc duoc xét thang hang tir Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong Ién
Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong dap tmg cac tiéu chuan, diéu kién
sau:
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(1) Puoc xép loai chat lugng ¢ murc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nim
cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6 pham chat
chinh tri, dao duc nghé nghi¢p tot; khong trong thoi han xir Iy ky luat; khong trong
thoi gian thuce hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ctia Pang va ctia
phap luat.

(2) Pap ung yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ Ién thugc cac chuyén nganh ky thuét phu
hop véi pham vi thuc hién kiém dinh;

~ b) C6 chumg chi boi dudng chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc chiing chi kiém dinh vién kiém dinh k§
thuat an toan lao dong.

_(3) C6 nang lyc, trinh d chuyén mon, nghiép vu Qé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién gir trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co nang lyc chu tri td chire, trién khai cac hoat dong nghi¢p vu kiém dinh
k¥ thudt an toan lao dong va dé xuat giai phap nang cao hi¢u qua trién khai thuc
hién cac hoat dong thudc linh vuc ki€m dinh;

b) C6 ning lyc t6 chirc phdi hop véi cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan khac
trong qué trinh thyc hién nhiém vu vé hoat dong ki€m dinh k¥ thuat an toan lao
dong;

¢) C6 kha ning huéng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong phu hop véi chuyén nganh duoc dao tao;

d) Pa chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap b, cap tinh & muc dat
trd 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc tham gia
it nhat 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bo, cép tinh dugc nghiém thu &
murc dat tro 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) Co6 kha nang ing dung cong ngh¢ thong tin trong thuc hién cac nhi¢m vu
ctia kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha ning st dung ngoai
ngir trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi voi vién chic xét
thang hang chirc danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac gitt chitc danh Kiém dinh vién k§ thuat an toan lao
dong hodc twong duong tir it 09 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop co thoi gian giit chire danh nghé nghiép tuong duong thi phai c6 it
nhat 01 nam (du 12 thang) giit chitc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao
dong tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hoic xét thiang hang.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chtrc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ctia Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.
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- Luat stra d6i, bd sung mot sO diéu ctia Luét Can b, cong chirc va Luat Vién
chiic ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churec.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B9 truong B
Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh ma s6 va ti€u chuan chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.

B. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP XA

I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

1. Thi tuc ting danh hiéu “T4p thé lao dong tién tién”
a) Trinh tyu thwe hién

- Budc 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudong tiép nhan dé nghi
khen thudng cua cac don vi truc thudc.

- Budce 2 Tham dinh h(jf)q s0, bdo cdo Ho1 d’(k)ng thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudéng.

- Budc 3: Khi c6 Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, can
bd lam cong tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don
vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai Uy ban nhan dan xi hodc thong qua hé théng buu
chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Ho so dé nghi xét ting danh hiéu thi dua gdm:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- B4o c4o thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) So lugng ho so thuc hién theo quy dinh ctia B9, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 7,5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so theo
quy dinh.
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d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

T6 chuc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép xa

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyé't,dinh cong nhan “Tap thé lao dong tién tién” ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

h) L¢ phi

Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh 5O 152/2025/ND-CP ngay
14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc Thi
dua, khen thudng; quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat
Thi dua, khen thudéng.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

“l. Danh hi¢u “Tép thé lao dong tién tién” dé tang hing nam cho tap thé
dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

, c) Co it nhét 12 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 cd nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

d) Noi bo doan két, chap hanh t6t chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc.

2. Danh hiéu “Pon vi tiénq tién” dé tang cho taflp thé thuoc luc luong vii
trang nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai cac diém a, b va d khoan 1 néu
trén, c6 it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hi¢u “Chién si tién tién”
va khong c6 ca nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao tré 1én.

3. B9, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, quy

dinh chi tiét, hudng dan cu thé d6i tugng, tiéu chuan xét ting danh hiéu “Tap
thé lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién”.”

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghidinh 5O 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan ly nha nudc ctia B Noi vu.
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- Nghidinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
ve€ phan cap, phan quyén trong linh vuc Thi dua, khen thudng; quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.
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MAiu s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

e Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN.........

(MAu bao cdo nay ap dung dbi vai tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dac diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ diéu kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chire, co s& vat chat), cac t6 chirc dang, doan thé.

2. Chtrc nang, nhiém vy: Chutc nang, nhi¢m vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co
quan (don vi) va ddi tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Theo miu phu luc kém theo Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay
14/6/2025 ctia Chinh pha quy dinh vé phan cap, phan quyén trong linh vuc Thi
dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu ctiia Luat
Thi dua, khen thuong. Doi véi tap thé nho khong thude ddi tuong tang Co thi
dua cta bg, ban, nganh, tinh thi ghi r6 ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

No6i dung bdo cdo néu ré nhitng thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang sut, chat luong, két qua cong
tac so v6i cac nam trude (hodc so voi 1an khen thuong trude day); viée d6i méi
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, d¢ tai nghién ctru khoa hoc,
cong ngh¢ va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6i véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nude®.

2. Nhing bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san XUuat, cong
tac cua co quan, don vi.
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3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nudce®.
4. Hoat dong cua td chirc dang, doan thé.

III. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA
PUQC NHAN

1. Danh hiéu thi dua:

N Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén
am .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc vin ban xac nhan hoan thanh xuét sic nhiém
vu (461 voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thirc  |S§, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;
khen thwéng co’ quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUQN G (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)
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2. Thii tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co sé"
a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé& nghi
khen thuong cua cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Tham dinh hd so, bao cao Hai déng thi dua khen thudng cuing
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip xi quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhdn dan cap x4, can
bo lam cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
vi1 trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dan cap xi hodc thong qua hé thong
buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi xét tang danh hiéu thi dua.
- Béo céo thanh tich cia cd nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cap trinh khen thudng.

- Chung nhan hodc xac nhan cta co quan, t6 churc c6 tham quyén ddi voi
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hoac hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sang tao trong chién
d4au, phuc vu chién ddu trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua
cO sO”.

* S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 7,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh
Ca nhan.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép x4.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan déan cap xa ting thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co s¢”.
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h) Lé phi

Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai

Khoéng co

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dé tang cho cd nhan dat cac tiéu chuan
sau day:

- Pat tiéu chuén danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoan thanh Xuat séq nhiém vu hoic ¢6 sang kién dugc co sé cong nhan
hoac c6 dé¢ tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh,khog hoc va cong nghé dﬁ
dugc nghi¢ém thu hodc muu tri, sdng tao trong chién dau, phuc vu chién dau
dugc don vi cong nhan.”

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo N1 vu.

- Nghidinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc Thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét
va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudéng.



226
MAiu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... thang... ndm...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG.......

(Mau bao céo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat): ...........ccoeee......

Pbi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuét
sdc nhiém vy, hoan thanh tt nhiém vu thi ghi 0 s6 quyét dinh hodc sb van ban
xac nhan; ngay, thang, ndm cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.

I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC

NHAN
1. Danh hi¢u thi dua:
N Danh hi¢u S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am

thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thurc khen thudng:

Hinh thire
khen thudng

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thuéng;

co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng ddu)
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3. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 cho c4 nhan, tip
theé theo cong trang
a) Trinh ty thwe hién

Budce 1. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan ho so dé nghi
khen thuong cua cac tap thé, ca nhan

Bugce 2. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh ho so, bao
cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND
cap xa quyét dinh khen thuéng.

Budce 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xd, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Czich thire thuwe hién: Nop ho so truc tiép tai UBND cép xa hodc thong
qua h¢ thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Béo cdo thanh tich do c4 nhan, tap thé dugc dé nghij khen thudng lam,
trong do6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh I}S so khen thuong va trinh cap ¢co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, c nhan.
e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND
cap x4 tang Gidy khen.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyce hién thii tuc hanh chinh: Chu thé 1a ca nhan,
tap thé co thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh v€ phén cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong.
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép x4 vé thanh tich thi
dua theo chuyén deé
a) Trinh ty thwe hién

Budce 1. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan ho so dé nghi
khen thuong cua cac tap thé, ca nhan

Bugce 2. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh ho so, bao
cao Hoi dong Thi dua - Khen thudng cung cép, tong hop trinh Chu tich UBND
cap xa quyét dinh khen thuéng.

Budce 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xd, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién
Nop hd so truc tiép tai UBND x4 hodc thong qua hé théng buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach ca nhan, tap thé dugc dé nghi tang
Giay khen;

- Béo cdo thanh tich do c4 nhan, tap thé dugc dé nghij khen thudng lam,
trong do6 ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B9, ban, nganh, tinh.
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh I}S so khen thuong va trinh cap ¢co
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T chirc, c nhan.
e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: UBND cip x3

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich UBND
cap x4 tang Gidy khen.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong cé.

k) Yéu cau, diéu kién thyce hién thii tuc hanh chinh: Chu thé 1a ca nhan,
tap thé co thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh
phu quy dinh vé phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.
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- Quyét dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi ti€t mot so6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Gia Lai.

5. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich dot
xuit

a) Trinh ty thwe hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan ho so dé nghi
khen thudng cua cac tap thé, ca nhan.

Bu’("wc 2. Can bo lam cong tac thi duq, khg:n thudng tham dinh hd so, bao
cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND xa
quyét dinh khen thudng.

Budce 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cap xa, can bo 1am cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thwe hién

Nop hd so truc tiép tai UBND cép x3 hodc thong qua hé thong buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so

- Vin ban dé nghi kem theo danh sach ca nhan, tap thé duoc dé nghi tang

Giay khen.

- Bdo cao thanh tich qdo‘ ca nhan, tap thé duoc dé nghi khen thuéng lam,
trong do ghi ro thanh tich dé dé nghi khen thudéng.

- S6 luong ho so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh.

d) Thoi han giai quyét

- Nguoi dimg co quan, t6 chuc, don vi khen thudng va deé nghi khen thuong

ngay sau khi ca nhén, tap thé 1ap duoc thanh tich xuat sac, dot xuat theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 85 cua Luét Thi dua, khen thuong.

- DOI‘VO’I cac truong hop dé nghi khen thuéng theo quy dinh tai diém a,c,d,d
khgén 1 Diéu 85 cua Lué}t Thi dua, khen thuong dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 32 cua Nghi dinh 6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh
phu: Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho6 so khen thuong va trinh cap co
tham quyén trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tap thé.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

) Két qui thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chi tich UBND
cap xa tang Giay khen.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong cé.
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k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- C4 nhén c6 thanh tich dot xuat.

- Téap thé c6 thanh tich dot xuat.

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh v€ phén cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mdt s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.

6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap x4 cho hd gia dinh
a) Trinh ty thuc hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan ho so dé nghi
khen thudng cua cac tap thé, ca nhan.

Budc 2. Can b lam cong tac thi dua, khen thuong tham dinh ho so, bao
cao Hoi d6ng Thi dua - Khen thudng cing cap, tong hop trinh Chu tich UBND x4
quyét dinh khen thudng.

Bude 3. Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND cap x4, can bd 1am cong
tac thi dua, khen thuong viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién
Nop hd so truc tiép tai UBND cap xa hodc thong qua hé thong buu chinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Vin ban dé nghi kém theo danh sach gia dinh duoc dé nghi ting Gidy
khen.

- Bao cao thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuéng 1am, trong d6
ghi r0 thanh tich dé dé nghi khen thudng.

- Bién ban xét khen thudng.
- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh
d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh bé so khen thuong va trinh cap ¢
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh gwong mau chip hanh t6t chil truong cua Dang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc, c6 dong gop vé cong sirc, dat dai va tai san cho dia
phuong, xa hdi.
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e) Co' quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cip xa.

82 Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chii tich UBND
cap xa tang Giay khen.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau té khai: Khong co.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Chu thé 1a ho gia dinh c6 thanh tich dugc dé nghi khen thudng.
I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh sé 152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh v€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot so di€u cuia Luat Thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Gia Lai.

7. Thi tuc ting danh hiéu Lao ddng tién tién
a) Trinh ty thwe hién

Budc 1. Can bo 1am cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan ho so dé nghi
khen thudng cua cac tap thé, ca nhan.

Bu{yc 2. Can bo lam cong tac thi duq, khg:n thudng tham dinh hd so, bao
cao Hoi dong Thi dua - Khen thuong cung cap, tong hop trinh Chu tich UBND xa
quyét dinh khen thudng.

Budc 3. Khi ¢o Quyét dinh cua Chu tich UBND cap x4, can bo lam cong
tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh khen.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai UBND xa hoac thong qua hé théng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so

- Van bén,dé nghi kém theo danh sach ca nhan dugc deé nghi tdng danh hiéu
Lao dong tién tién;

- Bao cao thanh tich ca nhan;

- Bién ban binh xét thi dua.

- S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh

d) Thoi han giai quyét

~ Co quan thi dua, khen thuong tham dinh 1}6 so khen thuong va trinh cap c6
tham quyén trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.
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d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén.

e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cap xa.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chii tich UBND
cap xa tang danh hi¢u Lao dong tién tién.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau té khai: Khong co.

k) Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Danh hi¢u “Lao dong tién tién” dé tang cho can bd, cong churc, vién chic,
nguoi lao dong dat cac ti€u chuan sau day:

Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én;

C6 tinh than ty luc, ty cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia phong
trao thi dua.

- Danh hiéu “Chién si tién tién” dé ting cho quan nhén, cong nhan, cong
chtrc, vién chirc quoc phong thudc Quan di nhan dan; dan quan thuong truc, dan
quan ty v€ co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan lam viéc trong co
quan, don vi thugc Cong an nhan dan dat cac ti€u chuan quy dinh tai khoan 1 bi¢u
nay.

- Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, néng dan, nguoi
lao dong khong thudc do1 tugng quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2 DPiéu nay va dat
cac ti€u chuan sau day:

Lao dong, san xuit c6 hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va
hoat dong xa hoi;

Guong mau chap hanh tét chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; c6 dao dtc, 161 song lanh manh, doan két, tuong trg, gitip d& moi1 nguoi
trong cong dong.

- B, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, quy
dinh chi tiét, hudng dan cu thé ti€u chuan xét tang danh hi¢u “Lao dong tién tién”,
“Chién si tién tién” cho ¢4 nhan trong co quan, t6 chire, don vi thudc tham quyén
quan ly.

- B6 Qudc phong quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Chién si
tién tién” d61 v&i dan quan thuong truc, dan quan tu vé co dong.

- Uy ban nhan dén cép tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu
“Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ctia Chinh
phu quy dinh vé€ phan cap phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thudng; quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Thi dua, khen thuong.
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- Quyét dinh s6 72/2025/QD-UBND ngay 05/11/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy dinh chi ti€t mot so6 di€u cua Luat Thi dua, khen thudng trén
dia ban tinh Gia Lai.
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