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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 3712/QD-UBND Gia Lai, ngay 28 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bd giira cdc co quan hanh chinh nha
nwréc méi ban hanh, dwgc sira doi, bo sung va bi bai bo linh vwe cong chikc,
vién chire thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& N§i vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;
Can cit Quyét dinh s6 964/0D-BNV ngay 15 thdng 8 ndm 2026 cua Bo

truong Bé Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh noi bg giita cdc co quan
hanh chinh nha nuwéc mai ban hanh, dwoc swa doi, boé sung va bdi bo linh vuc

cong chirc thuoc pham vi chirc ndng quan Iy cua Bé Noi vu;

-

Can cik Cong vin s6 8536/VPCP-KSTT ngay 11 thdang 9 ndm 2025 ciia Bé
trieomg, Chii nhiém Véin phong Chinh phii vé viéc huéng dan cong bé, cong khai;
ra sodt, cdit giam, dom gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo,;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ No6i vu tai To trinh s6 703/TTr-SNV ngay
20 thang 8 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd giita cic co quan hanh chinh
nha nuée méi ban hanh, duge stra dbi, bd sung va bi bai bd linh vuc cdng chirc,
vién chirc thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S& Noi vu (chi tiét tai Phu luc
kem theo).

Piéu 2. Bii bo nhiing thi tuc hanh chinh da dugc cong bd tai Quyét dinh
s6 3398/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan
tinh vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd giira cac co quan hanh chinh nha
nude thude pham vi chire nang quan 1y cia So Noi vu; stra doi. bd sung Quyét
dinh s 3227/QB-UBND ngay 03 thang 8 nam 2026 ciia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé viéc cdng b thu tuc hanh chinh ndi bo gilra cac co quan hanh chinh
nha nudc tréng linh vue cong chire, vién chirc thue pham vi ¢htre nang quan ly
cua S Noi vu.
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Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén déan tinh; Giam déc So Noi vy; Thi
truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhéan dén cac x4, phuong va cac
to chtre. ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay

ky ’d’/

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Dieu 3; ===, PHO CHU TICH
- BO Noi vuy;

- B6 Tu phap (Cuc KSTTHC);
- TT Tinh ty. TT HDND tinh;
- CT. céc PCT UBND tinh: {z
- LD VPUBND tinh; R

- Lwu: VT, C1, C6, C7, PVHCC'“TTW



NHA NUOC

OI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
ANH, DUOC SUA POI, BO SUNG VA BI BAI

BO LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUQ THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3712 /OP-UBND ngay 28/8/2026
ciia Chui tich Uy ban nhdn dan tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh néi bg giira cac co quan hanh chinh nha
nwéc maéi ban hanh linh vuce cong chire, vién chire

STT

Tén TTHC

Linh vue

Co quan thuc hién

N

L

Tiép nhan vao lam cong chuc khong
gitr chtre vu lanh dao, quan ly

Cong chtre

Co quan co tham quyén tuyén
dung cong chue

2. Danh muc thu tuc hanh chinh ndi b§ gira cic co quan hanh chinh nha nuéec
dwogec sira doi, bo sung linh vue cong chire, vién chie
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cua Chinh phu tuyén dung cong chure.




Tén thu tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL
quy dinh noi
dung sira doi, bo
sung

Linh vue

Co quan thuc hién

- i voi cong chire giir chire vu
lanh dao. quan ly: Nguoi dimg
dau co quan co tham quyén bo
nhiém cong chire

B6 nhiém chuc
vu lanh  dao,
quan ly doi voi
cong chirc. vién
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Nghi dinh b
259/2026/ND-CP
ngay  30/6/2026
cua Chinh phu:
Nghi dinh  s6
300/2026/ND-CP
ngay  29/7/2026
cua Chinh phu

Cong chire,

vién chire

Déi voi cong chuc: Co quan, to
chirc. don vi c6 tham quyén bo
nhiém cong chire.

Déi vai vién chice: Nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong lap
quyét dinh hodc dé nghi cap ¢6
tham quyén quyét dinh.

Wh

Bo nhiém lai
chitc  vu lanh
dao. quan 1y doi
vol cong chue,
vién churc
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Nghi dinh sd
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Co quan. t6 chire, don vi ¢6 tham
quyén bo nhiém cong chire, vién
chure

Kéo dai thoi gian
gilr chue vu dén
tuoi nghi huu

Nghi dinh s
259/2026/ND-CP
ngay  30/6/2026
cua Chinh phu:
Nghi dinh s
300/2026/ND-CP
ngay  29/7/2026
cua Chinh phu

Cong chire,
vién chure

Co quan, to chue, don vi ¢6 tham
quyen bo nhiém cong chue, vién
chire

Luan chuyén
cong chire lanh
dao. quan ly

Nghi dinh o
300/2026/ND-CP
ngay 29/7/2026

Cong chire

Co quan cO tham quyén luan
chuyén cong chire linh dao. quan
Iy theo phan cip quan Iy can bo
cua Pang va cua phap luat
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

THU TUC TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC KHONG GIU
CHUC VU LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh tyu thuc hién

- Can cu nhu cau su dung nhan luc dap img dugce ngay véu cau cong viéce
cua co quan, to chirc. don vi. nguoi phu trach cong tac to chire can bd cua co quan
¢6 tham quyén tuyén dung nghién clru, dé xuat tiép nhan doi voi nguoi dap ang
du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Bicu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP
(duoc sura doi. bo sung tai Diéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).

- Nguoi dimg dau co quan ¢o6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan
cong chuce theo tham quyén.

2. Cach thirce thye hién: Nop ho so tai tru so co quan, don vi, dia phuong
¢ tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

3.1. Thanh phan ho so

- So véu Iy lich ¢ nhan do nguoi duge dé nghi tiép nhan tu khai va chiu
trach nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xac cua ndi dung.

- Ban sao cac van bang. chimg chi va cac giay to khac theo yéu cau cua vi
tri viée lam du Kién tiép nhén.

- Ban tu nhén xét. danh gia vé pham chat chinh tri. pham chat dao durc. trinh
dd va nang luc chuyén mon. nghi¢p vu. qua trinh cong tac cua nguoi dugce dé nghi
tiép nhan.

- Phic¢u ly lich tu phap.

Truong hop cdc thanh phan ho so trong tiép nhan da ton tai trong co so dir
liéu quoc gia vé can bd. cong chire. vién chirc hodc dugc trich xuat tir co so dur
liéu quoc gia vé can bg. cong chirc. vién chire hoac trong co so dir li¢u chuyeén
nganh khac thi dugce su dung thay thé ban gidy tuong tmg.

3.2. S0 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyeét: Khong quy dinh.

5. Poi tuwgng thyc hién thu tuc hanh chinh:

Neuoi duge dé nghi tiép nhan vao lam cong chire thudc cac doi tuong quy
dinh tai khoan 1 Bic¢u 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (duoc sura doi, bo sung
tai Diéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).



6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan ¢6 thim quyén tuyén
dung cong chue.

7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tiép nhan vao lam
cong chuec.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thua tuc hanh chinh

10.1. Doi tirgng dwoc xem xét tiép nhin

- Chuyén gia. nha khoa hoc, ludt gia. ludt su gioi, doanh nhén tiéu biéu, xuat
sac dang cdng tac tai co quan, t6 chire, don vi ngoai khu vue cong lap theo chinh
sach thu hat doi voi nguoi o tai nang.

- Vién chuc.

- Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan. to chuce

y yéu ma khéong phai 1a cong chite.

- Nguot dang gitr chire vu., chfrc danh lanh dao. que’m IV tir cap phong tro

[én tai doanh nghiép do Nha nude nam giir 100% vén diéu 1& hodc tai doanh

nOhlep do Nha nude nam gitr trén 50% von diéu 1¢ hodc tong s6 ¢o phan ¢ quyén
biéu quyét.

- Nguoi da timg 1a can bg. cong chire sau do duoc cap co thim quyén quyét
dinh chuyén dén lam viéc tai co quan. to chire, don vi khac ma khong phai la can
bd. cong churc.

- Neuoi dugce tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugce cap co tham quyeén
giao lam viéc trong cac hoi do Bang. Nha nudce giao nhiém vu.

- D01 vién Bé an thi diém tuyén chon tri thire tre tinh nguyén vé cac xa tham
gia phat trién nong thon. mién nuai giai doan 2013 - 2020, sau khi két thic Dé an
tiép tuc ky hop dong lao dong lam viéc tai xa.

10.2. Tiéu chudn, diéu kién tiep nhdn

Can ctrvao ty I¢ cong chire can b tri theo timg vi tri viée lam da dugc cap
¢6 tham quy Ln phé duyét trono co quan su dung cong chure. chi ticu bién ché duoc
giao va yeu cdu cua vi tri viée lam can tuyén. nguoi dimg dau co quan ¢ tham
quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhén vao lam cong chure doi vai cac truong hop
quy dinh tai kKhoan 1 Diéu I3 Nghi dinh 50 170/2025/ND-CP (dugc sua doi. bo
sung tai Didu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP) néu dép tmg céc tiéu chuan. diéu
kién sau:

- Bap ung du tiéu chuan. diéu kién dang ky du tuyén cong chire quy dinh
tai khoan 1 Diéu 19 Luét Can bd. cong chure s6 80/2025/QH15.



- Khong thude mét trong cée truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luat
Cén bo, cdng chire s6 80/2025/QH15 hodc dang trong thoi han xur 1y ky ludt. dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat. dang trong thoi gian thue hién cac quy
dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang. cua phap lut.

- Truong hop chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia. luat su gio1, doanh nhan
tiéu biéu. xuat sic phai c6 két qua, san pham. cong trinh. sang kién hodc giai phap
khoa hoc dugce img dung thyc te. dem lai hi¢u qua rd rét. phu hop va dap tung ngay
yéu cdu cua vi tri viée 1am du kién tiép nhan: 12 ngudi ¢6 uy tin duge cong dong
khoa hoc. co quan quan Iy chuyén nganh cong nhan.

- Truong hop 1a vién chire: ngudi huong luong trong Quan doi nhan dan.
Cong an nhan dan, to chic co yéu ma khong phai 1a cong chire; ngudi dang giir
churc vu, chire danh lanh dao. quan ly tai doanh nghi¢p: nguoi lam viée trong cac
hoi do Pang. Nha nude giao nhiém vu: doi vién Dé an phai co du 05 nam cong
tac tro 1én lam cong viée ¢6 yéu cau trinh do dao tao chuyén mon, nghiép vu ph
hop véi yvéu cau cua vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

Thoi gian cong tac néu trén 1a thoi gian lién tuc trude khi tiép nhan lam
cong viée 0 trinh do dao tao chuyén mon. nghi¢p vu phu hop (khéng tinh thoi gian
tap su. thur viée, néu o). c6 dong bao hiém xa hoi bat bude va duoc xép luong
trong tmg voi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan. Riéng ngudi dang gitr
cerc, vu. chire danh lanh dao. quan 1y tai doanh nghi¢p va doi vién Pé an khong
yéu cau bat budc phai xép luong tuong tng.

Truong hop co6 thot gian cong tac ¢ cac vi tri viée l[am la vién chirc: nguoi
huong luong trong Quan doi nhan dan. Cong an nhan dan. t6 chirc co yéu ma
khong phai la ¢ong chire: nguoi dang gitr chure vy, chire danh lanh dao. quan 1y
tai doanh nghiép: nguoi da tung la can bg. cong chure sau do duge chuy¢ én dén lam
viéc tai co quan. to chire. don vi khac: nguoi lam viée trong cac hdi do Dang. Nha
nude giao nhiém vu: doi vién pé an hodc ¢ vi tri viéc lam can bg. c¢ong chure Lap
xa theo Ludt Can bd. cong chure ) 22/2008/QH12 (dugce sua doi. bo sung theo
Ludt s6 52/2019/QH14) thi duge cong don néu bao dam dap ung yéu cau vé thoi
gian ¢ong tac quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-
CP (duoc stra doi. bo sung tai Diéu 3 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP).

Cong viée ¢6 véu cau trinh do dao tao chuyén mon. nghi¢p vu phu hop véi
cong vi¢e o vi tri viee lam dy kién tiép nhan la cong viée gin voi chuyén nganh
dao tao. ¢6 yéu cau st dung kién thire, k¥ nang chuyén mon phu hop voi ban mo
ta cong viée va khung nang luc cua vi tri viée lam du kién tiép nhan.

Truomg hop nguoi da timg la can bg. ¢ong chire sau do duoc cip ¢6 tham
quyén quyét dinh chuyén dén 1am viée tai co quan. to chire. don vi khac ma khong
phai la can bg. cong chirc phai ¢6 van ban cua Lap ¢6 tham quy Ln quyét dinh

chuyén dén lam viéc tai cac o quan, to chie. don vi khéc theo yéu cau nhiém vu
va khong phai dap tng véu cau vé thoi gian cong tac 05 nam néu trén.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can bg. cong chure sO 80/2025/QH]15.
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- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. su dung va quan ly cong chire.

- Nghi dinh 5O 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
sura doi, bo sung moét so6 dicu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

B. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

I. THU TUC MIEN NHIEM POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH PAO, QUAN LY

1. Trinh ty thuc hién
1.1. Poi véi cong chikc lanh dao, quan Iy

- Khi ¢6 du c¢in ¢t mién nhiém, trong thoi gian 10 ngdy 1am viée, ngudi
ding dau co quan str dung cong chire hodc co quan. bd phan tham muu vé o chire
cén bo ¢o trach nhiém trao doi vai cong chire va dé xuét co quan ¢ tham quyén
xem xét. quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuat.
co quan ¢6 thdm quyén xem xét. quyét dinh viée mién nhiém: truong hop can thiét
vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.

Tap thé lanh dao co quan. t6 chire. don vi va thuong vu cap ty cling cap
phai thao ludn. xdc dinh rd can cur mién nhiém theo dé xuat cua co quan, bd phan
tham muu vé to chire can bo trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viée quyét dinh
mién nhiém doi véi cong chie phai dat trén 50% tap thé lanh dao. thuong vu cip
ay cuing cap dong v: truong hop dat 50% tro xudng thi do nguoi dimg dau quyét
dinh theo tham quyén hodc trinh cdp ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

1.2. Déi véi vién chire quan Iy

- Khi ¢6 du can ¢t mién nhiém. trong thoi gian 10 ngay lam viéc. nguoi
dimg dau co quan. don vi str dung vién chirc hodc co quan. bo phan tham muu vé
cong tac can bo ¢o trach nhiém trao doi vaéi vién chie va dé xudt co quan ¢6 tham
quyén xem xét. quyeét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc van ban dé xuat
cua nguoi dimg dau co quan. don vi su dung vién chure hoac co quan. bd phan
tham muu vé cong tac can b, co quan co tham quyén xem xét. quyét dinh viée
mién nhiém: trudng hop can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qué 15
ngay lam vigc.

Tap thé lanh dao co quan. to chire. don vi va thuong vu ¢ap uy clng cap
phai thao luan. xac dinh ré can ¢ mién nhiém theo dé xudt ctia co quan. bd phén
tham muru vé to chire, c¢én bo trude khi biéu quyét bang phiéu kin. Viée quyét dinh
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mién nhiém doi véi vién chire phai dat trén 50% tap thé lanh dao, thuong vu cap
uy cung cap dong y: truong hop dat 50% tro xuong thi do nguoi dimg dau quyét
dinh theo tham quyén hodc trinh cap cé tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Nop qua hé thong quan Iy van ban dién tir (iDesk).
3. Thanh ph?m, s6 lwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so

a) Ddi v6i cong chire lanh dao. quan Iy

- To trinh ctia co quan tham muu vé to chitc can bd.

- Cac van ban co6 lién quan: Quyét dinh. két luan. thong bdo, y Kién cua co
quan c6 tham quyén. bién ban hi nghi: bdo cdo dé nghi cua co quan sir dung cong
chirc va cdc tai liéu o6 lién quan.

b) D61 vai vién chuce quan 1y

- To trinh cua co quan tham muu vé to chirc can bo.

- Cac van ban co lién quan: Quyét dinh. két ludn, thong bdo, v kién cua co
quan c¢6 tham quyén. bién ban hdi nghi; bao cao dé nghi cua co quan. don vi st
dung vién chtrc va cac tai liéu co lién quan.

3.2. 86 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Toi da 25 ngay lam viée ké tir khi ¢o du céan cu
mién nhiém.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc lanh dao. quan 1y;
vién chire quan ly.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan. don vi sur dung cong
chtre. vién chure hoac co quan. bo phan tham muu vé té chire can bd: co quan co
tham quyén bd nhiém cong chirc. vién chie.

7. Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

10.1. Doi véi cong chire lanh dao, quin Iy

- Bi ky ludt canh cdo va bi cap co tham quyén danh gid nang luc han ché,
uy tin giam sut. khong thé tiép tuc dam nhiém chie vu duoc giao.

- Bi ky luat khién trach lién quan dén chure trach. nhiém vu dugce giao 02
lan tro [én trong mot thot han bo nhiém.
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- C6 trén 2/3 so phiéu tin nhiém thap tai ky 1ay phiéu theo quy dinh.

- C6 02 nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chirc trach. nhiém vu dugc giao.

- Bi co quan ¢6 tham quyén két ludn suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao
due, 16i song. "tu dién bién". "t chuyén hoa": vi pham nhitng diéu dang vién
khong dugce lam: vi pham trach nhiém néu guong. gy btre xtc trong du ludn. lam
anh huong xau dén uy tin cua ban than va co quan. td chire. don vi noi dang cong
tac.

- Bi co quan ¢6 tham quyén két ludn vi pham tiéu chuan chinh tri theo quy
dinh vé bao v¢ chinh tri ndi b Pang dén muc phai mién nhiém.

- La nguoi ding dau dé co quan, to chire, don vi thude quyén quan ly, phu
trach truc tiép hodc cap dudi truc tiép xay ra tham nhiing, lang phi. tiéu cuc gy
hau qua rat nghiém trong theo két luan ctia co quan c¢6 tham quyén nhung chua
dén murc phai xem xét. xur Iy ky ludt theo quy dinh.

- La nguoi dimg du dé co quan, to chie, don vi thude quyén quan Iy, phu
trach truc tiép xay ra mau thuan. mét doan két nghiém trong theo két ludn cua co
quan co tham quyén.

- Theo kién nghi cua co quan ¢6 tham quyén.

- Thudc mdt trong céc truong hgp quy dinh tai khoan 1 Bi¢u 52 Nghi dinh
sO 170/2025/NB-CP (dugce sua doéi. boé sung tai Diéu 22 Nghi dinh s6
300/2026/ND-CP) nhung khong tur nguyén tur chue.

- Céc truong hop khac theo quy dinh cua Bang hodce quy dinh cua phap luét.

10.2. Doi voivién chirc quan Iy

- Bi ky luat canh cdo va bi cap c6 tham quyén danh gid nang luc han ché.
uy tin giam sut. kKhong thé tiép tuc dam nhiém chire vu duoce giao.

- Bi ky ludt khién trach lién quan dén chire trach. nhiém vu dugce giao 2 lan
tro 1én trong mot thot han boé nhiém.

- Co trén 2/3 s0 phiéu tin nhiém thap tai kv lay phiéu theo quy dinh.

- C6 2 nam lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu lién quan dén
thuc hién chire trach. nhiém vu dugc giao.

- Bi co quan c¢6 tham quyén Két ludn suy thoai vé tu twong chinh tri. dao
dure. 161 song. "t dién bién". "t chuvén hoa": vi pham nhiing diéu dang vién
khong dugc lam: vi pham trach nhi¢ém néu guong. gy birc xuc trong du ludn. lam
anh huong xau dén uy tin cua ban than va co quan, don vi not dang cong tac.
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- Bi co quan ¢6 tham quyén két luan vi pham tiéu chuéan chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri ndi bo Dang dén muc phai mién nhiém.

- Neuoi dimg dau dé don vi thude quyén quan Iy, phu trach truc tiép hodc
cap dudi truc tiép xay ra tham nhting. lang phi. tiéu cuc gy hdu qua rat nghiém
trong theo két ludn cua co quan ¢6 tham quyén nhung chua dén muc phai xem
xét. xur ly ky luat theo quy dinh.

- Ngudi dimg dau dé don vi thude quyén quan ly. phu trach truc tiép xay ra
mau thuan. mat doan két nghiém trong theo két luan ctia co quan ¢6 thim quyén.

- Theo kién nghi ctia co quan ¢6 tham quyén.

- Thude mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 42 Nghi dinh

259/2026/ND-CP nhung khong tu nguyén tir chire.

- Céc truong hop khac theo quy dinh cua Pang va cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Can bd. cong chire s6 80/2025/QHI15.

- Luat Vién chire s 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. st dung va quan ly cong chuc.

- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
sua doi. bd sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s 259/2026/ND-CP ngay 30 thdng 6 nam 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. sur dung va quan Iy vién chirc.

- QU\ dinh %0 993-QD/TU ngay 25 thang 6 nam 2026 cua Ban Thuong vu

Tinh ty vé phéan cdp quan Iy can bd va quy hoach. bd nhiém. gioi thi¢u tng cu.
tam dinh chi cong tac. cho thoi giit chire vu. tir chirc, mién nhiém ddi voi can bo.

II. THU TUC TU CHUC POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC
LANH DAO, QUAN LY

1. Trinh ty thue hién

1.1. Doi voi cong chire lanh dao, quan Iy

- Cong chuc lanh dao. quan Iy ¢é don tir chure.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dugc don tur chire,
nguot dimg diu co quan su dung ¢ong chire hodc co quan. by phan tham muu vé
to chirc can bd ¢o trach nhiém trao doi véi cong chire va dé xuat co quan ¢6 tham
quyeén xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi gian 10 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc vin ban dé xudt,

cO'quan €6 tham quyén xem xét. quyét dinh viée cho théi giir chire vu: truong hop
can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.



1.2. Doi véi vién chure quan ly

- Vién chiarc quan Iy ¢6 don tir chuec.

- Trong thot gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce don tir chire cua
vién chirc, nguoi dung dau co quan. don vi st dung vién chirc hodc co quan. bd

phan tham muu vé cong tac can bo ¢o trach nhiém trao ddi v6i vién chuc va dé
xudt co quan c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

- Trong thot gian 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban de xuat.
co quan co tham quyén xem xét. quyét dinh viée cho théi gitr chire vu: trudmg hop
can thiét vi Iy do khach quan thi kéo dai khong qua 15 ngay lam viéc.

2. Cach thire thye hién: NOp qua hé thong quan ly van ban dién tuir (iDesk).

3. Thanh phan, so lugng ho so

3.1. Thanh phan ho so

a) Boi vai cong chire lanh dao. quan Iv

- Bon xin tir chire cua cong chire lanh dao. quan ly.

- T trinh cua co quan tham muu vé to chirc can bo.

- Cac van ban ¢6 lién quan: quyét dinh, két luan. thong bdo. y kién cua co
quan co6 tham quyén. bién ban hoi nghi. don cua céng chure xin tir chire, bao cdo
dé nghi cua co quan su dung cong chire va cac tai licu ¢6 lién quan.

b) D61 voi vién chire quan 1y

- Bon xin tr chire cua vién chirc quan ly.

- To trinh cua co quan tham muu vé to chire can bo.

- Céc van ban co lién quan: Quyvét dinh, két ludn. thong bdo. v kién cua co
quan c¢6 tham quyén. bién ban hdi nghi: bao cao dé nghi cua co quan. don vi su
dung vién chirc va cdc tai li¢u ¢o lién quan.

3.2. 80 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Toi da 25 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugce don
tur chure.

5. Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Cong chie. vién chuc lanh
dao. quan ly.

6. Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: CO’ quan. don vi su dung ¢ong
chtre. vién chire hoac co quan. bo phan tham muu ve to chire can bo: co quan co
tham quyén bo nhiém cong chire. vién chirc.

7. Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thoi giir chire
vu. tir chire.

8. Lé phi: Khong.
9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh
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10.1. Doi voi cong chire lanh dao, quan ly

a) Cong chuc lanh dao. quan ly tu nguyén xin tir chirc va dugce xem xét cho
tir chire khi ¢6 mot trong cde can cur sau:

- Do ban than nhan thay han ché vé niang luc [anh dao, quan Iy hodc khong
con du uy tin dé hoan thanh chtre trach, nhiém vu dugc giao.

- C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai kv lay phiéu theo quy dinh.
- Vi ly do chinh déng khéc cua ca nhan.

- La nguoi ding dau dé co quan. to chirc. don vi thudc quyén quan 1y, phu
trach truc tiép hoac cap dudi truc tiép xay ra tham nhing. lang phi. tiéu cuc
nghiém trong nhung chua dén murc phai xem xét, xur Iy ky luat theo quy dinh.

- Trong thoi han gitr chire vu ¢6 02 nam khdng lién tiép bi xép loai khong
hoan thanh nhiém vu.

- C6 hanh vi vi pham vé phﬁm chét chinh tri, dao dire. 101 song va bi co
quan co Iham quyén két luan. déanh gia gay b xtc trong du luan, anh huong xau
dén uy tin to chire, ca nhan.

- Dé nguoi than (vo. chong, con) vi pham phap luat cua Nha nudge: sa vao
t¢ nan xa hoi va bi co quan co tham quyén két luan. danh gia gay birc xic trong
du luan. lam anh huong xdu dén uy tin cua ban than va co quan. to chire. don vi.

-bé nguoi khac lgi dung chire vu. quyén han cua ban than dé truc loi va bi
co quan ¢6 tham quyén két luan. danh gia gay hau qua nghiém trong. bure xtc
trong du ludn, 1am anh huong xau dén uy tin c¢a nhan va o chue. trir trudng hop
ban than khong biét.

- Khong dam lam, khong dam chiu trach nhiém. dun day. né tranh trach
nhiém. khong thuc hién cong viée thude tham quyén theo chire nang. nhiém vu
duge giao va bi co quan ¢6 tham quyén két luan. dénh gia gay hau qua rat nghiém
trong. du ludn xAu. bire xtc trong can bg. dang vién va nhan dan.

- Cac truong hgp khac theo quy dinh cua Pang hoac quy dinh cua phap
luat.

b) Khong xem xét tir chire. cho thoi gitr chire vu néu thuge mot trong cac
truomg hop sau:

- Dang dam nhén nhiém vu lién quan dén quéc phong. an ninh quoc gia.
nhiém vu trong yéu. co mt. chua hoan thanh nhiém vima can tiép tuc dam nhiém
nhiém vu do ban than cong chire da thuc hién. néu cong chuec tir chire sé anh
huong nghiém trong dén nhiém vu ma don vi dugc giao.

- Dang trong thot gian chiu sur thanh tra. kiém tra. kiém toan. diéu tra cua
cic co quan chire nang ¢6 tham quyén.

- C6 di can ¢t mién nhiém quy dinh tai Piéu 353 Nghi dinh so
170/2025/ND-CP (duoc sua doi. bo sung tai Diéu 23 3 Nghi dinh $6 300/2026/ND-
CP).
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10.2. Déi voivién chirc quan ly

a) Vién chirc quan Iy tu nguyén xin tir chire va duge xem xét cho tur chue
khi c6 mot trong céc can ctr sau:

- Do ban than nhan thay han ché vé nang luc lanh dao. quan Iy hoac khong
con du uy tin dé hoan thanh chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

- Co6 trén 50% so phiéu tin nhiém thap tai kv ldy phiéu theo quy dinh.
- Vi ly do chinh dang khac cua ca nhan.
- La ngudi dung dau dé don vi thude quyén quan Iy, phu trach truc tiép

hodc cap dudi truce tiép xay ra tham nhing. lang phi. tiéu cuc nghiém trong nhung
chua dén mure phai xem xét, xu Iy ky ludt theo quy dinh.

- Co6 2 nam khong lién tiép bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong
thot han gitr chue vu.

- C6 hanh vi vi pham vé pham chat chinh tri. dao duc. 161 song va bi co
quan co tham quyén két luan, danh gia gay bie xtc trong du ludn, anh huong xau
dén uy tin t6 chire, cd nhén.

- Bé ngudi than (vo. chong. con) vi pham phap luat cua Nha nudge: sa vao
t¢ nan xa hoi va bi co quan co tham quyén két luan. dénh gia gy burc xic trong
du luan, lam anh huong xau dén uy tin cua ban than va co quan, don vi.

-pé nguoi khac 1gi dung chure vu. quyén han cua ban than dé truc loi va bi
co quan ¢ tham quyén két luan. danh gia gay hau qua nghiém trong. buc xtc
trong du luan. 1am anh hudng xiu dén uy tin ¢ nhan va to chte, trir trudng hop
ban than khong biét.

- Khong dam lam. khong dam chiu trach nhiém, dun day. né tranh trach
nhi¢m. khong thue hién cong viée thugc tham quyén theo chirc nang. nhiém vu
dugc giao va bi co quan ¢6 tham quyén két luan. danh gia gay hau qua rat nghiém
trong. du luan xau. btre xtc trong can b. dang vién va nhan dan.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cua Pang va cua phap ludt.

b) Khong xem xét cho thoi gitr chire vu. tir chire doi voi vién chire quan Iv
néu thude mot trong cac truong hop sau:

- Dang dam nhén nhi¢m vu lién quan dén qudc phong. an ninh qube gia.
nhiém vu trong yéu. co mat. chua hoan thanh nhiém vu ma can tiép tuc dam nhiém
nhiém vu do ban than vién chire da thue hién. néu vién chire tir chire s& anh huong
nghiém trong dén nhiém vu ma don vi duge giao:

- Pang trong thoi gian chiu su thanh tra. kiém tra. kiém toan. diéu tra cua
cdc co quan chire nang c6 tham quyén:

Cé du can cir mién nhiém quy dinh tai Dicu 43 Nghi dinh $0
259/2026/ND-CP.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Luat Can bg. cong chure s 80/2025/QHI15.
- Luat Vién chire s6 129/2025/QH135.

- Nghi dinh 56 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. str dung va quan 1y cong chure.

- Nghi dinh 50 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 ndm 2026 cua Chinh phu
sua doi. bo sung mot so6 dicu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh 56 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. sir dung va quan Iy vién chire.

- Quy dinh so 993-QD/TU ngay 25 thang 6 nam 2026 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé phan cap quan Iy can bo va quy hoach, bo nhiém. gioi thi¢u img cu.
tam dinh chi cdng tac. cho thdoi gitr chire vu, tu churece. mién nhiém doi vai can bo.

1. THU TUC THOI VIEC POI VOI CONG CHUC
1. Trinh ty thuce hién
a) B6i voi truong hop thdi viée theo nguyén vong ca nhan:

- Cong chire ¢6 don guri co quan ¢6 tham quyeén giai quyét thdi viée, trong
dd néu ro 1y do xin thoi viée.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan don tu nguyén xin thdi viée cua
cong chire. trén co sO ¥ kién cta co quan. bo phan tham muu vé to chure can bo
vé Iy do xin thoi viée. y kién cta tap thé lanh dao. cdp uy co quan, to chire, don
vi. nguoi ding dau co quan co tham quyén quyét dinh viée cho théi viée, giai
quy ét ché do thoi viee doi vai cong chure va chiu trach nhiém Ve quy ét dinh cua
minh.

b) Ddi voi truong hop cong chire bi danh gia khong dap tmg yéu cau, nhiém
vu cua vi tri viée lam theo két qua theo dai. danh gia thuong xuyén hodc bi xép
loai chat luong hing nam ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu vi I¥ do chuyén moén.
nghi¢p vu va khong ¢o vi tri viée lam thép hon dé tiép tuc b tri:

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay co két qua theo doi. danh gid. \;ép loai
cua cong chue. co quan. bo phin tham muu vé td chire can bo bao cdo tap thé lanh
dao. cap uy co quan. to chue. don vi vé can ctr cho thoi viée. Neuoi dimg dau co
quan co thdm quyen quy ét dinh viée cho théi viée ddi voi cong chire va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cua minh.

) E)01 voi truong hgp cho thoi viee khac theo quy dinh cua phap luat hogac
theo quyét dinh cua cip co tham quyén. trinh ty. thu tuc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

d) Cong chuce phai hoan thanh vi¢e thanh toan cac khoan tién. tai san thudc
trach nhiém cua ca nhan ddi véi co quan, to chirc (neu cO) trudc l\hl lh01 viéc.
Truong hop khong hoan thanh viée thanh toan thi cdp ¢ thim quyén van ban
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hanh quyét dinh thdi viéc nhung khong giai quyét che do thoi viée: viée xu ly doi
vOi1 cac khoan chua thanh toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so

a) Boi voi truong hop thoi viée theo nguyén vong ca nhan: Pon tu nguyén
xin thoi viée cua cong chire. trong do néu ro ly do xin thdi viée: v kién cua tap thé
lanh dao. cap uy co quan. to chirc. don vi.

b) Bai vai truong hop cong chire bi danh gia khong dap tmg véu ciu. nhiém
vu cua vi tri viée lam theo két qua theo doi. danh gia thuong xuyén hodc bi xép
loai chat lugng hang nam & mirc khong hoan thanh nhiém vu vi Iy do chuyén mon,
nghiép vu va khong co vi tri viée lam thap hon dé tiép tuc bd tri: Két qua theo doi,

danh gia. xép loai cua cong chire, bao cao cua co quan, bo phan tham muu Ve 1o
chire can bo veé ¢an ctr cho thoi viéc.

¢) Doi vai cac truong hop cho thoi viée khae theo quy dinh cua phap luat
hodc theo quyét dinh cua cap ¢6 thaim quyén: Khong quy dinh.

3.2. 80 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

- 30 ngay ké tir ngay nhdn don tu nguyén xin thoi viée cua cong chirc hoac
30 ngay ké tir ngay ¢o két qua theo doi. danh gid. xép loai doi voi cac truong hop:
bi danh gia khong dap (rmg yvéu cau, nhiém vu cua vi tri viéc lam theo két qua theo
doi. danh gia thuong xuyén: bi xép loai chat lugng hing nam ¢ muc khong hoan
thanh nhi¢m vu vi Iy do chuyén mon nghiép vu va khong co vi tri viéc lam thap
hon dé tiép tuc bo tri: truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

5. Doi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cong chire.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- D61 vai cong chire khong gilr chire vu lanh dao. quan ly: Nguoi dirng dau
co quan ¢6 tham quyén tuyén dung céng chirc.

- Bo1 voi cong chue gitr chie vu lanh dao. quan Iyv: Nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén bd nhiém cong chue.

7. Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thoi viée.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thywe hién thu tuc hanh chinh

a) Cong chure dugc cho théi viée trong cac truong hop sau:

- Theo nguyén vong c¢d nhan.
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- Bi danh gia khong déap ing yéu cau, nhiém vu cua vi tri viéc lam theo két
qua theo doi. danh gia thuong xuvén va khong ¢o vi tri viée 1am thap hon dé tiép
tuc bo tri.

- Bi xép loai chat lugng hiang nam ¢ mure khong hoan thanh nhiém vu vi ly
do chuyén moén, nghiép vu va khong co vi tri viée lam thap hon dé tiép tuc bo tri.

- Truong hop cho thoi viée khac theo quy dinh cua phap luat hodc theo
quyét dinh cua cdp co tham quyén.

b) Cac truong hop chua giai quyét cho théi viée theo nguyén vong ca nhén:

- Cong chue dang trong thot gian xem xét xur ly ky luat hoac bi truy ctru
trach nhi¢ém hinh su. trir truong hop dugce cdp c6 tham quyén cho phép hoac theo
quyét dinh ctia cdp ¢o tham quyén.

- Cong chure dang trong thot gian giai quyét khicu nal, té cdo (da co quyét
dinh thanh 1ap T6 xac minh), kiém tra khi ¢6 dau hi€u vi pham, bi kién nghi xu Iy
vi pham theo két luan thanh tra, kiém toan, trur truomg hop duoc cép c6 tham quyén
cho phép hoic theo quyét dinh cta cip ¢o tham quyén.

- Do véu cau cong tic cua co quan. to chirc hodc chua b tri duge nguoi
thay thé.

- Céc ly do khéc theo quy dinh cua phap ludt hodc theo quyét dinh cua cap
c6 tham quyén cho thoi viée.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can bg, cong chure s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. sur dung va quan ly cong chire.

- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra doi. bo sung maot so di¢u cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

IV. THU TUC BO NHIEM CHUC VU LANH DAO, QUAN LY POI
VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh ty thuwe hién

1.1. Doi voi cong chire

a) D& xudt chu truong bo nhiém

- Tap thé lanh dao. cap uy co quan. t6 chirc. don vi ¢6 nhu cau bo nhiém
hop thao luan, quy ét dinh hodc trinh cap ¢6 tham quyén bo nhiém quy ét dinh chu
truong. sd luong. ngudn nhan sy va du kién phan cong cong tac doi véi nhan su
duoc bd nhiém.

- Cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi. cip co tham
quyén bo nhiém phai xem xét. quyét dinh vé chu truong bd nhiém. trong do xdc
dinh r6 nguon nhan su du kién bo nhiém. ndi dung khac (néu ¢d).
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- Cham nhdt 30 ngay lam viée ké tir ngay ¢ van ban dong v vé chu truong
bé nhiém. ¢ip ¢o tham quyén phai hoan thanh viée thuc hién quy trinh nhén su
theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phai giai trinh va néu ro ly do.
bao cao cp co tham quyén bd nhiém.

b) Thuc hién quy trinh bo nhiém dbi voi nguon nhan sy tai chd
- Nguvén tac thye hién:

+ Ty 1& phiéu giéi thiéu tai bude 1. bude 2. bude 4 duge tinh trén tong s6
ngudi triéu tap: tv 1¢ phiéu gidi thiéu tai bude 3 duge tinh trén tong sd nguoi triéu
tap ¢6 mat tai Ho1 nghi.

+ Phiéu gioi thiéu nhén su bo nhiém do Ban to chire hoi nghi phat hanh, ¢6
dong ddu treo cua co quan, to chire, don vi hodc chir ky truc tiép cua nguoi chu
tri hoi nghi: ndi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cdc bude nay duge ghi
thanh bién ban; s phiéu gidi thi¢u nhan su dugc chuan bi theo s6 lugng thanh
phan triéu tap va duoc phat theo s6 lugng ngudi ¢ mat: ngudi bo phleu c6 thé ky
tén hodc khong ky tén. Pai dién co quan. bo phan tham muu vé to chirc can bo
tham du cdc bude nhung khong bo phiéu (trir truong hop thude thanh phan bo
phiéu).

+ Truong hop 01 nguoi tham du véi 2 chie vu. chie danh khdce nhau thi
chi dugc bo 01 phiéu va chi tinh la 01 nguoi trong danh sich triéu tap.

+ Truong hop da tricu tdp nhung \an0 mat vi Iy do bat kha khdng khong
thé thue hién bo phiéu thi khong tinh vao tong s6 ngudi duoe triéu tap.

+Co quan, b phan tham muu veé 10 chire can bo bao cdo cdp co tham quyén
xem X¢ét. quy€t dinh danh sach tri¢u tép tai cac Hoi nghi: cac truong hop v ang mat
vi Iy do bét kha khang.

+ Truong hop déc bict vi Iy do cong tac hodc do déc thu cong viée cua co
quan. to chure. don vi. (.dp ¢6 tham quyén bd nhiém can cir vao thanh phan hoi
nghi quy ét dinh viéc t0 chure hdi nghi bang hinh thirc két hop truc tiép va truc
tuvén va quyét dinh hinh thire bo phiéu. bao dam chinh xdc. bao mat thong tin
theo quy dinh.

- Bude 1: Hot nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nguoi dimg dau. cip pho cua nguoi dung dau co quan. to
chure. don vi.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cdac nhiém vu sau day:

Thao ludn. ra soat. thong nhat vé co cau. s lugng. ticu chuan. dicu kién va
quy trinh nhan sur.

Can clrra soat: Chu truong bo nhiém da dugce cap cO tham quyén phé duyét:
véu cau nhiém vu: ngudn nhan su trong quy hoach. bao gdm quy hoach chire vu.
chtre danh tuong duong tro 1én.

Ra soat két qua nhan xét. danh gia doi voi ting nhéan su trong quy hoach.,
gom ca nhan su dugc quy hoach chtre vu. chire danh tuong duong tro 1én.
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Thong qua danh séch nhén su dap tmg tiéu chuan. diéu kién: Ghi phiéu dinh
hudng gidi thiéu nhan su trén co s¢ danh sach nhan su dap (g tiéu chuan, diéu
kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thidu 01 nguoi cho
mot chie danh: nguoi dat s6 phiéu gioi thiéu cao nhét trén 50% tong sb nguoi
dugce triéu tap thi dugce lua chon: truong hop khong co nhan su dat trén 50% thi
chon tat ca nhan su ¢6 s6 phiéu gidi thiéu dat ttr 30% tro 1én dé gidi thiéu o budc
tiép theo: trudong hop khong ¢6 nhén su dat s6 phiéu tir 30% tré 1én thi khong tiép
tuc thue hién va bao cdo cap c6 tham quyén xem xét. chi dao.

Két qua thao luan va dé xuat duge ghi thanh bién ban.
Két qua kiém phiéu dugce cong bod tai hoi nghi.
- Bude 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Thanh phan: Tap thé lanh dao tai budgce 1: Uy vién Ban thuong vu cap uy
cling cap (d01 v6i to chie dang cap trén co s6) hodc cip uy cing cap (di vai to
chue dang cap co s0) cua co quan. to chire. don vi: ngudi dimg dau céc co quan,
td chire. don v1 thudc va truc thudc (neu co).

Hoi nghi tép thé lanh dao mao rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gidi thiéu nhan su & bude 1.

Ghi phiéu gioi thiéu nhan su bang céach tich phiéu kin.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mét chitc danh trong danh sach nhén su dugc gidi thiéu o bude 1: nhan su dat s6
phiéu dong v cao nhat trén 50% tong s6 nguoi dugce triéu tap thi duoc lua chon:
truong hop khong ¢o nhéan su dat trén 50% thi chon tat ca nhan su ¢o s6 phiéu
gidi thicu dat tur 30% tro lén dé gidi thicu o budc tiép theo: trudng hop khong ¢o
nhan sur dat s6 phiéu g gi01 thicu tir 30% tro Ién thi khong tiép tuc thuce hién bude
tiép theo va bao cdo cip ¢6 thim quyén xem xét. chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bo tai hoi nghi.

- Bude 3: Hoi nghi can bo chu chot

Thanh phan: Tép thé lanh dao mo rong tai bude 2: nguoi dimg dau cac to
chtre chinh tri - xa hoi cua co quan. t6 chuc. don vi (néu ¢o): cap pho cua nguoi
dimg dau cac co quan. to chire. don vi thudce va truc thudce (néu co).

Truong hop ho nhiém cong chire 1anh dao. quan IV cua co quan. to chirc.
don vi la to chue ciu thanh hodc cong chue lanh dao. quan Iy cua co quan, to
chtre. don vi ¢6 to chie c.au thanh nhung ¢6 dudi 30 nguoi hoac cua co quan. to
chue. don vi Khong ¢o t6 chire cdu thanh thi thanh phan tham du gém toan thé
cong chirc co quan. to chie. don vi do.

Hoi nghi can bo cha chét ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu
Kin trén co so danh sach gidi thi¢u nhan sy o bude 2

Hoi nghi can bd chu chot thuce hién céae nhiém vu sau day:
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Thong bao danh sach nhan su dugc gidi thiéu o budce 2.

Tom tat Iy lich, qua trinh hoc tip. cong tac: ddnh gid. nhan xét va du kién
phan cong cong tiac: ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat va cua cap co
tham quyén.

Ghi phiéu gidi thiéu nhan su bang cach tich phiéu.

Nguyén tac gidi thicu va lua chon: Moi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
mat chire danh trong danh sach nhan su duoc gign thi¢u ¢ bude 2: nhan su dat s6
phicu dong y cao nhat trén 50% tong s6 nguoi dugc tri¢u tdp co mat thi duge lya
chon: truong hop khong ¢ nhan su dat 50 phiéu dong y trén 50% thi khong tiép
tuc thue hién bude tiép theo va bao cdo cap co tham quyén xem xét. chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi.

- Budc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phéan: Nhu thanh phén budc 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién cc nhiém vu sau day:

Nghe co quan, bo phan tham muu vé to chire can bg bao cao ve ket qua lay
phleu & cac bude, v kién danh gid. nhan xét cua cip uy dang ciing cip ¢6 tham
quyén (déi voi nhiing noi dang uy khong lanh dao toan dién): két qua xdc minh,
két ludn nhitng van dé mai nay sinh ddi voi nhan su (néu co).

Thao ludn va ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Nhén su dat s6 phiéu cao nhat trén 50% téng sb nguoi duge triéu tap thi
duoc lua chon bd nhiém. Truong hop 2 nguoi ¢o $0 phiéu ngang nhau dat ty 1¢
50% thi ngudi dimg dau xem xét. lua chon nhan su dé trinh. déno thot bao cdo
dav du cac y kién khéc nhau dé cp co tham quyén xem X¢t, quy ét dinh: truong
hop khuyét ngudi dimg dau thi bao cdo cap ¢o tham quyén xem xét. quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duge cong b tai hoi nghi.

Nguoi dimng ddu O quan. to chire, don vira quy ét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cdp ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh theo quy dinh.

¢) Thuc hi¢n quy trinh b6 nhiém doi voi ngu{m nhan su tir noi khac:

Co quan. bd phén tham muu vé to chire can bg cua co quan ¢6 tham quyén
bd nhiém tién hanh cac cong viée gom 03 bude nhu sau:

- Bude 1: Trao déi. lay v kién cua tap thé lanh dao cua co quan. to chire,
don vi noi du kién bo nhiém vé chu truong bo nhiém.

- Bude 2: Trao déi. lav v kién bang van ban cua tap thé lanh dao co quan.
t6 chire. don vi noi nhan su dano cong tac veé chu truong diéu dong. bo nhié¢m: la\
danh gia. nhan xét cua dia phuong. co quan. to chire, don vi va hd so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan sy dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.
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- Budc 3: Chu tri. phdi hop voi cac co quan, to chire, don vi lién quan tham
dinh vé nhan sy va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tieu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, to chire. don vi (noi nhan sy dang cong tac hode not du kién bo nhiém) hoac
nhan su duoc du kién bo nhi¢m con co y kién khdc nhau. chua thong nhit thi co
quan, by phan tham muu v & to chire can bo bao cdo day du cac v kién va trinh cap
¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau cO' quan. to chire. don vira quy ét dinh bo nhiém theo thim
quyén hodc trinh cap ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

d) Truong hop kién toan nhan sy vao 02 vi tri viée lam lanh dao. quan Iy
trd 1én trong cung co quan. to chirc. don vi thi thuc hién theo nguyén tic gioi
thiéu. lya chon nhan su quy dinh tai khoan 2. khoan 3 Diéu 33 Nghi dinh 50
170/2025/ND-CP (dugc sua doi. bd sung tai Piéu 13 Nghi dinh s 300/2026/ND-
CP).

1.2. Déi véi vién chirc

a) Xin chu truong bo nhiém

- Tap thé lanh dao don vi su nghiép cong lap. cap uy hop thao luan. quy ét
dinh hodc trinh cap ¢6 tham quyén bd nhiém quyét dinh chu truong. s6 lugng.
ngudn nhan su va du kién phan cong cong tac déi v6i nhan su duoc bo nhiém.

- Cham nhat 1a 15 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc dé nghi. cip c6 tham
quyén bd nhi¢m phai xem xét. quy ét dinh vé chu truong bo nhi¢m, trong do xac
dinh ro nouon nhan su du kién bo nhi¢m. ndi dung khac (néu o).

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ¢o van ban dono y vé 3 chu truong bo
nhiém. don vi su nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh Ira chon nhan su theo
quy dinh. Truomg hop chua hoan thanh viée bo nhiém trong thdi han néu trén thi
phai giai trinh va néu rd Iy do. bdo cdo cip co tham quyén quyét dinh chu truong
bo nhiém.

b) Thuc hién quy trinh boé nhiém doi voi ngudn nhan su tai cho

- Buoc 1: HO1 nghi tip thé lanh dao

Thanh phan: Nguoi dirng dau. cap pho cua nguoi dimg dau don vi su dung
vién chure.

Hoi nghi tap thé lanh dao thue hién cac nhiém vu sau day:

Thao ludn. ra soat. thong nhat vé co cau. so lugng. tiéu chuan. diéu kién va
quy trinh nhan su.

Can curra soat: Chu trurong bo nhiém da dugc cap c6 tham quyén phé duyét:
veéu cau nhiém vu: ngudn nhan sy trong quy hoach. bao gom quy hoach chuirc vu.
chire danh tuong duong tro 1én.

Ra sodt két qua nhan xét. danh gia doi voi tung nhan su trong quy hoach.
gom ca nhan su dugc quy hoach chire vu. chire danh tuong duong tro 1én.



(8]
(%)

Thong qua danh sach nhan su dap tmg tiéu chuan. diéu kién: Ghi ph:eu dinh
hudng gidi thiéu nhan sy trén co so danh sach nhan sy dap tng tiéu chuan, diéu
kién bang cach tich phiéu.

Nguyén tac gidi thidu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mat chirc danh: nguoi dat ) phiéu 0idi thiéu cao nhat trén 50% tong so nguoi
duogc triéu tap thi dugce lua chon: truong hop khong ¢6 nhan su dat trén 50% thi
chon tét ca nhan su ¢6 s6 phiéu gi6i thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu ¢ bude
tiép theo: truomg hop khong c6 nhan sy dat 56 phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép
tuc thuc hién va bdo cdo cap c¢o tham quyén xem xét. chi dao.

Két qua thao luan va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.
Két qua kiém phic¢u dugc cong bo tai hdi nghi.
- Budce 2: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai Budce I: Uy vién Ban
thuong vu Lap ay cing cap (d01 v6i to chire dang cdp trén co s6) hodc Lap uy cung
(.dp (d6i véi t6 chire dang cap co SO’) cua don vi su nghiép; nguoi dimg dau cac to
chire, don vi thude. truc thudc (néu co).

Hoi nghi tap the lanh dao mo rong thuc hién cac nhiém vu sau day:

Thao luan vé két qua gidi thi¢u nhan su ¢ bude 1.

Ghi phiéu gidi thiéu nhén su bang cach tich phicu kin.

Nguyén tac gioi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thi¢u 01 ngudi cho
mot chire danh trong danh sach nhan su dugc gidi thicu o budce 1: nhan su dat s6
phiéu dong ¥ cao nhat trén 50% tong s6 ngudi dugce triu tap thi dugc lua chon:
truomg hop khong c¢6 nhan sy dat trén 50% thi chon tat ca nhan su c6 s6 phiéu
gi01 thiéu dat tir 30% tro Ién dé gidi thiéu o bude tiép theo: truong hop khong ¢o

nhén sur dat s6 phiéu g gioi thicu tir 30% tro lén thi khong tiép tuc thue hién budce
tiép theo va bao cdo cap c6 tham quyén xem xét. chi dao.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai hoi nghi.
- Bude 3: Hoi nghi can b chu chot
Thanh phan Tap thé lanh dao mo rong theo quy dinh tai Budce 2: ngudi

dimg dau cac to chire chinh tri - xa hdi cua don vi su nghi¢p (néu ¢6): cap pho cua
nguoi ding dau cdc t6 chuc. don vi thudc. truc thudc (néu co).

Truong hop bo nhiém vién chire quan Iy cua don vi la to chire cau thanh
hodc vién chue quan Iy cua don vi co to chirc cau thanh nhung ¢6 dudi 30 nguoi
hodc cua don vi khong ¢6 to chire cdu thanh thi thanh phan tham dy gdm toan thé
vién chire don vi do.

Hoi nghi can b chu chot ghi phiéu gidi thiéu nhan sur bang cach tich phiéu
kin trén co s danh sach gidi thiéu nhan su ¢ budce 2

Hoi nghi tap thé lanh dao chu chot thue hién cac nhiém vu sau day: Thong
bdo danh sach nhan su dugc gidi thiéu ¢ bude 2.
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Tom tat ly lich, qua trinh hoc tdp. cOng tac: danh gia, nhan xét va dy kién
phén cong cong tac: ndi dung khac theo quy dinh cua phdp ludt va cua cap co
tham quyén.

Ghi phiéu gi6i1 thiéu nhan su bang cach tich phiéu.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho
mat chirc danh trong danh sach nhan su dugc gigi thiéu ¢ bude 2: nhan su dat $0
phiéu dong v cao nhat trén 50% tong so nguoi duge tricu tdp c6 mat thi duge lua
chon: truong hop khong ¢6 nhan su dat 50 phiéu dong v trén 50% thi khong tiép
tuc thue hién bude tiép theo va bao cdo cip ¢o tham quyén xem xét. chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi.

- Bude 4: Hoi nghi tap thé lanh dao

Thanh phan: Nhu thanh phan bude 1.

Hoi nghi tap thé lanh dao thuc hién céc nhiém vu sau day:

Nghe co quan. bo phan tham muu vé to chic cdn b bao cdo ve l\et qua lay
pthLl & cac bude. v kién danh gid. nhan xét cia cap uy dang cling Lap ¢6 tham

quyén (ddi vai nhitng don vi noi dang uy khong lanh dao toan dién): két qua xac
minh, két ludn nhirmg van dé madi nay sinh doi voi nhan su (néu co).

Thao ludn va ghi phiéu biéu quyét vé nhan sy bang cach tich phiéu kin.

Nhan su dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tong s6 nguoi duge triéu tap thi
dugc lua chon bo nhiém. Truong hop 2 nguoi ¢d s6 phiéu ngang nhau dat ty 1€
50% thi nguoi dimg dau xem xét. lua chon nhan sur dé trinh, dong thoi bao cdo
dav du cac ¥ kién khac nhau dé cap co tham quyén xem Xét, quy &t dinh: truong
hop khuyét nguoi dimg dau thi bao cdo cap ¢6 thim quyén xem xét. quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoce cong bd tai hoi nghi.

Nguoi dimg dau don visunghiép ra quy ét dinh bo nhiém theo tham quyén
hodc trinh cép ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

¢) Thue hién bo nhiém déi voi ngu()n nhan su tir noi khac

- Bude 1: Trao doi. lay v kién cua tap thé lanh dao cua don vi su nghiép noi
du kién bo nhiém vé chu truong bd nhiém.

- Bude 2: Trao doi. lay v kién bang van ban cua @ap thé lanh dao co quan.
to chire. don vi noi nhan sy dano cong tac vé chu truong diéu dong. bo nhiém: lay

danh gia. nhan xét cia dia phuong. co quan. to chire. don vi va ho so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan su dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.

- Bude 3: Chu tri. phdi hop vai cdc co quan. to chire. don vi lién quan tham
dinh vé nhan su va lap to trinh trinh c¢ip ¢6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan. diéu kién theo quy dinh nhung co
quan. to chure. don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bo nhiém) hoac
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nhan su duge du kién bo nhi¢ém con ¢o y kién khac nhau, chua thong nhat thi co
quan. bo phan tham muu Ve to chtre, can b bao cao day du céc v kién va trinh
cip ¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi dung dau don visu nghi€p ra quy ét dinh bo nhiém theo tham quyén
hodc trinh ¢ip ¢6 thim quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cich thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, so lwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so

- T trinh. bién ban hoi nghi. bang tong hop két qua kiém phiéu kem theo
bién ban kiém phiéu ¢ cdc bude.

- So yéu ly lich theo quy dinh do c¢a nhan tu khai ¢6 dan anh mau kho 4 x 6
cm. dugce co quan true tiép quan ly ¢an bd xac nhan va dong dau.

- Ddnh gid. nhan xét 03 nam Gan nhét cua tap thé lanh dao co quan. to chirc,
don vi theo phan cdp quan Iy can bg vé:

+ Pham chét dao due. 16i S(")ng. v thue t6 chue Ky luat. doan két noi bg:

+ Nang luc cong tac va két qua thuc hién chure trach. nhiém vu dugc giao.
trong do thé hién rd san pham cu thé. thanh tich cong tac. han ché. khuyét dieém.
vi pham trong qua trinh cong tac (néu co):

+ Uy tin va trién vong phat trién.

- Banh gid, nhan xét cua chi bd co so hoac dang uy not ¢ong tac.

- Nhan xét cua cap uy noi cu trit doi voi ban than va gia dinh.

- Ban tu nhén xét. danh gia 03 nam cong tac gan nhat.

- Két ludn vé tiéu chuan chinh tri cua cdp c6 tham quyén theo quy dinh.

- Ban ké khai tai san. thu nhdp theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang. chimg chi (¢6 xdc nhdn cua co quan ¢ tham quyén
quan Iy ho so hodc ctia co quan ¢6 tham quy én) theo tiéu chuan chire vu. chic
danh b6 nhiém. Truong hop van bang do co s0 gido duc nudce ngoai hodc co s
gido duc trong nude lién két voi nude ngoai cap thi thue hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phap luat.

- Giay chirg nhan sutrc khoe do co soy té cd tham quyén cap.

Truong hop cic thanh phin trong hé so bo nhiém da duoc cdp co tham

quy én phe duyét va ton tai trong co so dir liéu quoc gia thi duoc sir dung dé thay
thé ban gidy tuong tng.

Thanh phan hd so gdm to trinh. bién ban. bang tong hop két qua kiém phu.u
so véu Iv lich va anh: danh gid. nhan xét cua tap thé lanh dao co quan. t6 chie,
don vi: ddnh gid. nhdn xét cua chi bo co so hode dang uy noi cong tac: nhin xét
cua cap uy noi cu tri: ban tu nhan xét. danh gid: ban ké khai tai san. thu nhap:
gidy chimg nhan stre khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.
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Truong hop thue hién quy hoach. bo nhiém, bd nhiém lai. gidi thiéu img
cu hodc cac ndi dung khac trong cong tac can bg o cac thoi diém khac nhau trong
vong 6 thang tinh tir thoi diém nop ho so lan dau va cting cdp c6 tham quyén quyét
dinh thi duge st dung hd so lan dau dé thue hién cho cac quy trinh trong cong tac
can bo ¢ nhimng lan sau. trir truong hop ¢6 ndi dung méi phat sinh hodc phai bo
sung thanh phan hé so theo quy dinh.

Truong hop bd nhiém chire vu bing. twong duong hoac thap hon chtre vu
dang gitr thi khong phai ¢6 thanh phan ho so 1a két luan vé tiéu chuan chinh tri
ctia cap ¢6 tham quyén theo quy dinh va ban sao van bang. chimg chi (¢6 xac nhén
cua co quan co tham quyén quan ly ho so hodc cua co quan ¢ tham quyén) theo
tiéu chuan chirc vu, chirc danh bo nhiém néu khong ¢6 ndi dung méi phat sinh.

3.2. 80 luwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

- B61 voi cong chire: Cham nhat 1a 30 ngay lam viée ké tir ngay ¢6 van ban
dong v vé chu truong b6 nhiém. cap co tham quyén phai hoan thanh viéc thuc
hién quy trinh nhan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh thi phai giai
trinh va néu ro 1y do. bao cdo cap ¢ thaim quyén bo nhiém.

- D61 vo1 vién chtre: Trong thot han 30 ngay ké tur ngay ¢6 van ban dong y
vé chu truong bo nhiém. don vi sy nghiép cong lap phai tién hanh quy trinh lya
chon nhan su theo quy dinh. Truong hop chua hoan thanh viéc bo nhiém trong
thot han néu trén thi phai giai trinh va néu rd Iy do, bdo cdo ¢dp ¢6 tham quyén
quyét dinh chu truong bd nhiém.

5. Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cong chuece. vién chire.

6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- P61 voi cong chue: Co quan. to chirc. don vi ¢6 tham quyén bo nhiém
cong chire.

- Do1 voi vien chie: Neuoi dirmg dau don vi sur nghi¢p cong lap quyét dinh
hodc dé nghi Ldp ¢6 tham quyeén quyét dinh. Truong hop ¢o quy dinh khac vé
tham quyén bo nhiém vién chire quan Iy thi thue hi¢n theo quy dinh cua phép ludt

vé nganh. linh vue. bao dam phu hop voi quy dinh vé phén cap tham quyén quan
IV can bo cua co quan ¢6 tham quyén.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

10.1. Poi véi cong chire

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Dang. cua phap ludt va ticu
Lhuan cu thé cta chiic vu. chic danh bo nhiém theo quy dinh cua cip ¢6 thim
quyén.
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- Ddi véi nhan sy tir nguén tai cho phai dugc quy hoach vao chure vu, chire
danh bd nhiém hodc duoc quy hoach chirc vy, chire danh tuong duong trg 1én.
Pdi vdi nhan su nguon tir noi khéc phai dugc quy hoach chure vu, chire danh tuong
duong tro lén. Truong hop déc bi¢t do cap ¢o tham quy en bo nhiém xem xét.
quyét dinh trén co so ra soat. danh gia toan dién vé nguon nhan su trong quy
hoach, thanh tich. san pham. két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.

Trudng hop co quan, to chirc. don vi duge thanh 1ap mai hodc do chia tach,
hop nhat. sap nhap. to chuec lai hinh thanh co quan. to chire. don vi moi ma chua
thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi cap c6 thaim quyén bo nhiém xem xét.
quyét dinh.

- Truong hop duge bo nhiém gilr chitc vu cao hon phai ¢o thoi gian gitr
chtc vu dang dam nhiém lién ké hoac chirc vu. chire danh tuong duong lién ké
voi chire vu du kién bo nhiém it nhat 1a 01 nam (12 thang). néu khong lién tuc thi
dugc cong don (chi ¢cong don doi vai thot gian gilt chire vu tuong duong).

Truong hop trude khi bé nhiém da c¢o thoi gian gitr chie vu. chire danh
dugc xac dinh la chire vu. chire danh cao hon. bang. tuong duong hodc thap hon
lién ké chire vu du kién bd nhiém thi thoi gian dé dugc tinh vao thot gian gitr chire
vu. chtre danh tuong duong dé cong don: khong ap dung doi voi truong hop thoi
gilr chure vu do bi xur Iy ky luat.

Truong hop dic bi¢t chua bao dam thoi gian gitr chire vu. chue danh thip
hon lién ké thi cap co tham quyén bo nhiém xem xét. quy ét dinh trén co so danh
gid khach quan thanh tich. san pham. két qua cu thé.

- C6 ho so. Iy lich ca nhin. ban ke khai tai san. thu nhap day du. ro rang va
dugc co quan chire nang ¢o tham quyén tham dinh. xdc minh.

- Bugc cap ¢o tham quyén nhdn xét. danh gia hoan thanh tot nhiém vu tro
Ién trong 03 nam gan nhat.

- Co kinh nghi¢m cong tac, kinh nghiém quan ly. diéu hanh. thanh tich. két
qua va san pham cu thé pht hop véi vi tri du kién bo nhiém: trudng hop bo nhiém
nhan sy nguodn tir noi khac thi thanh tich. két qua. san pham cu thé phai bao dam
phu hop voivéu cau thuu hién nhiém vu cua chire vu. chirc danh du kién bo nhiém.

- Diéu kién veé tudi bo nhi¢m:

+ Cong chire duge dé nghi bo nhiém lan dau gitr chire vu quan Iy hodc duoc
dé nghi bé nhiém giir chire vu cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han
bo nhi¢m. Thoi diém tinh tudi bo nhiém thuc hi¢n theo quy dinh cua ¢ 1p ¢ tham
quy én. Truong hop dac bi¢t khong du tudi ck cong téc tron thoi han bo nhi¢m thi
cap ¢6 tham quyén bo nhiém xem xét. quyét dinh trén co s danh gia khach quan
thanh tich. san pham. két qua cu thé:

+ Cong chire duge bo nhiém gitr chirc vu méi tuong duong hodc thap hon
chite vu. chire danh hién dam nhiém thi khong tinh diéu kién vé tudi bo nhiém
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theo quy dinh tai diém a khoan 7 Diéu 29 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (duoc
stra doi. bo sung tai Diéu 12 Nghi dinh s 300/2026/ND-CP).

- Du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

- Khong thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ctia Dang va cia phép luat:
+ DPang trong thot han xu Iy ky ludt:

+ Dang trong thoi gian thi hanh quy ét dinh ky ludt theo quy dinh cta cap
¢6 tham quyén:

+ Dang trong thoi gian giai quy ét td cdo (da co quy ét dinh thanh 1ap doan
giai quyét td cdo). giai quy ét khiéu nai kv luat. kiém tra khi ¢6 dau hiéu vi pham
hodc dang bi kién nghi xir Iy vi pham theo két luan thanh tra. kiém toan: dang bi
tam dinh chi cOng tac:

+ Dang bi tam gir. tam giam. khoi to. diéu tra. truy to, xét xu:

+ Thudc truong hop khac chua xem xét bo nhiém vao chire vu cao hon theo
quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Céc diéu kién khac theo quy dinh cua cap co tham quyén.
10.2. Doi véi vién chirc

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Dang va cua phap luat va
tiéu Lhuan cu thé cua chiic vu. chire danh bo nhiém theo quy dinh cua cip ¢6 tham
quyén.

- DG voi nhan sur tir nguon tai chd phai duge quy hoach vao chire vu. chire
danh bd nhiém hoac duoc quy hoach chue vuy. chire danh tuong duong tro 1én.
D&i véi nhan sunguodn tir noi khac phai duge quy hoach chire vu. chire danh tuong
duong tro lén. Truong hop die biét do cap ¢d tham quy en bé nhiém xem xét.
quyét dinh trén co so ra soat, danh gia toan dién vé nguon nhan su trong quy
hoach. thanh tich. san pham. két qua cu thé va chiu trach nhiém vé quy ét dinh cua
minh.

Trudng hop co quan. to chire. don vi duoc thanh 1ap mai hodc do chia tach.
hop nhat. sap nhap. td chie lai hinh thanh co quan, to chtre. don vi m&i ma chua
thuc hién viée phé duyét quy hoach thi cap c¢6 tham quyén bo nhiém xem xét.
quyét dinh.

- Truong hop duge bo nhiém gitr chiie vu cao hon phai ¢o thoi gian gitr
chue vu dang dam nhiém lién ké hodc chtrc vu. chure danh tuong duong lién ké
vai chire vu du kién bo nhiém it nhat 1a 01 nam (12 thang). néu khong lién tuc thi
dugc cong don (chi cong don doi vai thoi gian gilt chire vu trong duong).

Truong hop trude khi bo nhiém di ¢6 thoi gian gitr chire vy, chirc danh
duoc xde dinh 1a chire vu. chire danh cao hon. bang. tuong duong hodc thap hon
lién ké chire vu du kién bé nhiém thi thoi gian do duoc tinh vao thoi gian gitr chire
vu. chire danh twong duong dé cong don: khong ap dung doi vai truong hop thoi
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gilr chirc vu do bi xur Iv Ky ludt. Truong hop dac biét chua bao dam thoi gian gitr
chirc vu, chite danh thap hon lién ké thi cap c¢o tham quyén bo nhiém xem xét.
quyét dinh trén co so danh gia khach quan thanh tich, san pham. két qua cu thé.

- Co ho so. Iy lich c¢a nhan. ban ké khai tai san, thu nhap day du. ro rang va
dugc co quan chirc nang c6 tham quyén tham dinh. xac minh.

- Dugc cap ¢6 tham quyén nhan xét. danh gid hoan thanh tot nhiém vu tro
[én trong 3 nam gan nhat.

- C6 kinh nghi¢m cong tac, kinh nghiém quan ly. diéu hanh. thanh tich, két
qua va san pham cu thé phit hop véi vi tri du kién bo nhiém; truong hop bo nhiém
nhan sur nguon tur noi khac thi thanh tich, két qua. san pham cu thé phai bao dam
phu hop voi yéu ciu thuc hién nhiém vu cua chire vu. chirc danh du kién bo nhiém.

- Dicu kién vé tudi bo nhiém:

Vién chire duge du kien bo nhi¢m lan dau gitr chire vu quan Iy hoac du kién
bo nhiém gitr chirc vu cao hon thi phai du tudi dé cong tic tron thoi han bo nhi¢m.
Thoi diém tinh tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh cua Lap ¢6 tham quy én.
Truong hop déc bi¢t khong du tuoi de cong téc tron thoi han bo nhiém thi cap ¢6

tham quyén bo nhiém xem xét. quy ét dinh trén co so danh gia khach quan thanh
tich. san pham, két qua cu thé.

Vién chirc duge b6 nhiém gitr chie vu maéi tuong duong hoac thap hon
chirc vu. chie danh hién dam nhiém thi khong tinh dic¢u kién vé tudi boé nhiém
theo quy dinh nay.

- Bu sutre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach dugc giao.

- Khong thude mat trong cac truong hop sau day:

+ Bi cam dam nhi¢m chirc vu theo quy dinh cua Dang va cua phap luat.

+ Pang trong thoi han xu Iy ky luat.

+ Dang trong thoi gian thi hanh quy ét dinh ky luat theo quy dinh cua cap
c6 tham quyén.

+ Dang trong thoi gian giai quy ét O cdo (da co quy ét dinh thanh 1ap doan
giai quy éttd cdo). giai quy &t khiéu nai ky ludt. kiém tra khi ¢6 dau hiéu vi pham
hodc dang bi kién nghi xtr I vi pham theo két luan thanh tra. kiém toan; dang bj
tam dinh chi cong tac.

+ Dang bi tam gitr. tam giam. khoi to. diéu tra. truy td. XEt XU

+ Thudce truong hop khac chua xem xét bo nhiém vao chie vu cao hon theo
quy dinh cua co quan ¢6 tham quyén.

- Cac didu kién khac theo quy dinh cua cip ¢6 tham quyén.

11. Cin cir phap Iy cua thu tuc hanh chinh

- Ludt Can bg. cong chirc sd 80/20235/QH15.

- Luat Vién chire sd 129/2025/QHI15.
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- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 ctua Chinh phu
quy dinh vé tuvén dung. sir dung va quan ly cong chue.

- Nghi dinh 56 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra doi. bo sung mdt so dicu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 naim 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. sur dung va quan ly vién chirc.

- Quy dinh 50 993-QD/TU ngay 25/6/2026 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phén cép quan Iy can bd va quy hoach, bo nhiém. giéi thi¢u img cu, tam dinh chi
cong tac. cho thdi gitr chire vu, tir chire, mién nhiém doi véi can bo.

V. THU TUC BO NHIEM LAI CHUC VU LANH PAO, QUAN LY
POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Trinh tu thue hién
1.1. DPéi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Cong chire lam bao cdo tu nhan xét. danh gia vi¢e thuce hién chure trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu. guri cdp ¢ tham quy én bo nhi¢m lai trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao cua cip ¢6 thim quyén.

- Cham nhat 45 ngay ké tr ngay nhan dugc bao cdo tu nhan xét, danh Uld
clia cong chire, cdp ¢6 thim quyén to chire hoi nghi can bo chu chét 1ay ¥ kién vé
viée bd nhiém lai.

+ Thanh phan thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 3 3 Nghi
dinh s6 170/2025/ND-CP (duoc sua ddi. bo sung tai Piéu 13 Nghi dgnh s6
300/2026/ND-CP).

+ Trinh tu thuc hién: Cong chirc bdao cdo tu nhén xét. danh gid viée thuce
hién chire trach. nhiém vu trong thoi gian gilt chire vu: hdi nghi 26p v va ghi phiéu
biéu quyét bang cach tich phiéu kin: két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi
nghi: bién ban hdi nghi. bién ban kiém phicu dugce gui cip cé thim quyén bo
nhiém.

- Neuoi ding dau co quan str dung cong chire danh gid, nhan xét va dé xudt
viéc bo nhiém lai.

- Tap thé lanh dao co quan. to chire. don vi thao ludn va biéu quyét nhan
su:

+ Thanh phan thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Di¢u 33 Nghi
dinh s6 170/2023/ND-CP (dugc sua doi. bo sung tai Diéu 13 Nghi dinh so6
3002026/ND-CP).

+ Trinh tu thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu o hoi nghi can bo chu chét. Cong chire duge dé
nghi bo nhiém lai phai dat ty 1 trén 50% s6 phiéu dong v so véi tong s6 ngudi ¢o
mit o hdi nghi can bd chu chét: truong hop dat ty 1¢ 50% thi do ngudi dimg dau



xem xét. quyét dinh: truong hop dat ty 1& dudi 50% thi bdo cdo cip ¢6 thim quyén
xem xét, quyét dinh viée tiép tuc thue hién quy trinh.

Tap thé lanh dao xdc minh. két luan van dé mai nay sinh (néu ¢6): lay v
kién bang vin ban cua cdp uy cung cip va ghi phiéu biéu quyét bang cich tich
phiéu kin.

Nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu dono V S0
voi tong s6 ngudi duoc triéu tap ¢ hoi nghi tdp thé lanh dao: truong hop 5O phleu
dat ty 1€ 50% thi do nguoi ding dau quy ét dinh theo tham quyén hodc trinh cdp
¢6 tham quyén xem Xét. quyét dinh: truong hop dat dudi 50% dono v thi bao cao
ddy du cac v kién khac nhau dé cép co tham quyén xem xét, quyét dmh Két qua
kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi.

Nguoi ding dau o quan, to chirc, don vi ra quy et dinh bo nhiém lai theo
thim quyén hodc trinh ¢dp co tham quyén xem xét. quyét dinh.

1.2. Déi véi vién chire quan Iy

- Vién chic lam bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chure trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

- T6 chire hdi nghi can b chu chot

+ Thanh phdn: Thuc hién nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 259/2026/ND-CP.

+ Trinh tu thuc hién:

Vién chure duoc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu nhin xét. danh gia viée
thuc hién chic trach. nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu.

Hoi nghi tham gia gép v kien.

Ghi phic¢u biéu quyét vé nhan su bang cach tich phiéu kin.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hdi nghi nay.

Bién ban hoi nghi. bién ban kiém phiéu dugc gui Ién cap ¢6 tham quyén bo
nhiém.

- Nguoi ding dau don vi st dung vién chire danh gid. nhan xét va dé xuat
viéc bo nhiém lai.

- Tap thé lanh dao don vi su nghi¢p thao ludn va biéu quyét nhan su:

+ Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Dicu 31 Nghi
dinh s6 259/2026/ND-CP.

+ Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua lay phicu ¢ hoi nghi can bo chu chét. Vién chire quan ly
dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty I¢ trén 50% s6 phiéu dong ¥ so voi tong s6
nguoi co mat ¢ hoi nghi tap thé can bo chu chot: truong hop dat ty 1€ 50 % thi do
ngudi ding dau xem xét. quyét dinh: truomg hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cao
cap ¢o tham quyeén xem xét. quy €t dinh viée tiép tuc thue hién quy trinh.
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Xac minh. két ludn nhirng van dé moi nay sinh (néu co).
Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap vé nhan su dugce dé nghi bd
nhiém lai.
Ghi phiéu biéu quyét vé nhan su bang céach tich phiéu kin.
Nhan su duge dé nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu dong y so
vai tong so ngudi duge triéu tap 0 hoi nghi tap thé lanh dao: truong hop dat ty 1¢
50% thi do nguoi dung dau quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap ¢o tham

quyén xem xét, quyét dinh; truong hop dat ty 1€ dudi 50% thi bao cio day du céc
v kién khac nhau dé cap ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi nay.

- Nguoi ding dau don vi su nghiép ra quy et dinh bo nhiém lai theo tham
quyén hodc trinh cdp ¢6 thaim quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cach thirc thyc hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, sé lwong hé so

3.1. Thanh phan ho so

- Tor trinh, bién ban hoi nghi. bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu ¢ cac budce.

- So yéu Iy lich theo quy dinh do ¢4 nhan tu khai ¢6 dan anh mau kho 4 x 6
cm. dugce co quan truce tiép quan 1y can bo xac nhan va dong dau.

- Danh gid. nhén xét trong thoi han gitr chue vu cua tap thé lanh dao co
quan, to6 chire, don vi theo phan Lap quan Iy can bo vé pham chat dao diec. 16i
song, v thire to chire ky ludt. doan két ndi bo: nang luc cong tac va két qua thyc
hi¢n chtrc trach. nhi¢m vu dugc giao. trong do thé hién rd san pham cu the thanh
tich cong tac. han ché. Khuy ét diém. vi pham trong qua trinh cong tac (néu c¢6): uy
tin va trién vong phat trién.

- Danh gia. nhan xét cua chi b co so¢ hodce dang uy noi cong tac.

- Nhan xét ctia cdp ty noi cu tri doi véi ban than va gia dinh.

- Ban tu nhan xét. danh gia trong thoi han gitr chire vu.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cua cip c6 tham quyén theo quy dinh.
- Ban ke khai tai san. thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cac van bang. chimg chi (co xdc nhan ctia co quan ¢6 tham quyén
quan Iy hd so hodc cua co quan c6 thim quyén) theo tiéu chuan chirc vu. chirc
danh bé nhiém. Truong hgp van bang do co s0 gidao duc nude ngoai hodc co so
gido duc trong nude lién két voi nude ngoai cap thi thuce hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phap luat.

- Giay chung nhan stre khoe do co so' v t¢ ¢o tham quyén cap.
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Truong hop cac thanh phan trong hé so bo nhiém da dugce cap cé tham
quyén phé duyét va ton tai trong co s¢ dir licu quoc gia thi dugce sur dung dé thay
the ban giay tuong ung.

Thanh phan ho so gdm to trinh, bién ban. bang tong hop két qua kiém phltu
so yéu Iy lich va anh; danh gia. nhan xét cua tap thé lanh dao co quan. to chirc,
don vi: danh gia, nhén xét cua chi bd co s¢ hodc dang uy noi cong tac: nhan xét
cua cap uy noi cu tri: ban tu nhan xét, danh gia: ban ké khai tai san. thu nhap:
gidy chimg nhan strc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong horp thue hién quy hoach. b6 nhiém. bé nhiém lai. gigi thi¢u Ung
cur hodce cac ndi dung khéc trong cong tac can bd ¢ cac thoi dlem khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém nop ho so lan dau va cling cdp ¢o tham quyén
quyét dinh thi duge st dung hé so 1an dau dé thyuc hién cho céc quy trinh trong
cong tac can bg ¢ nhing lan sau. trir truong hop ¢6 ndi dung méi phat sinh hodc
phai b6 sung thanh phan ho so theo quy dinh.

Khong can phai ¢6 thanh phan ho so vé két luan tiéu chuén chinh tri va ban
sao van bang. ching chi néu khong ¢6 ndi dung maéi phat sinh.

3.2. 80 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Déi Vo1 cong chire: Chéam nhat 90 ngay lam viée trude ngay hét thoi han
bo nhiém. cap ¢6 tham quy én phai thong bdo bang van ban dé cong chire lanh dao.

quan Iy duoc xem xét. bo nhiém lai chuan bi ho so va thue hién quy trinh bé nhiém
lai theo quy dinh.

Truong hop chua thuc hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh tai khoan
3 Di¢u 36 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (dugec stra doi. bo sung tai Dicu 16 Nghi
dinh s6 300/2026/ND-CP) hoac da thuc hién quy trinh bo nhi¢m lai nhung chua
hoan thi¢n quy trinh vi Iy do khach quan thi cap ¢6 tham quyén bo nhiém phai co
van ban thong bao dé co quan. to chire. don vi va cong chire biét.

- D6i vai vién chire: Cham nhat 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém.
cip c¢6 tham quyén phai thong bdo dé vién chire quan Iy chudn bi ho so va thuc
hién quy trinh bo nhiém lai theo quy dinh.

Truong hop chua thue hién quy trinh b6 nhiém lai theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 35 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP hodac da thue hién quy trinh bo nhi¢m
lai nhung chua hoan thi¢n quy trinh vi Iy do khach quan thi ¢ cap ¢6 tham quyén bo
nhiém phai co van ban thong bao dé co quan. to chire. don vi va vién chirc biét.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cong chire lanh dao. quan 1v:
vién chure quan Iy.

6. Co quan thye hién thu tyc hanh chinh: Co quan. t6 chire. don vi ¢
thim quyén bo nhiém cong chire. vién chire.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quvét dinh bo nhiém lai chie
vu lanh dao. quan Iy.



8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

10.1. Péi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chire vu lanh dao. quan 1y.

Truong hop trong thoi han giir chire vu ¢6 nam xép loai chat luong khong
hoan thanh nhiém vu vi Iy do bat kha khéng hodc do bi xtr Iy kv luat ma khong
thuoc dbi tugng bi xem xét mién nhiém. tir chirc. cho théi gitr chire vu thi cap co
tham quyén bo nhiém thao luan trong tap thé lanh dao. cip uy dé xem xét. danh
gia toan dién vé nang luc, pham chat. uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao thé hién bang san pham cu thé dbi vai cac ndm con lai va trong ca thoi han
gilr chue vu dé xem xét. quyét dinh viée danh gia v & tiéu chi hoan thanh nhiém vu
trong thot han gitr chire vu.

- Pap ung ticu chuén chitc danh lanh dao. quan Iy theo quy dinh cua co
quan ¢6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan. td chire ¢6 nhu cdu vé vi tri viée lam lanh dao. quan ly.
- bu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chac trach dugce giao.

- Khong thude truong hop bi cam dam nhiém chic vu hodc dang bi tam
gitr. tam giam., khoi to. diéu tra. truy td. xét xir; khong thudc truong hop chua thuc
hién quy trinh quy dinh tai khoan 3 Diéu 36 Nghi dinh 56 170/2025/ND-CP (duorc
stra doi. bo sung tai Didu 16 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP) hoic truong hop
khac khong dap tmg tiéu chuan. diéu kién bo nhiém lai theo quy dinh cua cap ¢o
tham quyén.

Truong hop co quan. to chire. don vi dang trong thdi gian thanh tra. kiém
tra thi cap ¢ tham quyén trao doi voi co quan thanh tra. kiém tra vé nhan su dugc
dé nghi bé nhiém lai trude khi quy &t dinh.

- Cac truong hop chua thue hién quy trinh bo nhiém lai gdm:

+ Dang trong thoi han xu ly ky ludt hodc dang trong thoi gian giai quy ét td
cdo (dd ¢ quyét dinh thanh lap doan giai quyét td €do). gial quy ét khiéu nai ky
luat. kiém tra khi co dau hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xur ¥ vi pham theo
két luan thanh tra. kiém todn: dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Dang trong thot gian dugce co quan. to chire ¢6 tham quyén cu di hoc tap.
cong tac o nude ngoai tir 03 thang tro 1én.

+ Dang trong thot gian diéu tri ndi trd tir 03 thang trd [€n tai cac co so v té
hoac dang trong thoi gian nghi ché dd thai san.

+ (6 thong tin trao doi ctia co quan chire nang vé trach nhiém ca nhén trong
cac vu an. vu viéc. két luan ma co quan chie nang da. dang diéu tra. thanh tra,
klcm tra nhung chua ¢6 két luan chinh thie hodc ¢6 dé nghi ctia co quan ¢6 tham
quyén vé xem Xét xu I¥ trach nhiém c¢d nhan nhung chua co két luan chinh thc.
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+ Truong hop khac theo quy dinh cua co quan ¢6 tham quyén.
10.2. Doi voivién chirc quan Iy
- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han git chire vu.

Truong hop trong thoi han gitr chie vu ¢6 nam xép loai chat luong khong
hoan thanh nhiém vu vi ly do khach quan hodc do bi xur ly Ky ludt ma khong thugc
dbi tuong bi xem xét cho thoi gitr chire vu, tir chire, mién nhiém thi cap co tham
quyén bo nhiém thao luan trong tap thé lanh dao, cap ty dé xem xét. danh gid toan
dién v& nang luc. pham chat, uy tin, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao thé
hién bang san pham cu thé ddi véi cac nam con lai va trong ca thoi han gitr chire
vu dé xem xét. quyét dinh viée dénh gia vé tiéu chi hoan thanh nhiém vu trong
thot han gitr chire vu.

- Pap g tiéu chuan chuce danh quan Iy theo quy dinh cua co quan, don vi
¢6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- DPon vi ¢ nhu cau vé vi tri viée lam vién chire quan ly.
- bu stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach duoce giao.

- Khong thude truomg hop bi cam dam nhiém chire vu theo quy dinh cia
Dang va cua phap ludt hodc dang bi tam gitr, tam giam. khoi to. diéu tra, truy to.
xét xu: khong thude mot trong cac truong hop chua xem xét bo nhiém lai quy
dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghj dinh s6 259/2026/ND-CP hoac cac truong hop
khac khong dap g tiéu chudn. diéu kién bd nhiém lai theo quy dinh cua cép c6
tham quyén.

- Truong hop don vi dang trong thoi gian thanh tra. kiém tra thi cdp ¢6 tham
quyén trao doi v 01 co quan thanh tra. kiém tra vé& nhan su duge dé nghi bo nhiém
lai trude khi quyét dinh.

- Céc truomg hop chua thuce hién quy trinh b nhiém lai chire vu quan ly:
+ Dang trong thoi han xur Iy ky ludt hodc dang trong thoi gian giai quy éttd
4o (da co quyét dinh thanh 1ap doan giai quy ét td cdo). giai quy &t khiéu nai ky

ludt. kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hodc dang bi kién nghi xur Iy vi pham theo
két luan thanh tra. kiém toan: dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Dang trong thoi gian duge co quan. to chire ¢6 tham quyén cu di hoc tap.
cong tac 0 nude ngoai tir 03 thang tro [én.

+ Dang trong thoi gian diéu tri ndi tri tir 03 thang tro [én tai cdc co soy té
hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

+ (6 thong tin trao doi ctia co quan chire nang vé trach nhiém ca nhan trong
cac vu an. vu viée. két luan ma co quan chirc niang da. dang diéu tra. thanh tra,

l\1em tra nhung chua co két luan chinh thie hodc co dé nghi cuia co quan ¢6 tham
quyén vé xem xét. xu IV trach nhiém ca nhén nhung chua co két luén chinh thue.

11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh
- Ludt Can bg. cong chirc > s 80/2025/QH15.



- Luat Vién chire s6 129/2025/QH15

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan Iy cong chure.

- Nghi dinh ) 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
sua doi, bo sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. str dung va quan ly vién chte.

- Quy dinh 6 993-QB/TU ngay 25/6/2026 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé
phan cap quan Iy can bo va quy hoach. bo nhi¢ém. gi¢i thi¢u img cu. tam dinh chi
cong tac. cho théi gilt chire vu, tir chirc, mién nhiém doi voi can bo.

VL. THU TUC KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU DEN TUOI
NGHI HUU

1. Trinh tyu thyuc hién

1.1. Déi véi cong chire lanh dao, qudn Iy

- Cong chire lam bao cdo tu nhan xét. danh gia viée thuc hién chure trach.
nhiém vu trong thoi gian gitr chire vu. gt cdp ¢6 tham quyén kéo dai thoi gian
gitr chtre vu lanh dao. quan ly trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
bao cua cap ¢ tham quyén.

- Cham nhat 45 ngay ké tir ngay nhan dugc bdo cdo tu nhan xét. danh gia
cua cong chure cdp co tham quyén tién hanh céc thu tuc sau day:

+ Tap thé lanh dao co quan. t6 chire. don vi thao ludn, xem xét. néu cong
chtre con stre khoe. uy tin. dap Gmg véu cau nhiém vu thi biéu quyét bang phiéu
kin. Nhan su phai dat tv 1¢ trén 50% tong so6 thanh vién @p thé lanh dao dong v:
truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh: don0 thoi
bao cdo day du cac v kién khac nhau dé cip co tham quyén xem xét. quyét dinh.

+ Ly v kién bang van ban cua cdp c6 thdm quyén.
+ Can cu két qua bo phicu va két qua lay vy kién (néu co). nguoi dimg dau
co quan, to chire. don vi ra quyét dinh kéo dai thot gian gitr chire vu lanh dao.

quan Iy dm tudi nghi huu theo tham quyén hodc trinh co quan ¢6 tham quyén xem
xét. quyvét dinh.

1.2. Doi voi vién chire quan ly

- Vién chire lam bdo cdo ty nhan xét. ddnh gia vi¢e thue hi¢n chure trach.
nhiém vu trong thoi gian gitr LhLI’L VUL Ui cdp co tham quyén kéo dai thoi gian
gilr chirc vu quan Iy thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce thong bao cta cip ¢o
tham quyén.

- Cham nhat 45 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cdo ty nhan xét. danh gia
ctia nguoi duge xem xét. bo nhiém lai. cdp c6 tham quyén tién hanh cac thu tue
sau day:



+ Tap thé lanh dao co quan. to chirc thao ludn, xem xét. néu vién chire con
strc khoe, uy tin, dap img duge yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phiéu kin.

+ Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly phai dat ty
& trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao dong v: trudng hop nhén su dat ty
I¢ 50% thi do nguoi ding dau quyét dinh: dono thoi bio cdo day du cac v kién
khac nhau dé cip co tham quyén xem xét. quyét dinh.

+ Ldy v kién bang van ban cua cap ¢6 tham quyén.

+ Cén ctr ket qua bo phicu va két qua lay y kién (n€u o), nguot dimg dau
don vi su nghi¢p ra quy ét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly dtl‘l tudi nghi
huu theo tham quyén hodc trinh co quan ¢6 tham quyén xem xét. quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, so lugng ho so

3.1. Thanh phan ho so

- To trinh. bién ban hoi nghi. bang tong hop két qua kiém phiéu kem theo
bién ban kiém phiéu ¢ cac budec.

- Sovéu Iy lich theo quy dinh do ¢ nhén tr khai ¢6 dan anh mau kho4x6
em. duge co quan truc tiép quan Iy can bo xdc nhan va dong dau.

- Dénh gia. nhén xét trong thoi han gitr chie vu cua tap the lanh dao co
quan. t6 chure. don vi theo phan cap quan ly can bo vé pham chét dao duc. 16i
song. v thire o chire kv ludt. doan két noi bo; nang luc cong tac va két qua thuc
hién chure trach. nhiém vu dugc giao. trong do thé hién ro san pham cu thé, thanh
tich cong tac. han ché, khuyét diém. vi pham trong qua trinh c¢ong tac (néu ¢o): uy
tin va trién vong phat trién.

- Banh gia. nhan xét cua chi bd co so hodc dang uy noi cong tac.

- Nhan xét cua cap uy noi cu trit doi voi ban than va gia dinh.

- Ban tu nhan xét. danh gia trong thoi han gitr chire vu.

- Két luan vé tiéu chudn chinh tri cua cap c6 tham quyén theo quy dinh.

- Ban ké khai tai san. thu nhap theo quy dinh.

- Ban sao cdc van bang, chimg chi (co xdce nhén cua co quan ¢o tham quyén
quan ly hd so hodc cua co quan ¢ thim quyén) theo tiéu chuan chire vu. chire
danh b6 nhiém. Truong hop van bang do co so gido duc nude ngodi hodc co so
giao duc trong nude lién két vai nude ngoai cap thi thue hién viée ¢ong nhéan theo
quy dinh cua phap ludt.

- Giay chirng nhén stric khoe do co so vy t€ ¢o tham quyén cap.

Truong hop cac thanh phan trong hé so bo nhiém da dugc cap co tham

quy én phc duyét va ton tai trong co so dir liéu qudc gia thi duge st dung dé thay
thé ban giy tuong tng.



Thanh phan ho so gom to trinh. bién ban, bang tong hop két qua kiém phleu
so yéu Iy lich va anh: danh gid. nhan xét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chure,
don vi: danh gid. nhédn xét cua chi bd co so hodc dang uy noi cong tac: nhan xét
clia cip uy noi cu tri; ban tu nhan xét. danh gid; ban ké khai tai san. thu nhap:
gidy chimg nhan stc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truong hop thuc hién quy hoach. bo nhiém. bo nhiém lai. gidi thiéu ing
cu hoac cac ndi dung khac trong cong tac can bd ¢ cac thoi diém khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém ndp ho so lan dau va cung cip co tham quyén
quyét dinh thi dugce su dung ho so lan dau dé thuc hién cho cic quy trinh trong
cong tac can b o nhirng lan sau. trur truong hop ¢6 ndi dung mai phat sinh hoac
phai bo sung thanh phan ho so theo quy dinh.

Khong can phai ¢6 thanh phan ho so vé két luan tiéu chuan chinh tri va ban
sao vian bang. chimg chi néu khong ¢6 ndi dung mai phat sinh.

3.2. So lwgng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyet

- D61 voi cong chue: Cham nhat 90 ngay lam viée trude ngay hét thoi han
b6 nhiém. cip c6 tham quyén phai thong bao bang van ban dé nguoi duge xem
xét kéo dai thoi gian gilr chirc vu chuan bi ho so va thuc hién quy trinh kéo dai
thoi gian gitr chirc vu lanh dao. quan 1y theo quy dinh.

Truong hop chua thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vu theo
quy dinh tai khoan 3 Di¢u 36 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP (dugc sua doi. bo
sung tai Diéu 16 Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP) thi cap c¢6 tham quyén bo nhiém
phai co van ban thong bao dé co quan. to chirc. don vi va cong chure biét.

- B6i voi vién chire: Cham nhat 90 ngay trude ngay hét thoi han bo nhiém.
cap c¢o tham quyén phai thong bdo dé vién chirc quan Iy chuan bi ho so va thuc
hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y theo quy dinh.

Trudng hop chua thue hién quy trinh kéo dai thoi gian gilr chire vu theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 35 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP thi c¢dp ¢6 tham
quyén bd nhiém phai ¢6 van ban thong bdo dé co quan. té chire. don vi va vién
chtrc biét.

5. Doi twgng thuwe hién thu tuc hanh chinh: Cong chire lanh dao. quan Iv:
vién chtre quan ly.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan. to chie. don vi ¢o
tham quyén bo nhiém cong chire. vién chire.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh kéo dai thoi gian
gilr chire vu lanh dao. quan 1y dén tudi nghi huu.

8. Lé phi: Khong.
9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh



10.1. Doi voi cong chure lanh dao, quan ly

- Khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 24
thang cong tac ddi voi thoi han gitr chie vu 05 nam hoac dudi 18 thang cong tac
dbi vai thoi han gitr chire vu 03 nam thi cap co tham quyén xem xét, quyét dinh
kéo dai thoi gian gitr chire vu cho dén khi du tudi nghi huu ma khong phai thuc
hién quy trinh bo nhiém lai.

- Cong chire con suce khoe. uy tin, dap Gmg duge yéu cau nhiém vu va phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong ¥: truong hop nhén su
dat tv 1¢ 50% thi do ngudi ding dau quyét dinh.

- Chua thue hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao. quan ly
do1 voi cac truong hop:

+ Dang trong thot han xur Iy ky ludt hodc dang trong thoi gian giai quy ét 1o
cao (da co quy ét dinh thanh lap doan giai quyét t6 ¢do), giai quy ét khiéu nai ky

lut. kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham hodc dang bi kién nohl xur v vi pham theo
két luan thanh tra. kiém todn: dang bi tam dinh chi cong tac.

+ Pang trong thoi gian duge co quan. td chire ¢6 thaim quyén cur di hoc tdp.
cong tac o nude ngoai tur 03 thang tro lén.

+ DPang trong thoi gian di€u tri ndi tra tir 03 thang tro 1én tai cac cosoy té
hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

+C6 thong tin trao doi ctia co quan chire nang vé trach nhiém cd nhan trong
cac vu an. vu viée. két ludn ma co quan chire nang da. dang diéu tra. thanh tra,
I\Iem tra nhLmo chura ¢6 két luan chinh thire hodc ¢6 dé nghi cua co quan ¢6 tham
quyén vé xem xét. xur IV trach nhiém ca nhian nhung chua ¢6 két ludn chinh thirc.

+ Trudong hop khic theo quy dinh ctia co quan ¢6 tham quyén.
10.2. Doi vai vién chirc quan ly

- Khi hét thoi han gitr chire vu bo nhiém. tinh dén thang du tudi nghi huu
con dudi 24 thang ddi vai thoi han gitr chire vu 05 nam hogc dudi 18 thang déi
vOi thoi han gitt chire vu 03 ndm ¢dng tac thi cap co thim quyén xem xét, quyét
dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy dinh ma
khong phai thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

- Vién chirc con stre khoe. uy tin. ddp (mg duge yéu cau nhiém vu: phai dat
én 50% tong so thanh vién tap the lanh dao dong v: trudng hop nhan su dat

tv et
50% thi do nguoi ding dau quy ét dinh.

ty 1€

- Céc truong hop chua thue hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chire vy
quan ly:

+ Dang trong thoi han xur Iy ky luat hodc dang trong thoti gian gial quy éttd
cdo (dd ¢ quyét dinh thanh ldp doan giai quyét t6 cdo). giai quy &t khiéu nai ky
luat. kiém tra khi c6 dau hiéu vi pham hoac dang bi kién nghi xur Iy vi pham theo
két luan thanh tra. kiém toan: dang bi tam dinh chi cong tac.
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+ Dang trong thot gian duge co quan. t0 chire ¢6 tham quyén cur di hoc tép.
cong tac o nude ngoai tir 03 thang trd [én.

Lo~

+ Pang trong thoi gian diéu tri ndi tra tir 03 thang tro 1én tai cdc cosoy t
hodc dang trong thot gian nghi ché do thai san.

+ Co thong tin trao d6i cua co quan chure nang vé trach nhiém ca nhan trong
cac vu an. vu viéc. két ludn ma co quan chirc ning da. dang di€u tra, thanh tra.
kiém tra nhung chua co6 két luan chinh thire hodc co6 dé nghi cua co quan ¢6 tham
quyén vé xem xét. xu |y trach nhiém ca nhan nhung chua c6 két luan chinh thirc.

+ Thudc truong hop khac chua xem xét, bo nhi¢m lai theo quy dinh cta co
quan ¢6 thim quyén.

11. Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh

- Luat Can bd. cong chure so 80/2025/QHI15.

- Luat Vién chire s6 129/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. str dung va quan ly c¢ong chure.

- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 ctia Chinh phu
sua doi. bo sung mot s6 dicu cua Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP.

- Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2026 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. str dung va quan Iy vién chirec.

- Quy dinh s6 993-Qb/TU ngay 25/6/2026 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan Iy can bd va quy hoach. b6 nhiém. gidi thiéu ing cur. tam dinh chi
cong tac. cho thoi gitr chire vu. tr chire, mién nhiém doi véi can bo.

VIL. THU TUC LUAN CHUYEN CONG CHUC LANH PAO, QUAN
LY

1. Trinh ty thyc hién

- Bugce 1: Dé xuat chu truong:

Can cu nhu cau luan chuyén cong chire lanh dao. quan ly cua cap ¢6 tham
quyén. co quan tham muu vé to chire. can bo tién hanh ra soat. danh gia doi ng
cong chire lanh dao. quan Iy cua co quan. t6 chire: xay dung ké hoach luan chuyén
trinh cap ¢6 tham quyén xem xét. cho chu tr uong.

- Bude 2: Dé xuat nhan sy luan chuyén:

Can ctr vao chu truong cua cip c¢6 thim quyén. co quan tham muu v & cong
tac to chie can bo thong bao dé cac dia phuong. co quan. to chie ¢6 lién quan dé
xudt nhan su luan chuyén.

- Buoc 3: Chuan bi nhan sy ludn chuyén:

+ Co quan, b phdn tham muu v ¢ to chtrc. ¢dn bo tong hop dé xuit cua cac
dia phuong. co quan. té chire. don vi: tién hanh ra sodt tiéu chuan. tiéu chi va du
kién dia ban. chirc danh va nhan su luan chuyén:
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+ Co quan, by phan tham muu vé to chire, can bo hodc Lap 6 tham quy én
gui van ban la\ y 1\161‘1 nhan xét. danh gia déi vai nhan su du kién ludn chuyén cua
cap Gy va co quan, to chire, don vi str dung cong chire vé phdm chét dao duc. 16i
song, nang luc cong tac. uy tin. qua trinh cong tac va uu. khuyet diém: c6 ket ludn
vé tiéu Lhuan chinh tri theo quy dinh cua Dang, bao cao cdp ¢6 tham quyén xem
xét. quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao d6i véi cac co quan lién quan. cong chire duoc du kién ludn
chuyén:

+ Co quan tham muu vé to chirc cdn bd gui van ban lay v kién tham dinh
cua cdc co quan lién quan. trao doi voi not di. noi dén vé du kién dia ban. chire
danh va nhan su ludn chuyén; tdng hgp két qua tham dinh cua cac co quan lién
quan:

+ T chire 2dp g& voi cong chue duge ludn chuyé én dé quan triét muc dich,

véu cau luan chuyén; nam bat tim tu. nguyén vong va xdc dinh trach nhiém doi
vai cong chue luan thl_\- én.

- Budce 5: To chuc thuc hién luan chuyén:

+ Co quan, bo phan tham muu vé to chire. ¢an bo trinh cap ¢ tham quyén
xem xét. quyét dinh luan chuyén:

C“p 6 tham quyén lanh dao. chi dao viée to chire thue hién quyét dinh
[uan chuyén
Co quan ¢6 tham quyén phoi hop véi cac co quan ¢o lién quan to chire
kiém tra. gidm sat. xu ly vi pham. quan ly. dinh gia, nhan xét cong chirc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén:

+ Co quan not di ph01 hop VG cac co quan ¢o lien quan phan cong. bé tri
va thue hién chinh sach déi vai cong chire sau khi luan chuyén. trinh cap ¢6 tham
quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Truc tiép.

3. Thanh phin, s6 lugng ho so

3.1. Thanh phin ho so

- To trinh. bién ban hoi nghi. bang tong hop két qua kiém phiéu kém theo
bién ban kiém phiéu ¢ cic budc.

- Soyéu Iy lich theo quy dinh do cd nhan tu khai ¢6 dan anh mau kho 4 x 6

cm. dugc co quan truc tlep quan Iy can bd xac nhan va dong dau.

- Danh gia. nhin xét 03 nam oan nhat cua tap thé lanh dao co quan. t6 chirc.
don vi theo phan cap quan Iy can bd vé pham chat dao duc. 16i séng. ¥ thire to
chire kv luat, doan két noi bo: nang lue cong tic va két qua thuc hi¢n chure trach.,
nhi¢m vu dugc giao. trong do thé hién rd san pham cu thé. thanh tich cong tac.
han ché. Khuy &t diém. vi pham trong qua trinh cong tac (néu ¢6): uy tin va trién
vong phat trién.
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- Banh gid. nhan xét cua chi bd co so hode dang uy noi cong tac.

- Nhan xét cua cdp ty noi cu tri doi v6i ban than va gia dinh.

- Ban tu nhan xét, danh gia 03 nam cong tac gan nhat.

- Két luan vé tiéu chudn chinh tri cta cdp ¢6 tham quyén theo quy dinh.
- Ban ké khai tai san. thu nhép theo quy dinh.

- Ban sao cdc van bang, chimg chi (co xdc nhén cua co quan ¢o thim quyén
quan Iy hd so hodc cta co quan ¢6 thim quyén) theo tiéu chuan chire vu, chire
danh b6 nhiém. Truong hop van bing do co s¢ gido duc nudce ngoai hoac co so
gido duc trong nudce lién két voi nude ngoai cap thi thue hién viée cong nhan theo
quy dinh cua phap lut.

- Giay chung nhén strc khoe do co sé'y té ¢6 thim quyén cap.
Truong hop céc thanh phan trong ho so da duge cap ¢6 tham quy én phé

duyét va ton tai trong co so dit liéu qudc gia thi duoc str dung dé thay thé ban gidy
tuong ng.

Thanh phan ho so gdm to trinh. bién ban. bang tong hop két qua kiém phleu
so véu Iy lich va anh: danh gia. nhan xét cua tap thé lanh dao co quan, to chue,
don vi: danh gid. nhan xét cua chi by co s¢ hoac dang uy noi ¢ong tac: nhan xét
cua cap uy noi cu tru: ban tu nhan xét. danh gid: ban ké khai tai san. thu nhép:
giay chirg nhan strc khoe khong qua 06 thang tinh dén thoi diém xem xét.

Truomg hop thuc hién quy hoach. bo nhiém. bo nhiém lai. giéi thiéu Uing
cu hoac cac ndi dung khac trong cong tac can bd o cdc thoi dtem khac nhau trong
vong 06 thang tinh tir thoi diém nop ho so lan ddu va ctung cép ¢6 tham quyén
quyét dinh thi duge st dung hd so lan dau dé thue hién cho cac quy trinh trong
cong tac can bd o nhirng lan sau. trur truong hop ¢ ndi dung mai phét sinh hoac
phai bo sung thanh phan ho so theo quy dinh.

3.2. §0 lirgng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thye hién thu tue hanh chinh: Cong chire 1anh dao. quan ly.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: (ap ¢6 tham quy én luan

chuyén c¢ong chie lanh dao. quan IV theo phin cap quan I¥ can bo cua Dang va
cua phap luat.

7. Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ludn chuyén.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh

10.1. Péi twong luin chuyén

- Cdng chure lanh dao. quan ly trong quy hoach cua co quan. to chuc.
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- Cong chire lanh dao, quan ly gitr cac chire vu cap truong ma theo quy dinh
khong dugce gitr qua hai nhiém ky lién tiép ¢ mot dia phuong. co quan.

- Cong chure 1anh dao. quan Iy ma theo quy dinh khong dugce bo tri nguoi
dia phuong.

10.2. Tiéu chudn, diéu kién ludn chuyén

- Co lap truong. tu tuong chinh tri virng vang. pham chat dao durc tot.

- C6 trinh d¢ chuyén mon, nghi€p vu. Iy ludn chinh tri, nang luc cong tac
va trién vong phat trién.

- Bdp ung tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chirc vu dam nhiém khi
[uan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nam tinh tir thoi diém luan chuyén. Déi
vGi cong chire 1anh dao. quan ly duge luan chuyén dé thuc hién chu truong bd tri
khong phai nguoi dia phuong hoac khong gitr chirc vu qua hai nhiém ky lién tiép
o mot dia phuong. co quan, t6 chirc. don vi thi phai con du thoi gian cong tac theo
thoi han bé nhiém. Truomg hop dic biét do cap ¢ tham quy én xem Xét, quyét
dinh.

- C6 gidy chung nhén stre khoe cua co'soy t€ ¢o tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

11. Cin cir phap Iy cua thua tuc hanh chinh

- Luat Can bd. cong chirc s6 80/2025/QH15.

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 niam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung. st dung va quan Iy cong chire.

- Nghi dinh s6 300/2026/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh 56 170/2025/NP-CP.

- Quy dinh 6 993-QD/TU ngay 25/6/2026 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé
phan cap quan I¥ ¢dn b va quy hoach. bo nhiém. gioi thi¢u img cu. tam dinh chi
cong tac. cho théi gitr chire vu. tir chirc. mién nhiém ddi vai can bo.
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